Календарно - тематическое планирование 

с определением основных видов внеурочной деятельности
4 класс
	№
	Тема
	Кол-во часов
	Содержание
	Дата проведения
	Вид деятельности  

	
	
	
	
	План 
	Факт 
	

	1
	Знакомство с Power Point
	1
	Стандартное окно текстового процессора. Кнопки главного меню: Буфер обмена, Шрифт, Абзац, Стили, Редактирование. Кнопки панели. Подсказка. Вкладки главного меню. панель быстрого доступа.
	
	
	определять действия, выполняемые с данными

	2
	Работа с документами Power Point. Создание и сохранение
	1
	команды для операций с файлами. Основные инструменты форматирования. Создание и сохранение документа. кнопки выравнивания текста в абзаце. Шрифт. Начертание. 
	
	
	определять действия, выполняемые с данными
Развитие читательских умений, умения поиска нужной информации в повествовательном и описательном текстах, умения адекватно, подробно, сжато, выборочно передавать содержание текста. 

Развитие умений работы с разными видами информации: текстом, рисунком, знаком, опорной информацией в рамке с восклицательным знаком, схемой, списком

	3
	Работа с таблицами d Power Point: создание таблиц, форматирование текста таблиц
	1
	Вставка таблицы,  Форматирование текста в таблице


	
	
	

	4
	Способы вставки таблицы
	1
	опция "Вставить таблицу".  кнопка "Таблицы", расположенная на панели "Таблицы".  добавить строки и столбцы
	
	
	

	5
	Форматирование текста в таблице
	1
	Выделение строк и столбцов, выделение всей таблицы, выделение ячеек. кнопки выравнивания текста в абзаце. Шрифт. Начертание.
	
	
	

	6
	Работа с таблицами в Power Point: сложные таблицы
	1
	Кнопка "Границы". Заливка ячеек. Разбить ячейки, объединить ячейки. вставки и удаления элементов таблицы предназначены инструменты панели "Строки и столбцы"контекстной ленты "Макет". Направление текста
	
	
	

	7
	Границы Таблицы
	1
	Кнопка "Границы". Заливка ячеек Направление текста. изменение размера столбцов и строк. 
	
	
	

	8
	Объединение ячеек
	1
	инструмент панели "Объединить" Направление текста
	
	
	

	9
	Как разбить ячейки таблицы
	1
	инструмент панели "Разбить ячейки". точные настройки размеров для любой ячейки таблицы. Направление текста
	
	
	

	10
	Вставка графических объектов в таблицу
	1
	Вставка графических объектов в таблицу. меню вставка "Рисунок"
	
	
	Сопоставлять  и отбирать информацию, полученную из  различных источников (словари, энциклопедии, справочники, электронные диски, сеть Интернет).

Развитие самостоятельности и личной ответственности за свои поступки, в том числе в информационной деятельности.  Развитие самостоятельности и личной ответственности за свои поступки, в том числе в информационной деятельности

	11
	Редактирование документов в Power Point
	1
	
	
	
	

	12
	Сложное форматирование документов: сноски.
	
	панель "Сноски".  добавления к тексту комментариев, объяснений, указания источника информации. Оглавление.  удаление сносок. 

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	15
	Работа с графикой. Графические примитивы, группировка фигур, надписи.
	1
	 панель "Иллюстрации" ленты "Вставка".  Создание графического примитива. Кнопка "Фигуры" . 

контекстный инструмент "Средства рисования" с лентой"Формат".  

вращение фигур.

 Форматирование графического объекта. 

Окно панели "Стили фигур" . 

Группировка фигур. 

Положение в тексте. настройка параметров взаимодействия фигуры с текстом документа. "На передний план" и "На задний план". 

Работа с надписями. 
Границы надписи. Вставка текста в фигуру. 
	
	
	

	16
	Работа с графикой. Графические примитивы, группировка фигур, надписи.  Настройка анимации
	1
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Развитие мотивов учебной деятельности и формирование личностного смысла учения. Выполнять универсальные логические действия:  выбирать основания для  сравнения, классификации объектов. Развитие навыков сотрудничества со взрослыми

Развитие мотивов учебной деятельности и формирование личностного смысла учения

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	21
	Работа с графикой. Объекты Smart, wordart, clip art

	1


	Объекты SmartArt. 

шаблоны SmartArt. кнопка на панели "Иллюстрации" ленты "Вставка".

 добавление нового элемента в объект SmartArt .

использование кнопки "Добавить фигуру".

Пункты "Добавить фигуру выше" и "Добавить фигуру ниже".

Заливка. Вставка рисунков.

Сжатие и обрезка рисунка. 

Коллекция Clip Art

 кнопку "Клип" на панели "Иллюстрации" ленты "Вставка".

Объекты WordArt. кнопка "WordArt" на панели "Текст" ленты "Вставка". "Работа с объектами WordArt".
	
	
	Выполнять универсальные логические действия: выстраивать логическую цепь рассуждений, относить объекты к известным понятиям.

Формирование эстетических потребностей. Уважать иное мнение,

развитие навыков сотрудничества со взрослыми

Учиться критично относиться к своему мнению. Учиться критично относиться к своему мнению.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	26
	Работа с диаграммами
	1
	кнопку "Диаграмма" на панели"Иллюстрации" ленты "Вставка". тип диаграммы и ее вид. удалить, или добавить диаграмму.
	
	
	

	27
	Оформление слайдов в Power Point
	1
	Ориентация страницы, Границы страниц. Параметры страницы; Фон страницы; Абзац; Упорядочить.
	
	
	Выполнять универсальные логические действия: выстраивать логическую цепь рассуждений, относить объекты к известным понятиям

	28
	Ориентация слайда
	1
	Ориентация страницы. Параметры страницы; Фон страницы; Абзац; Упорядочить. Кнопка "Поля" 
	
	
	

	29
	Границы слайда
	1
	Границы страниц. Параметры страницы; Фон страницы; Абзац; Упорядочить.
	
	
	

	30
	Вид и печать документа
	1
	Масштаб страницы. линейка. параметры печати. количество страниц выводимых на печать. очерёдность печати.
	
	
	

	31
	Сортировщик слайдов Power Point
	1
	Колонтитулы и нумерация страниц 
	
	
	

	32
	Творческая работа обучающихся
	2
	· оформление проекта

	
	
	


