Жадвални тулдириш. 

Жадвал яратиш жараёнида калит тушунчаси учради.

Бирламчи калит (бундан кейин уни калит деб куя коламиз) Кийматлари туплами жадвал ихтиёрий ёзувини бир маъноли аникловчи бир ёки бир нечта майдон.

Бизнинг вариантимизда АДРЕСАТИмайдони калитлидир. Жадвалданбу майдон хисобчи эканлиги куриниб турибди, яъни у ёзувларни киритиш тартибида ракамлайди. АДРЕСАТИ майдоннинг тулдириш керак эмас, жадвал сатрининг хеч булмаганда битта ячейкаси тулдирилиши билан хисобчи автоматик равишда ишлаб кетади.

Факат исмлар ва фамилияларга эга майдонни тулдириш керак. Шундай тарзда туртта ёзувни (жадвалнинг туртта сатрини) хосил килинг. ТЕЛЕФОН ваКУЧА майдонларини туолдириб куйинг.(4-расм).
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4-расм.

ТЕЛЕФОН майдонини тулдиришга уриниб куринг.

( Телефон устунининг биринчи катакчасига матн курсорини урнатинг ва етти хонали телефон ракамини киритинг.

( Устуннинг кейинги хонасига утинг.

Жадвалнинг кутилаётган кейинги хонасига утиш урнига, сиз киритилган киймат кириш никобига тугри келмаслиги тугрисидаги ахборотни оласиз, чунки таклиф килинган вариантда телефон телефон раками олдидан шахар коди туриши керак. Тузатиш киритиш учун {ESC} клавишни босиш керак.

Агар катак таркибига эътибор билан каралса, киритиш никобини аниклаш мумкин.

Киритиш никоби – бу майдонга бир хил форматга эга булган кийматларни киритишга имкон берувчи шаблон. Киритиш никоби автоматик равишда майдонда доимий белгиларни тасвирлайди. Маълумотларни киритишда майдонда, агар улар майдон кийматига киритилган булиши керак булса хам, белгиларни теришга зарурият йук;

Киритиш никобида буш хоналарни тулдириш етарли. Бундан ташкари Microsoft Access майдонга, бу майдон учун аникланган киритш никобига тугри келмайдиган кийматни киритишга имкон бермайди.

Таклиф этилган вариантда киритиш никобига шахар коди курсатилган етти хонали телефон ракамига мослаштирилган. Фараз киламиз, хамма абонентлар битта шахарда яшашади ва бир хил етти хонали телефон ракамига эга ва МБ да кодни курсатишга зарурият йук. Бунинг учун киритиш никобини узгартириш керак.

Microsoft Access нинг ихтиёрий жадвали икки режимда ифодаланиши мумкин:

1. маълумотларни киритиш, куриш ва тахрирлашга мулжалланган таблица (жадвал) режимида;

2. Жадвални яратиш ва узгартиришга мулжалланган конструктор режимида.
Телефон учун киритиш никобини узгартириш учун жадвалнинг конструктор режимига утиш керак. Бу Вид менюсининг Конструктор буйругини танлаш ёки инструментлар панелидаги 
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 тугмани босиш билан амалга оширилади.

Конструктор ойнаси жадвалга эга, унинг биринчи устунида майдонлар, иккинчи устунида эса маълумотлар турлари ( форматлар) санаб утилган.

ТЕЛЕФОН майдонини танланг (матн курсорини жадвалнинг тегишли хонасига урнатиш етарли). Ойнанинг куйи кисмида майдон хоссаларининг руйхати узгаради.

Матн курсорини Масква вводанинг каршисига урнатинг ва бошлангич (1\(999”) “000\-0000) шаблонни, телефон раками сифатида етти хонали сонни киритишга имкон берувчи (бунда ажратувчи тире белгиси автоматик равишда куйилади), янгиси (000-00-00)га узгартиринг (5-расм)
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5-расм.

Конструктор режимидан Таблица режимига утинг. Буни Вид менюсининг Таблица буйругини ёки инструментлар жадвалидаги тегишли тугмани танлаш билан амалга ошириш мумкин. Жадвални саклаш тугрисидаги саволга Ха («Да») деб жавоб беринг.

Кейинги ТЕЛЕФОН устуни хар бир хонага еттита ракамдан иборат тупламни киритиш билан тулдирилади. Киритиш бошланишидан олдин матн курсори хонанинг энг бошида туришига кераклигига эътибор беринг. Бу холда курсорни бошкариш клавишлари ёрдамида хонадлар уртасида силжиш кулай.
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