  V ФОРМАНИ ЯРАТИШ. ФОРМАГА ЁЗУВЛАРНИ КИРИТИШ ФОРМАНИ ИФОДАЛАШ РЕЖИМЛАРИ. МАЪЛУМОТЛАРНИ ТЕЗ САРАЛАШ.

Microsoft Access дастурини ишга туширинг.

[Файл открыть] буйругини ишга тушириб ёки инструментлар панелидаги 
[image: image1.png]


 тугмадан фойдаланиб, олдинги топширикда яратилган МБ ни ишга туширинг. Агар очилаётган файл билан якинда ишланган булса, унинг исмини Файл менюсининг якинда ишлатилган файллар руйхатидан топиш ва уни сичкон тугмасини босиш билан очиш мумкин.

Сизнинг рупарангизда «База данных» 

 Формани яратиш

Баъзи бир холларда маълумотларни жалвалга эмас, формага киритиш кулай, унда хар бир ёзувни алохида ойнада ифодалаш мумкин.

1. Формани яратиш учун Форма ёрлигини танлаш ва Создать тугмасини босиш керак.

2. «Создание диалога» мулокот ойнасида жадвални танланг таклиф этилган руйхатни очиб, шундан кейин Мастер тугмасини босинг.
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9-расм.

3. «Мастер по разработке форм» мулокот ойнасида В один столбец сатрини танланг. Далее тугмасини босинг.

4. «В один столбец» мулокот ойнасида форма учун жадвалдаги мавжуд майдонларнинг хаммасини танланг. Бунинг учун 
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 тугмани босиш етарли (  тугма факат ажратилган майдонларни кушади). Далее тугмасини босинг.

5. Дизайнни аникланг. Далее тугмасини босинг.

6. Форма номини киритинг ва таклиф килинган АДРЕСЛАР га кушилинг. Готово тугмасини босинг.

Экранда тахминан куйидагини курасиз:
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10-расм.

 Ёзувларни формада ифодалаш.

Хар бир ёзув (жадвалдаги алохида сатр) энди алохида карточкани ифодалайди. Маълумотларни айнан шу режимда киритиш кулай. 

Холат сатрида (форма ойнасининг куйи кисми) ёзувларнинг умумий сони ва сиз хозир кураётган ёзув раками акс эттирилган.

Ёзувлар уртасида куйидаги тугмалар ёрдамида силжиш мумкин:
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 бир ёзув олдинга,
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 бир ёзув оркага, 
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 биринчи ёзувга,
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 охирги ёзувга.

Агар «Олдинга» ва «Охирги ёзувга» тугмалари булмаса, форма ойнасини кенгайтириш энг яхшиси уни Развернуть тугмаси ёки тизим менюсининг тегишли буйруги ёрдамида тула экранли куринишда ифодалаш керак.

Записи менюсининг Перейти буйругини бажариб ва ички меню буйрукларидан бирини танлаб, худди шу натижаларни олиш мумкин.

Первая – курсорни жорий ёзувдаги майдондан биринчи ёзувдаги уша майдонга утказади.

Последнее – курсорни жорий ёзув майдонидан охирги ёзувдаги худди уша майдонга утказади.

Следующая – курсорни жорий ёзув майдонидан олдинги ёзувнинг худди шу майдонига утказади.

Новая – курсорни, янги ёзувни киритишга имкон бериб, форма ёки жадвал охиридаги буш ёзувга утказади. Буш ёзувга тез утиш учун [Перейти-Новая] буйруги урнига Записи менюсида Ввод данных буйругини танланг.

 Саволлар ва топшириклар.

1. Мавжуд хамма ёзувларни вараклаб чикинг (хамма карточкаларни куринг)

2. Биринчи ёзувга утинг.

3. Охирги ёзувга утинг.

4. Баъзи бир ёзувларга узгаришлар киритинг.

 Формани тулдириш.

Формани АНКЕТА номи билан сакланг («База данных» ойнасининг Формасида у шу исм билан чикади) Формани саклаш учун Файл менюсининг Сохранить форму буйругини бажаринг.

Энг охирги ёзувга утинг ва «В перед на одну запись» тугмасини босинг. Биринчи буш карточка очилади.

Курсорни ФАМИЛИЯ майдонига урнатинг ва руйхатдаги янги адресат фамилиясини киритинг. Шундай тарзда карточканинг хаммасини тулдиринг. 

Майдонлар уртасида {Tab} ёки курсорни бошкариш клавишлари ёрдамида силжиш мумкин. Ёзувни тулдириб, янги ёзувга (карточкага) {Enter} клавишни босиб утиш мумкин.

Яна учта янги ёзувни шундай тулдирингки, сизда бир хил исмли адресат учрасин.

Бизнинг ёзувлар бошлангич жадвалда ифодаланганлигини текшириш вакти келди. Бунинг учун куйидаги ишларни килиш керак:

1. «База данных» ойнасига утинг. Буни [Окно-База данных:…] буйругини бажариб, ёки инструментлар панелида тегишли т тугмани танлаб килиш мумкин.

2. «База данных» ойнасида Таблица иловасини ва АДРЕСЛАР ни очинг.

3. Агар янги ёзувлар жадвалга киритилмаган булса, [Записи – Показать все записи] буйругини бажаринг. Агар сиз жадвалга утишдан олдин формани саклаган булсангиз, янги ёзувлар жадвалга автоматик равишда киритилади.

 Формани жадвал режимида ифодалаш.

Жадвални ёпинг ва АДРЕСЛАР формасига кайтинг. Зарур булганда Окно менюсининг тегишли буйругидан ёки «база данных» ойнасининг Форма иловасидан фойдаланинг.

Формани Жадвал режимида ифодалаш мумкин. Бунинг учун Вид менюсининг Таблица буйругини бажаринг ва инструментлар панелида 
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 тугмани танланг.
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11-расм.

Жадвал режимида шунингдек маълумотларни киритиш, уларни тахрирлаш мумкин. Ёзувни йукотиш учун жадвал сатрини ажратиш ва {Delete} клавишни босиш керак.

Жадвалда устунларни алмаштириш имконияти бор. Буни бажариш учун, устун сарлавхасини сичкон билан «ушлаб», уни янги жойга утказиш керак.

Жадвалда ёзувлани саралаш мумкин.Бунинг учун куйидаги ишлар килинади:

· саралаш бажарилган устун ажратилади (форма режимида майдонни ажратинг);

· Записи менюсида Быстрая сортировка буйруги ва унинг По возрастанию ёки По убыванию ички буйрукларидан бири танланади.

Инструментлар панелида 
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 По возрастанию ёки 
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 По убыванию тугмаларидан бирини босиш мумкин.

Форма режимига кайтиш учун [Вид-Форма] буйругини бажариш ёки инструментлар панелидаги тегишли тугмани босиш керак.

 Саволлар ва топшириклар.

1. Формани Жадвал режимида ифодаланг. «Фамилия» ва «Исм» устунларини уринлари билан алмаштиринг. Форма режимига утинг ва каранг, эски жойларда майдонлар колдими?

2. Формани Жадвал режимида ифодаланг «ТЕЛЕФОН» ва «АДРЕС» устунларини уринлари билан алмаштиринг. Форма режимига утинг ва каранг, эски жойларда майдонлар колдими?

3. Жадвалда ёзувларни шундай саралангки, фамилиялар алфавит тарзида жойлашсин.Форма режимига утинг ва ёзувларнинг жойлашуви сакланганлигини текширинг.

4. Ёзувларни шундай саралангки, исмлар алфавит тарзида жойлашсин.Форма режимига утинг ва ёзувларнинг жойлашуви сакланганлигини текширинг.

5. Ёзувларни шундай тарзда саралангки ракамлар камайиб бориш тартибида жойлашсин. Форма режимига утинг ва ёзувларнинг жойлашуви сакланганлигини текширинг.

ФОЙДАЛАНИЛГАН АДАБИЁТЛАР 

1. О.Ефимов, В.Морозов, Н.Угрипович. «Курс компьютерной технологии с основами информатики», М., 1999 г.

2. Ф.Скотт, Баркер. «Профиссиональное программированиев Access 2002». М.-С.Пб.-Киев, 2002

3. МайклХэлверсон, Майкл Ян «Эффективная работа с Microsoft Office 2000», «Питер» -  2001 г.










_1116241710

_1116244343

_1116244533

_1116242439

_1116242996

_1116243013

_1116242905

_1116241740

_1116241667

_1116241684

_1116241596

