  ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАНЯТИЕ № 6

ТЕМА:  « Работа в текстовом процессоре MS WORD »
ЗАДАНИЕ:

1. Войдите в программу MS WORD.

2. Ознакомьтесь с элементами экрана данной программы.

   3. Ознакомьтесь с командами главного меню, выпишите назначение этих    команд. 

3. На панеле инструментов установите панели “Стандартная”, “Форматирование”,  “Рисование”.

4. Создайте файл ТВО  и введите в данный файл  нижеследующее изображение.

       5.  Сохраните файл ТВО в папке МР. 

       6. На панеле инструментов установите   редактор формул  - 
[image: image1.wmf]а

.

       7. Введите формулы ,соответствующие вашему варианту.
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ТЕОРЕТИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ

 
С  текстовым процессором MS WORD, его широкими возможностями студенты знакомы по лекционным материалам. В данной практической работе студенты должны уметь выполнять такие действия, как создание, редактирование текста, таблиц, различных изображений,  грамотно оформлять документы, а также  правильно пользоваться MS WORD – Art, редактором формул. 
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	· Создать новый файл

· Открыть список файлов

· Сохранить файл

·  Печать файла

· Предварительный просмотр

· Вырезать выделенный фрагмент

· Копировать выделенный фрагмент

· Вставить выделенный фрагмент

· Таблицы и границы

· Добавить таблицу

· Добавить таблицу MS Exсel
·  Оформление текста  в WordArt  

· Редактор формул

· Рисование

· Картинки
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