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школа – детский сад» Бутенко Н.А.
       ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАЦИИ ШКОЛЫ   ПО                  ОРГАНИЗАЦИИ                 ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА 
               И ЕГО          РЕСУРСНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ
	№ п-п
	                      мероприятия
	сроки

	1
	Подготовка школы к приёмке к новому учебному году
	Август

	2
	Комплектование классов, определение классного руководства
	Август

	3
	Подготовка к тарификации
	август

	4
	Уточнение списков  детей в школе и в д/саду.
	Август

	5
	Проверка наличия учебников для школы
	Август

	6
	Уточнение  функциональных обязанностей работников школы
	август

	7
	Подготовка учебных кабинетов к новому учебному году. Паспортизация кабинетов.
	август

	8
	Проведение субботника  по подготовке учреждения с привлечением родителей.
	август

	9
	Планирование родительских собраний и родительских комитетов
	август

	10
	Инструктаж педагогического коллектива и вспомогательного персонала по ТБ и Охране труда
	сентябрь

	11
	Утчверждение расписания уроков, внеурочных занятий.
	сентябрь

	12
	Обновление базы данных детей учреждения.
	Сентябрь

	13 
	Утверждение рабочих программ и КТП
	Сентябрь

	14
	Подготовка и сдача статистических отчётов и ОШ-1
	Сентябрь

	15
	Подготовка заседаний:

-Совета школы

- общего родительского комитета
	сентябрь

	16
	Утверждение плана работы школы
	Сентябрь

	17
	Организация административного контроля за выполнением санитарно – гигиенических норм, установленных САНПИН
	ежемесячно

	18
	Контроль прохождения медосмотра всеми работниками школы по медицинским книжкам
	сентябрь

	19
	Организация питания учащихся и воспитанников
	сентябрь

	20
	Изучение обеспеченности всех уч-ся учебниками
	сентябрь

	21
	Обеспечение проведения медосмотров учащихся и воспитанников .
	В течение года

	22
	Проведение озеленения кабинетов, холлов.
	Сентябрь

	23
	Заключение договоров с различными организациями по обеспечению продуктами питания, проведению различных кружков, мероприятий.
	сентябрь

	24
	Организация школы будущего первоклассника
	ноябрь

	25
	Переход на ведение электронных дневников
	В течение года


