  МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 3

С УГЛУБЛЕННЫМ ИЗУЧЕНИЕМ ОТДЕЛЬНЫХ ПРЕДМЕТОВ

                                                                                                      Утверждено 
                                                                                                      приказом директора школы
                                                                                                      от ________________ № _____
ПОЛОЖЕНИЕ

 о постановке обучающихся на внутришкольный учет 
и снятии с внутришкольного учета 
1. Общие положения
1.1. Положение о постановке на внутришкольный учет и снятии с внутришкольного учета (далее Положение) разработано в соответствии с Конституцией РФ, Семейном кодексом РФ, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Федеральным законом от 24.07.1998 «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», областным и муниципальным законодательством, локальными актами школы.

1.2. Настоящее Положение регламентирует порядок постановки на внутришкольный учет (далее – ВШУ) и снятия с ВШУ обучающихся и их семей.

2. Цель и задачи 
2.1. ВШУ ведется с целью ранней профилактики школьной дезадаптации, организации целенаправленной индивидуальной работы по профилактике асоциального поведения обучающихся.
2.2. Задачи:

- предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних;

- обеспечение защиты прав и законных интересов несовершеннолетних;

- своевременное выявление детей и семей, находящихся в социально опасном положении или «группе риска» по социальному сиротству;

- оказание социально-психологической и педагогической помощи несовершеннолетним с отклонениями в поведении, имеющим проблемы в обучении;

 - оказание помощи родителям в обучении и воспитании детей.
3. Основания постановки и снятия с ВШУ обучающихся и семей, находящихся в социально опасном положении

3.1. Постановка на ВШУ носит профилактический характер и является основанием для организации индивидуальной профилактической работы.
Решение о постановке или снятии с ВШУ принимается на заседании Совета профилактики. Родители (законные представители) обучающего и обучающийся приглашаются на заседание повесткой.
3.2. На ВШУ ставятся:

3.2.1. Обучающиеся:

- не посещающие или систематически пропускающие без уважительных причин учебные занятия;

- нарушающие Устав школы и невыполняющие Правила поведения обучающихся;

- состоящие на учёте в ОДН ОМВД России по Кстовскому району;

- совершившие противоправные действия;

- занимающиеся бродяжничеством;

- склонные к употреблению алкогольсодержащей продукции, наркотических или психотропных веществ.
Постановка обучающегося на ВШУ осуществляется по представлению (Приложение 1) классного руководителя, социального педагога, заместителя директора и на основании решения Совета профилактики.
В представлении должны быть обоснованы причины постановки обучающегося на внутришкольный учёт, его характеристика.

На каждого обучающегося, поставленного на ВШУ:

- заводится карточка учёта обучающегося (Приложение 2);

- составляется план индивидуальной профилактической работы с обучающимися (Приложение 3).
3.2.2. Семьи, находящиеся в социально опасном положении, в которых родители (законные представители):

- не исполняют обязанностей по воспитанию, обучению своих детей;

- злоупотребляют спиртными напитками и (или) наркотическими средствами;

- отрицательно влияют на поведение несовершеннолетних, вовлекают их в противоправные действия (преступления, бродяжничество, попрошайничество, распространение и употребление наркотических средств, распитие спиртных напитков и т.д.); 
- допускают в отношении своих детей жестокое обращение и насилие;

- состоят на учёте в ОМВД России по Кстовскому району (при наличии соответствующей информации из ОДН ОМВД России по Кстовскому району).
Постановка семьи на ВШУ осуществляется решением Совета профилактики на основании представления (Приложение 4) классного руководителя, социального педагога, заместителя директора. 

В представлении должны быть обоснованы причины постановки семьи на ВШУ.

На каждую семью, состоящую на ВШУ, классным руководителем, социальным педагогом заводится карточка учёта семьи (Приложение 5), составляется акт обследования материально-жилищных условий (Приложение 6) и план индивидуальной профилактической работы с семьёй (Приложение 7).
3.3. Снятие с ВШУ обучающихся или семей осуществляется по решению Совета профилактики, на основании представления (Приложения 8) классного руководителя, социального педагога, заместителя директора, а так же соответствующей информации из ОДН ОМВД России по Кстовскому району о позитивных изменениях обстоятельств жизни обучающегося или семьи (при необходимости). Представляется информация о выполнении плана индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетним и его родителями (законными представителями) с обязательными результатами работы и предложениями по дальнейшему сопровождению.

Кроме того, с ВШУ снимаются обучающиеся:

- окончившие школу;

- сменившие место жительства или перешедшие в другое образовательное учреждение;

- направленные в специальное учебно-воспитательное учреждение;

- а также по другим объективным причинам.

4. Ответственность и контроль за ведением ВШУ обучающихся и семей, находящихся в социально опасном положении

4.1. Ответственность за организацию ведения ВШУ, оформление соответствующей информации, а также за взаимодействие с другими органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних возлагается приказом директора школы на заместителя директора, а непосредственное ведение документации ВШУ – на социального педагога.
Заместитель директора:

- ведет журнал учета обучающихся и семей, состоящих на ВШУ;

- регулярно проводит сверку списков обучающихся и семей, состоящих на учете в ОДН ОМВД по Кстовскому району;

- осуществляет взаимодействие с субъектами профилактики Кстовского района;
- проводит профилактическую работу согласно плана индивидуальной профилактической работы;
- контролирует ведение документации ВШУ социальным педагогом;

- контролирует выполнение планов индивидуальной профилактической работы с обучающимися и семьями, состоящими на ВШУ, социальным педагогом, педагогом-психологом, классными руководителями.
- анализирует системность, эффективность и качество проводимой профилактической работы.
Социальный педагог: 

- оказывает организационно-методическую помощь классным руководителям в подготовке документов на обучающихся и семьи, состоящие на ВШУ;
- формирует банк данных школы об обучающихся и семьях, находящихся в социально опасном положении;
- разрабатывает план индивидуальной профилактической работы, утверждаемый заместителем директора;

- проводит профилактическую работу согласно плана индивидуальной профилактической работы;
- анализирует условия и причины негативных проявлений среди обучающихся и определяет меры по их устранению;

- готовит соответствующую информацию о деятельности школы по профилактике безнадзорности и правонарушений обучающихся. 
Педагог – психолог:

- проводит профилактическую работу согласно плана индивидуальной профилактической работы;
- отвечает за ведение карты индивидуального психолого-педагогического и профилактического сопровождения обучающихся и семей, состоящих на ВШУ (Приложение 9, 10);
- оказывает психолого-педагогическую помощь классным руководителям в профилактической работе с обучающимися отклоняющегося поведения и семьями.
Классный руководитель:

- проводит профилактическую работу согласно плана индивидуальной профилактической работы.

- по итогам каждой учебной четверти и завершении учебного года проводит анализ профилактической работы с несовершеннолетними, стоящими на ВШУ;
- осуществляет ежедневный контроль учебной, внеучебной деятельности, посещаемости учебных и дополнительных занятий;
О результатах контроля классный руководитель информирует родителей (законных представителей) несовершеннолетнего, своевременно доводит информацию до сведения администрации школы.

 Отсутствие несовершеннолетнего, стоящего на ВШУ на учебных занятиях без уважительной причины фиксируется классным руководителем, о чем в этот же день извещаются родители учащегося и заместитель директора.

4.2. Контроль за качеством исполнения проводимой в соответствии с настоящим Положением работы возлагается на директора школы.
Принят

Педагогическим советом школы

Протокол № __ от _____________
Приложение 1


[image: image1.emf]В Сове т Профила ктики                     МБОУ С Ш №3       ПРЕДСТАВЛЕНИЕ                                                                                                               НА ПОСТАНОВКУ НА ВНУТРИШКОЛЬНЫЙ УЧЕТ     Фамилия___________________  имя_______________ отчество__________________   обучающегося   ____________   класса_____    год рождения____________________   За _____________________________________________________________________   ___________________________________________________________ _____________   а также по  представлению___________________________________________________________                                           (ОДН ОМВД,  КДН и ЗП)   считаем необходимым   (Ф.И.О.)___________________________________обучающегося _________ класса   по ставить на внутришкольный учет обучающихся, находящихся в социально - опасном положении.      Заместитель директора по воспитательной работе ____________________________   Классный руководитель (социальный педагог) _______________________________   «_____» ________ ______ 20__   г.      


Приложение 2

УЧЕТНАЯ КАРТОЧКА ОБУЧАЮЩЕГОСЯ,                                              

СОСТОЯЩЕГО НА ВНУТРИШКОЛЬНОМ УЧЕТЕ

1.Образовательное учреждение ____________________________________________        _______________________________________________________________________

2. Класс ____________                                                                                                                     

3.  Фамилия ___________________ имя _____________  отчество________________ 

4. Дата рождения __________________     Место фактического проживания                 (почтовый адрес) ________________________________________________________ _______________________________________________________________________ 

5. Место регистрации ____________________________________________________  

6. Социальный статус семьи: ______________________________________________   (полноценная, многодетная, одинокая Мать/отец, малообеспеченная, опекунская)    

7. Сведения о родителях:                                                                                                                        Мать: фамилия_____________________ имя____________ отчество _____________   Место работы___________________________________________________________ Отец: фамилия ____________________ имя ____________ отчество _____________           Место работы___________________________________________________________  Опекун фамилия __________________ имя ____________ отчество  _____________  Место работы___________________________________________________________  

8.  В семье проживают ___________________________________________________       (братья, сестры,  бабушка, дедушка и т.д.)                                                                         _______________________________________________________________________                                                                             

9. Состоит на учете_______________________________________________________  _______________________________________________________________________     (ОДН ОМВД, КДН и ЗП, причины постановки)                                                                    

10. Основание и дата постановки на внутришкольный учет ____________________     ______________________________________________________________________   (причины, по представлению, дата решения Совета профилактики)                          

11. Снят с внутришкольного учета _________________________________________          (основание, по представлению,                                                                                                             _______________________________________________________________________   дата решения Совета Профилактики)

Приложение 3

Утверждаю:                                                                                                                       Заместитель директора            « _____» _________  20 ___г.           

ПЛАН

ИНДИВИДУАЛЬНОЙ    ПРОФИЛАКТИЧЕСКОЙ РАБОТЫ

с обучающимся ______________________________________________________        __________ класса _____________________________________________________    (название образовательного учреждения)

	№ п/п
	Основные виды деятельности
	Срок
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Взаимодействие со специалистами и другими педагогами образовательного учреждения (психолог, социальный педагог и др.)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Учебно - воспитательная деятельность (учителя-предметники педагоги дополнительного образования и др.)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Работа с семьей

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Совместная деятельность со специалистами других учреждений и служб профилактики (ОДН ОМВД КДН и ЗП   опека и попечительство учреждения дополнительного образования спорта культуры и др.)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Классный руководитель______________________________________________

 «_________» ____________ 20______г.

Приложение 4

В Совет Профилактики                               МБОУ СШ №3

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ                                                                                                              

НА ПОСТАНОВКУ НА ВНУТРИШКОЛЬНЫЙ УЧЕТ СЕМЬИ

Социальный статус________________________________________________

          (полноценная, многодетная, одинокая мать/отец, малообеспеченная, опекунская)                                                                                                                     Мать______________________________________________________________

 (Ф.И.О.)                                                                                                                      Отец______________________________________________________________         (Ф.И.О.)                                                                                                                       Опекун____________________________________________________________

       (Ф.И.О.)                                                                                                                          Адрес фактического проживания_____________________________________                                                                                Адрес регистрации_________________________________________________

Имеются дети______________________________________________________

     (имя, год рождения, где обучается или работает, (не работает)                            _________________________________________________________________________________________________________________________________________________            За_________________________________________________________________________
    (причины постановки на внутришкольный учет)                                            _______________________________________________________________________ 
 а также по представлению __________________________________________________ 

                (ОДН ОМВД. КДН И ЗП, опеки (попечительства)                                           
считаем необходимым семью ____________________________________ поставить на внутришкольный учет семей, находящихся в социально-опасном положении.

Заместитель директора ________________________|_______________________|
Классный руководитель (социальный педагог)_______________________________
«______» ____________ 20_____г.

Приложение 5

УЧЕТНАЯ  КАРТОЧКА СЕМЬИ,                                                                НАХОДЯЩЕЙСЯ В СОЦИАЛЬНО-ОПАСНОМ  ПОЛОЖЕНИИ

Дата постановки на внутришкольный учет_________________________________

Основания постановки на внутришкольный учет______________________________
Мать __________________________________________________________________

Место работы___________________________________________________________

Отец___________________________________________________________________

Место работы___________________________________________________________

Брак родителей__________________________________________________________

Опекун (попечитель)_____________________________________________________

Место работы (на пенсии)_________________________________________________
Количество детей ________________________________________________________

(имя, год рождения, где обучается или работает)
_______________________________________________________________________

(не работает), социальный статус) _______________________________________________________________________

В семье также проживают: _______________________________________________

__________________________________________________________________
Семья фактически проживает по адресу:_____________________________________

Место регистрации_______________________________________________________

Социальный статус семьи_________________________________________________

(полноценная, многодетная, одинокая мать/отец, малообеспеченная, опекунская)

Жилищные условия ______________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Семья имеет общий доход_________________________________________________
Получает детское пособие_________________________________________________

Получает пенсию по потере кормильца______________________________________

Краткая характеристика социально-психологической ситуации в семье
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Классный руководитель (социальный педагог) _______________________________
«______» ___________ 20_____г.
Приложение 6
А К Т

Обследования материально - бытовых условий жизни семьи
от «___» __________________201  г.                                  _______________________________________

                                                                                                  фамилия 

                                                                            _______________________________________

                                                                                                   город, поселок

     Комиссия в составе председателя ______________________________________________

                                                                                                                  ФИО, место работы, должность

                                 и членов               ______________________________________________

                                                                                                           ФИО, место работы, должность 

                                                               ______________________________________________

                                                               ______________________________________________

в присутствии___________________________________________________________________________
                                                                        указать членов семьи, соседей

провела обследование материально – бытовых условий семьи, проживающей по адресу: _______________________________________________________________________________________
Цель обследования: ____________________________________________________________

Обследованием установлено:

1. Семья состоит из ______________ человек. Их проживают в данное время в семье _____

                                                Указать фамилию, имя, отчество, год рождения, родственные отношения

_______________________________________________________________________________________
                                      Род занятий и средний заработок каждого с какого времени проживает в семье

_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
не проживает в семье ____________________________________________________________________
                                                           указать причину, место нахождения, род занятий  

_______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. занимаемая площадь ____________ кв. м., состоит из ___________комнат и ____________________
_______________________________________________________________________________________
                                                 Указать подсобные помещения, этаж, предоставляемые удобства

_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Дом (квартира) принадлежит (местному совету, ведомству, частный т. д.) ________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Краткая характеристика дома (каменный, деревянный, ветхий, аварийный, комната сухая, изолированная, светлая, проходная, подвальная, сырая, квартира отдельная – указать)  _______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
3. Санитарное состояние квартиры в момент посещения_______________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
4. Сведения о поведении родителей (или лиц, их заменяющих), взрослых членов семьи в момент посещения и со слов соседей ______________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
5. Моральный климат в семье. Взаимоотношения между членами семьи _________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
6. Выполнение родителями или людьми, их заменяющими, обязанностей по воспитанию, содержанию детей___________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
7. Условия для проживания и воспитания детей ( отдельная комната, уголок, игрушки, книги, постельные принадлежности, одежда, обувь, питание и т. д.) ___________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Несовершеннолетний получает пенсию или пособие в размере _________________________________
_______________________________________________________________________________________
Внешний вид ребенка в момент посещения __________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Заключение о целесообразности (лишение родительских прав; изъятие детей из семьи, учреждение опеки; ограничение дееспособности и т.д.) __________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
                   Председатель комиссии __________________

                                                                                   Подпись

                   Члены комиссии   _________________________

                                                                Подпись 

Приложение 7
Утверждаю:                                                                                                                       Заместитель директора
________________И.А. Байко
« _____» _________  20 ___г.           
ПЛАН

ИНДИВИДУАЛЬНОЙ ПРОФИЛАКТИЧЕСКОЙ РАБОТЫ

С семьей обучающегося _________________________________________________     состоящей на внутришкольном учете_______________________________________
                                           (причины, дата и основания постановки)  _______________________________________________________________________

	№ п/п
	Основные виды деятельности
	Срок
	Ответственные

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Взаимодействие со специалистами и другими педагогами __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Совместная деятельность со специалистами других учреждений и служб профилактики (ОДН ОМВД, КДН И ЗП, опека и попечительство)                                  _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Классный руководитель (социальный педагог)_____________________________                                         «_______» ________________ 20______г. 

Приложение 8

В Совет профилактики                      ____________________     

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ                                                                                                                       НА СНЯТИЕ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ С ВНУТРИШКОЛЬНОГО УЧЕТА

Фамилия___________________ имя____________ отчество_____________________

обучающегося___________класса,  МБОУ СОШ _______ год рождения__________

состоящего на внутришкольном учете______________________________________         (дата постановки, основание, причины)                                                                              ______________________________________________________________________________________________________________________________________________

В ходе проведения профилактических мероприятий:                                                                   __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ с учетом мнения                                                                                                                   ______________________________________________________________________________________________________________________________________________   (ОДН ОМВД, КДН и ЗП, опеки и попечительства)                                                          считаем необходимым___________________________ обучающегося ______ класса                                                    .                                            (Ф.И. О.)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         снять с внутришкольного учета.                                                                               

Заместитель директора                                                ____________________________

Классный руководитель (социальный педагог) _______________________________

«_______»    ________________ 20______г.


[image: image2.emf]КАРТА                                                                                                                  ИНДИВИДУАЛЬНО - ПСИХОЛОГИЧЕСКОГО И ПРОФИЛАКТИЧЕСКОГО  СОПРОВОЖДЕНИЯ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, СОСТОЯЩЕГО НА  ВНУТРИШКОЛЬНОМ УЧЕТЕ     Фамилия____________________ имя_______________ отчество ________________   Класс______________ Образовательное учреждение__________________________   Причины постановки на внутришкольный учет  ____________________________________________________________________ ___ _______________________________________________________________________   ПСИХОЛОГО - ПЕДАГОГИЧЕСКИЕ МЕРЫ                                                             (заключение школьного психолога, психолога ПТК «Семья»)  

Дата,  время  Специалист  Характер  диаг ностики  Заключение и рекомендации  

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 


Консультирование

	Дата, время
	Специалист
	Причина обращения. Характер консультации, тематика
	Заключение и рекомендации

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Учебно-воспитательная деятельность

	Дата, время
	Виды деятельности
	Итоги работы

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Работа с семьей

	Дата, время
	Форма работы
	Исполнитель

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Взаимодействие с другими органами, службами, учреждениями профилактики

	Дата, время
	Содержание деятельности
	Исполнитель

	
	
	

	
	
	

	
	
	



 Сведения о получении информации из ведомств

	Дата, время
	Краткие сведения информации
	Исполнитель

	
	
	

	
	
	


Основания и дата снятия с учета несовершеннолетнего____________________________

______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Классный руководитель (социальный педагог)_____________________
Приложение 10

КАРТА                                                                                                       ИНДИВИДУАЛЬНОЙ  ПРОФИЛАКТИЧЕСКОЙ РАБОТЫ                                                                                  И ПСИХОЛОГО-ПЕДАГОГИЧЕСКОГО СОПРОВОЖДЕНИЯ CЕМЬИ

Семьи обучающегося____________________________________________________                       состоящей на внутришкольном учете_______________________________________   

                                               (дата и основание постановки)                                                          ____________________________________________________________________

ПСИХОЛОГО-ПЕДАГОГИЧЕСКИЕ МЕРЫ                                                                                   (заключение школьного психолога, психолога ПТК «Семья» и др.)

	Дата
	Специалист
	Характер диагностики
	Заключение и рекомендации

	
	
	
	

	
	
	
	


Консультирование

	Дата
	Специалист
	Причины обращения. Характер консультации, тематика.
	Заключение и рекомендации

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Взаимодействие с другими органами, службами и учреждениями профилактики

	Дата
	Содержание деятельности
	Исполнитель

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Сведения о получении информации из ведомств

	Дата
	Краткие сведения информации
	Исполнитель

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Отметка о снятии с учета семьи, как находящейся в социально-опасном                положении____________________________________________________________                                    

Классный руководитель (социальный педагог)_____________________________

