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Группа ТМ -14
	Курс 
	№ семестра
	Максимальная учебная нагрузка 

в часах
	Объем времени, отведенный на освоение учебной дисциплины
	Кол-во контрольных работ 
	Форма контроля 
(за семестр)

	
	
	
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка в часах
	Самостоятельная работа обучающегося
 в часах
	
	

	
	
	
	Всего, часов
	в т.ч. лабораторные работы, практические занятия, часов
	
	
	

	1
	1
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	

	2
	3
	51
	34
	22
	17
	-
	Зачет (ДЗ)

	
	4
	
	
	
	
	
	

	Всего
	51
	34
	22
	17
	-
	Зачет (ДЗ)


Преподаватель_____________ Н.Н. Елисеева
2. Содержание календарно-тематического плана
	№ п/п

раз
дела 


	Наименование разделов  и тем
учебной дисциплины
	Объем времени на освоение учебной дисциплины
	№

урока
	Наименование темы урока (занятия)

	Кол-во час.на урок/ занятие
	Дата 

проведения

урока

	
	
	Обязательная  аудиторная нагрузка
	сам.
работа,
час.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	План 
	Факт.

	
	
	Всего

часов
	в т. ч. лаборат работа,

практ.занятие, час.
	
	
	
	
	
	

	3 семестр

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1.
	Раздел 1.  
Текстовый процессор WORD
	34
	14
	14
	
	
	
	
	

	
	Тема 1.1

Редактирование и форматирование таблиц.
	14
	6
	6
	1
	Редактирование и форматирование таблиц.
	2
	
	

	
	
	
	
	
	2.
	Практическая работа №1 «Редактирование и форматирование таблиц».
	2
	
	

	
	
	
	
	
	3.
	Практическая работа №2 «Редактирование и форматирование таблиц».
	2
	
	

	
	
	
	
	
	4.
	Практическая работа №3 «Редактирование и форматирование таблиц».
	2
	
	

	
	
	
	
	2
	5.
	Установка границ таблиц.Автоформат  таблиц. Суммирование в строках и столбцах. 
	
	
	

	
	
	
	
	2
	6
	Заливка таблиц цветом. Сортировка в таблицах.
	
	
	

	
	
	
	
	2
	7
	Оформление практических работ.
	
	
	

	
	Тема 1.2

Создание формул с помощью редактора формул  МSEquation3.0
	10
	4
	
	8
	Редактор формул МSEquation3.0. Назначение, функции. Набор формул с помощью редактора формул.
	2
	
	

	
	
	
	
	
	9.
	Практическая работа №4«Набор формул с помощью редактора формул».
	2
	
	

	
	
	
	
	
	10.
	Практическая работа №5 «Набор формул с помощью редактора формул».
	2
	
	

	
	
	
	
	2
	11.
	Изобразить панель формул и описать назначение кнопок этой панели.
	
	
	

	
	
	
	
	2
	12.
	Оформление практических работ.
	
	
	

	
	Тема 1.3 

Создание электрических схем в программе ElectronicWorkbench
	10
	4
	
	13.
	Окно программы Electronic Workbench. Интерфейс программы Electronic Workbench.
	2
	
	

	
	
	
	
	
	14
	Практическая работа №6«Построение схем с дисциплины Техническая механика».
	2
	
	

	
	
	
	
	
	15.
	Практическая работа №7 «Построение схем с дисциплины Электротехника».
	2
	
	

	
	
	
	
	2
	16
	Составить конспект со схемами с дисциплин Техническая механика, Электротехника.
	
	
	

	
	
	
	
	2
	17.
	Оформление практических работ.
	
	
	

	2
	Раздел 2
Электронная таблица EXCEL
	17
	8
	3
	
	
	
	
	

	
	Тема 2.1

Работа с формулами и функциями в программе EXCEL.
	9
	4
	
	18.
	Редактирование и форматирование таблиц. Работа с формулами и функциями.
	2
	
	

	
	
	
	
	
	19.
	Практическая работа №8 «Работа с формулами».
	2
	
	

	
	
	
	
	
	20.
	Практическая работа №9«Работа с функциями».
	2
	
	

	
	
	
	
	3
	21.
	Диагностика ошибок в формулах
	
	
	

	
	Тема 2.2

Построение диаграмм и графиков.
	8
	4
	
	22.
	Практическая работа №10 «Создание диаграмм».
	2
	
	

	
	
	
	
	
	23.
	Практическая работа №11 «Создание графиков».
	2
	
	

	
	
	
	
	
	24.
	Комплексная контрольная работа с дисциплины Техническая механика..
	2
	
	

	
	
	
	
	
	25.
	Итоговое занятие. Дифференцированный зачет.
	2
	
	


Преподаватель _____________Елисеева Н.Н.
