Вопросы к экзамену (2 курс)
(теория)

1. Компьютер и зрение. Правила техники безопасности при использовании средств ИКТ.
2. Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы.
3. Основные компоненты персонального компьютера. Процессор. Память. Материнская плата. Видеосистема.
4. Устройства ввода информации.
5. Устройства вывода информации.
6. Периферийные (дополнительные) устройства компьютера.
7. Клавиатура. Основные группы клавиш, их назначение.
8. Средства хранения и переноса информации, их характеристики.
9. Компьютерные сети, их виды и топология.
10. Глобальная компьютерная сеть Интернет (главные направления использования сети, спектр услуг в Интернете; понятие сервера, браузера, адреса, форума).
11. Базовое программное обеспечение: операционная система, сервисные программы, программы технического обслуживания, инструментальное программное обеспечение.
12. Операционные системы семейства Windows. Организация работы в среде Windows.
13. Основные элементы управления: окно, папка, файл, структура окна, документа. Виды окон.
14. Рабочий стол. Главное и контекстное меню.
15. Лицензионные и свободно распространяемые программные продукты.
16. Основы работы текстового редактора Microsoft Word. Встроенный векторный графический редактор.
17. Растровая и векторная графика. Типы графических форматов данных. 
18. Графический редактор Paint. Возможности этого редактора.
19. Понятие мультимедиа. Компьютерные презентации – один из видов мультимедийных проектов.
20. Работа с презентациями. Операции со слайдами.
21. Управляющие кнопки. Гиперссылки. Анимационные эффекты в презентации.
22. Процессоры электронных таблиц. Процессор Microsoft Excel.
23. Ввод текстовых и числовых данных в процессоре Microsoft Excel. Операции с ячейками.
24. Формула: структура, способы занесения в ячейку.
25. Функции: структура, способы ввода данных в ячейку. Математические функции.
26. Функции: структура, способы ввода данных в ячейку. Статистические и логические  функции.
27. Способы создания диаграмм на основе введенных в таблицу данных. Типы диаграмм.
Вопросы к экзамену (2 курс)

(практика)
1. Файловая система. Работа с папками, файлами: создание, перемещение, переименование, удаление
2. Создание  и сохранение простого изображения средствами графического редактора Paint.
3. Набор и редактирование текста в соответствии с примером в текстовом процессоре Microsoft Word. Настройка интервалов.
4. Создание и форматирование  таблиц с помощью Microsoft Word.
5. Работа со списками в Microsoft Word.
6. Создание колонок в текстовом процессоре Microsoft Word.
7. Создание надписи с помощью процессора Microsoft Word.
8. Создание схем с использование элементов панели рисования в Microsoft Word.
9. Вставка объектов в текст из коллекции, из файла, из сети Интернет в Microsoft Word.
10. Создание информационных буклетов с помощью Microsoft Word.
11. Работа с презентациями. Операции со слайдами: удаление, перестановка, вставка новых слайдов.
12. Работа с презентациями. Анимационные эффекты.
13. Работа с презентациями. Управляющие кнопки. Добавление гиперссылок.
14. Работа с презентациями. Создание графических объектов.
15. Создание и редактирование табличного документа. 
16. Выполнение операции перемещения, копирования и заполнения ячеек. Автозаполнение.
17. Создание формулы: структура, способы занесения в ячейку.
18. Использование математических функций.
19. Использование статистических и логических функций.
20. Использование функций при решении конкретных задач.
21. Построение диаграмм по результатам вычислений.
