Управление по делам семьи и молодежи 

Администрации города Ноябрьска

Муниципальное бюджетное  учреждение 

«Детско-юношеский центр физического развития и туризма «Вертикаль»
[image: image1.jpg]. ® Bepmukarnb
AETCKO- HHOWECKUU

owye LIEHTP SUBUYECKOTO
PAS’BLHWE U TYPU3MA




	Согласованно:

Заместитель директора по ОД

МБУ ДЮЦФРиТ «Вертикаль»

_______________

«___»  ______________2015                              


	УТВЕРЖДАЮ:

Директор МБУ

ДЮЦФРиТ «Вертикаль»

_________О.А. Макеева

«___» ___________2015




ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТДЕЛЕ ФИЗКУЛЬТУРНО - ДОСУГОВОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
МУНИЦИПАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ 
«ДЕТСКО-ЮНОШЕСКОГО ЦЕНТРА ФИЗМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ И ТУРИЗМА «ВЕРТИКАЛЬ»
Ноябрьск, 2015

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Физкультурно - досуговой отдел является структурным подразделением Муниципального бюджетного учреждения «Детско-юношеский центр физического развития и туризма «Вертикаль».
1.2. В своей деятельности Отдел подчиняется директору МБУ «Детско-юношеский центр физического развития и туризма «Вертикаль» и  руководствуется Конституцией РФ, Федеральными законами, Указами и Распоряжениями Президента Российской Федерации, региональными законами, нормативно - правовыми актами, постановлениями и распоряжениями Правительства РФ, нормативными и правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования города Ноябрьск, Уставом МБУ «Детско-юношеский центр физического развития и туризма «Вертикаль, правилами внутреннего трудового распорядка и охраны труда, настоящим  положением.
1.3. Положение об отделе утверждается директором МБУ «Детско-юношеский центр физического развития и туризма «Вертикаль».
2. НАПРАВЛЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА
2.1. Направление деятельности отдела – организация и проведение физкультурно – досуговой работы в Муниципальном бюджетном учреждении «Детско-юношеский центр физического развития и туризма «Вертикаль» с целью развития и самореализации детей, подростков и молодежи.

2.2. Основными задачами Отдела являются:
2.2.1. организация активного досуга детей и молодежи, направленного на личностное творческое  и физическое развитие, укрепление здоровья подрастающего поколения;

2.2.2. создание необходимых условий для интеграции молодежи в общественную жизнь города, региона посредством вовлечения в мероприятия различной направленности;

2.2.3. обеспечение возможности свободного физического и социального развития детей, подростков и молодежи;
2.2.4. содействие формированию нравственности, гражданственности, патриотизма;

 2.2.5. подготовка и проведение физкультурных, спортивных, досуговых, массовых мероприятий, фестивалей, конкурсов, акций;
            2.2.6. оказание организационной поддержки в проведении мероприятий межведомственным структурам, спортивным федерациям;

            2.2.7. оказание методической и организационной помощи специалистам сферы молодежной политики, сферы образования и культуры в подготовке и проведении физкультурно – досуговых мероприятий.

3. СТРУКТУРА ОТДЕЛА
3.1. Структуру и штаты отдела утверждает директор Муниципального бюджетного учреждения «Детско-юношеского центра физического развития и туризма «Вертикаль».

3.2. В состав отдела входят:
- начальник отдела;

- специалисты по работе с молодежью;
- инструкторы по физической культуре.

4. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
4.1. Осуществляет подготовку и проведение физкультурно-массовых, творческих и спортивно-досуговых мероприятий.
4.2. Участвует в организации семинаров, совещаний для специалистов физкультурно – досугового отдела в рамках своей компетенции.

4.3. Разрабатывает и реализует проекты, программы, социально – профилактической и спортивной направленности.
4.4. Оказывает методическую, творческую, практическую помощь специалистам учреждения и подведомственным учреждениям Управления по делам семьи и молодежи при проведении спортивно-досуговых и физкультурно-массовых мероприятий.

4.5. Участвует в организации мероприятий по подготовке, переподготовке, повышению квалификации начинающих специалистов.

4.6. Осуществляет физкультурно – оздоровительную и воспитательную работу среди детей, подростков и молодежи, направленную на укрепление здоровья и всестороннее развитие.

4.7. Организовывает работу по проведению городских досуговых и спортивных  мероприятий.

4.8. Формирует и ведет банк данных о потребителях (воспитанниках) физкультурно-досуговых муниципальных услуг.

4.9. Взаимодействует с общественными организациями, межведомственными структурами и федерациями в рамках своей компетенции.

4.10. В установленные сроки в соответствии с предъявляемыми требованиями  готовит и предоставляет отчеты о выполненных мероприятиях по вопросам деятельности отдела.

5. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА

5.1. Отдел осуществляет свою деятельность в соответствии с планом работы Муниципального бюджетного учреждения «Детско-юношеский центр физического развития и туризма «Вертикаль» на текущий год.
5.2. Содержание работы, права и обязанности специалистов отдела определяются должностными инструкциями, утвержденными директором Муниципального бюджетного учреждения «Детско-юношеский центр физического развития и туризма «Вертикаль».

6. РУКОВОДСТВО ОТДЕЛОМ
6.1. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность директором МБУ ДЮЦФРиТ «Вертикаль»;

6.2. Начальник отдела подчиняется непосредственно директору МБУ ДЮЦФРиТ «Вертикаль», отчитывается перед ним по результатам работы отдела за месяц, полугодие, год.
6.3. Начальник отдела:

6.3.1.несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и осуществление отделом своих функций;

6.3.2.планирует работу отдела и готовит итоговую информацию о результатах работы отдела за отчетный период;

6.3.3.вносит предложения, направленные на улучшение работы отдела;

6.3.4.распределяет обязанности между работниками отдела, разрабатывает должностные инструкции работников, обеспечивает соблюдение служебной дисциплины;

6.3.5.вносит предложения о поощрении сотрудников отдела и применении к ним дисциплинарного взыскания;

6.3.6.представляет кандидатуры для назначения на должность и вносит предложения об освобождении от должности сотрудников отдела;

6.3.7.осуществляет иные полномочия в соответствии со своими должностными обязанностями.

6.4.Сотрудники отдела проводят работу в рамках своих должностных обязанностей. Планирование и координация деятельности сотрудников отдела, контроль за исполнением ими поручений осуществляются начальником отдела. 
6.5.Начальник отдела еженедельно проводит совещания, на которых осуществляется планирование деятельности отдела на предстоящую неделю и распределение обязанностей между сотрудниками.

6.6.График и время работы специалистов отдела, согласно утвержденного плана проведения занятий и мероприятий. 
7. ПРАВА ОТДЕЛА
Отдел в соответствии с возложенными на него задачами и функциями имеет следующие права:

7.1. запрашивать и получать в установленные сроки и установленном порядке необходимую информацию, документы и материалы от взаимодействующих структур, органов исполнительной власти, организаций, осуществляющих физкультурно – досуговую  деятельность;

7.2. взаимодействовать с иными структурными подразделениями Администрации города Ноябрьск, других регионов России, коммерческими  и некоммерческими организациями, органами местного самоуправления иных муниципальных образований.
8. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Специалисты  отдела за выполняемую работу несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ. 
9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

9.1. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение, а также реорганизация и ликвидация отдела производятся в порядке, установленном действующем законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Администрации города Ноябрьск, МБУ ДЮЦФРиТ «Вертикаль».

9.2. Источником финансирования расходов по содержанию отдела, а также исполнению его функций являются средства городского бюджета, внебюджетные средства от деятельности учреждения, приносящие дополнительный доход (платные услуги).

