	№
	Тема урока
	Домашнее задание

	1
	Информация в неживой и живой природе. Человек и информация. Информационные процессы в технике.
	

	2
	Кодирование информации с помощью знаковых систем. Знаки: форма и значение. Знаковые системы.
	

	3
	Количество информации как мера уменьшения неопределенности знаний. Определение количества информации. Алфавитный подход к определению количества информации.
	

	4
	Практическая работа. Вычисление количества информации с помощью электронного калькулятора. Тренировка ввода текстовой и числовой информации с помощью клавиатурного тренажера.
	

	5
	Основные компоненты компьютера и их функции (процессор, устройства ввода и вывода информации, оперативная и долговременная память).
	

	6
	Программный принцип работы компьютера. Программное обеспечение, его структура. Операционные системы, их функции. Загрузка компьютера. Данные и программы. Файлы и файловая система.
	

	7
	 Командное взаимодействие пользователя с компьютером, графический пользовательский интерфейс (рабочий стол, окна, диалоговые панели, меню). Компьютерные вирусы и антивирусные программы.
	

	8
	Кодирование текстовой информации. Кодировки русского алфавита. Создание и редактирование документов (вставка, удаление и замена символов, работа с фрагментами текстов). Размеры страниц, величина полей, колонтитулы.
	

	9
	Создание документов с использованием мастеров и шаблонов. Параметры шрифта, параметры абзаца. Практическая работа:  создание визитной карточки на основе шаблона.
	

	10
	Сохранение документа в различных текстовых форматах. Печать документа. Практическая работа:  вставка в документ формул, сохранение документа.
	

	11
	Компьютерные словари и системы перевода текстов. Выполнение зачетной практической работы.
	

	12
	Включение в текстовый документ списков, таблиц, диаграмм, формул и графических объектов. Гипертекст. Создание закладок и ссылок.
	

	13
	Кодирование числовой информации. Системы счисления. Перевод чисел в позиционных системах счисления. Арифметические операции в позиционных системах счисления. Практическая работа: перевод чисел из одной системы счисления в другую.
	

	14
	Представление чисел в компьютере. Табличные расчеты и электронные таблицы (столбцы, строки, ячейки). Практическая работа: арифметические вычисления в различных системах счисления с помощью калькулятора. 
	

	15
	Типы данных: числа, формулы, текст. Абсолютные и относительные ссылки. Практическая работа: относительные и абсолютные ссылки.
	

	16
	Встроенные функции. Практическая работа: Создание таблиц значений функций в электронных таблицах.
	

	17
	Построение диаграмм и графиков. Основные параметры диаграмм. Практическая работа: построение диаграмм различных типов.
	


