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Тема урока: «Работа с объектами в среде Microsoft PowerPoint»
Цели: освоить интерфейс приложения Microsoft PowerPoint; иметь представление о технологии создания слайдов и презентации; овладеть способами деятельности с различными информационными объектами.

Ход   урока
I. Организационный момент
II. Проверка д/з. Актуализация знаний
· Перечислите виды моделей. (Есть много классификаций моделей, но если в качестве основания использовать способы представления, то можно выделить следующие типы: физическая, математиче​ская, информационная, компьютерная, описательная.)
· Приведите примеры информационной модели. (Любое описание с ис​пользованием знаковых систем можно назвать информационной моде​лью: физическая или математическая формула, схемы, чертежи и т.д.)

· Перечислите этапы моделирования. (Выявление проблемы; поста​новка задачи; изучение объекта; создание модели; проверка соот​ветствия модели поставленной задаче; решение задачи с использо​ванием модели; анализ полученных результатов.)
III. Теоретический материал урока
Одним из средств наглядного представления информации, сопровождаю​щих выступление, доклад или знакомство с каким-либо объектом, является презентация. Презентация - это набор слайдов и спецэффектов, использую​щийся для показа на экране, раздаточный материал, а также конспект и план доклада. Под презентацией подразумевается именно передача, представление аудитории новых для нее идей, планов, разработок. Компьютерная презента​ция - это файл, в котором собраны эти материалы.

PowerPoint - графический пакет подготовки презентаций и слайд фильмов. Он предоставляет пользователю все необходимое - мощные функции работы с текстом, средства для рисования, построение диаграмм, широкий набор стандартных иллюстраций и т. п. Минимальным элемен​том презентации, в пределах которой осуществляется информационное наполнение, является слайд.

Слайд - отдельный, самостоятельный объект презентации, который должен содержать законченную мысль или сообщение. В каждый слайд могут входить различные объекты: заголовки, текст, графика, таблицы, диаграммы, рисунки, звук, видеосюжеты. Каждый слайд в презентации выводится на отдельной странице, представленной в виде белого прямо​угольника на сером фоне.

Запуск осуществляется через Панель задач: Пуск / Программы /      Mi​crosoft PowerPoint или активизацией ярлыка [image: image1.jpg]PowerPoint — rpaduvecknii naker moAroTOBKM MNpe3eHTALMA W cnain
¢unsmoB. OH mpenocTaBifeT MONBL30BATENI0 BCE HEOOXOAMMOE — MOILIHBIE
byukmu paboTsl ¢ TEKCTOM, CpPeICTBA IS PUCOBAHUS, IOCTPOSHHE ANArpamm,
WHPOKKH Habop CTAHAAPTHBIX MUTIOCTPALMK W T. 1. MHHUMAIBHBIM 3IEMEH-
TOM NpEe3eHTALMH, B Npefesiax KOTOpo# ocymiecTBisercs HHOOPMALMOHHOE
HaNOJIHEHHE, ABJIACTCA Clai.

Cnaiid — oTACNbHBIA, CaMOCTOATENbHBIH O00BEKT Mpe3eHTAlHH, KOTOPbIi
JOJDKEH COMepXKaTh 3aKOHYEHHYIO MBICIbL WM cooOuienue. B kaxnpiii cnaiin
MOTYT BXO/IMTH Pa3NHYHbIE OOBEKTHI: 3aroJIOBKH, TEKCT, rpaduka, Tabiuupl,
AHArpaMMbl, PHUCYHKH, 3BYK, BHAeoCkeThl. Kaawlii craiii B npeseHTaluu
BBIBOJIMTCS Ha OTAENBHOM CTpaHMIle, NMpeacTaBlieHHOH B BUAe Genoro mpsamo-
yroJibHHKa Ha cepom done.

3anyck ocyuiecreiserca depes [lanens 3a0qy: Ilyck / Hporpammu / Mi-
crosoft PowerPoint wm aktususauueii apisika K=,

Hpozpammnan cpeda exnovaem:
* CTPOKY 3arojioBKa;
CTPOKY MEHIO;
TnaHe/ b UHCTPYMEHTOB;
obnacTs 3aj1ay;
TNOJIOCY NMPOKPYTKH;
obnacTe npocMoTpa cnaiiaa;
CTPOKY COCTOSIHHSA. -
Iopavue knasuwiu:
Ctrl + N Co3pnanue HOBO# Npe3eHTaLNH;
Ctrl + M JloGaBneuue cnaiina;
Ctrl + D  Co3pganue konuu BoIGpaHHOrO craiina;
Ctrl + O OtkpeiTHE Npe3eHTaLHH;
Ctrl + W 3akpbITHe Mpe3eHTalHH;
Ctrl + P Tlewyars npe3eHTanuu;
Ctrl +S. Coxpanenue npe3eHTauMH;

FS 3anyck Npe3eHTalnH;

Alt+F4  Beixon u3 PowerPoint; ‘

Esc OtmeHa BbIOOpa BBINAJAIOMIET0 MEHIO WM THAIOTOBOTO OKHA.
Ilapamemput craioa:

» user (ona (0AMHOYHAs, IPAJMEHTHas 3alMBKA, 3arOTOBKA, TEKCTYpa,
Y30p, PHCYHOK);

odopmnenue (roroseie mabnousl opopmieHns);

3BYKOBOE COMPOBOXK/IACHHE;

aHMMaLHOHHBIE 3QdeKTs 0ToOpaXkeHHs HHPOPMALMOHHBIX 00BEKTOB;
crnocobsl cMeHB! ¢iaiinoB (No weryKky, aBToOMaTH4ecKas, HeT nepexosa).
I[Mpouecc co3manus npesentaimu B Microsoft PowerPoint coctout us cae-
OYIOWMX AEHCTBHM: ' ;

e BbIOOpa 001IEro OOpMICHHS;

nobaBneHus HOBBIX CAHIOB U MX COJEPKHMOTO;.

BbIOOpa pa3MeTKH ClaHIoB;

H3MEHEHHA NPH HEOOXOUMOCTH oopmIIeHHs CIIaliI0B;
M3MEHEHHS LIBETOBOH CXEMBI;

NIPUMEHEHHSA Pa3IuyHbIX abnoHoB odopmaeHus;

cosznanue 3PpeKTOB aHMMALMH NPU IEMOHCTPALIMH CIaH10B.

Ileemosan cxema npencTasieHa HabopoM M3 BOCBMH IapMOHMYHO TIOROOPaH-
HBIX LIBETOB, MPUMEHAEMBIX K CjaiaMm, CTpaHHiaM 3aMeTOK WIH pa3sAaTO4YHBIM
marepuanam. [[BeToBas cxema BKIIOYaeT UBeT HOHA, LBET JIMHHA H TEKCTA, & TaKkke
IIECTh JPYTHX LBETOB, CIIOCOOCTBYIONMX MOBBIIEHHIO y10004MTaEMOCTH ciaiizia.




Программная среда включает: строку заголовка; строку меню; панель инструментов; область задач; полосу прокрутки; область просмотра слайда; строку состояния.

Горячие клавиши:
Ctrl + N
Создание новой презентации;

Ctrl + М
Добавление слайда;

Ctrl + D
Создание копии выбранного слайда;

Ctrl + О
Открытие презентации;

Ctrl + W
Закрытие презентации;

Ctrl + Р
Печать презентации;

Ctrl + S
Сохранение презентации;

F5
               Запуск презентации;

Alt + F4
Выход из PowerPoint;
Esc
               Отмена выбора выпадающего меню или диалогового окна.

Параметры слайда:
· цвет фона (одиночная, градиентная заливка, заготовка, текстура, рисунок);

· оформление (готовые шаблоны оформления);

· звуковое сопровождение;

· анимационные эффекты отображения информационных объектов;

• способы смены слайдов (по щелчку, автоматическая, нет перехода).
Процесс создания презентации в Microsoft PowerPoint состоит из сле​дующих действий:

· выбора общего оформления;

· добавления новых слайдов и их содержимого;

· выбора разметки слайдов;

· изменения при необходимости оформления слайдов;

· изменения цветовой схемы;

· применения различных шаблонов оформления;

· создание эффектов анимации при демонстрации слайдов.

Цветовая схема представлена набором из восьми гармонично подобран​ных цветов, применяемых к слайдам, страницам заметок или раздаточным материалам. Цветовая схема включает цвет фона, цвет линий и текста, а также шесть других цветов, способствующих повышению удобочитаемости слайда.

Макет - образец, задающий оформление различных элементов, таких как заголовки, подзаголовки, списки и позволяющий вставлять рисунки, таблицы, диаграммы, автофигуры и видеофрагменты на слайде. 
Шаблон оформления содержит различные стили презентации, включая типы и размеры маркеров и шрифтов, размеры и положение рамок, параметры оформления фона, цветовые схемы, образец слайдов и дополнительный образец заголовков: Варианты создания презентаций:

а) ручной ввод необходимых элементов презентации с использованием
минимальных элементов оформления (команда Файл/Создать);
б) с использованием имеющейся презентации, когда стиль, фон, спосо​бы оформления полностью совпадают с предыдущей презентацией;

в) с использованием готового шаблона, задающего основные элементы оформления, шрифты и цветовую схему.

Кроме слайда презентация включает заметки и выдачи. Заметки – это отдельная  страница (часть  рабочего  поля),  на  которой  отображается уменьшенная копия слайда и отведено место для заметок докладчика. Страницы заметок используются, в тех случаях, когда наряду со слайдами требуется представить и заметки докладчика. Выдачи включают краткое содержание презентации, напечатанное по два, три или шесть слайдов на одной странице, которое помогает следить за ходом презентации.

Программа PowerPoint имеет несколько режимов отображения программной среды. Для простоты управления ими выделены специальные кнопки: [image: image2.jpg]TN AW S Py wers = o e oo

PMaxem obpasell, 3aa10lii OOPMIECHHE PasIMYHBIX IEMEHTOB, TAaKHX KaK

3aroJIOBKHM, MOJ3aroJ0BKH, CITMCKH ¥ MO3BOJIAIOIIMI BCTABIIAThH PUCYHKH, TabnMIIB!,

. Auarpammsl, asTopurypsl i Buneodparmentsl Ha cnaine. Hlabnon ogopmnenusn
| COAEPIKUT Pa3IMyHbIe CTUIIH NPE3CHTALHH, BKIIIOYAs THIBI U Pa3Mephbl MapKepoB

mpudrron pa3Mepbl H NOJIOKEHHE PAMOK, NapaMeTphbl odopmnenus oua, usero-
- Bble cxeMbl, 00pasel cai/I0B ¥ JOMOMHHTENbHBIH 00pasell 3aro/loBKOB.
BapuanTsl CO3/1aHHsA NPe2eHTaLHM:
a) py4YHO# BBOJ HEOOXOAMMBIX JIEMEHTOB NPE3EHTALNH € HCTIONIB30BAHHEM
MHHHMAJIbLHBIX d1eMeHTOB odopmienns (komanaa ®ain/Coinars);
6) ¢ MCIONB30BAaHHEM HMEIOLIEHCS NpPEe3eHTAL|MH, Kora CTiib, (GoH, crnoco-
661 0OPMIICHHA TIONHOCTHIO COBMAJAIOT € NPEABIAYLIEH Npe3eHTaLMEH;
B) C MCINOJIb30BAHMEM rOTOBOTO 1AGN0OHA, 32JAI0LIEr0 OCHOBHBIC JIEMEHTBI
oq;opmneuux WpHPTHI K LBETOBYIO CXEMY.
Kpome cnaiina npesenTanms BKJIIOYAET 3aMETKH W BBIAYW. 3amemku — 570
OT/IeNIbHAs CTpPaHULA (qacn pabouero mons), Ha KOTOpoi oTOOpaxaercs

- YMCHBIICHHAA KOIIHA cnaiza ¥ OTBEJIGHO MECTO Ul 3aMEeTOK JIOKJIaJ4yuKa.

Crpanuubl 3aMETOK MCMOJB3YIOTCA B TeX CIyyasx, KOrja Hapsay co ciaiiamu

- Tpebyercs npeicTaBUTh M 3aMETKH NOKIaa4yuka., Beidauu BKIIOUYAIOT KpaTKoe
. Cofiep)KaHWe Mpe3eHTAlHH, HalledaTaHHoe [0 JBa, TPH HIIH WIECTh CIaiI0B Ha

OJIHOH CTpaHuLE, KOTOPOE NOMOTaeT CIEANTh 3a XO0M IPE3eHTAllHH.
[Mporpamma PowerPoint uMeer HecKONbKO pexXHMOB 0TOOpakeHus npo-

. rpammuo¥i_cpenst. [Uis npoOCTOTBI yNpaBieHWs MMM BbIAEJICHBI CTIEUHATbHbIE

oo
KHONKMH: 15] :' D = g

JIBa OCHOBHBIX pe)lcnma: 0OBI4HBIA M PEXMM COPTHPOBLIMKA Claiiios. B
00bIlYHOM pexuMe oToOpaxatoTcs Tpu obnactH: obnacTh CTpykTypsl, o6nacTh
cnaiiaa v obnacth 3aMeTOK. ITH 006JacTH MO3BOJIAIOT OAHOBpeMeHHO paboraTh
HaJl BCEMH acneKTaMu npeseHtauud. Pasmepsl obnacTeit MOXHO M3MEHATD, Te-

. peTacKHBas HX IPaHHLBI.

B pexxume copTHpOBILMKA CIaiI0B 3aI0KEHBI CIEAYIOLINE BO3MOXHOCTH:

» HacTpoiika 3pdexToB nepexona cnainios;

* MEpeCcTaHOBKaA C/AiI0B C HCTIOIL30BAHHEM MBIILH;

e yJaJieHHe CIaiJI0B, BBIAENAA UX H HaXXuMas knasuiy Delete;

e CKpBITHE CNaiI0B Ha BPEMs IEMOHCTPALIMH.
JlBa apyrux pexuma (cnaiaa v CTPYKTypbl) 0TOOpaXaioT COOTBETCTBEHHO CO-
Jepxanue aHanoruyHbix obnacreil. B obnactu CTpyKTYphl npeseHTalMs H30-
GpaxaeTcs B COKpaIleHHOM BHJIE: TOJIBKO 3arojIOBKH CAMI0B H COAEpKaIniics
B cnaigax Teketr. Crpykrypy moxHo BBectH B PowerPoint, mu6o co3narts c
MOMOMIBIO MacTepa aBTOCOACPKAHHA, MHO0 UMMOPTHPOBATL W3 APYroro mpu-
noxenus. B pexxume cnaiina BoiienseTcs cnaiz, KOTopblii MOXKHO peaaKkTHpO-
BaTh B 6onee kompopTHoM pexknme. Torna B obnacti cTpykTyp oToGpaxaercs

.~ TOJIBKO HyMepauus ClaiioB, KOrja MOXHO YAalATk, NEPpEMECILIATE H 3amemm>

0€e3 BBIICIEHUA BCETO COAEPKUMOTO cliaiia.

B03MOXHOCTH KOHTEKCTHOTO MEHIO B PEXKUME JAEMOHCTPALMK:

+ Bnepea — npoucXOAMT Nepexon K cneayiomeMy o0beKTy Ha chaiine;

o Ha3saa — nporcxoauT nepexos K npeaplayiieMy 00beKTy Ha craiiae;

e Tlepeiitn - BobizsiBaeTca Hasuratop cnaitaoB, ¢ MOMOLIBIO KOTOPOrO
MOXKHO yKa3aTh CAEAYIOIIMH cnaijl, Ha KOTOPbIN HaJo nepeiTy;

e 3anucHas KHHXKKA — [OABJIAETCS JIMAJIOrOBOE OKHO, B KOTOPOM MOXHO
MPOYUTATh 3aMETKH WM 3aMe4aHus, NPUrOTORJIEHHLIE 3apaHee, WIIH
BCIIOMHHTE O T€X NEHCTBHAX, KOTOPbIE HEOOXOAUMO NPeANpPHHATD;

¢ XpoHOMETP — B NPaBOM HWKHEM YIJIy JKpaHa MOABISETCH OKHO, Iie
MporpamMMa OTMEYaeT BpeMs, MOHAaA00UBLICEC AN IEMOHCTPALIHH KaXK-
J10ro cnaija (3Ty KoMaHay HeoOX0AUMO MCIOJIL30BaTh NPH NOArOTOBKE
BBICTYIJIEHHS, @ HE BO BPEMsi CAMOr'0 BBICTYIUICHHS);



.
Два основных режима: обычный и режим сортировщика слайдов. В обычном режиме отображаются три области: область структуры, область слайда и область заметок. Эти области позволяют одновременно работать над всеми аспектами презентации. Размеры областей можно изменять, пе​ретаскивая их границы.

В режиме сортировщика слайдов заложены следующие возможности:

· настройка эффектов перехода слайдов;

· перестановка слайдов с использованием мыши;

· удаление слайдов, выделяя их и нажимая клавишу Delete;

· скрытие слайдов на время демонстрации.

Два других режима (слайда и структуры) отображают соответственно со​держание аналогичных областей. В области структуры презентация изо​бражается в сокращенном виде: только заголовки слайдов и содержащийся в слайдах текст. Структуру можно ввести в PowerPoint, либо создать с помощью мастера автосодержания, либо импортировать из другого приложения. В режиме слайда выделяется слайд, который можно редактиро​вать в более комфортном режиме. Тогда в области структур отображается только нумерация слайдов, когда можно удалять, перемещать и заменять без выделения всего содержимого слайда.

Возможности контекстного меню в режиме демонстрации:

· Вперед - происходит переход к следующему объекту на слайде;

· Назад - происходит переход к предыдущему объекту на слайде;

· Перейти - вызывается Навигатор слайдов, с помощью которого можно указать следующий слайд, на который надо перейти;

· Записная книжка - появляется диалоговое окно, в котором можно прочитать заметки или замечания, приготовленные заранее, или вспомнить о тех действиях, которые необходимо предпринять;

· Хронометр - в правом нижнем углу экрана появляется окно, где программа отмечает время, понадобившееся для демонстрации каж​дого слайда (эту команду необходимо использовать при подготовке выступления, а не во время самого выступления);

· Стрелка - после завершения анимации всех объектов на слайде вы​зывается указатель мыши, который можно применить вместо указки;

· Карандаш - на слайде появляется «карандаш», им можно делать по​метки: что-то подчеркивать, обводить и т. д. После окончания демон​страции след карандаша пропадает, и он не портит презентацию;

· Указатель - позволяет спрятать стрелку-указатель на некоторое время, или убрать ее совсем, или изменить цвет карандаша;

· Экран - позволяет остановить демонстрацию, вызвав паузу (тогда на экране зафиксируется текущий слайд) или черный экран (чтобы информация на экране не отвлекала зрителей от выступления док​ладчика). Продолжить демонстрацию можно командой Вперед;

· Завершить демонстрацию - демонстрация завершается.

IV. Выполнение практического задания
1. Открыть программу PowerPoint и познакомиться с основными инст​рументами, расположенными на панели.
2. Раскрыть справочник и познакомиться с основными возможностями программного продукта.
3. Познакомиться с содержанием вложенных меню.
V. Проведение лабораторной работы
Лабораторная работа «Создание презентации с помощью мастера автосодержания»

1 шаг. Выбор мастера автосодержания:

· в области задач выбрать команду Создание/Из мастера автосодержания;

· следовать указаниям мастера;

· выбрать тему «Обзор проекта»;

2  шаг. Познакомиться с содержанием готовой презентации
3  шаг. Определить соответствие слайда содержанию учебного плана курса
VI. Домашнее задание
Подготовить учебный материал по выбранному проекту.
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