Контрольная работа  по теме: « Обработка текстовой информации»
1 вариант

1. Текстовый редактор - программа, предназначенная для

1. создания, редактирования и форматирования текстовой информации; 

2. работы с изображениями в процессе создания игровых программ; 

3. управление ресурсами ПК при создании документов; 

4. автоматического перевода с символьных языков в машинные коды; 

2. К числу основных функций текстового редактора относятся:

1. копирование, перемещение, уничтожение и сортировка фрагментов текста; 

2. создание, редактирование, сохранение и печать текстов; 

3. строгое соблюдение правописания; 

4. автоматическая обработка информации, представленной в текстовых файлах. 

3. Символ, вводимый с клавиатуры при наборе, отображается на экране дисплея в позиции, определяемой:

1. задаваемыми координатами; 

2. положением курсора; 

3. адресом; 

4. положением предыдущей набранной букве. 

4. Сообщение о местоположении курсора, указывается

1. в строке состояния текстового редактора; 

2. в меню текстового редактора; 

3. в окне текстового редактора; 

4. на панели задач. 

5. С помощью компьютера текстовую информацию можно:

1. хранить, получать и обрабатывать: 

2. только хранить; 

3. только получать; 

4. только обрабатывать. 

6. Какая операция не применяется для редактирования текста:
1. печать текста; 

2. удаление в тексте неверно набранного символа; 

3. вставка пропущенного символа; 

4. замена неверно набранного символа; 

7. Копирование текстового фрагмента в текстовом редакторе предусматривает в первую очередь:

1. указание позиции, начиная с которой должен копироваться объект; 

2. выделение копируемого фрагмента; 

3. выбор соответствующего пункта меню; 

4. открытие нового текстового окна. 

8. Текст, набранный в тестовом редакторе, храниться на внешнем запоминающем устройстве:

1. в виде файла; 

2. таблицы кодировки; 

3. каталога; 

4. директории. 

9. С помощью какой пиктограммы можно запустить редактор Word?
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10. Для чего предназначены клавиши прокрутки?

1. Для изменения размеров документа.

2. Для выбора элементов меню.

3. Для быстрого перемещения по тексту.

4. Для оформления экрана.

11. Даны слова и местоположение курсора в них. Какие слова получатся из данных в результате того, что были нажаты клавиши:
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12. Для чего служит клавиша Delete?

1. Для удаления символа перед курсором.

2. Для перехода к следующему абзацу.

3. Для отступления места.

4. Для сохранения текста.

5. Для удаления символа следующего за курсором.

13. С помощью какой последовательности команд мож​но получить следующий вид надписи:
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1. Правка | Специальная вставка...

2. Формат]Шрифт...

3. Вставка | Рисунок | Объект WordArt...

4. Формат | Стиль

14. Какая из перечисленных последовательностей действий выполняет перемещение блока.

1.
· Выделить блок.
· Скопировать его в буфер.
· Затем передвинуть курсор туда, куда необходимо
· Вставить его в нужном месте.

2.
· Выделить блок.
· Вырезать его в буфер.
· Затем передвинуть курсор туда, куда необходимо. 
· Вставить блок.
15. Для чего предназначен Помощник?

1. Для украшения окна документа.

2. Для получения быстрых советов или справок.

3. Для демонстрации анимационных возможностей Word.

4. Для вставки в текст документа анимации.
Критерии оценивания:

13-15 правильных ответов – «5»

10-12 правильных ответов - «4»

7-9 правильных ответов – «3» 

Контрольная работа  по теме: « Обработка текстовой информации»
2 вариант
1. В ряду "символ" - ... - "строка" - "фрагмент текста" пропущено:

1. "слово"; 

2. "абзац"; 

3. "страница"; 

4. "текст". 

2. Клавиша BackSpace служит для::

5. удаления символа справа от курсора

6. удаления символа слева от курсора

7. удаления всей строки, на которой расположен курсор

8. перемещения на следующую страницу документа; 

3. Курсор - это

1. устройство ввода текстовой информации; 

2. клавиша на клавиатуре; 

3. наименьший элемент отображения на экране; 

4. метка на экране монитора, указывающая позицию, в которой будет отображен вводимый с клавиатуры. 

4. При наборе текста одно слово от другого отделяется:

1. точкой; 

2. пробелом; 

3. запятой; 

4. двоеточием. 

5. Редактирование текста представляет собой:

1. процесс внесения изменений в имеющийся текст; 

2. процедуру сохранения текста на диске в виде текстового файла; 

3. процесс передачи текстовой информации по компьютерной сети; 

4. процедуру считывания с внешнего запоминающего устройства ранее созданного текста. 

6. В текстовом редакторе при задании параметров страницы устанавливаются:

1. Гарнитура, размер, начертание; 

2. Отступ, интервал; 

3. Поля, ориентация; 

4. Стиль, шаблон. 

7. Строка меню текстового редактора - это:

1. часть его интерфейса, обеспечивающая переход к выполнению различных операций над текстом; 

2. подпрограмма, обеспечивающая управление ресурсами ПК при создании документа; 

3. своеобразное "окно", через которое тест просматривается на экране; 

4. информация о текущем состоянии текстового редактора. 

8. Гипертекст - это 

1. структурированный текст, в котором могут осуществляться переходы по выделенным меткам; 

2. обычный, но очень большой по объему текст; 

3. текст, буквы которого набраны шрифтом очень большого размера; 

4. распределенная совокупность баз данных, содержащих тексты. 

9. Для чего предназначены клавиши прокрутки?

1. Для изменения размеров документа.

2. Для выбора элементов меню.

3. Для быстрого перемещения по тексту.

4. Для оформления экрана.
10. Впишите названия клавиш, которые необходимо нажать, чтобы из исход​ных слов получились новые (местоположение курсора указано): 

│ЗАДАЧА- ЗАДАЧКА;    СТОЛ| - СТУЛ;   |ФОНАРЬ – ЗВОНАРЬ;    КО│РОНА- ВОРОН;    ФАР|АОН – МАРАФОН.
11. Какой из приведенных списков является маркированным? 

1.
1. Зима
2. Весна

3. Лето
4. Осень
2.

•Зима
· Весна
· Лето
· Осень
12. Укажите номера пиктограмм, выполняющих запись документа в долговременную память 
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13. Что такое абзац?
1. Абзац — это фрагмент текста, процесс ввода которого закончился нажатием на клавишу Esc.

2. Абзац — это фрагмент текста, процесс ввода которого закончился нажатием на клавишу Space.

3. Абзац — это фрагмент текста, процесс ввода которого закончился нажатием на клавишу Enter.

4. Абзац — это фрагмент текста, процесс ввода которого закончился нажатием на клавишу Delete.

5. Абзац — это фрагмент текста, процесс ввода которого закончился нажатием на клавишу Shift.

14. С помощью какой клавиши верхнего меню можно проверить правописание
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15. Перечислите номера клавиш меню, с помощью которых можно поместить какую-либо таблицу в документ:
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Критерии оценивания:

13-15 правильных ответов – «5»

10-12 правильных ответов - «4»

7-9 правильных ответов – «3»
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