УТВЕРЖДАЮ:
Директор МОУ ООШ № 33

______________С.Ф.Карпенко

Должностные обязанности начальника 

оздоровительного лагеря дневного пребывания 

при МОУ ООШ № 33 посёлка Первомайский.

1. Начальник ОЛДП назначается и освобождается от должности директором школы.

2. На период временной нетрудоспособности начальника ОЛДП его обязанности могут быть возложены на воспитателя из числа наиболее опытных педагогов. Временное исполнение обязанностей в этих случаях осуществляется на основании приказа директора школы, изданного с соблюдением требований законодательства о труде.

3. Начальник ОЛДП подчиняется директору школы и заместителю директора по воспитательной работе. 

4. Начальнику ОЛДП непосредственно подчиняются: воспитатели, педагог по физической культуре, кладовщик школьной столовой, повар, кухрабочий, уборщик помещений, закреплённых за ОЛДП.
5. Начальник ОЛДП участвует вместе с заместителем директора по воспитательной работе в разработке Программы Оздоровительного лагеря дневного пребывания детей.

6. Формирует списки детей, нуждающихся в оздоровлении через оздоровительный лагерь дневного пребывания. 
7. Составляет планирование работы ОЛДП на период смены.

8. Оформляет пакет документов для ФСС,  Госпотребнадзора и школы.
9. Обеспечивает своевременное открытие и закрытие лагерной смены.

10. Осуществляет систематический контроль за качеством воспитательного процесса и проведением культурно-массовых и спортивных мероприятий.

11. Организует просветительскую работу для родителей воспитанников по вопросам организации воспитательного процесса в ОЛДП.

12. Обеспечивает своевременную и качественную замену временно отсутствующих работников ОЛДП.

13. Контролирует правильное и своевременное ведение  работниками документации.

14. Ежедневно проводит снятие проб приготовленной пищи с записью в журнал бракеража готовой продукции, а также осуществляет контроль за температурным режимом хранения продукции в соответствии с нормами СанПиН.

15. Принимает меры по сохранению контингента воспитанников в ОЛДП. Ежедневно заполняет табель по учёту посещаемости детей оздоровительного лагеря дневного пребывания. Отсутствующих воспитанников отчисляет из лагеря приказом по школе. 
16. Обеспечивает выполнение всеми работниками ОЛДП возложенных на них обязанностей по обеспечению безопасности и жизнедеятельности воспитанников.

17. Оперативно информирует УО с момента выявления факта о происшествии с воспитанниками в течение одного часа по телефону: 3-33-64 или 4-18-98

18. Инструктирует непосредственно подчинённых работников по вопросам охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии и пожарной безопасности с оформлением соответствующей документации.

19. Контролирует соблюдение и принимает меры по выполнению санитарно-гигиенических норм, требований, правил по охране труда, пожарной безопасности при проведении воспитательных и оздоровительных мероприятий.
20. Организует мероприятия по предупреждению травматизма, дорожно-транспортных происшествий, несчастных случаев, происходящих на улице, воде и т.д.

21. Устанавливает и поддерживает связи ОЛДП с учреждениями дополнительного образования детей, медицинскими учреждениями и другими организациями для совместной деятельности по организации досуга и оздоровления воспитанников.

22. Своевременно проходит медицинский осмотр.
23. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин законных распоряжений директора школы и иных локальных и нормативных актов, должностных обязанностей, в том числе за неиспользование предоставленных прав, начальник оздоровительного лагеря дневного пребывания детей несёт дисциплинарную ответственность в порядке, определённом трудовым законодательством.

24. За нарушение правил пожарной безопасности, охраны труда, санитарно-гигиенических правил организации воспитательно-оздоровительного процесса начальник оздоровительного лагеря дневного пребывания детей привлекается к административной ответственности в порядке и в случаях, предусмотренных административным законодательством.

25. За виновное причинение школе или участникам воспитательно-оздоровительного процесса ущерба в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей начальник оздоровительного лагеря дневного пребывания детей несёт материальную ответственность в порядке и в пределах, установленных трудовым и (или) гражданским законодательством.

С должностными обязанностями ознакомлены:

     Начальник ОЛДП 1 смены                                 Калашникова Н.А.

Начальник ОЛДП 2 смены                                 Еременко Е.С.

