Перспективное планирование внутреннего контроля администрации 
  МБДОУ детский сад № 20 « Снегурочка»
Задачи:
1.   Создание обстановки заинтересованности, доверия и совместного творчества: педагог - воспитанник, руководитель - педагог.
2.   Выполнение сотрудниками правил внутреннего трудового распорядка  ( приход и уход с работы, выполнение должностных инструкций).
3. Обеспечение единства образовательной   деятельности педагогов МДОУ через индивидуальную студийную и кружковую работу.
4.   Внедрение новых, передовых, индивидуальных методов и приемов работы в практику деятельности МДОУ.
5.   Совершенствование системы контроля за состоянием и ведением дошкольной документации
Контроль за выполнением  деятельности дошкольного учреждения
	№
	Объекты,
содержание
контроля
	Группы
	Цель контроля
	Вид, формы, методы
	Выход

	Сентябрь

	1.
	Санитарное состояние групп, кабинетов, залов. 
Проверка ТБ. 
Наличие актов-разрешений на проведение занятий
	Все группы
	Своевременное
проведение инструктажа на рабочем месте
	Персональн.
	Рекомендации

	2.
	Посещаемость детей МДОУ по группам
	Все группы
	Выявление
причин отсутствия
	Персональн.
наблюдения.
беседы
	Административная планерка

	3
	Организация кружково-
студийнойработы
	Узкие специалисты
	Уровень
организации
работы
	Тематический собеседование
	Планерка

	4.
	Работа с родителями из группы «риска»
	Педагоги групп
	Формирование
банка данных по
неблагополучным
семьям
	Персональны, наблюдение
	Планерка

	5.
	Организация питания
	Все группы
	Упорядочение режима питания
	Тематический 
	Планерка

	6.
	 Приход на работу  уход с работы
	Сотрудники 

МБДОУ
	Соблюдение правил внутреннего трудового распорядка
	Персональный 
	Журнал контроля

Планерка 

	7.
	Анализ заболеваемости.

Выполнение плана по детодням
	Воспитанник 
	 Итоги работы
	Тематический 
	Табель посещаемости, экран заболеваемости

	8.
	 Прохождение медосмотра 
	Педагоги МОП
	Своевременное прохождение
	Персональный
	Планерка

	9.  
	Уголки для родителей
	Группы 
	Соответствие требованиям
	Эпизодический 
	Педсовет

	Октябрь

	1.
	 Организация физкультурно-оздоровительной работы    
	Все группы
	Организация
двигательного
режима
	Фронтальный, наблюдения
	Справка

	2.
	Образовательная работа в МДОУ
	Подг.гр, Ст.гр
	Соответствие содержания занятий возрастным
особенностям
	Персональное.
	Справка

	3.
	Работа с одаренными детьми
	Ст.гр. Подг.гр
	Качество и своевременное
проведение
дополнительных
и кружковых
мероприятий
	Наблюдение, собеседование
	Педсовет

	4.
	Выполнение сотрудниками должностных инструкций
	Сотрудники ДОУ
	Качество работы, выполнение инструкций
	Оперативный 
	Планерка 

	 4
	 Приход на работу  и уход  с работы
	Сотрудники 

МБДОУ
	Соблюдение правил внутреннего трудового распорядка
	Персональный 
	Журнал контроля

Планерка 

	5.
	Посещаемость детей МДОУ по группам
	Все группы
	Выявление
причин отсутствия
	Персональный.
Наблюдения.
Беседы 
	Административная планерка

	6.
	Организация
питания
	Все группы
	Упорядочение
режима питания
	Тематический 
	Планерка

	7.
	Санитарное состояние МДОУ,  

Проверка ТБ. 
 
	Все  МБДОУ 
	 Соблюдение законодательства
	Персональный.
	Рекомендации

	8.
	Проверка документации на группах
	Педагоги групп
	Выполнение рекомендаций
	Эпизодический 
	Мини педсовет 

	Ноябрь

	1
	Организация индивидуальной
работы на занятиях
	Средняя, старшая, подг. группы
	Анализ работы педагогов по инд. работе
	Персональный.
	Справка

	2
	Обеспечение безопасных
условий жизнедеятельности
	Все МБДОУ
	Качество организации
работы
	Тематический.
	Справка

	3
	Организация ф/о работы
	Инст. физо
	Соответствие
работы ф/о планам
	Фронтальный
	Педсовет

	4
	Организация воспит. работы
	Все группы
	Оценка качества
	Тематический.
	Справка

	5
	Организация прогулок
	Все группы
	Организация
двигательного режима
	Фронтальный наблюдение
	Справка

	 6
	 Приход и уход на работу
	Сотрудники 

МБДОУ
	Соблюдение правил внутреннего трудового распорядка
	Персональный 
	Журнал контроля

Планерка 

	7.  
	Снятие остатков продуктов питания
	Пищеблок 
	Соответствие меню 
	Плановая 
	Планерка 

	8.
	Организация кружково-
студийной работы
	Узкие специалисты
	Уровень организации
работы
	Тематический Собеседования.
	Планерка

	9.   
	Проверка документации узких специалистов 
	Узкие специалисты
	Выполнение рекомендаций
	Эпизодический 
	 Мини педсовет

	Декабрь

	1
	Посещаемость детей МДОУ по группам
	Все группы
	Выявление
причин отсутствия
	Персональный.
наблюдения.
беседы
	Административная планерка

	2
	Санитарное состояние МДОУ
	Все ДОУ
	Контроль за сан. состоянием
	Персональный.
	Планерка

	3
	Организация утренников
	Все группы
	Качество проведения,
соотв. возр. треб.
	Тематический.
	Планерка

	4
	 Прохождение медосмотра 
	Педагоги МОП
	Своевременное прохождение
	Персональный
	Планерка

	 5.
	 Приход  на работу и уход с работы
	Сотрудники 

МБДОУ
	Соблюдение правил внутреннего трудового распорядка
	Персональный 
	Журнал контроля

Планерка 

	6.
	Организация
питания
	Все группы
	Упорядочение
режима питания
	Тематический 
	Планерка

	7.
	Проведение новогодних утренников
	Группы 
	Выполнение сценария
	Тематический 
	Планерка 

	8.
	Анализ заболеваемости.

Выполнение плана по детодням
	Воспитанник 
	 Итоги работы
	Тематический 
	Табель посещаемости, экран заболеваемости

	9.
	Проверка диагностических материалов
	Педагоги 
	Выполнение нормативов 
	Эпизодический 
	Мини педсовет

	Январь

	1.
	Организация и проведение
каникул
	Все группы
	Качество проведения
	Тематический
	Совещание

	2.
	Организация ф/о работы
	Инст. физо
	Соответствие работы ф/о планам
	Фронтальн.
	Педсовет

	3.
	Организация кружково-
студийной работы
	Узкие специалисты
	Уровень организации
работы
	Тематический собеседование
	Планерка

	4.
	Санитарное состояние МДОУ
	Все группы
	Контроль за сан. состоянием
	Персональный
	Планерка

	 5.
	 Приход  на работу и уход с работы
	Сотрудники 

МДОУ
	Соблюдение правил внутреннего трудового распорядка
	Персональный 
	Журнал контроля

Планерка 

	6.
	Питание на пищеблоке. Снятие остатков.

Соответствие  сертификатов на  качество продуктов 
 
	 Пищеблок 
	  Соответствие нормативам
	Тематический 
	Планерка

	7
	Обеспечение безопасных
условий жизнедеятельности
	Все МДОУ
	Качество организации
работы
	Тематический 
	Справка

	Февраль

	1.
	Санитарное состояние МДОУ
	Все группы
	Контроль за сан. состоянием
	Персональный
	Планерка

	2
	Организация питания
	Все группы
Пищеблок 
	Упорядочение режима питания
	Тематический 
	Планерка

	3.
	Образовательная работа в МДОУ
	 Дошкольные группы
	Соответствие содержания
занятий возрастным
особенностям
	Персональный
	Справка

	4
	Организация воспитательной работы
	Все группы
	Оценка качества процесса
	Тематический
	Справка

	5.
	Организация работы с родителями
	Все группы
	Качество педагогической
работы
	Тематический
	Планерка

	 6.
	 Приход  на работу и уход с работы
	Сотрудники 

МДОУ
	Соблюдение правил внутреннего трудового распорядка
	Персональный 
	Журнал контроля

Планерка 

	7.
	 Документация на группах – рабочие программы
	Педагоги 
	Соблюдение нормативных требований
	Эпизодический 
	Мини педсовет

	Март- апрель
	

	1
	 Выполнение учебного плана
	 Группы,

Узкие специалисты
	 Выполнение санитарно-гигиенич.норм
	 Тематический 
	Справка
	

	2
	Обеспечение безопасных
условий жизнедеятельности
	Все МДОУ
	Качество
организации работы
	Тематический.
	Справка
	

	3
	Организация ф/о работы
	Инст. ФИЗО
	Соответствие
работы ф/о планам
	Фронтальный
	Педсовет
	

	4
	Организация воспитательной работы
	Все группы
	Оценка качества
	Тематический.
	Справка
	

	5
	Организация прогулок
	Все группы
	Организация
двигательного режима
	Фронтальный. наблюдение
	Справка
	

	6
	Организация кружково-
студийной работы
	Узкие специалисты
	Уровень
организации работы
	Тематическ. Собеседован.
	Планерка
	

	7
	Организация индивидуальной 
работы на занятиях
	Средняя, старшая, подг.группы
	Анализ работы педагогов по инд.работе
	Персональн.
	Справка
	

	 8.
	 Приход  на работу и уход с работы
	Сотрудники 

МДОУ
	Соблюдение правил внутреннего трудового распорядка
	Персональный 
	Журнал контроля

Планерка 
	

	7.  
	Снятие остатков продуктов питания. 

Осмотр склада с продуктами.

Проверка сертификатов
	Пищеблок 

Склад 
	Соответствие меню .

Выполнение нормативов, санитарные правила
	Плановая 
	Планерка 
	

	8.
	Анализ заболеваемости.

Выполнение плана по детодням
	 Медицинская служба 
	 Итоги работы
	Тематический 
	Табель посещаемости, экран заболеваемости
	

	9.
	Проведение весенних праздников 
	Музыкальн. руководитель
	Качество проведения утренников
	Плановый 
	Планерка 
	

	Май
	

	1
	Организация воспитательно-образовательной работ
	Все группы
	Итоги работы
	Персональный.
	Педсовет
	

	2
	Организация ф/о работы
	Все группы
	Итоги работы
	Тематический
	Педсовет
	

	3
	Организация питания
	Все МДОУ
	Итоги работы
	Фронтальный
	Педсовет
	

	4
	Обеспечение безопасных
условий жизнедеятельности
	Все МДОУ
	Итоги работы
	Комплексный
	Педсовет
	

	5
	Организация ЛОК
	Все МДОУ
	Перспектива планирования
	Тематический 
	Педсовет
	

	6
	Организация воспитательной работы
	Все группы
	Оценка качества
	Тематический
	Справка
	

	 7.
	 Приход  на работу и уход с работы
	Сотрудники 

МДОУ
	Соблюдение правил внутреннего трудового распорядка
	Персональный 
	Журнал контроля

Планерка 
	

	8.
	Анализ заболеваемости.

Выполнение плана по детодням
	Воспитанник 
	 Итоги работы
	Тематический 
	Табель посещаемости, экран заболеваемости
	


Контроль за состоянием деятельности педагогов
	№
	Объекты, содержание
контроля
	Цель контроля
	Вид и формы контроля
	Выход

	Октябрь

	1
	Изучение уровня организации и проведения занятий в подготовительной группе
	Выполнение требований программы, выполнение требований по преемственности со школой
	Посещение занятий, анкетирование, контроль планов деятельности
	Мини педсовет

	2
	Контроль за уровнем организации педагогического процесса аттестуемых педагогов
	Изучение методов работы педагога к аттестации
	Посещение занятий, диагностика результативности пед. деятельности
	Административная планерка

	3
	Организация работы в группах с одаренными детьми
	Уровень требований к знаниям воспитанников
	Собеседование, посещение занятий
	Рекомендации. Мини педсовет

	Ноябрь

	1
	Методика организации и проведения занятий у молодых воспитателей
	Система учета знаний воспитанников за 1 квартал учебного года
	Посещение занятий
	Административная планерка

	2
	Контроль за воспитательной
работой
	Система деятельности педагогов, планирование
	Планы работы,
посещение
мероприятий
воспитательной работы
	Справка

	3
	Анализ состояния
образовательной работы
	Методы активизации познавательной и интеллектуальной деятельности на занятиях
	Посещение занятий, контроль за состоянием планов, анкетирование
	Справка, педсовет

	4
	Контроль за преподавание аттестуемых педагогов
	Изучение методов работы аттестуемых педагогов
	Посещение занятий, диагностика ЗУНов
	Заседание
аттестационной
комиссии МДОУ

	Декабрь

	1
	Контроль за уровнем деятельности аттестуемых педагогов
	Изучение методов организации воспитательной работы
	Посещение мероприятий
	Заседание
аттестационной
комиссии МДОУ

	2
	Организация работы педагогов имеющих низкие показатели в воспитательно-образовательной работе
	Изучение причин по предупреждению низкой организации воспитательной и образовательной работы
	Собеседование
	Методический совет

	3
	Анализ состояния подготовки педагогов к занятиям
	Изучение предварительной работы педагогов по подготовке к занятиям
	Собеседование
	Педагогический совет, справка

	Январь-февраль

	1
	Изучение уровня проведения занятий по грамоте и развитию речи
	Изучение результативности организации образовательной работы
	Собеседования
	Справка

	2
	Изучение уровня проведения занятий по математике
	Изучение результативности пед. Работы
	Рекомендации, собеседование
	Планерка

	Март

	1
	Уровень проведения занятий по физической культуре
	Качество, проведения, соответствие методике
	Рекомендации
	Справка

	2
	Изучение уровня проведения занятий по изодеятельности, музыкальному воспитанию
	Качество организации работы узкими специалистами
	Рекомендации
	Планерка

	Апрель-май

	1
	Уровень усвоения воспитанников программного материала на занятиях по грамоте, развитию речи, математике
	Изучение результативности
обучения
	Консультации
	Педсовет

	2
	Изучение уровня организации и проведения занятий в подготовительной группе
	Выполнение требований программы, выполнение требований по преемственности со школой
	Посещение занятий, анкетирование, контроль планов деятельности
	Педсовет

	3
	Организация работы в группах с одаренными детьми
	Уровень требований к знаниям воспитанников
	Собеседование,
посещение
занятий
	Педсовет

	4
	Методика организации и проведения занятий у молодых воспитателей
	Система учета знаний воспитанников за 3 квартал учебного года
	Посещение занятий
	Педсовет

	5
	Контроль за воспитательной работой
	Система деятельности педагогов, планирование
	Планы работы,
посещение
мероприятий
воспитательной работы
	Справка

	6
	Анализ состояния образовательной работы
	Методы активизации познавательной и интеллектуальной деятельности на занятиях
	Посещение занятий,
контроль за состоянием
планов, анкетирование
	Педсовет


Контроль за дошкольной документацией
	№
	Объекты, содержание
контроля
	Цель контроля
	Вид, формы контроля
	Выход

	Сентябрь

	1
	Контроль за содержанием календарно-тематических планов
	Определение качества составления
	Просмотр, собеседование
	Рекомендации

	2
	Контроль за документацией административной группы
	Определение качества составления, соответствие годовым задачам, учет единых требований
	Просмотр
	Рекомендации

	3
	Контроль за содержанием документации узких специалистов
	Соблюдение единых требований при оформлении
	Просмотр
	Рекомендации

	4
	Контроль за содержанием групповой документации
	Соблюдение единых требований при оформлении
	Просмотр
	Рекомендации

	Октябрь

	1
	Контроль за состоянием планов воспитательно-образовательной работы в группах раннего возраста
	Соответствие планирования работы сетке занятий и сетке деятельности
	Рекомендации
	Справка

	2
	Контроль за документацией методической службы
	Выполнение нормативных требований ведения документации
	Рекомендации
	Справка

	3
	Контроль за планированием работы в подготовительной группе
	Выполнение единых требований, соответствие возрастным требованиям
	Рекомендации
	Справка

	4
	Контроль за ведением диагностических материалов на группе
	Соответствие заполнения карт требованиям программы
	Рекомендации
	Справка

	Декабрь

	1
	Контроль за ведением планов воспитательно-образовательной работы во всех группах
	Выполнение единых требований оформления
	Рекомендации
	Справка

	2
	Контроль за ведением документации медицинской службы
	Выполнение нормативных требований
	Рекомендации
	Планерка

	3
	Контроль за ведением документации по работе с родителями
	Выполнение единых требований
	Рекомендации
	Справка

	4
	Контроль за наглядной агитацией для родителей
	Соответствие материала
возрастным особенностям

группы
	Рекомендации
	Справка

	Февраль

	1
	Контроль за состоянием планов воспитательно-образовательной работы
	Соответствие требований при планировании работы
	Просмотр, рекомендации
	Справка

	2
	Контроль за состояние тетрадей по самообразованию
	Выполнение требований по ведению самообразования
	Рекомендации
	Справка

	3
	Контроль за ведением документации заведующего хозяйством
	Соблюдение нормативных требований
	Просмотр
	Рекомендации

	4
	Контроль за ведением документации узких специалистов
	Соответствие деятельности, соблюдение требований
	Рекомендации
	Справка

	Апрель-май

	1
	Контроль за
	Определение качества
	Рекомендации
	Производственное

	
	документацией
	составления, соответствие
	
	совещание

	
	административной группы
	годовым задачам, учет единых требований
	
	

	2
	Контроль за содержанием групповой документации
	Соблюдение единых требований
	Рекомендации
	Педсовет

	3
	Контроль за ведением
планов воспитательно-
образовательной
работы во всех группах
	Выполнение единых требований при оформления
	Рекомендации
	Педсовет

	4
	Контроль за ведением диагностических материалов на группе
	Соответствие заполнения карт требованиям программы
	Рекомендации
	Педсовет


