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САМОАНАЛИЗ 
заведующего структурным подразделением
«Отделение для детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей «Детский дом»
	2009-2010 учебный год
	2010-2011 учебный год 

	1. Руководство деятельностью структурного подразделения Детский дом

	Участие в разработке штатного расписания и тарификации

	Положение о распределении фонда надбавок и доплат

	- Положение о структурном подразделении «Детский дом»

- Правила поведения в Детском доме

- Положение о попечительском совете

- Правила внутреннего трудового распорядка

- Положение о материальном стимулировании

- Должностные инструкции старшего воспитателя, воспитателя, помощника воспитателя, педагога организатора, библиотекаря, бухгалтера, специалиста по кадрам, уборщика служебных помещений, педагога дополнительного образования, администратора, администратора серверных сетей, администратора баз данных, кладовщика, кастелянши, машиниста по стирке одежды, вахтёра, повара, зав.производством, кухонного рабочего.
	- Положение о пропускном режиме

- Положение о Совете Детского дома

- Положение о школьной форме

- Положение о дежурстве по Детскому дому

- Инструкции: 

«О порядке приема воспитанников длительное время самовольно отсутствующих в детском доме», 

«Об организации работы по розыску воспитанников, самовольно ушедших из детского дома» 
«О проведении занятий по самоподготовке воспитанников»

«По проведению генеральной уборки»

«Об организации учёта и выдачи благотворительной помощи»

«Об обеспечении питьевого режима воспитанников»

	
	Разработка нового графика работы воспитателей

	2.  Планирование и анализ воспитательной работы, контроль ее выполнения

	План   работы Детского дома  (вместе с планом контроля)
Циклограммы работы 
	План   работы Детского дома
План контроля

Циклограммы работы (изменения)

	
	

	
	

	3. Работа с кадрами

	Участие в распределении фонда надбавок и доплат

	Индивидуальные беседы и консультации

	План занятий по повышению профессиональной компетенции воспитателя
	Разработка Кадровой политики Детского дома

	
	Программа обучающего семинара для воспитателей

	
	План самоанализа старшего воспитателя, воспитателя

	3. Сохранение контингента

	Индивидуальные беседы с воспитателями, воспитанниками, социальными педагогами

	Внесение изменений в должностные инструкции воспитателей и помощников воспитателей

	Внедрение программ с адаптацией к детскому дому:

«Профилактика правонарушений среди подростков» 
«Профилактика наркозависимости среди подростков»

«Профилактика аддиктивного поведения»
	Разработка положений и инструкций для обеспечения сохранения контингента (см.п.1)

	
	

	4. Разработка и анализ воспитательно-образовательных и профилактичексих программ.

	Разработка и внедрение проекта программы социального воспитания «Радуга»
	Разработка и внедрение проекта «Музей»

	
	Разработка проекта «Кадет»

	
	Разработка программы «Радуга»

	5. Работа с благотворительными организациями и предприятиями

	Благотворительное общество «Содружество» (договор до реорганизации)
-сопровождение выпускников детского дома
Благотворительное общество «Алые паруса»  (договор до реорганизации)

- проведение праздников

- День именинника

	Государственный институт психологии и социальной работы:

- оказание методической помощи
- помощь в проведении исследовательской работе

- совместные спортивные праздники
	Государственный институт психологии и социальной работы

В дополнение к предыдущим мероприятиям6
- Помощь в организации и проведении обучающего семинара для воспитателей

	Общественная благотворительная организация «Петербургские родители» 
-гуманитарная помощь (одежда, обувь)

-проведение Новогоднего праздника
	Общественная благотворительная организация «Петербургские родители
В дополнение к предыдущим мероприятиям:

- Проведение мастер-класса по стрижке и макияжу

- Проведение фото сессий

- Спортивные мероприятия

- Организация экскурсий

	
	Благотворительный фонд им.О.Д.Дмитриевой «Наше завтра»
- участие в проекте «Развитие»

- участие в проекте «Сердце отдаю детям»

- проведение праздников

	
	Благотворительный фонд «Детские домики»

- благотворительная помощь в приобретении спортивного оборудования

	
	Благотворительный фонд «Милость»
- Акция «Новый год и Рождество»

	
	Благотворительный фонд «Время помогать»


	6. Обеспечение материально-техническими средствами

	Обеспечение оборудованием   жилого корпуса воспитанников
	Обеспечение воспитанников качественной одеждой и обувью

	Обеспечение оборудованием учебных кабинетов
	Обеспечение воспитанников спортивным оборудованием (через БО)

	Обеспечение оборудованием кабинетов релаксации, для занятий боксом, тренингового
	Заказ оборудованием для  обеспечения питьевого режима учреждения

	Обеспечение оборудованием административных кабинетов
	

	7.Информатизационные технологии

	Работа в программе «Параграф»


	Работа в  программе:
- «Лицензирование»

- «Питание в школе»


Зав. отд. Детский дом ________________________ И.Б.Мармыш
