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План методической работы МБУ ДО ДМЦ «Альбатрос»
 на 2014-2015 учебный год.

Цель методической работы:
 создание условий для роста и совершенствования профессионального мастерства педагогических работников
Задачи методической работы в ДМЦ «Альбатрос»:
· оказание помощи педагогическим работникам в реализации принципов и методических приемов обучения, в воспитании и развитии детей;
· Обобщение и распространение передового педагогического опыта; 
· Удовлетворение интересов и потребностей ребенка в сфере дополнительного образования


Методическая тема:
Система деятельности педагогического коллектива по формированию здорового образа жизни учащихся ( в соответствии с ФГОС)
Срок работы над темой- 1 год.(2014 -2015г. )


	Сроки проведения мероприятий
	Направления деятельности
	Виды деятельности
	Где обсуждается
	Ответственные.

	Август
	Работа над методической темой
	Обсуждение методической темы
	Заседание методического совета
	методист

	

	Работа над методической темой
	Предварительное планирование  работы по методической теме
	Заседание методического совета
	методист

	
	Планирование и анализ методической деятельности.
	Основные направления и пути реализации методической работы на 2014-2015 уч.год. Корректировка и утверждение плана методической работы.
	Заседание методсовета
	 Зам. директора по УВР
методист

	
	Планирование и анализ методической деятельности
	Обсуждение вопроса об участии педагогов в профессиональных конкурсах.
	Заседание методсовета
	Зам. директора по УВР
методист

	
	Планирование и анализ методической деятельности.
Работа с документацией
	Согласование и утверждение  дополнительных общеобразовательных  программ (дополнительных общеразвивающих программ),  календарно-тематического планирования

	Обсуждение на заседаниях МО,
методсовете
	Зам. директора по УВР
методист

	
	Планирование и анализ методической деятельности.
	  Корректировка и утверждение  плана работы методического совета
	Заседание методсовета
	Зам. директора по УВР
методист

	
	Работа с молодыми  и  вновь пришедшими педагогами
	 Методическая помощь  в составлении программ  и календарно-тематического планирования  молодым и вновь пришедшим сотрудникам 
	Индивидуальные консультации
	Методист


	
	Работа с молодыми  и  вновь пришедшими педагогами
	Ознакомление с должностной инструкцией педагога дополнительного образования
	Индивидуальные консультации
	Методист


	В течение учебного года
	Программно-методическое обеспечение.
	Обновление и систематизация  программно-методического материала 
	Заседание методсовета
	Методист


	

	Сентябрь
	Работа над методической темой
	Утверждение методической темы
	Педсовет 
	Зам. директора по УВР

	
	Программно-методическое обеспечение
	Программно-методическое обеспечение учебно-воспитательного процесса 
	
	Методист

	
	Повышение квалификации педагогов
	Планирование курсовой подготовки педагогов дополнительного образования  на 2 полугодие 2014- 2015г
	Заседание методсовета
	Зам. директора по УВР, методист

	
	Планирование и анализ методической деятельности
	Утверждение планов работы методобъединений
	Заседание методсовета
	Методист

	
	Самообразование педагогов
	Планирование самообразовательной деятельности педагогов.
	Заседания МО
	Зам. директора по УВР, методист

	
	Работа над методической темой
	Арттерапевтические  изобразительные техники в работе с детьми старшего дошкольного и младшего школьного возраста
	Заседание МО социально-педагогической направленности
	РуководительМО

	
	Изучение и распространение педагогического опыта.
	Обсуждение вопроса об обобщении педагогического опыта 
	Заседание методсовета
	Зам. директора по УВР, методист

	
	Работа с молодыми  и  вновь пришедшими педагогами
	Ознакомление молодых и вновь пришедших педагогов  с локальными актами (положениями и инструкциями), регламентирующих образовательный процесс в учреждении ДОД
	Индивидуальные и групповые консультации
	Зам. директора по УВР, методист

	
	Работа с молодыми  и  вновь пришедшими педагогами.
	Методическая помощь вновь пришедшим педагогам в подготовке и проведении занятий. 
	Индивидуальные беседы.
Посещение занятий
	Методист

	
	Аттестация педагогических. работников
	Портфолио  аттестующихся педагогов
	   Групповая консультация
	Зам. директора по УВР, методист

	
	Аттестация педагогических. работников. 
 Работа с документацией.
	Изучение деятельности педагогов, оформление необходимых документов для прохождения аттестации    О.А. Качновой,
Л.В. рыбиной
	Индивидуальные консультации.
	Зам. директора по УВР, методист

	
	Аттестация педагогических. работников. 
	Оформление стенда по аттестации.

	
	Координатор по аттестации

	
	Изучение и распространение педагогического опыта.
	Участие в муниципальном конкурсе педагогов д\о «Сердце отдаю детям»

	Индивидуальные консультации
	Методист 

	

	Октябрь 

	Работа над методической темой
	Здоровьесберегающая организация учебно-воспитательного процесса 
	Индивидуальные   и групповые консультации
	Методист, педагоги д/о

	
	Аттестация педагогических. работников. 
Работа с документацией.
	Посещение занятий у аттестуемых педагогов. Проверка документации.
	Методсовет.

	Зам. директора по УВР, методист

	
	Программно-методическое обеспечение
	Систематизация учебно-методического материала в кабинетах
	Заседание  методсовета
	Руководители МО

	
	Работа с молодыми  и  вновь пришедшими педагогами
	Обсуждение вопросов, возникших у молодых и вновь пришедших педагогов при подготовке и проведении занятий
	Заседания МО
	Руководители МО

	

	Ноябрь
	Работа над методической темой
	Формирование у ребёнка стремления к здоровому образу жизни
	Заседания МО
	Руков. МО.

	5-11 ноября
	Изучение и распространение педагогического опыта.
	Методическая неделя в объединениях физкультурно-спортивной и технической направленностей.
	Заседания МО

	Зам. директора по УВР 

	6 ноября
	Изучение и распространение педагогического опыта.
	Семинар для  педагогов -участников открытых соревнований по морскому многоборью
	Педсовет, методсовет
	Зам. директора по УВР, методист

	

	Декабрь 
	Изучение и распространение педагогического опыта
	Итоги проведения методических недель в объединениях физкультурно-спортивной и технической направленностей 

	Методсовет
	Зам. директора по УВР, методист

	
	Изучение и распространение педагогического опыта
	Итоги  семинара  для  педагогов -участников открытых соревнований по морскому многоборью 

	Методсовет
	Зам. директора по УВР

	
	Работа над методической темой
	Здоровьесберегающая организация учебно-воспитательного процесса 
	Методсовет
	Методист 

	
	Работа с молодыми  и  вновь пришедшими педагогами
	Работа с журналом (выполнение инструкции по ведению журналов)

	Индивидуальные консультации
	Зам. директора по УВР

	
	Работа с педагогами,  молодыми  и  вновь пришедшими педагогами
	Организация промежуточной аттестации учащихся по итогам 1 полугодия
	Совещание
	Зам. директора по УВР, методист

	

	Январь
	Анализ деятельности
	Итоги промежуточной аттестации учащихся за 1 полугодие 2014-2015 уч. года
	Методсовет, заседания МО
	Зам. директора по УВР, методист

	
	Анализ деятельности
	Обсуждение итогов методической недели
	Заседания МО художественной  и социально-педагогической направленностей
	Зам. директора по УВР, методист

	
	Аттестация педагогических. работников. 

	Итоги аттестации педагогов за 1 полугодие 2014-2015уч.год
	Методсовет
	Зам. директора по УВР

	
	Программно-методическое обеспечение
	Новинки методической литературы
	Заседания МО
	Методист 

	
	Работа над методической темой
	Конструктивное общение
Работа с гиперактивными детьми
	Заседания МО
	Педагог-психолог

	
	Работа с молодыми  и  вновь пришедшими педагогами
	Участие молодых и вновь пришедших педагогов в совместной с учащимися интеллектуально-творческой деятельности (подготовка учащихся к олимпиадам, конкурсам, соревнованиям)
	Заседание методсовета
	Методист, педагог-организатор

	

	

	Февраль
	Диагностика деятельности педагогов.
	Посещение занятий в объединениях с целью выявления применения здоровьесберегающих технологий на занятиях 
	
	Зам. директора по УВР, методист

	
	Изучение и распространение педагогического опыта.

	Подготовка  педагогов   к участию в муниципальной научно-практической конференции педагогических работников, к участию в конкурсе программно-методических материалов,
«Интернет - образовательная среда -2014»
	Индивидуальные и групповые консультации
	Методист 

	Март
	Изучение и распространение педагогического опыта
	Итоги проведения методической недели в объединениях социально-педагогической и художественной направленностей 

	Заседания МО
Заседание методсовета  
	Зам. директора по УВР

	
	Изучение и распространение педагогического опыта.

	 Итоги участия педагогов  в муниципальной научно-практической конференции педагогических работников,
в участии в конкурсах программно-методических материалов,
«Интернет - образовательная среда -2014»
	Заседание методсовета
	Зам. директора по УВР

	
	Диагностика деятельности педагогов
	Итоги посещения  и взаимопосещение занятий с целью выявления применения  здоровьесберегающих  технологий на занятиях в объединениях

	Заседания МО
	Зам. директора по УВР, методист, руководители МО

	
	Изучение и распространение педагогического опыта
	Обобщение опыта работы педагогов 
	Заседания МО
Заседание методсовета
	Зам. директора по УВР, методист

	
	Изучение и распространение педагогического опыта

	Оформление материалов по обобщению опыта работы педагогов.
	Заседания МО, методсовета
	Руководители МО методист

	
	Аттестация педагогических. работников. 

	Индивидуальные консультации по написанию заявлений для прохождения аттестации.

	Индивидуальные консультации
	Зам. директора по УВР

	
	Работа с молодыми  и  вновь пришедшими педагогами
	Участие молодых и вновь пришедших педагогов в  учебно-методической работе  ДМЦ «Альбатрос» (участие в работе семинаров, педсоветов, конкурсов, методических недель)
	Заседания МО, методсовета
	Зам. директора по УВР, методист, руководители МО

	

	Апрель
	Аттестация педагогических. работников. 

	Работа по выявлению педагогов, подлежащих аттестации  в следующем учебном году


	Индивидуальные консультации
	Зам. директора по УВР, методист

	
	Повышение квалификации педагогов.
	Итоги курсовой подготовки за 2014-2015 уч. год и планирование курсовой подготовки на 2014-2015 уч. год (М.В. Бехтянова)

	Заседание методсовета
	Методист 

	
	Работа с педагогами,  молодыми  и  вновь пришедшими педагогами
	Организация  итоговой аттестации учащихся 
	Совещание
	Зам. директора по УВР

	
	Планирование и анализ методической деятельности
Диагностика деятельности педагогов
	Контроль  за выполнением учебных программ
	Педсовет
	Зам. директора по УВР

	
	Планирование и анализ методической деятельности
Диагностика деятельности педагогов
	Мониторинг  умений, навыков и достижений  обучающихся в объединениях. Особенности диагностики
	 Заседания МО
	Педагоги Д/О

	
	Работа с молодыми  и  вновь пришедшими педагогами
	 Составление отчета о результатах образовательно-воспитательной деятельности
	Групповые  и индивидуальные консультации
	Методист , руководители МО

	

	Май
	Повышение квалификации педагогов.
	Составление отчета по прохождению курсов повышения квалификации.

	Педсовет
	Зам. директора по УВР, методист

	
	Самообразование педагогов.
Планирование и анализ методической деятельности
	Итоги самообразовательной деятельности педагогов
	Заседания МО
	Руководители МО

	
	Работа над методической темой
	Отчётная конференция по работе над методической темой
	Конференция
	Зам. директора по УВР, методист

	
	Аттестация педагогических. работников
	Подготовка документов к аттестации педагогов в следующем учебном году
	Заседание методсовета
	Зам. директора по УВР, методист

	
	Планирование и анализ методической деятельности.
	Анализ работы методсовета за 2014-2015 учебный год.
	Заседание методсовета
	Методист 

	
	Планирование и анализ методической деятельности.
	Анализ работы методических объединений в 2014-2015 учебном году.
	Заседание методсовета
	Руководители МО Методист

	
	Планирование и анализ методической деятельности.
	Планирование работы на 2015-2016 учебный год
	Заседание методсовета
	Методист 




