Тематическое планирование работы проблемной группы
«Повышение уровня владения ИКТ педагогами ДОУ» 
на 2013-2014г
руководитель  Нагуманова Елена Александровна

Цель: Повысить компьютерною грамотность педагогов ДОУ.
Задачи: Формировать  умение  создавать графические и текстовые документы в программе Microsoft Office Word, владение навыками поиска информации в Интернете, владение программой Power Point для создания мультимедий​ных презентаций.

  Работа с Windows (январь 2013)
	1
	Основы работы в среде "Windows". Начало и завершение работы. Элементы пользовательского интерфейса "Windows": рабочий стол, панель задач. Окна: типы и элементы окон, работа в окнах и управление ими. 

	2
	Файлы, папки и ярлыки в "Windows". Основные операции с файлами и папками. Справочная система "Windows". Настройка основных устройств управления. Работа с программами и данными. Прикладные программы в "Windows". 




 Текстовый редактор MS WORD (февраль 2013)
	1
	Основы работы с текстовым редактором "Word”. Запуск программы и элементы пользовательского интерфейса. Создание и сохранение документов. Поиск и открытие документов.

	2
	Ввод текста. Фрагменты текста. Форматирование фрагментов документов. 

	3
	Создание и редактирование документов (копирование, перемещение, удаление фрагментов текста). Вставка символов, рисунков. 

	4
	Работа со списками. Создание, заполнение, редактирование и удаление таблиц.

	5
	Параметры и нумерация страниц. Предварительный просмотр. Печать документов. 




 Работа в MS PowerPoint (март 2013)
	1
	Окно программы Power Point

	2
	Работа со слайдами.

-          Создание слайда.

-          Добавление слайда в презентацию.

-          Удаление слайда из презентации.

-          Вставка текста, таблицы, рисунка, диаграммы.

	3
	Создание презентации.

-          Изменение последовательности слайдов.

-          Анимация объектов.

-          Добавление звука.

-          Интерактивные презентации.

-          Показ презентации.


 Основы работы в Интернет (апрель – май 2013)
	1
	Основные понятия Internet. Техническое и программное обеспечение работы в Internet. 

	2
	Работа в Internet. 

- Доступ в Интернет. 

- Адресация в Интернет. 

- Изучение программы Internet Explorer. 

- Методы поиска информации в Internet. 

- Поисковые системы. 

	3
	Работа с электронной почтой. 

- Принципы работы электронной почты 

- Электронные адреса 

- Создание личного бесплатного почтового адреса

- Создание сообщений 

- Получение и отправка сообщений 

- Работа с вложениями 


Использование информационные технологии во всех сферах образовательной деятельности (сентябрь 2013- март 2014)

· Разработка занятия с использованием информаци​онных технологий.

·  Способы и методы применения компьютерных технологий в работе с детьми и родителями.

· Заполнение итогового мониторинга в электронном виде.
