План работы заместителя директора по учебно-воспитательной работе в среднем и старшем звене   МБОУ СОШ  №1
	№п/п 
	Направление работы 
	Содержание 
	Сроки проведения 
	Исполнители 
	Реализация 

	1. 
	Контроль за выполнением закона “Об образовании”, 
Концепции о непрерывном образовании и реализацией нормативных документов.



	1. 
	Посещаемость занятий учащимися 
	Проверка посещаемости учащихся 
	В течение года 
	Зам. директора поУВР,  зам.директора по ВР, классные руководители 
	Ликвидировать пропуски по неуважительной причине (наблюдение, беседа) 

	2. 
	Работа с больными и  детьми,  испытывающими трудности в обучении по состоянию здоровья
	Прохождение  образовательной программы обучающимися 
	В течение года
	Зам. директора поУВР, классные руководители, учителя-предметники 
	Отследить прохождение программного материала по всем предметам 

	3. 
	Работа с учащимися из группы «риска» 
	Накопляемость оценок у обучающихся из группы «риска», проверка дневников 
	В течение года
	Зам. директора поУВР, руководители кафедры, классные руководители 
	Предупредить неуспеваемость (наблюдение, беседа) 

	4. 
	Работа с обучающимися по профилактике неуспеваемос​ти 
	Организация индивидуальных занятий с детьми, обеспечение индивидуального подхода
	В течение года
	кафедры 
	Предупредить неуспеваемость (наблюдение, беседа) 

	5. 
	Контроль соблюдения прав детей в процессе обучения (5-11 кл.) 
	Организация общения педагогов с учащимися в учебное время 
	В течение года 
	Зам. директора поУВР, по ВР, директор 
	Наблюдение,беседа, анкетирование 

	6. 
	Соблюдение единых педагогических требований 
	Объективность выставления четвертных,  полугодовых, годовых отметок

	Периодически 
	Зам. директора поУВР, руководители кафедр 
	Проанализировать выполнение решений педсовета, соблюдение положений об аттестации учащихся  (наблюдение, беседа) 

	7. 
	Подготовка к Г(И)А
	Ведение разъяснительной работы, организация консультативных занятий, ведение документации 
	В течение года
	Зам. директора по поУВР, директор, кл.руководители
	Определить уровень подготовки  к Г(И)А (Наблюдение,беседа, анкетирование ) 

	8.
	Контроль за аттестацией неаттестованных учащихся
	Организация мер по аттестации данной категории учащихся, организация дополнительной сессионной недели
	Периодически
	Зам. директора по поУВР, директор, кл.руководители
	Организовать меры по аттестации учащихся

	9.
	Работа по сохранению контингента учащихся (1-11кл)
	Организация мер по ликвидации проблемных ситуаций.
	В течение года
	Зам. директора по поУВР, директор, кл.руководители
	Разрешение конфликных  и проблемных ситуаций. 

	10.
	Комплектование  классов, составление тарификации на учебный год.
	Организация мер по формированию классов, составлению тарификации
	Июль

Август

Декабрь


	Зам. директора по поУВР, директор
	Определить будущий контингент 10-х классов, ознакомление с нагрузкой учителей

	2. 
	Контроль деятельности по охране здоровья, формирования здорового образа жизни обучающихся 

	1. 
	Профилактика утомляемости обучающихся на уроках (5-11 кл.) 
	Принятие профилактических мер по устранению утомляемости учащихся на уроках 
	В течение года
	Зам. директора по УВР 
	Предупредить утомляемость обучающихся на уроках, наблюдение, беседа, анкетирование 

	2. 
	Санитарно-гигиенический режим  и техника безопасности труда.
	Проверка документации по технике безопасности в спортзале, кабинетах физики, химии, информатики, технологии, соблюдение инструкций по ТБ
	сентябрь
	Зам. директора по УВР, Зам. директора по НМР, директор
	Проверить соответствующую документацию

	3. 
	Контроль  за соблюдением режима труда и отдыха  участников образовательного процесса 
	Принятие мер по устранению нарушений в режиме труда и отдыха участников образовательного процесса
	В течение года
	Зам. директора по УВР, директор, председатель профкома
	Наблюдение,беседа, анкетирование

	4. 
	Контроль за объемом домашнего задания
	Обеспечение непревышения нормы домашнего задания
	В течение года
	Зам. директора по УВР, кафедры 
	Наблюдение,беседа, анкетирование

	5. 
	Единые требования к обучающимся (5-11 кл.) 
	Обеспечение единых требований к обучающимся 
	В течение года 
	Зам. директора по УВР 
	Проанализировать выполнение единых педа​гогических требований 

	6. 
	Использование здоровьесберегающих технологий на уроках 
	Организация использования здоровье​сберегающих технологий 
	В течение года
	Зам. директора по УВР 
	Проанализировать выполнение требований по охране здоровья учащихся, проконтролировать соответствие содержания и организации обучения возрастным особенностям  и направленность на позитивное воздействие

	7. 
	Работа над расписанием
	Составление расписания, отвечающего нормам СанПин, 
корректировка расписания при возникновении необходимости
	Август

В течение года
	Зам. директора по УВР
	Составить расписание, отвечающее здоровьесберегающим технологиям, психофизическим возможностям  учащихся

	3. 
	Контроль  за  уровнем качества знаний  обучающихся 

	1.
	Уровень владения обучающимися надпредметными умениями и навыками (5-11 кл.) 
	Система формирования НПУН в образовательном процессе школы, факторы и условия, стимулирующие и препятствующие формированию НПУН

	Сентябрь - Октябрь

	Зам. директора по УВР 
	Анкета, наблюдение, беседа, административная контрольная работа. Определить состояние и уровень сформированности  НПУН, выявить динамику формирования. 

	2.
	Уровень 

обученности 

по математике (5-11 кл.) 
	Анализ качества знаний по математике
	Сентябрь
ноябрь
Декабрь
Февраль
май
	Зам. директора 

по УВР, учитель- 

предметник 

Зав.кафедрой
	Определить уровень 

обученности по 

математике. 

(наблюдение, 

беседа, административная 

контрольная )

	3.
	Уровень       
обученности 

по химии (8,9 кл.) 
	Методы активизации познавательной 

деятельности на уроках химии 
	Январь 
	Зам. Директора 

по УВР, учитель- 

предметник 
	Определить уровень 

обученности по химии. 

(наблюдение, 

беседа, административная 

контрольная )

	4.
	Уровень овладения 

знаниями по русскому 

языку  и литературе(5-11 кл.) 
	Анализ качества знаний по русскому языку 
	Сентябрь
Октябрь
Декабрь
май
	Зам. Директора 

по УВР, учителя- 

предметники 
	Определить 

уровень знаний учащихся 

по русскому языку, 

(наблюдение, 

беседа, административная 

контрольная )

	5.
	Уровень овладения 

знаниями и навыками по иностранному языку   
	Анализ качества  знаний и практических навы ков учащихся по иностранному языку   
	Октябрь

Ноябрь

Декабрь

Апрель

 
	Зам. Директора 

по УВР, учителя 

иностр.языков, зав.кафедрой 
	Определить 

уровень обученности 

и качество 

знаний по иностр.языку
( наблюдение, 

беседа, контрольные 

работы )

	6.
	Уровень овладения 

знаниями и навыками по армянскому языку   
	Анализ качества  знаний и практических навы ков учащихся по армянскому языку   
	Октябрь

Декабрь

Апрель

 
	Зам. Директора 

по УВР, учителя 

арм. .языка, зав.кафедрой 
	Определить 

уровень обученности 

и качество 

знаний по арм.языку
( наблюдение, 

беседа, контрольные 

работы )

	7.
	Уровень овладения 

знаниями и навыками по географии   
	Анализ качества  знаний и практических навы ков учащихся по географии   
	Ноябрь

Февраль

 
	Зам. Директора 

по УВР, учителя 

географии, зав.кафедрой 
	Определить 

уровень обученности 

и качество 

знаний по географии
( наблюдение, 

беседа, контрольные 

работы )

	8.
	Уровень овладения 

знаниями и навыками по физике
	Анализ качества  знаний и практических навы ков учащихся по физике   
	Декабрь

май
	Зам. Директора 

по УВР, учителя 

физики, зав.кафедрой 
	Определить 

уровень обученности 

и качество 

знаний по физике
( наблюдение, 

беседа, контрольные 

работы )

	9.
	Уровень овладения 

знаниями и навыками по биологии
	Анализ качества  знаний и практических навы ков учащихся по биологии   
	Декабрь

май
	Зам. Директора 

по УВР, учителя 

биологии, зав.кафедрой 
	Определить 

уровень обученности 

и качество 

знаний по биологии
( наблюдение, 

беседа, контрольные 

работы )

	10.
	Уровень освоения 

стандарта образования 
	Прохождение программного 

материала по предметам 
	Раз в четверть
	Зам. директора 

по УВР, учителя- предметники, зав.кафедрами
	Отследить прохождение 

программного материала 

	4.
	Работа по подготовке к Г(И)А и сдаче выпускных экзаменов

	1. 
	Информационная работа с учащимися выпускных классов и их родителями
	Разъяснение правил  и нормативных документов для сдачи итоговой аттестации в 9,11 классах
	Сентябрь
Январь
	Зам. директора 

по УВР
	беседа

	2. 
	Тренировочная работа по сдаче экзаменов
	Контрольные и пробные работы по обязательным предметам и предметам по выбору
	Январь
Февраль

Март

Апрель
	Зам. директора 

по УВР, учителя- предметники, зав.кафедрами
	Проведение пробных экзаменационных работ

	3. 
	Работа по подготовке базы данных для сдачи ГИА
	Подготовка базы данных  по выпускникам
	Январь
Февраль
	Зам. директора 

по УВР
классные руководители, учителя информатики
	Анкетирование, беседа, заполнение БД

	4. 
	Работа по подготовке базы данных для сдачи ГИА в 9 классе
	Сбор информации по выпускникам  для сдачи ГИА
	Январь

Февраль

Март

Апрель
	Зам. директора 

по УВР
классные руководители
	Анкетирование, беседа, заполнение БД

	5. 
	Работа по организации и проведению выпускных экзаменов
	Обеспечение выбора экзаменов, Подготовка и утверждение  экзаменационных материалов
	Январь

Февраль

Март

Апрель
	Зам. директора 

по УВР, учителя- предметники, зав.кафедрами
	Анкетирование, беседа

	6. 
	Работа по подготовке к ГИА
	Составление графика консультаций по предметам и контроль проведения консультаций, контроль работы учителей-предметников по подготовке к ГИА
	Январь

Февраль

Март

Апрель

Май 
	Зам. директора 

по УВР, учителя- предметники, зав.кафедрами
	Подготовить график консультаций, отследить их проведение

	5.
	Работа с педагогическими кадрами. 

	1. 
	Создание условий для повышения квалификации учителями школы в разных формах.
	Составление графика  прохождения курсов по повышению квалификации в разной форме, организация семинаров и круглых столов
	В течение года
	Зам. Директора 

по УВР,  Зам. Директора 

по НМР, директор, зав.кафедрами
	Беседа, проведение семинарских занятий

	2. 
	Контроль за уровнем преподавания.
	Организация учебного процесса на уроке, динамика успеваемости учащихся
	В течение года
	Зам. Директора 

по УВР, директор, зав.кафедрами
	Посещение уроков, сравнение результатов  учащихся , качества успеваемости

	3. 
	Контроль за выполнением государственных программ
	Проверка уровня прохождения программного материала
	Раз в четверть
	Зам. Директора 

по УВР, директор, зав.кафедрами
	Проверка по классным журналам

	4. 
	Контроль за взаимопосещением уроков
	взаимопосещение уроков коллег
	В течение года
	Зам. Директора 

по УВР, директор, зав.кафедрами
	Отчет  зав.кафедр

	5. 
	Посещение и анализ уроков и открытых уроков
	Анализ уроков учителей
	В течение года
	Зам. Директора 

по УВР, директор, зав.кафедрами
	Наблюдение на уроках

	6. 
	Овладение ИКТ технологиями
	Проведение семинаров и мастер-классов по овладению ИКТ технологиями
	В течение года
	Зам. Директора 

по УВР, учителя информатики
	Анкетирование, беседа, обучение

	6.
	Работа с предметными кафедрами

	1. 
	Утверждение планов работы кафедр
	Рассмотрение планов работы предметных кафедр
	Сентябрь
	Зам. Директора 

по УВР,  

Зам. Директора 

по НМР
	Утверждение планов

	2. 
	Рассмотрение календарно-тематических планов по предметам
	Соответствие календарно-тематических планов по предметам требованиям
	сентябрь
	Зам. Директора 

по УВР,  Зам. Директора 

по НМР, зав.кафедрами
	обсуждение

	3. 
	Анализ работы кафедр
	Обсуждение результативности работы кафедр за прошлый учебный год, выявление недочетов, определение перспектив
	Сентябрь

Октябрь
	Зам. Директора 

по УВР,  Зам. Директора 

по НМР, зав.кафедрами
	Беседа, обсуждение

	4. 
	Проведение предметных олимпиад
	Проведение школьных туров, выявление победителей, формирование команды на второй тур
	Октябрь

Ноябрь

Декабрь
	Зам. Директора 

по УВР,  Зам. Директора 

по НМР, зав.кафедрами
	Провести школьный тур олимпиады, выявить победителей и призеров (анализ)

	5. 
	Работа по продвижению инженерного образования
	Сотрудничество с ДГТУ, агитационная работа преподавателей предметов  технического цикла, предпрофильная работа в 9-х классах
	В течение года
	Зам. Директора 

по УВР,  Зам. Директора 

по НМР, зав.кафедрами
	Посещение семинаров и открытых дверей в ДГТУ, введение спецкурсов в 9-х классах

	
	
	
	
	
	

	7. 
	Работа с родителями.

	1. 
	Выступления на общешкольных родительских собраниях
	Уровень качества знаний учащихся и способы его повышения, посещаемость занятий, динамика успеваемости, требования, предъявляемые к учащимся 2 и 3 ступени
	Раз в четверть
	Зам. директора 

по УВР
	 Выступления  на собраниях, Сравнительный анализ успеваемости, инд. Беседа с родителями

	2. 
	Выступления на классных  родительских собраниях в 6, 8, 10 классах
	Промежуточная аттестация учащихся в форме экзамена, выбор предметов, предпрофиль и профилизация
	Ноябрь

Апрель
	Зам. директора 

по УВР, классные руководители
	Беседа по вопросам  промежуточной аттестации

	3. 
	Выступления на классных  родительских собраниях в 9, 11 классах
	Итоговая аттестация учащихся, формы сдачи экзаменов, процедура сдачи экзаменов, нормативно-правовая база ГИА
	Сентябрь

Январь

Февраль

Апрель
	Зам. директора 

по УВР, классные руководители
	Проведение разъяснительной работы 

	4. 
	Работа с родителями неуспевающих детей
	Контроль успеваемости и посещения учащихся, своевременное доведение до сведения родителей состояния  учебы их детей
	В течение года
	Зам. директора 

по УВР, классные руководители, учителя-предметники
	Информированность родителей (беседа)

	5. 
	Работа с родителями детей надомного обучения и детей, испытывающих трудности в обучении
	Выявление проблем в обучении, контроль проведения занятий, определение уровня знаний
	В течение года
	Зам. директора 

по УВР, классные руководители, учителя-предметники
	Просмотр журналов, беседа

	8.
	Работа с детьми надомного обучения,  с детьми, состоящими на учете в ПМПк

	1. 
	Работа с детьми надомного обучения
	Утверждение списка  детей  для обучения в форме надомного обучения, оформление документации, организация обучения
	Август

Сентябрь
	Зам. директора 

по УВР, психолог
	Определение учителей, составление расписания, ,утверждение календарно-тематических планов

	2. 
	Подготовка и  проведение итоговой аттестации в обстановке, исключающей влияние  негативных факторов на состояние здоровья.
	Организация проведения итоговой аттестации в соответствии с состоянием здоровья
	Май 

июнь
	Зам. директора 

по УВР, психолог
	Обеспечение экзаменационным материалом, создание комфортной психологической обстановки

	3. 
	Работа с родителями детей надомного обучения
	Проведение индивидуальных бесед о состоянии успеваемости и уровне обучения
	В течение года
	Зам. директора 

по УВР, классные руководители, учителя-предметники, психолог
	контроль за  ведением занятий и успеваемостью, беседа

	4. 
	Результативность обучения детей надомного обучения
	Принятие мер для успеваемости   и обеспечение индивидуального подхода в обучении 
	Раз в четверть
	Зам. директора 

по УВР, классные руководители, учителя-предметники, психолог
	Беседа,  контроль успеваемости 

	5. 
	Отслеживание динамики развития школьников, состоящих на учете в ПМПк
	Сравнение достижений учащихся, принятие мер по возможному улучшению развития детей
	Раз в четверть
	Зам. директора 

по УВР, классные руководители, учителя-предметники, психолог
	Анкетирование, занятия с психологом

	9.
	Работа с нормативной документацией, проверка и анализ 

             школьной документации



	1. 
	Контроль за оформлением личных дел  учащихся
	Заполнение личных дел учащихся
	Май
Июнь 
	Зам. директора 

по УВР
	Проверка  заполнения

	2. 
	Работа по подготовке документации при подготовке и проведении ГИА
	Подготовка проектов приказов, сопроводительной документации, списков, организация сопровождения, экзаменационных материалов
	Январь-июнь
	Зам. директора 

по УВР, директор
	Подготовка соответствующей документации

	3. 
	Контроль работы с  классными журналами
	Проверка работы с журналами классных руководителей и учителей-предметников
	ежемесячно
	Зам. директора 

по УВР, директор
	Наблюдение, анализ результатов

	4. 
	Контроль работы с  дневниками
	Проверка работы с дневниками классных руководителей, родителей  и учителей-предметников
	Октябрь
Январь 

Март

Май 
	Зам. директора 

по УВР, НМР,ВР
	Наблюдение, анализ результатов

	5. 
	Контроль учета рабочего времени педагогов
	Ведение журнала «Замещение»
	Ежедневно 
	Зам. директора 

по УВР
	Заполнение журнала

	6. 
	Контроль за организационно-функциональными мероприятиями
	Оформление стендов «расписание», «Занятость кабинетов»,  «Загруженность педагогов»
	В течение года
	Зам. директора 

по УВР
	Подготовка материалов для стенда

	10.
	Работа  пед. советов

	1. 
	Утверждение годового графика работы учебного плана. Рабочих программ.
	Рассмотрение годового графика работы школы, требования к рабочей программе
	Август
	Зам. директора 

по УВР, НМР, ВР, директор
	Обсуждение, анализ

	2. 
	Анализ учебно-воспитательной работы за 2011-2012 уч.год. Задачи на новый 2012-2013 учебный год и утверждение плана работы ОУ на 2012-2013 учебный год.
	Отчет  по учебно-воспитательной работе за 2011-2012 уч.год, выявление недочетов, постановка задач на новый 2012-2013 учебный год и утверждение плана работы ОУ на 2012-2013 учебный год. 
	Сентябрь
	Зам. директора 

по УВР, НМР,ВР, директор
	Отчет, обсуждение

	3. 
	Система работы с учащимися,  

обучающимся по специальным

программам.  Реализация

индивидуального подхода.


	Осуществление индивидуального подхода, способы контроля, требования к системе знаний
	Октябрь
	Зам. директора 

по УВР, работающие учителя
	Выступление, обсуждение

	4. 
	Дифференциация обучения
учащихся основной школы с целью их предпрофильной подготовки.  Обучение по ИУП. Утверждение графика и форм промежуточной аттестации 8,10 классов. Результаты работы школы с
учащимися 3 ступени.



	Основные требования к профилизации в школе, результаты анкетирования, выбор экзаменов для промежуточной аттестации, итоги 1 четверти
	Ноябрь
	Зам. директора 

по УВР, НМР, директор
	выступление

	5. 
	Преемственность обучения при переходе на следующую ступень образования.

Результаты классно обобщающего контроля 1-х, 5-х классов


	Анализ результатов обучения периода адаптации, анкетирование психолога
	Декабрь
	Зам. директора 

по УВР, НМР, директор, учителя, работающие в этих классах
	Выступление на педсовете с аналитическими материалами

	6. 
	Утверждение плана
мероприятий по педагогической
готовности школы для
организованной реализации ФГОС общего образования второго поколения, переподготовки
педагогических кадров, созданию необходимых условий в соответствии с требованиями,
предъявляемыми к их реализации. Реализация основных направле-ний
проекта «Наша новая школа».

	Изучение всех требований, соответствие потенциала  школы нормам
	Январь
	Зам. директора 

по УВР, НМР, директор
	Обсуждение 

	7. 
	Утверждение сроков, порядка организации и проведения итоговой аттестации выпускников 9-х, 11-х классов за курс основной, средней (полной) общей школы.


	Сроки аттестации, вид аттестации, утверждение экзаменационных материалов, тем творческих работ
	Апрель
	Зам. директора 

по УВР
	Слушание зам.директора, обсуждение

	8. 
	Допуск к выпускников 9, 11 классов к Г(И)А за курс основной общей и  средней (полной) общей школы.
	Итоги года по 9-м классам, отличники, претенденты на аттестат особого образца
	Май
	Зам. директора 

по УВР, директор, классные руководителя
	Слушание классных руководителей по итогам года

	9. 
	Подведение       итогов       аттестации выпускников 9-х классов. «О результатах контроля за проведением итоговой аттестации выпускников 9 классов»

	Итоги аттестации учащихся 9-х классов, вручение аттестатов особого образца
	Июнь
	Зам. директора 

по УВР
	Отчет зам.директора

	10. 
	Подведение       итогов       аттестации выпускников 11-х классов. «О результатах контроля за проведением итоговой аттестации выпускников 11 классов»

	Итоги аттестации учащихся 11-х классов, вручение медалей
	июнь
	Зам. директора 

по УВР, директор
	Отчет зам.директора


