АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «УСТЬ- ВЫМСКИЙ»
МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
«СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА»
пст. МАДМАС
«Шöр школа» Мадмасскп. муниципальнöйвелöдансьöмкуд учреждение

Утвержден                                                                                   Рассмотрен на заседании МО учителей директором МБОУ «СОШ» пст.Мадмас                                  начальных классов
Ивановой Н.С._____________                                                   Протокол №___ от «__»________2014г.  «__»_____________2014г.







ПАСПОРТ
учебного кабинета начальных классов

[image: дети]









Заведующий кабинетом 
 Нейман Н.И.

                                                     пст.Мадмас
                                                         2014г.

Содержание:
1. Общие сведения о кабинете………………………………………….
          1.1.Опись имущества кабинета.
          1.2.Техническое обеспечение кабинета.
          1.3. Правила пользования учебным кабинетом.
   2.План развития кабинета на 2014/2015 уч.г…………………………….
   3.Перспективный план кабинета…………………………………………      
   4. Занятость кабинета………………………………………………………
   5.Программно – методическое обеспечение кабинета………………….
     5.1.Методическая литература………………………………………………
     5.2.Учебная литература……………………………………………………..
     5.3.Справочные пособия……………………………………………………
          5.4. Перечень имеющихся в кабинете  контрольно – измерительных материалов……………………………………………………………………….. 
         5.5. Таблицы………………………………………………………………..
         5.6. Электронные образовательные  ресурсы……………………………
   6.Техника безопасности и охрана труда в кабинете…………………………  





Учебный кабинет начальных классов– учебное помещение школы, оснащенное наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами обучения, в котором проводится методическая, учебная, факультативная и внеклассная работа с учащимися начальных классов.

Цель паспортизации учебного кабинета:
проанализировать состояние кабинета, его готовность к обеспечению требований стандартов образования, определить основные направления работы по приведению учебного кабинета в соответствие требованиям учебно-методического обеспечения образовательного процесса.


Раздел 1. Общие сведения о кабинете.

1.1.Опись имущества кабинета.
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	Наименование
	Количество

	Ученические столы
	8шт.

	Ученические стулья
	16шт.

	Шкафы
	2

	Доска меловая
	1

	Стол учительский 
	2 (в т.ч. 1 личный)

	Стул учительский
	2 (в т.ч. 1 личный)

	Полка книжная
	1(личная)
















1.2.Техническое обеспечение кабинета.
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	Номер п/п

	Название технического
средства обучения
	Марка
	Год
приобретения
	Инвентарныйномер



	1
	Экран

	Sereen Media
	2012г.
	

	2
	Ноутбук
	ICL
	2012г.
	

	3
	Принтер+копир+сканер
	HP LaserJet 1018
Canon
	личное
	

	4
	 Мультимедийная акустическая система
	SVEN
	2012г.
	

	5
	Фильтр
	SPG-B
	2012г.(личное)
	

	6
	Проектор
	EPSON
	2012г.
	




1.3.Правила пользования учебным кабинетом.
1.Учебный кабинет открывается за 15-20 минут до начала урока.
2.Находиться в кабинете разрешается только в сменной обуви.
3.Запрещается:
-загромождать проходы сумками и портфелями;
-передвигать мебель;
-приносить на уроки посторонние предметы;
-трогать электрические розетки.
4.Необходимо проветривать кабинет каждую перемену.
5.Дежурным учащимся готовить доску к уроку.
6.По окончании занятий задвигать ученические стулья за парты.







Раздел 2.План развития кабинета на 2014/2015 учебный год
[image: N:\картинки\0f32bd9346b0.png]
	№ п/п
	Что планируется
	сроки
	ответственный
	результат

	1
	Оформить уголок по ТБ.
	1 четверть
	Зав.кабинетом
	

	2
	Сделать и оформить «Уголок чтения»
	1 четверть
	Зав.кабинетом
	

	3
	Оформить классный уголок
	1 четверть
	Зав.кабинетом
	

	4
	Систематизировать дидактический материал по предметам и темам
	1 четверть
	Зав.кабинетом
	

	5
	Пополнить папку с материалом по внеклассному чтению
	В течение года
	Зав.кабинетом
	

	6
	Приобретение бумаги и файлов
	В течение года
	Зав.кабинетом
	

	7
	Генеральная уборка кабинета

	1 раз в четверть
	Тех.персонал школы
	




Раздел 3.Перспективный план развития кабинета.
	№ п/п
	Что планируется
	сроки
	ответственный
	результат

	1
	Покраска стен
	2017г.
	Зав.кабинетом родители
	

	2
	Обеспечить сохранность литературного, дидактического материала кабинета
	В течение года
	Зав.кабинетом
	выполняется

	3
	Приобрести стенд «Классный уголок»
	2014-2017г.
	Зав.кабинетом
	

	4
	Продолжить работу над пополнением учебного, развивающего материала на электронных носителях
	2014-2017г.
	Зав.кабинетом, библиотекарь
	выполняется

	5
	Продолжить накопление  и систематизацию дидактического, обучающего материала по предметам
	2014-2017г.
	Зав.кабинетом
	выполняется

	6
	Оформить подписку на периодические издания для учителей
	2014-2017г.
	Рук-ль МО
	выполняется





Раздел 4.
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Урочные часы работы кабинета.
	
	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница
	суббота

	1
	музыка
	лит.чтение
	окр.мир
	коми язык
	окр.мир
	-

	2
	математика
	-
	математика
	математика
	-
	музыка

	3
	коми яз.
	математика
	русский
	русский
	математика
	лит.чтение

	4
	русский яз.
	русский язык
	лит.чтение
	лит.чтение
	русский язык
	технология

	5
	
	ИЗО
	музыка
	физ-ра
	кл.час
	

	6
	музыка
	музыка
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	



Внеурочные часы работы кабинета.
Понедельник – совещания, МО
Вторник –консультации для учащихся
Среда – работа со слабоуспевающими учащимися
Четверг – работа с одаренными учащимися

Пятница – кл.час, вн.мероприятия

Раздел 5.
Программно-методическое обеспечение кабинета.
[image: MCj04061840000[1]]

	№ п/п
	Название (автор, издательство, год издания)
	Кол-во экз.

	1
	Федеральный государственный образовательный стандарт начального общего образования, утв. Минобр.и науки от 6 октября 2009г, №373
	1

	2
	Примерная основная образовательная программа начального общего образования
	1

	3
	Рабочая  учебная  программа по русскому языку
	1

	4

	Рабочая учебная программа по литературному чтению
	1


	5
	Рабочая учебная программа по математике
	1

	
6

	
Рабочая учебная программа по окружающему миру
	
1


	7
	Рабочая учебная программа по технологии
	1

	
8

	
Рабочая учебная программа по изобразительному искусству
	
1


	9
	Рабочая учебная программа по музыке
	1

	10

	Рабочая учебная программа по ОРКС 
(светская этика)
	1


	11

	Документация методического объединения учителей начальных классов
	1


	12
	План воспитательной работы.
	1

























5.1.Методическая литература

	№
п/п
	автор
	название
	издательство
	год выпуска
	количество

	1
	Т.Н.Ситни
кова, И.Ф.Яценко
	Поурочные разработки по математике
	«ВАКО»
	2012г.
	1

	2
	С.В.Кутявина
	Поурочные разработки по литературному чтению
	«ВАКО»
	2012г.
	1

	3
	Л.Ю.Бушкова
	Поурочные разработки по изобразительному искусству
	«ВАКО»
	2011г.
	1

	4
	М.А.Давы
дова
	Поурочные разработки по музыке
	«ВАКО»
	2011г.
	1

	5
	Т.Н.Максимова
	Поурочные разработки по окружающему миру
	«ВАКО»
	2012г.
	1

	6
	Ситникова Т.Н., Яценко И.Ф.
	Поурочные разработки по русскому языку
	«ВАКО»
	2012г.
	1

	
	
	
	
	
	











5.2.Учебная  литература


	№
п/п
	автор
	название
	издательство
	год выпуска
	количество

	1
	А.А.Плешаков
	Окружающий миир
	Просвещение
	2013г.
	15

	2
	Моро М.И., Бантова М.А.
	математика
	Просвещение
	2013г.
	16

	3
	Канакина В.П., Горецкий В.Г.
	Русский язык
	Просвещение
	2012г.
	16

	4
	Климанова Л.Ф., Горецкий В.Г.
	Литературное чтение
	Просвещение
	2013г.
	16

	5
	Критская Е.Д., Сергеева Г.П.
	Музыка
	Просвещение
	2011г.
	6

	6
	Роговцева Н.И., Богданова Н.В.
	Технология
	Просвещение
	2012г.
	11

	7
	Бунеев Р.Н., Данилов Д.Д.
	Основы духовно – нравственной культуры народов России
Светская этика
	Баласс
	2013г.
	7





5.3.Справочные пособия (личные)



	№
п/п
	автор
	название
	издательство
	год выпуска
	количество

	1
	А.А.Плешаков
	Атлас – определитель «От земли до неба».
	Просвещение
	2012
	1

	2
	С.И.Оже
гов
	Словарь русского языка
	ОНИКС
Мир и образование
	2010
	1

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




  









5.4.Перечень имеющихся в кабинете  контрольно – измерительных материалов. 

	№ п/п
	название
	автор
	класс
	количество

	1
	Математика
	Ситникова Т.Н.
	2
	15

	2
	Русский язык
	Синякова В.А.
	2
	14

	3
	Окружающий мир
	Яценко И.Ф.
	2
	14

	4
	Литературное чтение
	Кутявина С.В.
	2
	14

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	













5.5.Таблицы (личные)

	№ п/п
	название
	класс
	количество

	1
	Согласные звуки русского алфавита
	
	1

	2
	Гласные звуки русского алфавита
	
	1

	3
	Прописной алфавит
	
	1

	4
	Печатный алфавит
	
	1

	5
	Лента букв
	
	1

	6
	Сравнение чисел
	
	1

	7
	Геометрические фигуры
	
	1

	8
	Меры величин
	
	1

	9
	Что растет в саду и огороде
	
	1


	10
	Времена года
	
	4

	11
	Строение тела
	
	1

	12
	Насекомые и 
паукообразные
	
	    1


	13
	Съедобные грибы
	
	  1

	14
	Правила дорожного движения
	
	 1


	15
	Правила поведения при пожаре
	
	 1











5.6.Электронные образовательные  ресурсы


	№ п/п
	название
	класс
	количество

	1
	Электронное приложение к учебнику М.И.Моро и др. Математика
	2
	14

	2
	Литературное чтение. Аудиоприложение к учебнику
	2
	6

	3
	Русский язык. Электронное приложение к учебнику В.П.Канакиной, В.Г.Горецкого
	2
	12

	4
	Окружающий мир. Электронное приложение к учебнику А.А.Плешакова
	2
	10

	5
	Технология. Электронное приложение к учебнику
 Н. И. Роговцевой
	2
	5

	
	
	
	

	
	
	
	












Раздел 6. Техника безопасности и охраны труда.
Инструкция № 1
по ОТ и ТБ при проведении занятий 
в кабинете начальных классов
1.	Общие требования безопасности.
1. К занятиям в кабинет допускаются лица, прошедшие медицинский осмотр и инструктаж по ОТ и ТБ.
1.1. Опасные факторы:
а)	нарушение осанки учащихся, искривление позвоночника, развитие близорукости при неправильном подборе размеров ученической мебели;
б)	нарушение остроты зрения при недостаточной освещённости в кабинете;
в)	поражение электрическим током при неисправном электрооборудовании кабинета.
1.3.	При получении учащимися травмы, оказать первую помощь пострадавшему, сообщить об этом администрации учреждения и родителям пострадавшего. При необходимости отправить его в ближайшее лечебное учреждение.
2.	Требования безопасности перед началом занятий.	
1. Включить полностью освещение в кабинете, убедиться в исправной работе светильников.
1. Убедиться в исправности электрооборудования кабинета:
а)	светильники должны быть надёжно подвешены к потолку;
б)	коммутационные коробки должны быть закрыты крышками, корпуса и крышки выключателей и розеток не должны иметь трещин и сколов, а также оголённых контактов.
1. Убедиться в правильной расстановке мебели в кабинете.
1. Проверить санитарное состояние кабинета, убедиться в целостности стекол в окнах.
1. Убедиться в том, что температура воздуха в кабинете находится в пределах 17-20° 

3.	Требования безопасности во время занятий.
1. Посадку учащихся за рабочие столы производить в соответствии с их ростом.
1. Учащимся со значительным снижением слуха рабочие места отводятся за первыми и вторыми столами.
1. Учащимся с пониженной остротой зрения места отводятся ближе к окну за первыми столами.
1. Учащимся с ревматическими заболеваниями, склонным к частым ангинам и острым воспалениям верхних дыхательных путей, рабочие места отводятся дальше от окон.
1. Не менее двух раз в год учащихся, сидящих в крайних первом и третьем рядах, меняют местами с целью предупреждения нарушения осанки и искривления позвоночника.
1. Стёкла окон очищать от пыли и грязи не реже трёх раз в год. Очистку светильников производить не реже одного раза в три месяца.
4.	Требования безопасности в аварийных ситуациях.
1. При плохом самочувствии учащийся должен сообщить об этом преподавателю.
1. При прорыве системы отопления удалить учащихся из кабинета и сообщить дежурному администратору.
1. При возникновении пожара немедленно эвакуировать учащихся из кабинета в соответствии с планом эвакуации в школе, закрыть окна и двери кабинета, взять классный журнал.
1. При получении травмы учащимися оказать первую помощь пострадавшему, сообщить об этом администрации школы и родителям пострадавшего, при необходимости отправить его в ближайшее лечебное учреждение.
5.	Требования безопасности по окончании занятий.
1. Проветрить помещение и провести влажную уборку кабинета.
1. Закрыть форточку, выключить свет и закрыть кабинет.



Инструкция № 2
по ТБ и ОТ  учащихся начальных классов
1.	Общие требования безопасности.
1.1.	Во время пребывания в кабинете необходимо соблюдать дисциплину:
а)	входи в кабинет спокойно, не толкайся, пропускай вперёд девочек;
б)	подойди к своему рабочему месту, осмотри его, в случае неисправности стола, стула, сообщи учителю;
в)	не приноси с собой лишние вещи;
г)	веди себя спокойно, не кричи;
д)	в школу приходи не раньше, чем за 10-15 минут до начала занятий.
1. Нельзя без учителя включать свет, открывать форточку, переставлять мебель.
1. Во время перемены нельзя бегать по классу, коридору, нельзя подниматься на второй этаж школы без сопровождения учителя.
1. Помни, что большинство травм могут возникнуть вследствие недисциплинированного поведения: бег по помещению, спрыгивание со ступенек, подножка, толкание, драка, бросание друг в друга различных предметов, сталкивание друг с другом, подвижные игры в классе и коридоре.

2.	Требования безопасности перед началом занятий.
1. Подготовь своё рабочее место. Аккуратно и удобно разложи нужные для урока учебники, тетради, материалы.
1. Убедись в исправности инструментов.

3.	Требования безопасности во время занятий.
1. Выполняй порученную работу только в местах, отведённых для данного вида труда.
1. Садись за парту аккуратно, без шума.
1. Работу начинай только с разрешения учителя.
1. Работай внимательно, не отвлекайся, не мешай другим.
1. Если хочешь что-то спросить или ответить, подними руку.
1. Не вставай с места без разрешения учителя.
1. При работе с инструментами соблюдай следующие требования:
а)	держи инструмент так, как покажет учитель;
б)	употребляй инструмент по назначению;
в)	не работай неисправным инструментом;
г)	во время работы сиди прямо, не держи инструменты близко от глаз;
д)	не носи инструменты в карманах.

4.	Требования безопасности в аварийных ситуациях.
1. Если у тебя или твоего одноклассника плохое самочувствие, немедленно сообщи об этом учителю.
1. При возникновении аварийной или травмоопасной ситуации немедленно прекрати работу, сообщи учителю, не создавай паники, спокойно выполняй все распоряжения учителя.

5.	Требования безопасности по окончании занятий.
1. Приведи в порядок рабочее место.
1. Убери инструменты в отведённое для них место.
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