Примерная  циклограмма проверки школьной  документации заместителем директора по УВР
	№ п/п
	Содержание информации
	Месяцы
	Форма отчета
	Кому


Кто
	Блок

	
	
	авг.
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	январь
	февраль
	март
	апрель
	май
	
	
	

	
	
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	
	
	

	1.
	Личные дела учащихся
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	№1
	З
КР
	всеобуч

	2.
	Статистические данные всеобуча
	
	+
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	+
	№2,3,4
	Д,З
РСТ
	всеобуч

	3.
	Учебные предметные журналы
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	
	
	
	+
	
	+
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	№5,6,7 
	З
УП,КР
	всеобуч

	4.
	Календарно- тематическое планирование (прохождение программы)
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	№8
	З, ПМ
УП
	мет.раб. всеобуч 

	5.
	Выполнение учебного плана
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	+
	№9
	Д
З
	 всеобуч

	6.
	Планирование работы различных структур(*)
	
	+
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	№10
	ДЗ,пмсРСТ
	мет.раб, ВШК,в/р

	7.
	Протоколы заседаний различных структур(*)
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	№11
	ДЗпмс
РСТ
	мет.раб.

	8.
	Дневники
	
	
	
	
	
	+
	
	+
	
	
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	№12
	З
КР
	всеобуч

	9.
	 Тетради рабочие
	
	
	
	
	
	+
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	№13
	З, пмс
УП
	мет.раб

	10.
	Тетради контрольные
	
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	№14
	З,ПМ
УП
	мет.раб

	11.
	Журнал замены уроков
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	и
	№15
	З
З
	всеобуч

	12.
	Журнал индивидуальных занятий
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	и
	№16
	З
УП
	всеобуч

	13.
	Журналы надомников
	
	
	+
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	+
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	+
	и
	№18
	З
З
	всеобуч

	14.
	Журналы предметных кружков
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	+
	№19
	З
УП
	всеобуч

	15.
	Журналы дополнительного образования
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	+
	№18
	З
УП
	всеобуч,
в/р

	16.
	Журналы факультативов
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	+
	№20
	З
УП
	всеобуч

	17.
	Паспорт кабинета
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	+
	и
	№21
	З
отв.к
	мет.раб

	18.
	Образовательная программа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	и
	№22
	Д
З
	всеобуч

	19.
	Материалы итоговой аттестации 9,11классов
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	+
	и
	№23

	Д
З,УП
	всеобуч

	20.
	Материалы промежуточной аттестации
	
	+
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	
	+
	+
	№24 
	Д
З,УП
	всеобуч

	21.
	и  другие материалы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 Примечания: 1)  и – июнь                                                                                                                5) Д – директор
2) (*) – м/о, метод.совет, психологическая служба, социальная служба,            6) РСТ – различные структуры (смотрите (*))
            пед.консилиум, экспертная комиссия, творческие группы,                      7) УП – учитель-предметник
            проблемные группы, аттестационная группа и другие структуры           8) ПМ – председатель м/о
3) З – завучи по распределению функциональных обязанностей                         9) пмс – председатель метод. совета
4) КР – классный руководитель                                                                               10) отв.к – ответственный за кабинет
