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	Планирование и организация образовательного процесса, работа над документацией
	Подготовка и проведение методических мероприятий, консультирование
	Контроль, наблюдение и анализ образовательного процесса
	Организация работы с детьми, родителями

	Понедельник
	1. Подготовка документации по ПМПк
2. Работа над документацией по эксперименту

3. Подготовка справок по итогам тематических проверок

4. Оформление документов на аттестацию

5. Организация работы по  взаимодействиями с учреждениями социально-педагогической сферы (договора,  реализация планов)
	1.Заседания  НМС (4 раз в год) по плану
2.  Консультирование педагогов по организации кружковой работы
	1.Контроль работы по ОБЖ детей
2. Тематические проверки (2 раза в год)– в течение недели

3. Фронтальные проверки (2 раза в год) в течение недели

4. Посещение педагогического процесса у специалистов (согласно потребностям)
	1. Работа по созданию условий для работы с детьми, родителями (подбор пособий, методических материалов)


	вторник
	1. Подготовка материалов семинаров
2. Оформление протоколов НМС

3. Работа над документами по актуальному педагогическому опыту

4. Оформление информационных стендов в методическом кабинете

5. Подготовка информационных документов для РОО

	1.Заседание ПМПк (4 раза)
2. подготовка и проведение смотров-конкурсов
	1. Контроль за деятельностью консилиума
2. Контроль – спортивные досуги

3. Посещение педагогического процесса у воспитателей ясельных групп ( согласно потребностям)
	1. Организация открытых просмотров образовательного процесса

	Среда
	1. Подготовка проектов решения и протоколов педсоветов
2.  Работа над подготовкой документов творческих групп

3. Оформление протоколов ПМПк

4. Работа над материалами аттестации педагогических работников

5. Изучение новинок литературы

7. Работа над информационными документами детского сада
	1.Проведение методических мероприятий: педсоветов, семинаров, консультаций…

Проведение педсоветов 5 раз

Семинары 2 (октябрь, январь-февраль)


	1.Контроль – проведение развлечений в группах
2. Контроль за оформлением наглядной агитации для родителей

3. Подготовка детских праздников и развлечений


	1. Диагностика детей по планам контроля.
2. Прием групп в методическом кабинете: показ слайдов, детской энциклопедии, образовательных детских программ (компьютер)

	Четверг
	1. Работа над диагностическими материалами 
2. Составление планов и графиков проверок

3. Оформление рабочих материалов проверок

4. Оформление рекомендаций семинаров

5. Подготовка материалов общих родительских собраний
	1. Заседания творческих групп
2. Заседание МО

	1.Контроль: организация игровой деятельности
2. Проверка планов воспитателей
3. Организация работы по эксперименту


	1.Посещение родительских собраний групп (по приглашению)
2. Оформительская работа

3. Проведение консультаций для родителей

	пятница
	1. Подготовка документации по планированию НМС

2. Написание справок по итогам фронтальных проверок
3. Подготовка протоколов общих родительских собраний

4. Планирование работы на месяц

5. Оформление текущей документации

6. Подготовка материалов для сайта ДОУ и размещение их
	1. Проведение индивидуальных консультаций
2. Работа с молодыми специалистами

3. Консультирование педагогов района
	1Контроль: организация игровой деятельности
2. Проверка планов специалистов

3. Контроль: по плану аттестационных мероприятий
	1. Участие в работе общих родительских собраний (2 раза в год)



