Школа юного пользователя.

Начало работы.

1. Включи компьютер, нажав кнопку включения.

2. Дождись пока программа компьютера загрузится и на экране монитора появится изображение рабочего стола.

3. Найди на рабочем столе файлы и папки и прочитай их названия.

Работа с мышью.

1. Найди на рабочем столе курсор от мышки. Научись им управлять, подвигай мышкой в разные стороны.

2. Наведи курсор на свободное поле рабочего стола, нажми на левую клавишу один раз. Ничего не произойдёт.

3. Наведи курсор на свободное поле рабочего стола, нажми на правую клавишу. Откроется маленькое окошечко «контекстного меню». Так компьютер предлагает тебе выбрать действие.

4. Наведи курсор на файл или папку, кликни один раз левой кнопкой. Значок-иконка изменит свой цвет. Ты выделил объект для дальнейших действий.

5. Кликни левой кнопкой на файле и, не отпуская её, двигай мышкой, перемещая выделенный файл. Отпусти кнопку. Так файл или папку можно переместить в любое место.

Работа с пусковым меню.

В левом нижнем углу рабочего стола находится большая и красочная кнопка «Пуск». С этой кнопки обычно начинают и заканчивают работу. Нажми на неё, и ты откроешь  меню с иконками программ, которые чаще всего используются, и меню всех программ, установленных на компьютере.

В правом ряду ты видишь папки, в которых можно хранить документы, музыкальные произведения, фотографии.

Остальные иконки предназначены для настройки компьютера.

1. Нажми на кнопку «Пуск», чтобы открыть меню этой кнопки. Ознакомься с его содержанием, рассмотри иконки программ в левом ряду.

2. Наведи курсор на любую иконку, и ты увидишь под ней табличку с расшифровкой значения кнопки.
3. Щелкни по свободному полю рабочего стола. При этом меню кнопки «Пуск» закроется.

Открывание и закрывание файлов и папок.

1. Наведи курсор мыши на папку или файл и щёлкни левой кнопкой мыши один раз, значок изменит свой цвет.
2. Щёлкни по выделенному значку быстро 2 раза левой кнопкой мыши, и ты откроешь окно с содержимым папки или файла.

3. В верхнем правом углу окна есть три значка управления состояния окна. С их помощью можно увеличить, уменьшить или совсем закрыть окно. Наведя мышью  курсор на любой из значков, ты получишь письменную подсказку – какое действие вызовет нажатие этого значка.

4. Изменять размер окна можно с помощью кнопок и с помощью курсора мыши. Подведи курсор к границе окна, чтобы он превратился в двойную стрелочку. Нажми на неё и, удерживая левую кнопку мышки, изменяй размер окна, расширяя или сжимая его границы.

5. Потренируйся открывать, закрывать файлы, увеличивать и уменьшать размер окон.

6. Если окно мешает тебе видеть то, что находится на рабочем столе, - можно передвинуть его. Подведи курсор к верхней части окна, нажми на неё, и, не отпуская левую кнопку мыши, перетащи окно в нужную часть экрана. Отпусти кнопку мыши.
