МАОУ "Средняя общеобразовательная школа №26 
с углубленным изучением  химии и биологии" 
ПАСПОРТ

учебного кабинета иностранного языка 
№ 342 
Зав. кабинетом: 

Васильева Валерия Николаевна
г. ВЕЛИКИЙ НОВГОРОД

Кабинет – помещение, предназначенное для специальных занятий с необходимым для этого оборудованием.

Учебный кабинет – учебное помещение школы, оснащенное наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами обучения, в котором проводится методическая, учебная, факультативная и внеклассная работа с учащимися.

Цель паспортизации учебного кабинета:

Проанализировать состояние кабинета, его готовность к обеспечению требований стандартов образования, определить основные направления работы по приведению учебного кабинета в соответствие требованиям учебно-методического обеспечения образовательного процесса.

	Фамилия, имя, отчество заведующего кабинетом
	Васильева Валерия Николаевна

	Класс, ответственный за кабинет
	8 «Б»

	Параллели, для которых оборудован кабинет
	2-11 классы

	Площадь кабинета в м2
	39

	Число посадочных мест
	20


Опись имущества кабинета № 342
	№
	Наименование имущества
	Количество

	1. 
	Учительский стол
	1

	2. 
	Парты двуместные
	10

	3. 
	Доска учебная настенная
	1

	4. 
	Стул учительский 
	1

	5. 
	Стул ученический 
	21

	6. 
	Шкаф
	4


Примечание: опись составляется исходя из наличного имущества и его количества.
I     Анализ работы кабинета в прошлом учебном году

	Для работы

 каких классов 

использовался кабинет
	Что сделано

по оформлению

и ремонту
	Что приобретено

(ТСО, дид. материалы)
	Какие были

 проблемы 

	2-4 классы
	покраска стен
	методическая литература
	

	7-е классы
	покраска полов
	дидактические материалы по теме «Школа»
«Овощи», «Фрукты», «Профессии»
	

	9 класс
	замена люстр
	
	

	
	приобретение

портретов немецких и австрийских поэтов и композиторов
	
	


II. План работы кабинета № 342 на текущий учебный год : 
	№
	Наименование мероприятий
	Срок выполнения
	Ответственный

	1
	Организовывать работы по своевременному ремонту мебели в кабинете.
	в течение года
	Ответственный за кабинет  Васильева В.Н.

	2
	Организация генеральной уборки кабинета.
	раз в четверть
	Ответственный за кабинет Васильева В.Н

	4
	Организация ежедневной влажной уборки кабинета и его проветривания во время перемен.
	в течение года
	Ответственный за кабинет  Васильева В.Н

	5
	Контроль над соблюдением светового режима (состояние люминесцентных ламп)
	в течение года
	Заместитель директора по АХР, электромонтер.

	6
	Контроль над исправной работой учебного оборудования  в кабинете
	в течение года
	 Ответственный за кабинет Васильева В.Н

	7
	Контроль над исправной работой ТСО.
	в течение года
	Ответственный за кабинет  Васильева В.Н

	8
	Контроль за соблюдением правил противопожарной безопасности (проведение инструктажа с учащимися, состояние огнетушителя и АПС).
	В течение года
	Ответственный за кабинет  Васильева В.Н

	9
	Подготовка сменных учебно-информационных стендов (уголок здоровья, готовимся к итоговой аттестации, классный уголок)
	В течение года
	Ответственный за кабинет   Васильева В.Н

	10
	Организация в классе индивидуальной работы с учащимися, проявляющими интерес к изучению предмета немецкий язык
	В течение года.
	Ответственный за кабинет  Васильева В.Н


III. Перспективный  план работы кабинета  на 2010-2013 учебный год. 
	№
	Наименование мероприятий
	 Наименование
	Срок выполнения
	Ответственный

	1
	Приобретение оборудования: 
	
	
	 

	
	Приобретение мебели .
	 шкафы
	май 2011
	Васильева В.Н

	
	Приобретение наглядных пособий 
	 плакаты по грамматике
	2011-2012
	Васильева В.Н

	2
	Проведение косметического ремонта кабинета (покраска стен, парт, полов ит.д.).
	
	июнь 2011
	Васильева В.Н

	4
	Озеленение класса.
	
	март-май 21011
	Ответственный за кабинет  Васильева В.Н

	5
	Подготовка сменных учебно-информационных стендов 
	 по теме Германия, склонение артиклей
	в течение года
	Ответственный за кабинет   Васильева В.Н

	6
	Составление тестов (класс, тема) или

подготовка карточек: (класс, тема)
	 8 класс

 2-5 классы, 8-9 классы
	в течение года
	Ответственный за кабинет  Васильева В.Н

	7
	Разработка мультимедийных презентаций  и уроков (класс, тема)
	
	
	Ответственный за кабинет  Васильева В.Н

	8
	Приобретение CD дисков (указать)

Приобретение ноутбука и проектора 


	 3-4 классы
	2010-2011
	Ответственный за кабинет Васильева В.Н


IV.   Занятость кабинета № 342 на 2010-2011 учебный год 

Урочные часы работы кабинета.

	№ урока
	понедельник
	вторник
	 среда
	четверг
	пятница
	Суббота

	1
	Работа с методической литературой
	2 «Б»
	
	4 «Б»
	2 «Б»
	

	2
	Работа с методической литературой
	3 «Б»
	4 «А»
	
	3 «Б»
	

	3
	 4 «Б»
	5 «Б»
	5 «А»
	5 «Б»
	4 «А»

	

	4
	
	8 «В»
	5 «А»
	5 «А»
	Работа с методической литературой
	

	5
	
	5 «А»

	
	8 «В»
	
	

	6
	
	8 «Б»

	8 «В»
	8 «Б»
	
	


Внеурочные часы 
	Время
	понедельник
	вторник
	 среда
	четверг
	пятница

	12.30
	
	
	
	
	

	12.45
	
	
	
	
	

	12.45
	
	
	
	
	

	13.00
	Индивидуальные занятия со слабыми учащимися
	
	
	
	Индивидуальные занятия со слабыми учащимися

	14.00
	
	
	
	
	 Классный час 




V. Материально-техническое обеспечение кабинета.
	№
	Наименование объектов и средств материально-технического обеспечения
	Необходимое кол-во
	Прим.

	
	
	Основная школа
	Старшая школа
	

	
	
	
	Базов.
	Проф.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	Библиотечный фонд
	
	
	
	

	
	Учебники и учебные пособия
	
	
	
	Учебники должны быть допущены Министерством образования и науки. При комплектации учебниками рекомендуется включить в состав книгопечатной продукции и по несколько экземпляров учебников из других УМК по каждому курсу 

	
	1. Бим И.Л. Учебник для 5 класса. Немецкий язык, Москва «Просвещение», 2005
	1 шт.
	
	
	

	
	2. Бим И.Л. Учебник для 8 класса.  Шаги 4, Москва «Просвещение», 2006
	1 шт.
	
	
	

	
	3. Бим И.Л. Немецкий язык. Первые шаги, 2 кл., Москва «Просвещение», 2010
	1 шт.
	
	
	

	
	4. Бим И.Л. Немецкий язык. Первые шаги, 3 кл., Москва «Просвещение», 2010
	1 шт.
	
	
	

	
	5. Бим И.Л. Немецкий язык. Первые шаги, 4 кл., Москва «Просвещение», 2010
	1 шт.
	
	
	

	
	Дидактические материалы
	
	
	
	

	
	Пособие по подготовке к ЕГЭ
	
	
	
	

	
	  Справочно-методическая литература  
	35 шт.
	
	
	

	
	Научно- популярная литература
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Печатные пособия
	
	
	
	

	
	Таблицы
	Д
	
	
	

	
	Портреты
	Д
	
	
	

	
	Учебно-наглядное пособие
	     Д
	
	
	

	
	Технические средства обучения
	
	
	
	

	
	Магнитофон Thomson
	Д
	
	
	В состав библиотечного фонда рекомендуется включать рабочие тетради, соответствующие используемым учебникам

	
	Экранно-звуковые пособия
	
	
	
	

	
	1. Аудиокассеты для 2-8 классов
	Д
	
	
	

	
	2. Аудиокассеты Dreimal Deutsch 
	2 шт.
	
	
	

	
	Натуральные объекты
	
	
	
	

	
	Специализированная учебная мебель
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Примечание 
Характеристика расчета количественных показателей материально-технического обеспечения.

В требованиях указаны:

А) названия средств обучения географии по указанным разделам;

Б) их количество на один кабинет (в символьной форме — Д – демонстрационный экземпляр (1 экз., кроме специально оговоренных случаев), в т.ч. используемые для постоянной экспозиции, К – полный комплект (исходя из реальной наполняемости класса), Ф – комплект для фронтальной работы (примерно в два раза меньше, чем полный комплект, то есть не менее 1 экз. на двух учащихся), П – комплект, необходимый для практической работы в группах, насчитывающих по нескольку учащихся (6-7 экз.);

В) уровень образования, при достижении которого можно использовать то или иное средство.

VI. Инвентарная ведомость на технические средства обучения учебного кабинета № 342
	№
	Наименование ТСО
	Марка
	Год приобретения
	Инвентарный № по школе

	1. 
	Магнитофон 
	Тhomson
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


Акт о готовности кабинета N 342
к учебному году 2010-2011
     I. Документация

              1. Паспорт

       2. Правила техники безопасности

       3. Правила пользования кабинетом

       4. План работы кабинета

       5. Расписание работы учебного кабинета

      __________________________________________________________________

           2. Учебно-методическое обеспечение кабинета

      1. Укомплектованность:

     * учебным оборудованием;

     * учебно-методическим комплексом    (методической литературой, книгами для учителя, рабочими тетрадями);

     * комплексом средств обучения   (ТСО)

     __________________________________________________________________

     2. Наличие комплекта:

     * дидактических материалов;

     * тестов или  контрольных работ;

     * раздаточных материалов;

     * таблиц;

     3. Эстетическое оформление кабинета

     _________________________________________________________________

      1. Оптимальная организация пространства:

     * места педагога;

     * ученических мест.

     2. Наличие постоянных и сменных   учебно-информационных стендов:

     _________________________________________________________________

     4. Соблюдение в кабинете

     1. Правил техники безопасности

     2. Санитарно-гигиенических норм:

     * освещенность;

     * состояние мебели;

     * состояние кабинета в целом

       (пол, стены, окна).

     _________________________________________________________________

      5. Оценка кабинета по итогам проверки готовности к новому    учебному году

     __________________________________________________________________

     6. Замечания и рекомендации        

          _________________________________________________________________

