Форма акта
о проверке библиотечного фонда
 Рассмотрено на комиссии                                           Утверждаю

 По сохранению фондов__________________   
        _____________________

           (подпись лица., утвердившего акт)
 Протокол №________

От «____»___________200  г.                                От «____»___________200  г
                                                          Акт  ______

                                           От «____»___________200  г

 Мы, нижеподписавшиеся, председатель комиссии  по проверке_________________
__________________________________________________________________
                                                                                    ( фамилия, имя, отчество)
 И члены комиссии__________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                       ( фамилии, имена. отчества)

Составили настоящий акт в том, что нами в период с «___»____________20____г. была проведена проверка библиотечного фонда______________________________
__________________________________________________________________
                               ( наименование библиотеки или ее структурного подразделения )

Путем_____________________________________________________________
                                                                                 ( указать способ проверки )
 Проверены следующие документы:
1.  Акт предыдущей проверки фонда от _____________________________
2.  Книги суммарного учета библиотечного фонда____________________
3. Формы индивидуального учета (указать какие)_______________________________________________________
4. Акты списания (исключения) книг и других документов между предыдущей и настоящей проверками_____________________________
5. Документы, удостоверяющие выдачу книг и других документов читателям

________________________________________________________________________________________________________________________

 В  результате проверки документов и сверки контрольных талонов с формами индивидуального учета установлено:
1. По учетным документам числится:_________экз.книг__________________________________________________________________________________________________
2. Имеется в наличии:_____________экз.книг______________________________________________________________________________________________
3. Недостает__________________экз.книг_______________________АВД
На общую сумму___________________руб.___________________________коп.
                                                          (сумма прописью)

Список недостающих книг, АВД и других документов прилагаются к Акту.
4. Из выданных читателям до 20_____г. книг не возвращено_____________экз.
5.  Обнаружено не учтенных  в формах индивидуального учета__________экз.

6.  Выводы комиссии по проверке ( о ведении учета, состоянии учетных документов, о недостающих документах, о задержанных книгах и т.п.)

7.  Предложения комиссии:____________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                             Подписи:

    Председатель комиссии_________________________________

    Члены комиссии__________________________________

  ________________________________
                                 ________________________________

                                 ________________________________

Форма акта

Об исключении из  библиотечного фонда

документов длительного хранения
Рассмотрено на комиссии                                               Утверждаю

 По сохранению фондов__________________   
     _____________________


       (подпись лица., утвердившего акт)

 Протокол №________

От «____»___________200  г.                             От «____»___________200  г

                                                          Акт  ______

                                           От «____»___________200  г.

 Настоящий акт составлен________________________________________________
                                               ( Фамилии, имена, отчества лиц, участвующих в составлении акта)
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Об исключении из фонда____________________________________________________________
                                            ( наименование структурного подразделения библиотеки)
«__________»экземпляров__________________________________________
                                                                                                                               ( указать вид документа)
 На сумму______________ руб. 
По причине______________________________________________________
                        ( указать причину исключения)
 Список выбывших______________________________________________________

                                                                                                                 ( указать вид документа)
 На «____»_____________листах прилагается.
                                              Члены комиссии:
Форма акта

Об исключении из  библиотечного фонда

документов временного  хранения
Рассмотрено на комиссии                                            Утверждаю

 По сохранению фондов__________________   
     _____________________


        (подпись лица., утвердившего акт)

 Протокол №________

От «____»___________200  г.                             От «____»___________200  г

                                                          Акт  ______

                                           От «____»___________200  г.

 Настоящий акт составлен________________________________________________

                                                      ( Фамилии, имена, отчества лиц, участвующих в составлении акта)
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Об исключении из фонда___________________________________________________________
                                           ( наименование структурного подразделения библиотеки)
«__________»экземпляров__________________________________________
                                                                                                                          ( указать вид документа)
 Временного хранения____________________________________________________

 В количестве_____________экз. 
По причине__________________________________________________
                                                                                           (указать причину исключения) 


        Члены комиссии:
