Ц И К Л О Г Р А М А

работы  руководителя МОУСОШ №4  на -----------учебный год

	№

п./п
	Содержание
	Дата
	Примечание

	АВГУСТ


	1. 
	Обеспечение школы средствами противопожарной безопасности.


	к 17.08.
	

	2. 
	Проверка соблюдения санитарно-гигиенических норм во всех школьных помещениях.
	к 17.08.
	

	3. 
	Комплектование школьной библиотеки.
	к 26.08.
	

	4. 
	Совещание при директоре 
	26.08
	

	5. 
	Встреча с учителями, проходившими в летний период курсовую переподготовку.
	27.08.
	

	6. 
	Проведение предварительного сбора учащихся.
	27.08.
	

	7. 
	Проверка наличия наглядных пособий, приборов, раздаточного материала, контроль, за их систематизацией и хранением.
	к 28.08.
	

	8. 
	Проверка оформления классных комнат.
	29.08.
	

	9. 
	Уточнение контингента учащихся по классам.
	31.08.
	

	10. 
	Подведение итогов летней практики.
	31.08.
	

	11. 
	Итоги смотра школ по готовности к работе в новом 2009-2010 учебном году.
	31.08..
	

	12. 
	Инструктаж учителей и классных руководителей по организации дежурства в школе и классах.
	31.08.
	

	13. 
	Осуществление системы мер по завершению оформления и благоустройства школы.
	к 31.08.
	

	14. 
	Инструктаж технического персонала по режиму работы в новом учебном году.
	31.08.
	

	15. 
	Проверка расписания уроков, посещение элективных курсов в рамках сетевого взаимодействия.
	31.08.
	

	16. 
	Утверждение режима работы школы на учебный год. 
	31.08
	

	17. 
	Комплектование 1,10 классов
	к 1.09.
	

	18. 
	Утверждение планирования учебно-воспитательной работы школы 
	до 10.09.
	

	19. 
	Организация подвоза учащихся
	28.08
	

	20. 
	Подготовка к общешкольным родительским собраниям.
	
	

	С Е Н Т Я Б Р Ь


	1. 
	Назначение ответственных лиц за ТБ
	До 02.09
	

	2. 
	Режим работы школы.
	До 03.09
	

	3. 
	Выполнение СанПина
	До 04.09
	

	4. 
	Организация индивидуального обучения
	До 04.09
	

	5. 
	Обеспеченность учащихся учебниками.
	До 04.09
	

	6. 
	Выполнение всеобуча.
	До 04.09
	

	7. 
	Утверждение нагрузки учителей
	До 07.09
	

	8. 
	Организация дежурства по школе.
	До 07.09
	

	9. 
	Совещание при директоре.
	07.09
	

	10. 
	Анализ трудоустройства выпускников
	До 08.09
	

	11. 
	Подготовка статистической отчетности (ОШ-1, РИК-83)
	До 09.09
	

	12. 
	Организация соревнований «Зарница» для учащихся и «Турслета» для педагогов
	До 09.09
	

	13. 
	Подготовка нормативно-правовой базы школы (устав, локальные акты)
	До 10.09
	

	14. 
	Комплектование ГПД
	До 11.09
	

	15. 
	Корректировка плана работы на 2009-2010 учебный год
	До 14.09
	

	16. 
	Совещание при директоре
	14.09
	

	17. 
	Состояние охраны труда.
	До 15.09
	

	18. 
	Организация горячего питания
	До 15.09
	

	19. 
	Контроль за соблюдением единых требований к учащимся и сотрудникам школы.
	До 16.09
	

	20. 
	Утверждение календарно-тематического планирования
	До 17.09
	

	21. 
	Подписка периодической печати
	До 18.09
	

	22. 
	Организация работы совета по профилактике.
	До 18.09
	

	23. 
	Назначение ответственных за организацию и проведение ЕГЭ
	До 23.09
	

	24. 
	Распределение дополнительных часов по подготовке учащихся к ЕГЭ.
	До 25.09
	

	25. 
	Совещание с руководителями МО по вопросам подготовки к ЕГЭ
	До 25.09
	

	26. 
	Подготовка к общешкольным родительским собраниям.
	
	

	ОКТЯБРЬ


	1. 
	Совещание при директоре 
	12.10
	

	2. 
	Совещание при директоре 
	19.10
	

	3. 
	Проверка готовности классных кабинетов к зиме.
	14.10
	

	4. 
	Генеральная уборка школы
	30.10
	

	5. 
	Подготовка к отопительному сезону
	До 15.10
	

	6. 
	Контроль за заполнение электронной базы данных учащихся 9,11 классов
	13.10
	

	7. 
	Контроль за подготовкой учащихся к итоговой аттестации, проведение спецкурсов, индивидуальных занятий, элективов, учителями предметниками.
	20.10
	

	8. 
	Информационная работа среди учащихся и родителей по проведению итоговой аттестации (оформление стендов).
	16.10
	

	9. 
	Подготовка и проведение школьных мероприятий «День учителя», «Осенний бал», «Олимпиады»
	В течении месяца
	

	10. 
	Формирование Совета учреждения, Совета старшеклассников.
	В течении месяца
	

	11. 
	Система работы по профилактике правонарушений и безнадзорности
	Постоянно
	

	12. 
	Проведение анкетного опроса учащихся 11-х классов по выбору ЕГЭ (корректировка) 
	19.10
	

	13. 
	Итоги внутришкольного контроля 
	30.10
	

	14. 
	Проверка системы работы учителей со слабоуспевающими учащимися.
	22.10
	

	15. 
	Соблюдение правил ТБ.
	В течение месяца
	

	16. 
	Проверка предварительных итогов успеваемости.
	20.10
	

	17. 
	Система работы по профилактике ДДТ
	Постоянно
	

	18. 
	Подготовка к педагогическому совету.
	27.10
	

	19. 
	Подготовка к общешкольным родительским собраниям.
	По графику
	

	20. 
	Результаты вакцинации учащихся и работников школы.
	Постоянно
	

	НОЯБРЬ

	1. 
	Проведение инвентаризации.
	01.11
	

	2. 
	Анализ итогов первой четверти, корректировка плана работы школы.
	03.11
	

	3. 
	Совещание при директоре.
	09.11
	

	4. 
	Совещание при директоре.
	23.11
	

	5. 
	Проверка работы кружков.
	10.11
	

	6. 
	Контроль за выполнением плана проведения осенних каникул.
	06.11
	

	7. 
	Работа школьной библиотеки.
	09.11
	

	8. 
	Анализ санитарно-гигиенического режима и питания в школе.
	10.11
	

	9. 
	Медицинское обслуживание учащихся.
	11.11
	

	10. 
	Работа школьной аттестационной комиссии
	12.11
	

	11. 
	Контроль за посещаемостью и успеваемостью учащихся «группы риска».
	16.11
	

	12. 
	Выполнение правил внутреннего распорядка.
	Постоянно 
	

	13. 
	Охрана труда и ТБ
	Постоянно 
	

	14. 
	Контроль за организацией работы с учителями – организаторами ППЭ.
	18.11
	

	15. 
	Собеседование с руководителями МО по вопросу подготовки к итоговой аттестации.
	19.11
	

	16. 
	Итоги административных срезов 9-11 классах.
	27.11
	

	17. 
	Использование ИКТ, сайтов, по подготовке учащихся к итоговой аттестации.
	23.11
	

	18. 
	Выполнение Федерального закона «Об основах системы профилактики, безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних», «О некоторых мерах по защите прав и законных интересов прав несовершеннолетних»
	20.11
	

	19. 
	Подготовка к общешкольным родительским собраниям.
	25.11
	

	ДЕКАБРЬ

	1. 
	Обеспечение теплового и воздушного режима в школе.
	Постоянно 
	

	2. 
	Технический осмотр здания (замеры по маячкам)
	02.12
	

	3. 
	Совещание при директоре 
	07.12
	

	4. 
	Проверка состояния всеобуча 
	8.12
	

	5. 
	Проведение административных контрольных работ по русскому языку и математике и их итоги.
	По графику
	

	6. 
	Оформление заказа на приобретение учебно-наглядных пособий, спортинвентаря, пополнение школьного фонда.
	11.12
	

	7. 
	Контроль за работой классных руководителей по пропаганде здорового образа жизни.
	14.12
	

	8. 
	Проведение новогодних праздников.
	28.12-30.12
	

	9. 
	Соблюдение техники безопасности во время проведения новогодних праздников.
	28.12-30.12
	

	10. 
	Итоги внутришкольного контроля.
	15.12
	

	11. 
	Подготовка к педсовету.
	16.12
	

	12. 
	Результаты пробного тестирования в выпускных классах.
	21.12
	

	13. 
	Корректировка выбора учащихся по итоговой аттестации.
	22.12
	

	14. 
	Контроль за работой групповых и индивидуальных занятий с учащимися 9, 11 классов.
	23.12
	

	15. 
	Работа психологов с выпускниками и родителями.
	18.12
	

	16. 
	Собеседование с учителями предметниками по подготовке к итоговой аттестации.
	25.12
	

	17. 
	Собеседование с классными руководителями по вопросу о предварительной аттестации учащихся.
	25.12
	

	18. 
	Выполнение программного материала за полугодие.
	30.12
	

	19. 
	Подготовка ко второму этапу Всероссийской олимпиады школьников.
	с 20.12
	

	ЯНВАРЬ


	1. 
	Контроль за проведением оздоровительных мероприятий во время зимних каникул.
	12.01
	

	2. 
	Корректировка плана работы на второе полугодие
	13.01
	

	3. 
	Проверка состояния учебных помещений. Проведение профилактического и текущего ремонта.
	14.01
	

	4. 
	Итоги проведения массовых спортивных зимних соревнований.
	15.01
	

	5. 
	Анализ работы школы с общественностью.
	18.01
	

	6. 
	Подготовка к заседанию Совета Учреждения.
	19.01
	

	7. 
	Состояние внеклассной работы по ПДД
	20.01
	

	8. 
	Итоги аттестации педагогов
	25.01
	

	9. 
	Анализ уровня заболеваемости и травматизма учащихся.
	26.01
	

	10. 
	Участи педагогов в районных конкурсах педагогического мастерства
	По графику
	

	11. 
	Предварительное распределение нагрузки учителей на 2010-2011 год.
	27.01
	

	12. 
	Результаты экспериментальной работы.
	28.01
	

	13. 
	Обеспечение учащихся бесплатным питанием.
	Постоянно
	

	14. 
	Контроль за работой школьной библиотеки.
	29.01
	

	15. 
	Анализ работы школьного самоуправления.
	15.01
	

	16. 
	Охрана труда и ТБ.
	Постоянно 
	

	17. 
	Совещание при директоре
	11.01
	

	ФЕВРАЛЬ


	1. 
	Контроль за работой ГПД
	01.02
	

	2. 
	Состояние работы дополнительного образования
	03.02
	

	3. 
	Анализ состояния материально технической базы школы
	04.02
	

	4. 
	Итоги внутришкольного контроля
	15.02
	

	5. 
	Распределение учащихся 9-х классов на профпробы.
	17.02
	

	6. 
	Контроль за организацией горячего питания
	09.02
	

	7. 
	Состояние техники и своевременное оформление документов (техосмотра, страхового полиса, ТО )
	10.02
	

	8. 
	Подготовка к родительскому собранию с выпускниками и родителями.
	12.02
	

	9. 
	Организация вечера встречи с выпускниками.
	02.02
	

	10. 
	Собеседования с учащимися 9-11 классов.
	22.02
	

	11. 
	Контроль за организацией групповых и индивидуальных консультаций с учащимися 9, 11 классов.
	18.02
	

	12. 
	Контроль за подготовкой организаторов ППЭ.
	19.02
	

	13. 
	Выявление учащихся подлежащих направление на МПК.
	24.02
	

	14. 
	Качество работы и соблюдение режима ГПД.
	25.02
	

	15. 
	Предварительное планирование работы пришкольного лагеря.
	26.02
	

	16. 
	Изучение состояния работы с неуспевающими учащимися.
	15.02
	

	17. 
	Результаты анкетирования психологического климата в школе.
	24.02
	

	18. 
	Состояние охраны труда и ТБ.
	Постоянно 
	

	19. 
	Организация дополнительных каникул для учащихся 1-х классов
	03.02
	

	20. 
	Совещание при директоре
	08.02
	

	МАРТ

	1. 
	О результатах работы с молодыми специалистами.
	01.03
	

	2. 
	Итоги работы школьных МО.
	02.03
	

	3. 
	Итоги предметных недель.
	03.03
	

	4. 
	Состояние воспитанности учащихся начальной школы.
	04.03
	

	5. 
	Контроль за работой социально-психологической службы (опекаемые, сироты)
	05.03
	

	6. 
	Подготовка к конференции Кавказ - территория мира.
	10.03
	

	7. 
	Оформление заявки на аттестаты. 
	12.03
	

	8. 
	Оформление ходатайства на детей сдающих итоговую аттестацию в щадящей форме.
	15.03
	

	9. 
	Подготовка к родительскому собранию учащихся 7,8 классов.
	16.03
	

	10. 
	Подготовка к заседанию общешкольного родительского комитета.
	17.03
	

	11. 
	Выполнение программ элективных курсов.
	19.03
	

	12. 
	Выявление образовательных потребностей учащихся 8-11 классов
	22.03
	

	13. 
	Результаты анкетирования удовлетворенностью учебно-воспитательного процесса в школе родителей
	25.03
	

	14. 
	Итоги внутришкольного контроля.
	29.03
	

	15. 
	Совещание при директоре
	15.03
	

	АПРЕЛЬ


	1. 
	Организация и проведение пробных ЕГЭ
	12.04
	

	2. 
	Совещание при директоре
	05.04
	

	3. 
	Совещание с руководителями МО по подготовке к ЕГЭ
	01.04
	

	4. 
	Итоги информационной работы среди учащихся и родителей по итогам аттестации 2010 года
	02.04
	

	5. 
	Анализ выполнения плана ВШК.
	06.04
	

	6. 
	Подготовка творческой группы по разработки плана работы школы на 2010-2011 учебный год
	07.04
	

	7. 
	Результаты работы предшкольной работы учащихся
	08.04
	

	8. 
	Подготовка к празднованию Дня победы 1 мая
	20.04
	

	9. 
	Предварительное оформление занятости учащихся в летний период.
	14.04
	

	10. 
	Контроль за работой классных руководителей (посещаемость учащихся на дому)
	16.04
	

	11. 
	Состояние профилактической работы с учащимися группы риска.
	23.04
	

	12. 
	Проведение семинара «Кавказ-территория мира»
	По графику
	

	13. 
	Анализ эффективности участия в эксперименте по сетевому взаимодействию ОУ.
	27.04
	

	14. 
	Составление сметы расходов на ремонт школы. 
	19.04
	

	МАЙ


	1. 
	Предварительное обсуждение плана работы школы на новый учебный год.
	04.05
	

	2. 
	Утверждение планов летнего отдыха учащихся.
	10.05
	

	3. 
	Предварительный набор учащихся в 1,10 классы.
	19.05
	

	4. 
	Контроль за работой с неуспевающими учащимися.
	13.05
	

	5. 
	Контроль за готовность учащихся начальной школы к продолжению образования.
	20.05
	

	6. 
	Формирование курсовой системы повышения квалификации на следующий год.
	26.05
	

	7. 
	Состояние личных дел, алфавитной книги.
	27.05
	

	8. 
	Перевод учащихся в следующий класс
	26.05
	

	9. 
	Утверждение графика ремонта школы, классных кабинетов
	12.05
	

	10. 
	Оформление отчетов, журналов
	28.05
	

	11. 
	Выполнение программного материала.
	20.05
	

	12. 
	Совещание при директоре.
	10.05
	

	13. 
	Составление графика отпусков
	12.05
	

	14. 
	Назначение ответственных за пришкольные участки, ремонтные бригады
	13.05
	

	ИЮНЬ


	1. 
	Итоги выполнения плана работы школы
	03.06
	

	2. 
	Состояние ведения школьной документации.
	08.06
	

	3. 
	Организация летней практики учащихся
	01.06
	

	4. 
	Контроль за работой пришкольного лагеря.
	10.06
	

	5. 
	Проведение государственной (итоговой) аттестации
	По графику
	

	6. 
	Организация работы по месту жительства.
	17.06
	

	7. 
	Оформление документов строгой отчетности, книги выдачи аттестатов, свидетельств ЕГЭ.
	25.06
	

	8. 
	Обсуждение проведения выпускных вечеров.
	22.06
	

	9. 
	Совещание при директоре.
	07.06
	


