Учебно-методический комплекс 
сопровождения образовательного процесса
(для хорового коллектива)
	Действия педагога
	Документы

	Подготовка к работе, корректировка образовательной программы 


	· Функциональные обязанности,

· Журнал, 

· Расписание,

· Образовательная программа,

· Рекомендации по составлению программы

	Подготовка к набору детей, проведение рекламной кампании, согласование плана дежурства на приеме детей
	· Рекламные баннеры и буклеты, 

· Объявления о приеме в коллектив 



	Подготовка к первым занятиям, выбор средств, форм, проведение инструктажа об охране труда, анализ, консультации с методистом, с коллегами
	· Список учащихся,

· План-конспект занятия «Введение в программу»;
· Рекомендации по проведению занятий,
· Образовательная программа,

· Нотная подборка,

· Схемы анализов занятий,
· Сборник инструкций

	Подготовка и проведение родительского собрания, сбор заявлений  от родителей, анкетирование  родителей


	· Образец заявления от родителей

· План работы коллектива,

· Репертуарный план,

· Образовательная программа,

· Анкеты

	Подготовка к занятиям,  согласование плана работы с коллегами, концертмейстерами, выработка плана концертных выступлений, обсуждение организационных вопросов
	· Образовательная программа,
· Поурочные планы-конспекты,
· Нотные сборники,

· Списки литературы для педагога и учащихся,

· Перечень материально-технического оснащения,

· Интернет ресурсы,

· План сводных репетиций и концертных выступлений на год

	Проведение занятий
	· Подборка нотного материала,
· Дидактический материал – нотные таблицы, схемы тональностей и интервалов и т.д.



	Анализ занятий
	· Схемы анализов занятий
· Планы-конспекты открытых занятий

	Подготовка к концертным выступлениям, участиям в конкурсах и фестивалях
	· Положения о конкурсах, фестивалях,

· План концертных выступлений, участия в фестивалях, гастролях,
· Перечень материально-технического оснащения,

· Методические рекомендации по подготовке детей к концертной деятельности

	Методико-педагогическая деятельность, подготовка и проведение открытых занятий 
	· Методические разработки,

· Самоанализ педагогической деятельности,

· Тематические нотные подборки,

· Пополнение нотной библиотеки

· Схемы анализа  открытых занятий



	Подготовка и участие в семинарах, конференциях
	· Положения о конференциях, семинарах,

· Интернет ресурсы (сайты),

· Тексты докладов и выступлений

	Проведение диагностики
	· Прогнозируемые результаты по программе,

· Критерии оценки результатов,
· Диагностические материалы,

· Анкеты

	Подведение итогов
	· Выработка единых критериев оценки результатов педагогической деятельности



