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План работы

на 2013-2014 учебный год
(I полугодие)
методиста О.А. Шароновой
Цель:  создание оптимальных условий для развития профессионального мастерства педагога, организационно-методическое сопровождение мероприятий Программы «Дети. Творчество.Родина»,    повышение профессионального мастерства педагогов технической и спортивно-технической  направленности
Задачи:

· организация консультативно-методической деятельности педагогам; 

· организация методического обучения педагогов;

· аналитическая деятельность

	№п/п
	Содержание работы
	Сроки проведения
	Форма отчёта
	Примечание

	Август

	1
	Подготовка Плана реализации Программы ДТР на 2014 календарный год
	До 25 августа
	План реализации Программы ДТР в ОУ гог Выкса на 2014г.
	

	2
	Подготовка сметы по Программе ДТР к Плану реализации Программы ДТР на 2014 календарный год
	До 25 августа
	Смета расходов на реализацию Программы ДТР в ОУ гог Выкса в 2014г.
	

	3
	Педагогический совет «Организация работы Центра в 2013-2014 учебном году»
	23

августа
	
	

	4
	Планирование работы по реализации Программы ДТР в 2013-2014уч.г.
	До 31 августа
	План мероприятий по реализации Программы ДТР в 2013-2014уч.г.
	

	5
	Планирование работы на 2013-2014уч.г.
	До 31 августа
	План работы
	

	Сентябрь

	6
	Подготовка проектов положений Программы ДТР 
	В течение месяца
	Папка с проектами положений
	

	7
	Подготовка Положений Программы ДТР 
	В течение месяца (по мере поступления входящих документов)
	Положения к утверждению
	

	8
	Педагогический совет «Перспективы развития Центра на 2013-2014 учебный год».
	18
сентября
	
	

	9
	Подготовка приказов по конкурсам Программы ДТР
	23-30 сентября
	Приказы и заготовки приказов
	

	10
	Составление текстов рассылок и поддержка работы сайта 
	В течение месяца
	Эл. письма,
размещение на сайте
	

	11
	Консультации для педагогов по подготовке к Фестивалю МНТ
	В течение месяца
	Журнал консультаций
	

	12
	Редактирование аналитических материалов по Программе ДТР по итогам участия в областных этапах 
	2-15 сентября
	Таблица результатов,
аналитическая справка по итогам реализации ДТР
	

	13
	Оказание вспомогательных услуг при подготовке педагогами материалов для участия в региональных и муниципальных профессиональных конкурсах, консультирование
	В течение месяца
	Обновление электронных и печатных материалов
	

	14
	Курирование Акции «Спасём малые реки Нижегородской области»
	20- 22 сентября
	Публикация работ на форуме Конкурса-акции
	

	15
	Методический совет «Обсуждение и утверждение плана работы совета на 2012-2013 учебный год».

Утверждение плановой  и программно-методической документации.
	25
сентября
	
	

	16
	Подготовка и редактирование планов работы методических объединений
	До 25 сентября
	Планы работы методических объединений
	

	Октябрь
	
	

	17
	Организационно- методическое сопровождение экспертизы материалов и ведения командного турнира юных экологов 
«Увлекательная экология». 
	10 - 18 октября
	Протоколы оценки презентаций, рекомендации
	

	18
	Организационно-методическое сопровождение конкурса проектных работ 
«Экологическая  мозаика»
	20- 28 октября
	Протоколы, пресс-релиз
	

	19
	Организационно - методическое сопровождение творческой мастерской для педагогов по подготовке к конкурсу 
«Творчество: традиции и современность» 
	1-30 октября
	Справка по итогам анкетирования, анкета, методическая продукция (раздаточный материал)
	

	20
	Организационно-методическое сопровождение командного турнира юных экологов  «Увлекательная экология»
	29 октября
	Регламент, протоколы жюри и счётной комиссии,  инф. справка
	

	21
	Консультирование педагогов спортивно-технической, физкультурно-спортивной направленностей
	В течение месяца
	Журнал конс. (ЖК)
	

	22
	Подготовка приказов по конкурсам Программы ДТР
	23-30 сентября
	Приказы и заготовки приказов
	

	23
	Составление текстов рассылок и поддержка работы сайта 
	В течение месяца
	Эл. письма,
размещение на сайте
	

	24
	Подготовка проектов положений Программы ДТР 
	В течение месяца
	Папка с проектами положений
	

	25
	Подготовка Положений Программы ДТР 
	В течение месяца (по мере поступления входящих документов)
	Положения к утверждению
	

	26
	Анкетирование педагогов спортивно-технической, физкультурно-спортивной направленностей
	В течение месяца
	Справка по результатам анкетирования
	

	27
	Организация конкурсов и соревнований, 

проводимых впервые
	Вторая половина месяца
	ЖК, почтовая  рассылка, методические материалы к мероприятиям, ТК
	

	28
	Подготовка сметной документации к соревнованиям и конкурсам
	Вторая половина месяца
	Сметы к мероприятиям
	

	29
	Редактирование плана реализации мероприятий Программы ДТР на ноябрь
	20 октября
	План ИДК
	

	30
	Аналитическая деятельность по программе ДТР
	По итогам проведения конкурсных мероприятий
	Ан. справки, инф. материалы
	

	Ноябрь 
	
	

	31
	Организация и курирование проведения конкурса детского творчества «Оранжевое солнце»
	7 ноября
	Протоколы, пресс-релиз
	

	32
	Методическое сопровождение соревнований по робокроссу
	22 ноября
	Регламент, протоколы, порядок проведения
	

	33
	Организационно-методическое сопровождение конкурса гуманитарно-экологических 
учебно-исследовательских  и проектных работ «Снежная крепость» 
	26 ноября 
	Протоколы, информационная справка
	

	34
	Методическое сопровождение соревнований по НТМ
	6 ноября
	Регламент, протоколы, памятка участникам, порядок проведения, информационная справка
	

	35
	Организация и курирование конкурса арт-проектов «Новогодний серпантин»
	28 ноября
	Пресс-релиз, информационно-аналитическая справка
	

	36
	Организационно-методическое сопровождение конкурса технического и художественного творчества «Звёздная эстафета»
	14 ноября
	Протоколы, пресс-релиз, информационная справка
	

	37
	Организация и курирование подготовки к конкурсу методических материалов
	В течение месяца
	Материалы консультаций
	

	38
	Консультирование участников и руководителей конкурсных работ
	В течение месяца
	ЖК
	

	39
	Подготовка приказов по конкурсам Программы ДТР
	23-30 сентября
	Приказы и заготовки приказов
	

	40
	Составление текстов рассылок и поддержка работы сайта 
	В течение месяца
	Эл. письма,
размещение на сайте
	

	41
	Подготовка проектов положений Программы ДТР 
	В течение месяца
	Папка с проектами положений
	

	42
	Подготовка Положений Программы ДТР 
	В течение месяца (по мере поступления входящих документов)
	Положения к утверждению
	

	43
	Подготовка сметной документации к соревнованиям и конкурсам
	Вторая половина месяца
	Сметы к мероприятиям
	

	44
	Редактирование плана реализации мероприятий Программы ДТР на ноябрь
	20 октября
	План ИДК
	

	45
	Участие в работе ат. комиссии
	 По графику
	
	

	46
	Аналитическая деятельность по программе ДТР
	По итогам проведения конкурсных мероприятий
	Ан. Справки, инф.материалы
	

	47
	Заседания методических обединений
	20 ноября
	Протокол
	

	Декабрь
	
	

	48
	Курирование выставки творческих работ 
«Полёт фантазии»
	2-12 декабря
	Аналитическая справка, организационные материалы (таблица учёта, оценочные листы, листы отзыва)
	

	49
	Педагогический совет «Имидж УДОД в современных условиях»  
	25

декабря
	
	

	50
	Предварительная экспертиза материалов конкурса методических материалов
	1-12 декабря
	ЖК
	

	51
	Аналитическая деятельность по программе ДТР
	По итогам проведения конкурсных мероприятий
	Ан. справки, инф.материалы
	

	52
	Консультирование участников и руководителей конкурсных работ
	В течение месяца
	ЖК
	

	53
	Подготовка приказов по конкурсам Программы ДТР
	23-30 сентября
	Приказы и заготовки приказов
	

	54
	Составление текстов рассылок и поддержка работы сайта 
	В течение месяца
	Эл. письма,
размещение на сайте
	

	55
	Подготовка проектов положений Программы ДТР 
	В течение месяца
	Папка с проектами положений
	

	56
	Подготовка Положений Программы ДТР 
	В течение месяца (по мере поступления входящих документов)
	Положения к утверждению
	

	57
	Подготовка сметной документации к соревнованиям и конкурсам
	Вторая половина месяца
	Сметы к мероприятиям
	

	58
	Редактирование плана реализации мероприятий Программы ДТР на январь
	20 октября
	План ИДК
	

	59
	Организационно - методическое сопровождение фотоконкурса «Дети. Творчество. Родина»
	до 17 декабря
	Протоколы,
 инф. справка
	

	60
	Организационно -методическое сопровождение конкурса методических материалов
	19 декабря
	Протоколы, инф.справка, рекомендации  
	


2

