ОФОРМЛЕНИЕ ЗАГОЛОВКОВ И ПОДЗАГОЛОВКОВ
1.     Заголовки пишут заглавными буквами
2.     Переносы слов в заголовках запрещены
3.     Большие заголовки делятся по смыслу на несколько строк
4.     Точки в конце заголовка не ставят, остальные знаки препинания сохраняются. Если заголовок состоит из двух самостоятельных предложений, то после первого предложения точка ставится, а после второго – нет.
5.     Односложные заголовки можно оформлять с помощью разрежённого интервала между символами
6.     Заголовок всегда располагают на одной странице с текстом, к которому он относится. Если заголовок располагается в конце страницы, то после него должно быть не менее трёх строк текста. Если же заголовок расположен в начале страницы, но не в первой строке, то перед ним должно быть не менее 4-х строк предыдущего текста.
7.     Заголовок отделяют от текста двумя интервалами
8.     Подзаголовки пишут строчными буквами без подчёркивания, остальные правила те же, что для заголовков. Подзаголовок отделяют от заголовка двумя интервалами
9.     Заголовки и подзаголовки выравнивают двумя способами : центрованным – по центру и флаговым – по левому краю

