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Пояснительная записка
Настольные компьютерные издательские системы приобрели широкую популярность в различных сферах производства, бизне​са, науки, культуры и образования. Издательское дело актуально практически для любой организации. Выпуск информационных бюллетеней, рекламных проспектов, собственных малотиражных газет и даже книг теперь становится необходимым атрибутом ин​формационного обеспечения современных учреждений.
Каждый из учащихся несколько раз в год пишет реферат или доклад на заданную учителем тему. Студенты пишут курсовые и дипломные работы. Конечно, качество работ бывает разным, но лучшие из них преподаватели могут ис​пользовать в работе с другими учащимися. В этом случае становится актуальным вопрос о публикации работ. 
Основы издательского дела можно изучить с помощью текстового процессора MS Word. Конечно, выпуск со​лидного многотиражного издания требует работы со специальными издательскими программами (одна из них Adobe PageMaker). Но для эффектного оформления информационного листка или бюл​летеня, школьного журнала или газеты MS Publisher был и остается наиболее подходящей системой.
Данная программа входит в сборник: Информатика и информационно-коммуникационные технологии: Элективные курсы в предпрофильной подготовке / Сост. В.Г. Хлебостроев, Л.А. Обухова; под ред. Л.А. Обуховой.- М.: 5 за знания, 2005. – 112 с. – (Электив). Планирование составлено на основе разработки курса «Информационно-коммуникационные технологии в редакционно-издательской деятельности» – Г.А. Андреещева, С.А. Воронина, Л.А. Бачурина.

Цель: формирование практических навыков работы с программой Microsoft Office Publisher.
Задачи:
· Дать первоначальные знания основ издательской деятельности;
· Научить работать с иллюстрациями, устанавливать параметры;

· Научить верстать страницы;
Курс предназначен для учащихся 7 - 8 классов, рассчитан на 8 часов: теория - 1 час, практика – 7 часов. 

Программа элективного курса является предметно-ориентированной.  

Прогнозируемый результат

Учащиеся должны знать:

1. Основы компьютерной верстки;

2. Основные правила ввода и редактирования текста;

3. Технологию работы с иллюстрациями;

Учащиеся должны уметь:
1. Осуществлять ввод, редактирование и форматирование текста;
2. Создавать документ на основе шаблона документа;

3. Создавать колонтитулы и нумерацию страниц;

4. Создавать верстку двухколонной и трехколонной полос;

5. Вставлять иллюстрации и изменять их размеры. 
Элективный курс носит практический характер: 1 час теория и 7 часов практика. После изучения данного курса, учащиеся должны выполнить творческую работу – проект «Информационный бюллетень». 

Минимальные требования к аппаратному и программному обеспечению:

На компьютерах должны быть установлены программы  Microsoft Office Word, Microsoft Office Publisher, Adobe Photoshop CS.
· Процессор: Intel(R) Celeron(R) CPU1.70 GHz;

· Видео адаптер: Intel(R) 82845 Graphics Controller;

· ОС Microsoft Windows ХР;

· Емкость: 40Гб;

Структурирование программы
	№

п/п
	Наименование раздела
	Количество часов
	Форма контроля

	
	
	всего
	теория
	практика
	

	1
	Основы компьютерной верстки
	1
	1
	
	

	2
	Издательское дело в среде текстового процессора Word
	1
	
	1
	Практическая работа № 1 

	3
	Обработка графики
	2
	
	2
	Практическая работа № 2

	4
	Работа в Microsoft Office Publisher
	4
	
	4
	Практическая работа № 3-6, творческая работа (проект)


Содержание программы

Тема 1. Основы компьютерной верстки
1. Основы компьютерной верстки. Объекты печатного издания. Оформление документов. Бланки. Основные форматы потребительских бумаг. Стандартные размеры полей, устанавливаемых в документах.  
Тема 2.  Издательское дело в среде текстового процессора Word 

2. Работа в текстовом процессоре. Основные правила ввода и редактирования текста. Практическая работа №1 «Форматирование текста». 
Тема 3. Обработка графики

3.  Изменение размеров и свойств изображения. Сканирование фотографий. Сохранение изображений. Практическая работа № 2 «Изменение свойств изображения (яркость, контраст, цветовой баланс)».
4. Работа со слоями. Способы создания слоя. Параметры слоя. Связывание слоев. Текстовые слои. Спецэффекты на слоях. Практическая работа № 3 «Работа с документами, имеющими слои».
Тема 4. Работа в Microsoft Office Publisher
5. Работа с шаблонами и мастерами. Создание документа на основе макета публикаций. Цветовые схемы. Шрифтовые схемы. Практическая работа № 4 «Работа с макетом публикаций».
6 - 7. Макетирование страниц. Создание колонтитулов, нумерация страниц. Стилевое оформление документа, создание оглавлений. Многоколоночная верстка. Вставка иллюстраций. Совместное размещение графики и текста. Практическая работа №5-6 «Верстка страниц». 

8.  Проект «Информационный бюллетень». 
Перечень ключевых слов

Редактирование, форматирование, макетирование, яркость, контраст, цветовой баланс, слои, макет публикаций, цветовые схемы, шрифтовые схемы, колонтитулы, сноски, колонки, верстка. 
Календарно-тематическое планирование 
	№

п/п
	Наименование темы
	Кол-во часов
	Сроки изучения
	Коррекция

	Тема 1. Основы компьютерной верстки
	1
	
	

	1
	Основы компьютерной верстки
	1
	
	

	Тема 2. Издательское дело в среде текстового процессора Word
	1
	
	

	2
	Работа в текстовом процессоре
	1
	
	

	Тема 3. Обработка графики
	2
	
	

	3
	Изменение размеров и свойств изображения
	1
	
	

	4
	Работа со слоями
	1
	
	

	Тема 4. Работа в Microsoft Office Publisher
	4
	
	

	5
	Работа с шаблонами и мастерами
	1
	
	

	6-7
	Макетирование страниц
	2
	
	

	8
	Проект «Информационный бюллетень»
	1
	
	

	Итого
	8
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4. Келби С. Хитрости и секреты работы в PhotoShop 7.: Пер. с англ.– М.: Издательский дом «Вильямс», 2003.– 288 с. 
5. Роуз К. Освой самостоятельно Adobe PhotoShop 6 за 24 часа.: Пер. с англ.– М.: Издательский дом «Вильямс», 2001.– 384 с.

6. Угринович Н.Д. Информатика и информационные технологии. Учебник для 10 – 11 классов /  Н.Д. Угринович. – 3-е изд. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2006. – 511 с.: ил.

7. Угринович Н.Д. Практикум по информатике и информационным технологиям: Учебное пособие для общеобразовательных учреждений /  Н.Д. Угринович, Л.Л. Босова, Н.И. Михайлова. – 3-е изд. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2005. – 394 с.: ил.

Литература для учителя
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5. Информатика и информационно-коммуникационные технологии: Элективные курсы в предпрофильной подготовке / Сост. В.Г. Хлебостроев, Л.А. Обухова; под ред. Л.А. Обуховой.- М.: 5 за знания, 2005. – 112 с. – (Электив).
6. Келби С. Хитрости и секреты работы в PhotoShop 7.: Пер. с англ.– М.: Издательский дом «Вильямс», 2003.– 288 с. 

7. Роуз К. Освой самостоятельно Adobe PhotoShop 6 за 24 часа.: Пер. с англ.– М.: Издательский дом «Вильямс», 2001.– 384 с.

8. Угринович Н.Д. Информатика и информационные технологии. Учебник для 10 – 11 классов /  Н.Д. Угринович. – 3-е изд. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2006. – 511 с.: ил.
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