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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Настольные компьютерные издательские системы приобрели широкую популярность в различных сферах производства, бизне​са, науки, культуры и образования. Издательское дело актуально практически для любой организации. Выпуск информационных бюллетеней, рекламных проспектов, собственных малотиражных газет и даже книг теперь становится необходимым атрибутом ин​формационного обеспечения современных учреждений.
Наш список окажется неполным, если мы не вспомним об ог​ромной армии школьников и студентов. Каждый из них несколько раз в год пишет реферат или доклад на заданную учителем тему. Студенты пишут курсовые и дипломные работы. Конечно, качество работ бывает разным, но лучшие из них преподаватели могут ис​пользовать в работе с другими учащимися. В этом случае становится актуальным вопрос о публикации работ. А может быть, вы захоти​те создать в школе собственную газету, или издавать школьный журнал, или выпустить сборник лучших творческих работ? Во всех этих случаях вам будет просто необходимо «издательство на вашем столе».
Здесь перечислены некоторые профессии, представителям которых в современном мире просто необходима настольная из​дательская система. Основы издательского дела можно изучить с помощью текстового процессора MS Word. Конечно, выпуск со​лидного многотиражного издания требует работы со специальными издательскими программами (одна из них Adobe PageMaker). Но Для эффектного оформления информационного листка или бюл​летеня, школьного журнала или газеты MS Word был и остается наиболее подходящей системой, подкупающей своей простотой и доступностью.
Курс рассчитан на 34 часа. Рекомендуется изучать в 10-м классе.
Цели и задачи
Дать первоначальные знания основ издательской деятельности, позволяющие красиво и грамотно оформить реферат, сочинение, доклад и т. д., освоив материал этого курса, ученик сможет самосто​ятельно подготовить к изданию школьный журнал, газету, пр. 
Оснащение
Компьютер, программы MS Word, издательская система Adobe PageMaker.
СОДЕРЖАНИЕ КУРСА
Основы компьютерной верстки
Объекты печатного издания. Оформление документов. Бланки. Основные типы. Основные форматы потребительских бумаг. Стан​дартные размеры полей, устанавливаемых в документах.
Введение в настольные издательские системы
Аппаратный уровень поддержки. Программный уровень под​держки. Пользовательский уровень поддержки.
Издательское дело в среде текстового процессора Word
Основные правила ввода и редактирования текста. Формати​рование текста.
Работа с иллюстрациями
Вставка иллюстраций. Технология работы с иллюстрациями. Изменение размеров иллюстраций.
Параметры страниц
Создание колонтитулов, нумерация страниц. Оформление ти​тульного листа. Стилевое оформление документа, создание оглав​лений.
Макетирование страниц. Подготовка к печати
Понятие многоколоночной верстки. Буквица. Предваритель​ный просмотр документа. Установки параметров печати. Команда Файл/Печать.
Работа с шаблонами и мастерами
Создание документа на основе шаблона документа. Создание документа на основе шаблона при помощи мастера. Создание шаб​лона документа.
Знакомство с настольной издательской системой PageMaker
Особенности использования и преимущества издательской сре​ды PageMaker.
Сравнительная характеристика издательской системы PageMaker и текстового процессора Word.
Знакомство с окном программы, работа с файлами, основные команды
Пункты меню: Файл, Редактирование, Макет, Текст, Элемент, Сервис, Просмотр, Окно, Помощь. Создание страниц для верстки издания. Шаблоны. Нумерация страниц.
Верстка страниц
Текстовые блоки, работа с иллюстрациями, совместное разме​щение графики и текста.
Подготовка проекта (резервный урок) 
Итоговый контроль (защита проекта)
ПРОГРАММА СПЕЦКУРСА
1. Основы компьютерной верстки 
 Объекты печатного издания. Оформление документов.
2. Введение в настольные издательские системы 
Аппаратный уровень поддержки. Программный уровень поддержки. Пользовательский уровень поддержки.
3. Издательское дело в среде текстового процессора Word 
Основные правила ввода и редактирования текста. Форматирование текста.
Работа с иллюстрациями.
Параметры страниц. Создание колонтитулов, нумерация стра​ниц.
Оформление титульного листа.
Стилевое оформление документа, создание оглавлений. Макетирование страниц. Подготовка к печати Работа с шаблонами и мастерами.
4. Знакомство с издательской системой PageMaker
Особенности использования и преимущества издательской среды.
Сравнительная характеристика издательской системы PageMaker и текстового процессора Word.
Знакомство с окном программы, работа с файлами, основные команды.
Верстка страниц: текстовые блоки; работа с иллюстрациями; совместное размещение графики и текста.
5. Итоговый контроль (в форме защиты проекта) 
УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН
	№ п/п
	Тема
	Форма занятий
	Кол-во часов
	Календарные сроки
	корректировка

	
	
	
	
	10 А
	10 А

	1

	Основы компьютерной верстки

	Лекция
	1
	3.09
	

	2

	Введение в настольные издательские системы
	Лекция
	1
	10.09
	

	3
4

5

6
	Издательское дело в среде текстового процессора Word
	Практика
	4
	17.09
24.09

1.10

8.10
	

	7
8

9

10


	Работа с иллюстрациями

	Практика
	4
	15.10
22.1029.10

12.11
	

	11
	Параметры страниц
	Лекция
	1
	19.11
	

	12
13
	Макетирование страниц. Подготовка к печати

	Практика
	2
	26.11
3.12
	

	14

15

16
	Работа с шаблонами и мастерами

	Лекция
Практика
	3
	10.12
17.12

24.12
	

	17
18
	Знакомство с настольной издательской системой PageMaker

	Лекция

Практика
	2
	14.01
21.01
	

	19

20

21

22
	Знакомство с окном программы, работа с файлами, основные команды

	Практика
	4
	28.01
4.02

11.02

18.02
	

	23

24

25
	Верстка страниц

	Лекция
	2
	25.02
4.03
	

	
	
	Практика
	1
	11.03
	

	26
27

28

29
	Подготовка проекта
	Практика
	4
	18.03
1.04

8.04

15.04
	

	30

31

32

33

34
	Итоговый контроль (защита проекта)

	
	5
	22.04
29.04

6.05

13.05

20.05
	

	
	Всего
	
	34
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