КОНТРОЛЬНАЯ РАБОТА « Технология работы с текстом»

Теоретическое задание (тест).

1) Вместо … вставить нужные слова:

a) в текстовом процессоре можно выполнять следующие операции: изменение размера шрифта, копирование, …

b) в текстовом процессоре ввод текста осуществляется с помощью … 

c) основные операции работы с таблицами: …. 

d) для вставки графического объекта необходимо выполнить последовательность шагов: …

e) к числу основных возможностей текстового процессора относятся: редактирование, …

f) Буфер обмена – это …
g) Для перемещения фрагмента текста из одного места документа в другое  необходимо выполнить команды: …

h) Сколько слов (с точки зрения текстового редактора) содержится в следующем тексте, содержащем ряд ошибок: …..
Раз, два, три, четыре, пять. Вышел зайчик по гулять. В друг охотник выбегает.

i) Какие форматы текстового документа вы знаете? …………………………………… Какой из них универсальный? ……………………Какой оригинальный? …………

j) Что означает зелёное подчёркивание? ..............................................................................

k) Что означает красное подчёркивание? …………………………………………………….

2) Подчеркнуть нужное:

a) технология выполнения операции Копировать (отличается/не отличается) от технологии выполнения операции Переместить.

b) общими этапами при выполнении операции Копировать, Переместить, Удалить, Размер шрифта являются: (выделить объект, выбрать операцию, установить курсор, вставить объект).
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c) Координаты курсора текстового редактора фиксируются (в меню текстового редактора; в словаре текстового редактора; в строке состояния текстового редактора; в окне текстового редактора; в буфере для копирования)
d) Выберите фразу, написание которой соответствует правилам набора текста на компьютере:
Во всех трамваях окна изо льда . Белы деревья, крыши, провода.
Я светлый образ в сердце берегу:у зимней Волги Ярославль в снегу.
Во всех трамваях окна изо льда. Белы деревья , крыши , провода.
Я светлый образ в сердце берегу: у зимней Волги Ярославль в снегу.
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e) Выберите действие, относящееся к форматированию текста: копирование, исправление опечаток, проверка орфографии, изменение размера полей, перемещение фрагмента текста.

f) В минимальный набор функций, которые должен выполнять текстовый редактор, не входит: сохранение файла; загрузка файла; работа с графикой; редактирование текста.

g) Для редактирования неверно набранных символов используются клавиши:
  - Backspace, Delete, Insert
 -  Home, End, Insert
 - Home, End
 - Backspace, Delete
 - Shift, Enter.
h) В какой панели находятся объекты WordArt?  Таблицы и границы; буфер обмена; стандартной; рисования.
i) Какого положения рисунка, как объекта не существует? В тексте; под текстом; за текстом; перед текстом.
j) Что такое гиперссылка? Связь между (папками; документами; программами; отдельными объектами).
k)  Как получить символы - §, (, ∆, ∠, (? Через пункт меню (ФАЙЛ; ПРАВКА; ВСТАВКА; ФОРМАТ)
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