ПРАКТИЧНА РОБОТА № 1
Тема: Редагування тексту
Мета роботи: відпрацювати з учнями навичок введення тексту, переміщення по тексту, заміна та пошук тексту.
Теоретичні відомості
Символ — це найменша одиниця алфавітно-цифрових даних. 

Слово — це послідовність символів, обмежена пробілами. 

Рядок — це будь-яка послідовність символів між лівою і правою межею абзацу. 

Абзац — це частина тексту, перший рядок яко​го починається з відступу. 

Редагування — внесення змін у набраний текст.

ПРАВИЛА ВВЕДЕННЯ ТЕКСТУ
1. Введення тексту виконується посим​вольно. Символ вводиться в позицію, позначену курсором.
2. Швидке встановлення курсору в потрібну позицію можна виконати за допомогою миші.
3. Після крапки і коми ставиться пробіл.
4. Клавіша Enter використовується тільки для переходу до нового абзацу.
5.
Центрування, установку абзацного відступу і зсув тексту не виконуйте за допомогою введення пробілів.

6. Не нумеруйте сторінки вручну.
7. Виконуйте проміжне збереження тексту.
ЗАВДАННЯ 1
Приберіть зайві символи в тексті:
Я навчаюся в профільному класі й успішно вивчаю основи роботи з oпeраційною системооою MiicrroSSoft Wiinnnd-ddowsss.
ЗАВДАННЯ 2
Відредагуйте текст із викорис​танням команди Правка/Заменить:
гроші замінити на слово «гроші», Справа не в тому, що — на фразу «Справа не в тому, щоб», 2—3 — на «два—три», а Невже ти думаєш,що — на фразу — «Невже ти думаєш, що».
Будь-яку славу можна перевести на гроші, але гроші приходять до нас лише слідом за славою. Невже ти думаєш,що, ля​гаючи спати і встаючи о 2—3-ій годині дня, обтяжений учорашніми неприємностями і сповнений тривоги за завтрашній день. Невже ти думаєш,що за такого життя в тебе залишиться час для міркувань і ти зможеш створити що-небудь путнє? Справа не в тому, що просто що-не-будь робити, а в тому, щоб робити добре. Справа не в тому, що ти мав гроші, а в тім, щоб ти їх заробляв. Попрацюй рік, два, три. Потім, коли в тебе буде ґрунт під ногами, роби що хочеш і як хочеш.

ЗАВДАННЯ 3

 Відредагуйте текст із викорис​танням команди Правка/Заменить:
«пудів солі» замінити на — на фразу «пудів солі».
Якщо на одну шальку терезів посадити Даринку, яка важить п кг, і Наталку, яка важить на 5 кг менше, а на іншу насипати m пудів солі, то скільки пудів солі доведеться з'їсти дівчаткам, щоб шальки терезів зрівноважилися?

