Упражнение 5
1. Название курса:

«БД в образовательном процессе. Разработка баз данных в среде электронных таблиц MS Excel.».
2. Место упражнения в структуре курса:

Глава 3. «Конструирование запросов и подведение итогов» -> Раздел 3.4 «Подведение итогов» -> Упражнение расположено после страницы «Вопросы для самоконтроля» 
3. Название упражнения

«Нахождение общей площади заповедников по АО, республикам, краям и областям» 
4. Задание упражнения:
В списке «Заповедники России» найти сумму площадей всех заповедников по каждому виду административной единицы.
5. Описание упражнения или получаемые навыки.
 «Выполняя это упражнение, Вы научитесь правильно использовать команду Итоги при обработке списков в Microsoft Excel».
6. Сценарий упражнения.
 Открыть файл «Заповедники России». Установить курсор в ячейку A1. В разделе меню Данные выбрать команду Сортировка, в окне Сортировка диапазона в разделе Сортировать по выбрать строку Вид административной единицы, установить переключатель по возрастанию. В разделе Идентифицировать по установить переключатель подписям. Нажать ОК. 

В разделе меню Данные выбрать команду Итоги. В диалоговом окне Промежуточные итоги в разделе При каждом изменении в выбрать в раскрывающемся списке строку Вид административной единицы. В разделе Операция выбрать строку Сумма, в разделе Добавить итоги по установить флажок Площадь,тыс.га, установить флажки Заменить текущие итоги и Итог под данными. Нажать ОК. Для того чтобы вывести только итоги, в левом верхнем углу таблицы нажать символ уровня строки 2.
