Тема урока: « Электронная таблица. Основные параметры электронной таблицы»
Опорный конспект для учащихся
Цель урока: 
· Познакомить учащихся со структурой ЭТ. 
· Ввести понятия строка, столбец, ячейка, имя ячейки, диапазон ячеек.

Ход урока.
1. Структура электронной таблицы. 
Принятые сокращения:

ЭТ – электронная таблица

Рабочее поле ЭТ  разделено линиями по вертикали на столбцы (столбцы обозначаются латинскими буквами A, B, C, …, AB, …< IV, всего их 256), а по горизонтали на строки (строки обозначаются числами 1, 2, 3, …, 65356).
Пересечение строк и столбцов образует клетки, называемые ячейками таблицы. Для идентификации ячейки используется ее адрес, состоящий из имени столбца и номера строки. Например: самая первая ячейка имеет адрес A1; примеры других адресов ячеек B3, DL25 и т.д.

Ячейка, в которой находится курсор и, которая выделена рамкой, называют активной ячейкой.  В активную ячейку осуществляется ввод данных через клавиатуру.

Основной элемент ЭТ – ячейка.
Как целостный объект можно использовать и диапазон ячеек, который обозначается именем левой верхней ячейки и именем правой нижней ячейки, разделенных двоеточием (например, A1:B5).
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                               Диапазон ячеек
Ячейка   Столбец
2. Данные в электронной таблице

Основными информационными объектами, обрабатываемыми ЭТ являются следующие типы данных:

· Число;

· Текст:

· Формула.

1. Число
Вводимы числа могут быть целыми и вещественными, в вещественных числах целая часть от дробной отделяется запятой.
До ввода чисел необходимо задать формат вводимых чисел, для этого необходимо:

· Выделить диапазон ячеек;

· Выбрать ФОРМАТ/ЯЧЕЙКИ;

· В появившемся окне задать необходимые параметры.

Для числовых форматов можно задать и число знаков после запятой, можно выбрать денежный и финансовый форматы и т.д. 

Для правильного оперирования данными необходимо всегда задавать формат ячейки до ввода чисел.

2. Текст

Текст – совокупность символов использующихся для оформления таблицы (заголовки, пояснения и т.д.)
3. Формула
Формула – это выражение, задающее указание для математических вычислений. Выражение начинается со знака равенства ( = ), что позволяет программе отличить формулу от других данных.
3. Закрепление новых знаний.
Опрос

1. Назовите основной элемент ЭТ?

2. Как  определяется адрес ячейки?

3. Какая информация может храниться в ячейках?

4. Что происходит в ЭТ в результате замены числа в ячейке на новое значение?
Подводим итог:
· Основным элементом ЭТ – является ячейка;

· Для обозначения ячейки используется имя столбца и номер строки;

· Основными информационными объектами являются числа, текст, формулы;

· До ввода данных необходимо задать формат данных ячейки;

· Для оперирования числами в формулах используются  не сами данные, а их адреса ячеек.
