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Внеаудиторная самостоятельная работа студентов

по учебной дисциплине «Информационные технологии в профессиональной деятельности»   для студентов, 

обучающихся по специальности СПО  080114    «Экономика  и бухгалтерский учет (по отраслям)»
	№ п/п
	Тема и наименование работы
	Требования.

Форма отчета
	Рекомендации.

Литература

	I
	Проектное задание по теме: «Технология мультимедиа. Создание мультимедийной компьютерной презентации» (программа MS Power Point)
	Количество слайдов не менее 15.

1-й слайд – титульный лист; 

последний  слайд – резюме

по теме.

Используйте цветовое оформление слайдов, рисунки или схемы по заданной тематике, эффекты анимации.

Задайте наиболее оптимальный режим демонстрации слайдов.

Представленная  презентация

(программа MS Power Point)
	Наличие программы MS Power Point. 

Поиск в сети Интернет.
1. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие. - М.: ОИЦ «Академия», 2010. - 384 с.

2. Михеева   Е.В., Титова   О.И.   Информационные   технологии   в   профессиональной деятельности экономиста и бухгалтера: учеб. пособие. - М.: ОИЦ «Академия», 2008. - 208с.

3. Федотова Е.Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие. - М.: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2008. – 

   368 с.

4. Филимонова Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие. - М.: Изд-во «Феникс», 2009. - 384 с.

	1
	Классификация компьютерных сетей
	
	

	2
	Автоматизированные системы делопроизводства
	
	

	3
	Электронный документооборот
	
	

	4
	Компьютерные технологии в экономике
	
	

	5
	Обзор программ деловой графики
	
	

	6
	Информационно-поисковые системы
	
	

	7
	Современные информационные технологии как инструмент управления информационными ресурсами предприятия
	
	

	8
	Электронные коммуникации в профессиональной деятельности
	
	

	9
	Информационная безопасность в профессиональной деятельности
	
	

	10
	Общие вопросы защиты компьютерной информации
	
	

	11
	Вредоносные программы
	
	

	12
	Рекомендации по защите ПК и 1компьютерных сетей
	
	

	13
	Служба электронной  почты
	
	

	14
	Обзор программ автоматизации бухгалтерского учета
	
	

	15
	Системы коллективного использования информации
	
	

	16
	Услуги Интернет в экономике
	
	

	II
	Рефераты по темам:
	Объем печатной формы реферата – не менее 15 страниц печатного текста в соответствии с ГОСТ

Рефераты-доклады
	Поиск в сети Интернет.

1. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие. - М.: ОИЦ «Академия», 2010. - 384 с.

2. Михеева   Е.В., Титова   О.И.   Информационные   технологии   в   профессиональной деятельности экономиста и бухгалтера: учеб. пособие. - М.: ОИЦ «Академия», 2008. - 208с.

3. Федотова Е.Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие. - М.: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2008. – 

4.Филимонова Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие. - М.: Изд-во «Феникс», 2009. - 384 с.

	1
	Компьютерные технологии в экономике
	
	

	2
	Обзор программ деловой графики
	
	

	3
	Информационно-поисковые системы
	
	

	4
	Системы коллективного использования информации
	
	

	5
	Современные средства обеспечения информационной безопасности
	
	

	6
	Новости программного обеспечения ПЭВМ: операционные системы, прикладные программы MS Office и других фирм. Техническое обеспечение ПЭВМ
	
	

	7
	Новости средств автоматизации обработки экономической информации
	
	

	8
	Использование компьютерных сетей для автоматизации обработки экономической информации
	
	

	9
	Системы автоматизированной обработки данных: состояние, проблемы, перспективы.
	
	

	10
	Комплексные системы автоматизации оперативного и бухгалтерского учета на предприятии
	
	

	11
	Электронная почта
	
	

	12
	Глобальная сеть Интернет. Её ресурсы
	
	

	III
	Домашнее задание
	Представить на внешнем носителе информации для проверки
	

	1
	Создание делового письма сложной структуры  в текстовом редакторе MS Word
	
	Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб. пособие. - М.: ТК Велби, Изд-во Проспект, 2008. - 288 с. Раздел 1.

	2
	Решение экономической задачи в электронных таблицах MS Excel
	
	Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб. пособие. - М.: ТК Велби, Изд-во Проспект, 2008. - 288 с. Раздел 2.


