Практическая работа Excel
1. Запустите Excel 2007, переименуйте Лист1 в ведомость.

2. Столбцы i и Mi заполните с помощью Автозаполнения.

3. Столбам Pi и  Fi поставьте формат ячеек (п.к.-формат ячеек-денежный-р-число знаков после запятой – 2) и заполните данными.

	№

 
	Месяц

 
	Отчетный год

 

 
	Отклонение от плана



	
	
	план
	фактически
	выполнение, %
	

	i
	Mi
	Pi
	Fi
	Vi
	Oi

	1
	январь
	7 800,00р.
	8 500,00р.
	 
	 

	2
	февраль
	3 560,00р.
	2 700,00р.
	 
	 

	3
	март
	8 900,00р.
	7 800,00р.
	 
	 

	4
	апрель
	5 460,00р.
	4 590,00р.
	 
	 

	5
	май
	6 570,00р.
	7 650,00р.
	 
	 

	6
	июнь
	6 540,00р.
	5 670,00р.
	 
	 

	7
	июль
	4 900,00р.
	5 430,00р.
	 
	 

	8
	август
	7 890,00р.
	8 700,00р.
	 
	 

	9
	сентябрь
	6 540,00р.
	6 500,00р.
	 
	 

	10
	октябрь
	6 540,00р.
	6 570,00р.
	 
	 

	11
	ноябрь
	6 540,00р.
	6 520,00р.
	 
	 

	12
	декабрь
	8 900,00р.
	10 000,00р.
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Максимум
	 
	 

	
	
	
	Среднее
	 
	 


4. Значения столбцов Fi  и Vi вычисляются по формулам:Vi=Fi/Pi; Oi=Fi-Pi.

5. В эту таблицу снизу добавьте ячейки по образцу и выполните соответствующие вычисления (используйте функции МАКС(Е4:Е15) и СРЗНАЧ(Е4:Е15), МАКС(F4:F15) и СРЗНАЧ(F4:F15)).

6. Переименуйте Лист2 в сведения о стаже сотрудников. Заполните таблицу по образцу (чтобы расположить текст вертикально – п.к. мыши – выравнивание и надпись повернуть на 90 градусов ;  в ячейках С3:С12 поставить формат ячеек – дата-длинный формат даты)
	Сведения о стаже сотрудников фирмы "Рога и копыта"

	ФИО
	Должность
	Дата приема на работу
	Стаж

	Иванов И.И.
	Директор
	1 января 2003 г.
	 

	Петров П.П.
	Водитель
	2 февраля 2002 г.
	 

	Сидоров С.С.
	Инженер
	3 июня 2001 г.
	 


	Кошкин К.К.
	Гл.Бух.
	5 сентября 2006 г.
	 

	Мышкин М.М.
	Охранник
	1 августа 2008 г.
	 

	Мошкин М.М.
	Инженер
	4 декабря 2005 г.
	 

	Собакин С.С.
	Техник
	6 ноября 2007 г.
	 

	Лосев Л.Л.
	Психолог
	14 апреля 2005 г.
	 

	Гусев Г.Г.
	Техник
	25 июля 2004 г.
	 

	Волков В.В.
	Снабженец
	2 мая 2001 г.
	 


7. Вычислить стаж работников по формуле: = ГОД(СЕГОДНЯ()-Дата приема на работу)-1900. (в ячейках D3:D12 поставьте формат ячеек – числовой-число знаков 0).
8. Скопировать таблицу на лист3 (переименовав его в тарифные ставки), добавить столбец Тарифные ставки и вычислить их таким образом: 1 – если стаж меньше 8 лет, 2 – если стаж больше 8 лет (=ЕСЛИ(D3<8;1;2)
	Сведения о стаже сотрудников фирмы "Рога и копыта"

	ФИО
	Должность
	Дата приема на работу
	Стаж
	тарифные ставки

	Иванов И.И.
	Директор
	1 января 2003 г.
	11
	2

	Петров П.П.
	Водитель
	2 февраля 2002 г.
	11
	2

	Сидоров С.С.
	Инженер
	3 июня 2001 г.
	12
	2

	Кошкин К.К.
	Гл.Бух.
	5 сентября 2006 г.
	7
	1

	Мышкин М.М.
	Охранник
	1 августа 2008 г.
	5
	1

	Мошкин М.М.
	Инженер
	4 декабря 2005 г.
	8
	2

	Собакин С.С.
	Техник
	6 ноября 2007 г.
	6
	1

	Лосев Л.Л.
	Психолог
	14 апреля 2005 г.
	8
	2

	Гусев Г.Г.
	Техник
	25 июля 2004 г.
	9
	2

	Волков В.В.
	Снабженец
	2 мая 2001 г.
	12
	2


9. Скопируйте таблицу на лист4 (налоги), измените заголовок таблицы, добавьте столбцы Ставка, Начислено, Налог, Заработная плата.

	Заработная плата сотрудников фирмы "Рога и копыта"

	ФИО
	Должность
	Дата приема на работу
	Стаж
	тарифные ставки
	Ставка
	Начислено
	Налог
	Заработная плата

	Иванов И.И.
	Директор
	1 января 2003 г.
	11
	0
	5000
	 
	 
	 

	Петров П.П.
	Водитель
	2 февраля 2002 г.
	11
	2
	1000
	 
	 
	 

	Сидоров С.С.
	Инженер
	3 июня 2001 г.
	12
	2
	3000
	 
	 
	 

	Кошкин К.К.
	Гл.Бух.
	5 сентября 2006 г.
	7
	1
	4000
	 
	 
	 

	Мышкин М.М.
	Охранник
	1 августа 2008 г.
	5
	1
	3000
	 
	 
	 

	Мошкин М.М.
	Инженер
	4 декабря 2005 г.
	8
	2
	4000
	 
	 
	 

	Собакин С.С.
	Техник
	6 ноября 2007 г.
	6
	1
	2000
	 
	 
	 

	Лосев Л.Л.
	Психолог
	14 апреля 2005 г.
	8
	2
	3000
	 
	 
	 

	Гусев Г.Г.
	Техник
	25 июля 2004 г.
	9
	2
	500
	 
	 
	 

	Волков В.В.
	Снабженец
	2 мая 2001 г.
	12
	2
	3500
	 
	 
	 


Начислено=Ставка*Тарифные ставки.

Налог  если Начислено меньше 3000, 12%,  если Начислено больше 3000 20% (=ЕСЛИ(G3<3000;12%;20%)*G3)
Заработная плата Начислено - Налог
10. Сохранить в папке под именем  Встроенные функции
