Задание № 1 для секретарей

Наберите отчет по заданному образцу.

Отчет по материалу.







Отчет по Рентген пленке
От ____________ по ____________




От __________ по ___________ 
	№
	Наименование
	Сальдо на нач. месяца
	Получено
	Взрос-

ходовано.
	Сальдо на кон. Мес.
	
	№
	Размер пленки
	Сальдо на ноч. Мес.
	получено
	Израсходовано


	Сальдо на кон мес.
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	Стоматол.

снимки
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	


Задание № 2 для секретарей

Создайте базу данных «Отдел кадров» со следующей информацией:

Фамилия, дата рождения, домашний адрес, телефон, дата поступления на работу, наличие пенсии, специальность.

Заполните базу данных информацией на 4-6 человек. Создайте запросы. 

Задание № 3 для секретарей

Оформите  грамоту работнику компании SoftSity за добросовестное отношение к своим обязанностям и высокие показатели в труде.
