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1 Паспорт рабочей программы учебноЙ дисциплины
Информатика и ИКТ
1.1 Область применения рабочей программы

Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по профессиям СПО:

270802 «Строительство и эксплуатация зданий и сооружений».

190631 «Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта».

130106 «Геологическая съемка, поиски и разведка месторождений полезных ископаемых».

140448 «Техническая эксплуатация и обслуживание электрического и электромеханического оборудования предприятий».

1.2 Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина входит в общеобразовательный цикл.
1.3 Цель и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:
Цель учебной дисциплины – содействовать освоению ОК (1-10)  образовательной программы специальности.

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся 
должен уметь:

· оценивать достоверность информации, сопоставляя различные источники;
· распознавать информационные процессы в различных системах;
· использовать готовые информационные модели, оценивать их соответствие реальному объекту и целям моделирования;
· осуществлять выбор способа представления информации в соответствии с поставленной задачей;
· иллюстрировать учебные работы с использованием средств информационных технологий;
· создавать информационные объекты сложной структуры, в том числе гипертекстовые;
· просматривать, создавать, редактировать, сохранять записи в базах данных;
· осуществлять поиск информации в базах данных, компьютерных сетях и пр.;
· представлять числовую информацию различными способами (таблица, массив, график, диаграмма и пр.);
· соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ;
в результате освоения учебной дисциплины обучающийся 
должен знать:

· различные подходы к определению понятия "информация".
· методы измерения количества информации: вероятностный и алфавитный; единицы измерения информации;
· назначение наиболее распространенных средств автоматизации информационной деятельности (текстовых редакторов, текстовых процессоров, графических редакторов, электронных таблиц, баз данных, компьютерных сетей);
· назначение и виды информационных моделей, описывающих реальные объекты или процессы;
· использование алгоритма как способа автоматизации деятельности;
· назначение и функции операционных систем.
1.4 Рекомендуемое количество часов на освоение примерной программы учебной дисциплины:
        максимальной учебной нагрузки обучающегося  - 143 часа, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося  95 часов;

самостоятельной работы студентов - 48 часов.

2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Количество часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	143

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	95

	в том числе:
	

	практические занятия
	65

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	48

	в том числе:
	

	тематика внеаудиторной самостоятельной работы
	48

	Итоговая аттестация в форме  дифференцированного зачета 


 2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информатика и ИКТ»
	Наименование 
разделов и тем
	Содержание учебного материала, практические работы и самостоятельная работа студентов
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Введение
	Роль информационной деятельности в современном обществе: экономической, социальной, культурной, образовательной сферах
	2
	2

	
	Самостоятельная работа: подготовка сообщений

Тематика внеаудиторной самостоятельной работы:
1. Подготовка сообщений на тему «Информационная деятельность в специальности»
	1
	

	Раздел 1 Информационная деятельность человека
	
	3
	

	Тема 1.1 Информационная деятельность человека
	Основные этапы развития информационного общества. Этапы развития технических средств и информационных ресурсов. Инсталляция программного обеспечения, его использование и обновление. Виды профессиональной информационной деятельности человека с использованием технических средств и информационных ресурсов. Стоимостные характеристики информационной деятельности. Правовые нормы, относящиеся к информации, правонарушения  в  информационной  сфере,  меры  их  предупреждения
	2
	2

	
	Самостоятельной работы: подготовить сообщения по теме 1.1. 
Тематика внеаудиторной самостоятельной работы:

1. «Современная информационная картина мира».

2.  «История термина "Информатика»
	1
	

	Раздел 2 Информация и информационные процессы
	
	30
	

	Тема 2.1 Подходы к понятию информации и измерению информации
	Различные подходы к определению понятия «информация» и измерению информации. Информационные объекты различных видов.  Универсальность дискретного (цифрового) представления информации. Методы измерения количества информации: вероятностный и алфавитный. Единицы измерения информации
	2
	2

	
	Практическая работа
	6
	

	
	№1. Оценка достоверности информации с помощью сопоставления различных источников
№2. Работа с информационными процессами в различных системах счисления
№3. Перевод чисел из одной системы счисления в другую
	
	

	
	Самостоятельной работы: Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной литературы, выполнение домашних заданий по теме 2.1., подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических работ и отчетов, подготовка сообщений по теме 2.1

Тематика внеаудиторной самостоятельной работы:

1.Подготовка доклада на тему «Системы счисления Древнего мира» 

2. Перевод чисел из одной системы счисления в другую
	4
	

	Тема 2.2. Основные информационные процессы и их реализация с помощью компьютеров
	Основные информационные процессы и их реализация с помощью компьютеров: обработка, хранение, поиск и передача информации
	6
	2

	
	Принципы обработки информации компьютером. Арифметические и логические основы работы компьютера. Алгоритмы и способы их описания
	
	2

	
	Хранение информационных объектов различных видов на различных цифровых носителях. Определение объемов различных носителей информации. Архив информации. Поиск информации с использованием компьютера. Программные поисковые сервисы. Использование ключевых слов, фраз для поиска информации. Комбинация условия поиска. Передача информации между компьютерами
	
	2

	
	Практическая работа
	4
	

	
	№4. Изучение интерфейса интегрированной среды языка
	
	

	
	№5. Оценка информационных моделей на соответствие реальному объекту и цели моделирования
	
	

	
	Самостоятельной работы: Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной литературы, выполнение домашних заданий по теме 2.2., подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических работ и отчетов, подготовка сообщений по теме 2.2.
Тематика внеаудиторной самостоятельной работы:

1. Подготовка доклада на тему «Алгоритм и компьютер»
2. Подготовка доклада на тему «Определение объемов различных носителей информации»
3. Составление структурно – логической схемы «Информационные процессы и их реализация с помощью компьютеров»
	5
	

	Тема 2.3 Автоматизированные системы управления
	Управление процессами. Представление об автоматических и автоматизированных системах управления
	2
	2

	
	Самостоятельная работа: подготовить сообщения по теме 2.3. 
Тематика внеаудиторной самостоятельной работы:

1. Подготовка сообщения на тему «Разновидности автоматизированных систем управления. Применение в специальности»
	1
	

	Раздел 3 Средства информационных и коммуникационных технологий
	
	21
	

	Тема 3.1 Архитектура компьютера
	Архитектура компьютеров. Основные характеристики компьютеров. Многообразие компьютеров. Многообразие внешних устройств, подключаемых к компьютеру. Виды программного обеспечения компьютеров. Назначение и функции операционных систем. Примеры комплектации компьютерного рабочего места в соответствии с целями его использования для различных направлений профессиональной деятельности (в соответствии с направлениями технической профессиональной деятельности). Назначение графических редакторов
	2
	2

	
	Практическая работа
	6
	

	
	№6. Знакомство с графической операционной системой
№7. Работа со стандартными программами операционной системы Windows
№8. Создание рисунков, чертежей и схем в графическом редакторе Paint
	
	

	
	Самостоятельная работа: Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной литературы, выполнение домашних заданий по теме 3.1., подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических работ и отчетов, подготовка сообщений по теме 3.1.

Тематика внеаудиторной самостоятельной работы: 
1. Подготовка доклада по теме «Основные характеристики операционных систем».

2. Подготовка доклада по теме «Операционная система Linux».

3. Подготовка доклада по теме «Поколения ЭВМ».

4. Подготовить реферат по теме «Разнообразие и возможности графических редакторов»
	4
	

	Тема 3.2 Сети и защита информации в компьютерных сетях
	Объединение компьютеров в локальную сеть. Организация работы пользователей в локальных компьютерных сетях. Безопасность, гигиена, эргономика, ресурсосбережение. Защита информации, антивирусная защита. Назначение компьютерных сетей.
	2
	2

	
	Практическая работа 
	4

	

	
	№ 9.  Работа в компьютерных сетях

№ 10. Работа с антивирусной программой
	
	

	
	Самостоятельная работа: Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной литературы, выполнение домашних заданий по теме 3.2., подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических работ и отчетов, подготовка сообщений по теме 3.2.

Тематика внеаудиторной самостоятельной работы: 

1. Подготовка реферата по теме "Компьютерные преступления" 

2. Составление схемы «Разновидности компьютерных преступлений»
	3
	

	Раздел 4  Технологии создания и преобразования информационных объектов
	
	72
	

	Тема 4.1 Возможности настольных издательских систем
	Понятие об информационных системах и автоматизации информационных процессов. Возможности настольных издательских систем: создание, организация и основные способы преобразования (верстки) текста. Назначение текстовых редакторов, текстовых процессоров
	2
	2

	
	Практическая работа
	14
	

	
	№11. Настройка и основные приемы работы в текстовом процессоре Microsoft Word
№ 12. Работа с электронным текстом в документе Microsoft Word
№13. Работа со списками и многоколоночным текстом в Microsoft Word
№14. Создание, форматирование и редактирование таблиц в Microsoft Word

№15. Вставка объектов в текстовый документ Microsoft Word
№16. Рисование в Microsoft Word
№ 17. Представление текстовой информации средствами Microsoft Word в соответствии с поставленной задачей
	
	

	
	Самостоятельная работа: Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной литературы, выполнение домашних заданий по теме 4.1., подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических работ и отчетов, подготовка сообщений по теме 4.1.

Тематика внеаудиторной самостоятельной работы: 
1. Подготовить доклад по теме 4.1 "Возможности и назначение текстовых редакторов и текстовых процессоров" 

2. Составление кроссворда по теме «Возможности настольных издательских систем»

3. Подготовить сообщение по теме «Многообразие настольных издательских систем»

4. Подготовить сообщение по теме «Применение издательских систем в специальности»
	8
	

	Тема 4.2 Возможности динамических (электронных) таблиц

 

 
	Возможности динамических (электронных) таблиц. Математическая обработка числовых данных. Назначение электронных таблиц. Использование различных возможностей динамических (электронных) таблиц для выполнения учебных заданий из различных предметных областей
	2
	2

	
	Практическая работа
	16

	 

	
	№18. Настройка и интерфейс табличного процессора  Microsoft Excel
№19. Основные приемы работы с электронными таблицами Microsoft Excel
№20. Использование электронных таблиц при расчетах
№21. Использование функций и построение диаграмм в электронных таблицах Microsoft Excel
№22. Общие расчеты в электронных таблицах Microsoft Excel
№23. Решение задач в электронных таблицах Microsoft Excel
№24. Представление числовой информации различными способами (таблица, массив, график)
№25. Представление табличной информации средствами Microsoft Excel в соответствии с поставленной задачей
	
	 

	
	Самостоятельная работа: Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной литературы, выполнение домашних заданий по теме 4.2., подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических работ и отчетов, подготовка сообщений по теме 4.2.

Тематика внеаудиторной самостоятельной работы: 
1. Подготовить доклад по теме 4.2 "Возможности электронных таблиц" 

2. Составление кроссворда по теме «Возможности динамических (электронных) таблиц»

3. Составить структурно – логическую схему «Взаимодействие элементов Excel»

4. Подготовить сообщение по теме «Применение электронных таблиц в специальности»
	9
	

	Тема 4.3 Представление об организации баз данных и системах управления базами данных

 

 

 

 
	Представление об организации баз данных и системах управления базами данных. Структура данных и система запросов на примерах баз данных различного назначения. Использование системы управления базами данных для выполнения учебных заданий из различных предметных областей. Назначение баз данных. 
	2
	2

	
	Практическая работа 
	4

	

	
	№26. Просмотр, создание, редактирование и сохранение записи в базах данных

№27. Поиск информации в базах данных
	
	

	
	Самостоятельная работа: Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной литературы, выполнение домашних заданий по теме 4.3., подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических работ и отчетов, подготовка сообщений по теме 4.3

Тематика внеаудиторной самостоятельной работы: 
1. Подготовить доклад по теме 4.3 "Сбор данных и организация систем запросов на примерах баз данных различного назначения: юридические, библиотечные, налоговые, социальные, кадровые" 
2. Составить кроссворд «Базы данных»
	3

	

	Тема 4.4 Представление о программных средах компьютерной графики и черчения, мультимедийных средах
	Представление о программных средах компьютерной графики и черчения, мультимедийных средах
	2
	2

	
	Практическая работа
	6

	

	
	№28. Создание и редактирование графических и мультимедийных объектов средствами компьютерных презентаций
№29. Создание информационных объектов сложной структуры
№30. Иллюстрация учебных работ с использованием средств информационных технологий
	
	

	
	Самостоятельная работа: Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной литературы, выполнение домашних заданий по теме 4.4., подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических работ и отчетов, подготовка сообщений по теме 4.4

Тематика внеаудиторной самостоятельной работы: 
1. Подготовить доклад по теме 4.4 "Использование мультимедийных средств представления информации по специальности" 

2. Составить презентацию, фотоальбом, видеоролик средствами ИКТ
	4
	

	
	
	
	

	Раздел 5  Телекоммуникационные технологии
	
	14
	 

	Тема 5.1 Технические и программные средства телекоммуникационных технологий
	Представления о технических и программных средствах телекоммуникационных технологий. Интернет - технологии, способы и скоростные характеристики подключения, провайдер
	2
	2

	
	Самостоятельная работа: выполнение домашнего задания по теме 5.1, подготовка сообщений по теме 5.1.
Тематика внеаудиторной самостоятельной работы: 
1. Подготовка доклада по теме 5.1 "Компьютерные коммуникации" 
	1
	 

	Тема 5.2 Сетевое программное обеспечение для организации коллективной деятельности в глобальных и локальных компьютерных сетях
 

 
	Возможности сетевого программного обеспечения для организации коллективной деятельности в глобальных и локальных компьютерных сетях: электронная почта, чат, видеоконференция, интернет - телефония
	2
	2

	
	Практическая работа
	5

	 

	
	№31. Разработка сайта

№32. Настройка сайта
	
	

	
	Самостоятельная работа: выполнение домашнего задания по теме 5.2, подготовка сообщений по теме 5.2.
Тематика внеаудиторной самостоятельной работы: 

1. Подготовка доклада по теме 5.2 "Сети"
2. Составление кроссворда по теме «Сети»
	4
	

	Максимальная учебная нагрузка
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Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1  – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2  – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

    – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач).
3 условия реализации УЧЕБНОЙ дисциплины

3.1 Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета информатики и информационно-коммуникационных технологий.

Оборудование учебного кабинета: 

· посадочные места по количеству обучающихся; 
· рабочее место преподавателя; 
· комплект сетевого оборудования, обеспечивающий соединение всех компьютеров, установленных в кабинете в единую сеть, с выходом через прокси-сервер в Интернет; 

· аудиторная доска для письма; 

· компьютерные столы по числу рабочих мест обучающихся; 

· вентиляционное оборудование, обеспечивающие комфортные условия проведения занятий.
Технические средства обучения: 

· мультимедиа проектор; 
· интерактивная   доска; 
· персональные компьютеры с лицензионным программным обеспечением;
· лазерный принтер; 
· устройства вывода звуковой информации: звуковые колонки и наушники. 

3.2 Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы.
Основные источники:
Для студентов:
1. Угринович Н.Д. и др. Практикум по информатике и информационным технологиям 10–11 кл. – М.:БИНОМ. Лаборатория знаний, 2005.
2. Угринович Н.Д. Информатика и информационные технологии. Учебник 10–11 кл. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2005.
Для преподавателей:
1. Андреева Е.В. и др. Математические основы информатики, Элективный курс. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2005. 

2. Майкрософт. Учебные проекты с использованием Microsoft Office. – М: Бином. Лаборатория знаний, 2005.

3. Монахов М.Ю. Учимся проектировать на компьютере. Элективный курс. Практикум. – М: Бином. Лаборатория знаний, 2005.

4. Угринович Н.Д. Исследование информационных моделей. Элективный курс – М: Бином. Лаборатория знаний, 2006.

5. Шафрин Ю.А. Информатика. Информационные технологии. Том 1-2. – М: Бином. Лаборатория знаний, 2003.
Дополнительные источники:

1. Кузнецов А.А. и др. Информатика, тестовые задания. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2006. 

2. Михеева Е.В., Титова О.И. Информатика: учебник. – М: Academia, 2009.

3. Самылкина Н.Н. Построение тестовых задач по информатике. Методическое пособие. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2003.
4. Семакин И.Г., Хеннер Е.К. Информатика. Учебник 10-11 кл. – М.: Изд-во "БИНОМ. Лаборатория знаний", 2007. 
5. Уваров В.М., Силакова Л.А., Красникова Н.Е. Практикум по основам информатики и вычислительной техники: учеб. пособие. – М: Academia 2005.
6. Макарова Н. В., Николайчук Г. С., Титова Ю. Ф., Информатика и ИКТ, 10 класс, Базовый уровень – СПб.: Питер, 2008.
7. Макарова Н. В., Николайчук Г. С., Титова Ю. Ф., Информатика и ИКТ, 11 класс, Базовый уровень – СПб.: Питер, 2008.
8. Могилев А. В., Информатика: учебное пособие для студентов пед. вузов – М.: Издательский центр "Академия", 2009.
9. Макарова Н. В., Николайчук Г. С., Титова Ю. Ф., Информатика и ИКТ: Методическое пособие для учителей. Часть 1. Информационная картина мира – СПб.: Питер, 2009.
10. Макарова Н. В., Николайчук Г. С., Титова Ю. Ф., Информатика и ИКТ: Методическое пособие для учителей. Часть 2. Программное обеспечение информационных технологий  – СПб.: Питер, 2009.
4 Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения 
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	1
	2

	Умения:

	· оценивать достоверность информации, сопоставляя различные источники;
	Устный и письменный опрос, практическая работа, тестирование

	· распознавать информационные процессы в различных системах;
	Устный и письменный опрос, внеаудиторная самостоятельная работа

	· использовать готовые информационные модели, оценивать их соответствие реальному объекту и целям моделирования;
	Устный и письменный опрос, самостоятельная работа, тестирование

	· осуществлять выбор способа представления информации в соответствии с поставленной задачей;
	Устный и письменный опрос, самостоятельная работа, практическая работа

	· иллюстрировать учебные работы с использованием средств информационных технологий;
	Устный и письменный опрос, практическая работа, самостоятельная работа

	· создавать информационные объекты сложной структуры, в том числе гипертекстовые;
	Устный и письменный опрос, практическая работа, самостоятельная работа, внеаудиторная самостоятельная работа

	· просматривать, создавать, редактировать, сохранять записи в базах данных;
	Устный и письменный опрос, практическая работа

	· осуществлять поиск информации в базах данных, компьютерных сетях и пр.;
	Устный и письменный опрос, практическая работа, диктант

	· представлять числовую информацию различными способами (таблица, массив, график, диаграмма и пр.);
	Устный и письменный опрос, практическая работа, самостоятельная работа

	· соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ.
	Устный и письменный опрос, практическая работа, Электронный тест на компьютере

	Знания:

	· различные подходы к определению понятия «информация»;
	Устный и письменный опрос, внеаудиторная самостоятельная работа

	· методы измерения количества информации: вероятностный и алфавитный. Знать единицы измерения информации;
	Устный и письменный опрос, самостоятельная работа

	· назначение наиболее распространенных средств автоматизации информационной деятельности (текстовых редакторов, текстовых процессоров, графических редакторов, электронных таблиц, баз данных, компьютерных сетей);
	Устный и письменный опрос, тестирование, внеаудиторная самостоятельная работа

	· назначение и виды информационных моделей, описывающих реальные объекты или процессы;
	Устный и письменный опрос, самостоятельная работа

	· использование алгоритма как способа автоматизации деятельности;
	Устный и письменный опрос, тестирование

	· назначение и функции операционных систем.
	Устный и письменный опрос, самостоятельная работа, внеаудиторная самостоятельная работа
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2

