Принципы расчета рабочего времени классного руководителя
Для выполнения каждого вида работ, включенных в обязанности, должно быть предусмотрено определенное время; 

Суммарное время на выполнение функций классного руководителя предусматривается из расчета 3,6 ч (216 мин. в неделю; в год  122 часа 40 мин) воспитательной работы в неделю (20% от 18 ч). Различные виды деятельности могут выполняться в одно и то же время; 

Ненормированность рабочего времени педагога не означает возможности превышения общей его продолжительности: увеличение одних видов работы возможно только за счет сокращения других, а переработки в один день недели должны компенсироваться разгрузкой в другие дни. 

Примерные нормы затрат рабочего времени классным руководителем

	№
	Вид работы
	Периодичность
	Норма затрат времени , мин. в неделю

	1
	Индивидуальные беседы
	Еженедельно 10 мин
	5 часов 36 мин

	2
	Классный час, анкетирование, тестирование
	Еженедельно 40 мин
	22 часа 36 мин

	3
	Экскурсии, походы, спортивные мероприятия, посещение театра, проведение вечеров, праздников и другие формы коллективной деятельности
	1 раз в четверть 2 часа
	68 часов 

	4
	Участие в педсоветах, консилиумах, заседаниях МО Кл. рук.
	8 раз по 1.5 часа
	12 часов 

	5
	Родительские собрания
	1 раз в четверть по 1,5 часа, индивидуальные консультации родителей 2 часа в четверть
	14 часов

	6
	Контроль посещаемости, организация питания
	Ежедневно 20 мин.( 1 ч. 40 мин)
	37ч. 37 мин.

	7
	Дежурство по школе
	Еженедельно 10 мин.
	5 часов 36 мин.

	8
	Дежурство по классу
	Ежедневно 10 мин
	33 часа

	9
	Проведение генеральных уборок, субботников
	1 раз в четверть 2 часа
	8 часов

	10
	Проверка дневников 
	Еженедельно 40 мин
	22 часа 36 мин

	11
	Ведение классного журнала
	Еженедельно 15 мин
	8 часов 30 мин

	12
	Ведение личных дел, составление характеристик, справок, планов, отчетов, По мере необходимости
	Еженедельно 10 мин
	5 часов 36 мин

	13
	Подготовка сценариев, разработок внеклассных мероприятий
	1 раз в четверть 1 час
	З4 часа


Всего: 277 часов 07 мин  
