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Девиз КАБИНЕТА:
« Чем больше иностранных языков ты знаешь, тем шире границы твоего мира»

1. Площадь   32  м2
2. площадь окон- 8,8м2 (4,4м2 х 2)
3. наличие лаборантской  - нет
4. Тип освещения -   типовое, светолюминисцентное

5. Наличие ТСО    -  магнитофон
6. Комплект учебно-методических пособий  -   УМК к учебникам 

1. Биболетова М.З., Трубанева Н.Н., “Enjoy English-2,3 ,4 классы”,учебники для 2; 3; 4 классов общеобразовательных учреждений -Титул, 2007г-09г

   2. Биболетова М.З “Enjoy English» для 5,6,7,8; 9  классов общеобразовательных     учреждений Титул, 2008г-09г

3. Биболетова М.З “Enjoy English» учебники для 

  10, 11класса общеобразовательных учреждений -Обнинск: Титул, 2009г.
   Комплект учебников  -  в наличии.

7. Пособия изготовленные учащимися – имеются.

8. Инструкция  по технике безопасности – имеется.

9. Наличие перечня имеющегося оборудования – имеется.

11.Для каких классов оборудован кабинет     - 2- 11 класс.
   Учебный кабинет иностранных языков соответствует требованиям техники безопасности и    производственной санитарии для учебных кабинетов.

                  Директор              _______________________ /Бороздин А.П../

                  Зав. кабинетом _________________________/Клепикова Т.С./
Кабинет иностранных языков

      Уже при входе в кабинет иностранных языков, учащиеся должны переключаться на предмет «иностранный язык», поэтому в своем оформлении он должен быть частичкой страны изучаемого языка, отображать  ее страноведческую и  культурную сторону. 

При создании своего кабинета я хотела обеспечить необходимые условия для организации учебного процесса и успешного обучения английскому языку, оформить интерьер таким образом, чтобы он повышал интерес учащихся к предмету, культуре, истории, традициям Англии, воспитывал толерантность.

Главная составляющая часть кабинета иностранных языков – учебное оборудование, которое включает в себя следующие виды: печатные пособия 

( таблицы, карты, сюжетные картины), раздаточный материал (учебные карточки,), экранные средства (кинофильмы, презентации к урокам).

Наглядные средства подразделяются на демонстративные (в основном для использования учителем) и раздаточные материалы (для самостоятельной работы учащихся).

Одним из важных компонентом кабинета является методическая библиотека учителя, в которую включены учебные пособия, практические пособия (тесты, сборники упражнений), журналы по предмету. В кабинете имеется фонотека и медиатека, материалы которой используются как в урочной, так и во внеурочной деятельности.

     В кабинете оформлены постоянные и временные экспозиции, посвященные в основном, отображают страноведческую информацию. 

Постоянные экспозиции кабинета – это планшет с изображением карты  Великобритании, планшеты со страноведческой информацией, планшет «Как изучать иностранный язык», алфавит, грамматические таблицы. 

В кабинете имеются папки-накопители с подборкой материала для использования на уроках во всех классах по различным темам.

Я постоянно пытаюсь привнести в оформление кабинета что-то новое, чтобы интерес учащихся, как к предмету, так и к стране изучаемого языка не снижался, а возрастал.
1.Оборудование кабинета. Технические средства обучения.
	№п/п
	Наименование оборудования
	Имеется в наличии
	Примечание.
	Кому принадлежит оборудование

	1. 
	Стол ученический
	7шт.
	
	МОУКуриловская СОШ

	2. 
	Стул ученический
	13 шт
	
	МОУКуриловская СОШ

	3. 
	Доска классная
	1шт
	
	МОУКуриловская СОШ

	4. 
	Стол учительский
	1шт
	
	МОУКуриловская СОШ

	5. 
	Стул учительский
	1шт
	
	МОУКуриловская СОШ

	6. 
	Стол журнальный
	1шт
	
	МОУКуриловская СОШ

	7. 
	стол под оборудование
	1
	
	школа

	8. 
	Шкаф 2-х дверный, встроенный в стену
	2шт
	
	МОУКуриловская СОШ

	9. 
	Шкаф книжный
	2шт
	
	МОУКуриловская СОШ

	10. 
	Ведро мусорное
	1шт
	
	МОУКуриловская СОШ

	11. 
	Компьютер 
	1 шт
	
	МОУКуриловская СОШ

	12. 
	Магнитофон 
	1
	
	МОУКуриловская СОШ

	13. 
	Интерактивная доска
	1
	
	школа

	14. 
	ноутбук
	1
	
	учитель

	15. 
	колонки
	2
	
	школа

	16. 
	Магнитная доска
	1
	
	школа


2. Оформление кабинета.

2.1 оформление постоянное.
	№п/п
	Наименование оборудования
	Имеется в наличии
	Примечание.
	Кому принадлежит оборудование

	1
	Английский алфавит
	1шт
	
	МОУКуриловская СОШ

	2
	Карта UK
	1шт
	
	МОУКуриловская СОШ

	4
	Как изучать иностранный язык
	1шт
	
	МОУКуриловская СОШ

	5
	Изречения о роли иностранного языка
	1шт
	
	МОУКуриловская СОШ

	6
	Стенд «Англия, Америка, Австралия»
	1шт
	
	МОУКуриловская СОШ

	8
	Основные правила грамматики
	2шт
	
	МОУКуриловская СОШ

	9


	Государственная символика РФ
	4шт
	
	МОУКуриловская СОШ

	10


	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12


	
	
	
	


2.2.Оформление сменное.
	№п/п
	Наименование оборудования
	Имеется в наличии
	Примечание.
	Кому принадлежит оборудование

	1
	Части тела
	2шт
	
	МОУКуриловская СОШ

	2
	Предлоги
	1шт
	
	МОУКуриловская СОШ

	3
	Время
	1шт
	
	МОУКуриловская СОШ

	4
	Квартира
	1шт
	
	МОУКуриловская СОШ

	5
	животные
	1шт
	
	МОУКуриловская СОШ

	6
	Цвета
	1шт
	
	МОУКуриловская СОШ

	7
	Лондон
	1
	
	школа


3.Методическое обеспечение кабинета.

3.1.Государственный стандарт.  Программы.

Календарно - тематические планы.

	№п/п
	Наименование оборудования
	Имеется в наличии
	Примечание.
	Кому принадлежит оборудование

	1
	Федеральный компонент государственного образовательного стандарта начального общего,  основного общего и среднего (полного) общего образования по иностранному языку


	1шт
	
	учитель

	2
	Программы начального, основного, среднего (полного) общего образования по английскому языку.


	1шт
	
	учитель

	3
	Рабочие программы (календарно-тематическое планирование) по анлийскому языку:

- 2-4 класс по УМК «Enjoy English»- Биболетовой М.З.


	1шт
	
	Учитель

	6
	Рабочие программы (календарно-тематическое планирование) по анлийскому языку: -5,6,7класс-

УМК «Enjoy English»- Биболетовой М.З.


	1шт
	
	учитель

	7


	Рабочие программы (календарно-тематическое планирование) по анлийскому языку:

-8-9 класс-

УМК «Enjoy English»- Биболетовой М.З.


	1шт
	
	учитель

	8


	Рабочие программы (календарно-тематическое планирование) по анлийскому языку:                                   -10-11 класс-

УМК «Enjoy English»- Биболетовой М.З.


	1шт
	
	учитель


3.2.Учебно-методические комплекты.

	№п/п
	Наименование оборудования
	Имеется в наличии
	Примечание.
	Кому принадлежит оборудование

	1.
	УМК 2-4.  «Enjoy English»- Биболетовой М.З.


	Имеется в

Биб-ке
	
	МОУКуриловская СОШ

	2.
	УМК5-9.  «Enjoy English»- Биболетовой М.З.


	Имеется в

Биб-ке
	
	МОУКуриловская СОШ

	3
	УМК 10- 11.

«Enjoy English»- Биболетовой М.З.


	Имеется в

Биб-ке


	
	МОУКуриловская СОШ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3.3Экзаменационный материал, тесты, контрольные и проверочные работы.

	№п/п
	Наименование оборудования
	Имеется в наличии
	Примечание.
	Кому принадлежит оборудование

	1
	Экзаменационный материал для 9кл
	2
	
	учитель

	2
	-- - - - - - - - - - - -- - -- - - - - - - для11кл
	1
	
	учитель

	3
	ЕГЭ. Тренировочные тесты.
	1
	
	учитель

	4
	Тренировочные тесты
	1
	
	учитель

	5
	Как сдать ЕГЭ на 100 баллов
	1
	
	учитель

	6
	Экзаменационные темы.
	1
	
	учитель

	7
	Темы с переводами 9кл
	1
	
	учитель

	8
	---------------------- для10кл
	1
	
	учитель

	9
	----------------------для11кл
	1
	
	учитель

	10
	Темы с переводами для поступающих в ВУЗы
	1
	
	учитель

	11
	Репетитор. Готовимся к экзаменам
	1
	
	учитель

	12
	ЕГЭ. Тесты  2002-2004г
	1
	
	учитель

	13
	Тренажер по английскому языку
	1
	
	Учитель

	14
	Контрольные и проверочные работы        ( 7-9кл.)
	1
	
	Учитель

	15
	Контрольные и проверочные работы                   (10 -11кл.)
	1
	
	Учитель

	16
	Контрольные задания (тесты) 10 -11кл.


	1
	
	Учитель

	17
	Тесты Английский язык. 5-6кл


	1
	
	учитель

	18
	.  «Тесты 7-11классы»Т.К Сигал (Дрофа 2001
	1
	
	учитель

	19
	Тесты Английский язык 8 кл


	1
	
	учитель

	20
	Тесты.. Практическая грамматика в тестах. 9кл.
	1
	
	Учитель

	21
	Тесты. Практическая грамматика в тестах. 10кл.
	1
	
	Учитель

	22
	Тесты.. Практическая грамматика в тестах. 11кл.
	1
	
	Учитель

	24
	«Английский язык олимпиадные задания 11класс» И.А.Тисленкова.(Учитель 2007г)
	1
	
	Учитель


3.4.Дидактический и раздаточный материал для индивидуальной  и дополнительной работы.

	№п/п
	Наименование оборудования
	Имеется в наличии
	Примечание.
	Кому принадлежит оборудование

	1
	Тексты для перевода


	комплект
	
	учитель

	2
	Дидактический материал (2-4кл.) Е.Л.Ткачёва

	1шт
	
	учитель

	3
	Дидактический материал 5-11  И.П.Ермаченко.
	1шт
	
	учитель

	4
	Раздаточный материал англ. .яз.


	1шт
	
	учитель

	5
	
	6шт.


	
	учитель

	6
	
	4шт
	
	учитель

	7
	Аудиокассета к учебнику английского языка «Enjoy English – 2-4 кл».
	6шт
	
	Учитель



	8
	Аудиокассета к учебнику английского языка «Enjoy English – 5-6 кл».
	1
	
	Учитель

	9
	Аудиокассета к учебнику английского языка «Enjoy English – 7 кл».
	1шт
	
	учитель

	10
	Аудиокассета к учебнику английского языка «Enjoy English – 8 кл».
	1шт
	
	учитель

	11
	Аудиокассета к учебнику английского языка «Enjoy English – 9 кл».
	1шт
	
	учитель

	12
	Аудиокассета к учебнику английского языка «Enjoy English – 10 кл».
	1шт
	
	учитель

	13
	Аудиокассета к учебнику английского языка «Enjoy English – 11 кл».
	1шт
	
	учитель

	14
	
	1шт
	
	

	15
	
	1шт
	
	учитель


3.5.Методическая литература.

Литература для учащихся.
	№п/п
	Наименование оборудования
	Имеется в наличии
	Примечание.
	Кому принадлежит оборудование

	1
	. «Situational grammar» М.И.Дубровин.
	1
	
	

	2
	Игровые технологии 2-3 кл

Т.В.Пукина
	1шт
	
	учитель

	3
	Игровые технологии  5-9кл

Е.В. Дзюина
	1шт
	
	учитель

	4
	Занимательный английский 5-11 кл. Т.В.Пукина
	2шт
	
	учитель

	5
	Весёлые грамматические рифмовки Фурсенко С.В.
	1шт
	
	учитель

	6
	Методика проектной работы на уроках англ. Языка В.В. Копылова
	1шт
	
	учитель

	7
	Повторяем времена английского глагола Т.Б. Клементьева
	1шт
	
	учитель

	8
	« Сценарии школьных праздников на английском языке» М.А. Сухоросова ( Астрель 2003)


	1шт
	
	Учитель

	9
	«Английский язык в таблицах» Ю.Л. Минаев (Дрофа 2000)


	1шт
	
	учитель



	10
	«Алиса в стране чудес»- книга


	1шт
	
	учитель

	11
	Игры на уроках. Ю.Я. Пучкова
	1
	
	Учитель



	12
	Е.И. Мурашова. Изучение и преподавание англ.  языка.
	1
	
	Учитель

	13
	Ткачёва. Практический курс англ. языка  в нач. школе
	1
	
	Учитель

	14
	«English», И.Н.Верещагина(просвещение2000
	1
	
	Учитель



	15
	Открытые уроки 5-11 
М.И. Дышлюк
	1
	
	Учитель



	16
	1000 тем
	1
	
	Учитель



	17
	“Анлийский за два года» Рогова, Титул, 2002г
	1
	списан
	МОУКуриловская СОШ

	18
	. “ English ”, авторы З.Негневицкая,  1-4 классы.Титул, 2001г
	1
	
	Учитель



	19
	Т.Клементьева «Happy English -2» Reader ( Обнинск: Титул, 2003г.
	1
	
	учитель

	20
	Т.Клементьева «Happy English -2»  ( Обнинск: Титул, 2003г.
	1
	списан
	МОУКуриловская СОШ

	21
	Т.Клементьева «Happy English -3»  ( Обнинск: Титул, 2003г.
	1
	списан
	МОУКуриловская СОШ

	22
	Кауфман  «Happy English-ru» -5кл
	3
	списан
	МОУКуриловская СОШ

	23
	Кауфман  «Happy English-ru» -6кл
	4
	списан
	МОУКуриловская СОШ

	24
	Кауфман  «Happy English-ru» -7кл
	2
	списан
	МОУКуриловская СОШ


3.6. Наглядный материал.

	№п/п
	Наименование оборудования
	Имеется в наличии
	Примечание.
	Кому принадлежит оборудование

	1
	Ситуативные картинки. 2-4кл
	1
	
	МОУКуриловская СОШ

	2
	Тематические картинки. 5-9кл.
	1
	
	МОУКуриловская СОШ

	3
	Фонозапись к новому УМК 2-4кл
	6
	
	МОУКуриловская СОШ

	4
	Фонозапись к новому УМК 5-11кл
	6
	
	МОУКуриловская СОШ

	
	Компьютерные программы

	1
	
	Учитель



	5
	Английский язык для школьников 5-6кл.
	1
	
	Учитель

	6
	Стандарты,  программы и тематическое планирование
	1
	
	учитель

	7
	Английский без акцента (слова)

	1
	
	учитель

	
	Видеокурсы

	
	
	

	8
	Видеокурс для детей  «Семейный фотоальбом»

	6
	
	Учитель

	9
	Видиоуроки Дункана
	1
	
	Учитель



	10
	мультимедийная обучающая компьютерная программа «Профессор Хиггинс. Английский без акцента». – Истра Софт, 2001.


	1
	
	библиотека

	11
	Видиодиск СД к учебнику английского языка «Enjoy English – 2-4 кл».
	4
	
	Учитель

	12
	компьютерная программа
к учебнику английского языка «Enjoy English – 2-4 кл».
	3
	
	учитель


Анализ кабинета иностранных языков
 Оборудование и оформление кабинета направлено  на обеспечение наглядности процесса обучения  и, прежде всего, на создание необходимых условий для реализации требований к уровню подготовки выпускников.                 Государственный стандарт по иностранному языку предполагает приоритет личностно-ориентированного подхода к процессу обучения, развитие у учащихся широкого комплекса общих учебных и предметных умений, овладение способами деятельности, формирующими познавательную, коммуникативную компетенции. Материально-техническое обеспечение учебного процесса должно быть достаточным для эффективного решения этих задач. 

Кабинет создан  в 2005 году, количество рабочих мест – 12, вентиляция естественная, освещение типовое, соответствует норме.

 Техника безопасности соблюдается..
Документация:

· Имеется положение о кабинете,

· Перспективный план дооборудования кабинета на 5 лет,

· Имеется расписание работы кабинета (на двери кабинета),

· Инструкции  по ТБ при работе в кабинете, правила поведения учащихся в кабинете, инструкция по пожарной безопасности, инструкция при работе с компьютором.
  Общее оборудование кабинета:

· Классная доска,

· Столы ученические – 7 шт.

· Стол учительский – 1 шт.

· Стул мягкий – 1 шт.

· Стулья ученические – 13 шт.

· Журнальный стол-1шт

· Шкафы – 2 шт.

Книжный фонд, фонотека, медиатека

· Учебники по линии  «Enjoy English»- Биболетовой М.З.                           

 (2-11 классы), аудиокассеты к курсам, рабочие тетради у учеников,

· Литература для внеклассного чтения,

· Методическая литература для учителя, справочники,словари,

· Аудиокассеты с песнями, текстами, диалогами.

Оформление кабинета

·  В кабинете имеется короткое зашторивание,

· Стенд с изображением карты Великобритании,

· Стенд по грамматике,

· Имеются высказывания о языке,

· Стенд « Лондон»

· Картины Англии, Америки, Австралии.

Наличие ТСО   - магнитофон

 Кабинет постоянно пополняется материалами, необходимыми в работе учителя и учащихся.
Перспективный план по оборудованию

кабинета иностранных языков 

(2011-2016)
	№п/п
	Что запланировано
	Дата выполнения
	Отметка о выполнении

	1.
	Пополнение кабинета методической литературой
	постоянно
	+

	2.
	Докупить таблицы по грамматике
	2011 г.-2016г.
	

	3.
	Озеленение класса
	Постоянно
	+

	4.
	Докупить плакаты по английскому
	2011 г.-2016г
	

	5.
	Продолжить накопление материалов по темам уроков
	Постоянно
	+

	6.
	Продолжить оформление портфолио с учениками
	постоянно
	+

	7.
	Закупить обучающие диски по предмету
	2011 г-2016г
	+

	8.
	Начать формирование копилки медиаресурсов
	2011г-2016г.
	+

	9.
	Оформить стенд «Достопримечательности Англии»
	20013 год
	+

	10.
	Приобрести для кабинета ПК, принтер, сканер
	2011 г.-2016г.
	

	11
	Оформить стенд
«UK. USA. Australia »
	2013г
	+


	12
	Оформить стенд
«Праздники Англии»
	2014г
	


	Cогласовано:

Председатель П.К

_____________Г.П.Штанько

01 сентября 2011 г.

Должностная инструкция

№ 16
	              Утверждаю

              Директор МОУКуриловская 

                               СОШ 

                 _____________ А.П.Бороздин
01 сентября 2011 г.


ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

УЧИТЕЛЯ ИНОСТРАННОГО ЯЗЫКА
Настоящая должностная инструкция разработана на основе квалификационной характеристики учителя ОУ, утвержденной приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 14 августа 2009 года №593 в составе раздела «Квалификационные характеристики должностей работников образования» Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих. 
1. Требования к квалификации. 

Высшее профессиональное образование или среднее профессиональное образование по направлению подготовки «Образование и педагогика» или в области, соответствующей преподаваемому предмету, без предъявления требований к стажу работы, либо высшее профессиональное образование или среднее профессиональное образование и дополнительная профессиональная подготовка по направлению деятельности в образовательном учреждении без предъявления требований к стажу работы. Учитель принимается и освобождается от должности директором МОУ Куриловская СОШ .

2. Учитель должен знать: 

· приоритетные направления развития образовательной системы Российской Федерации; 

· законы и иные нормативные правовые акты, регламентирующие образовательную деятельность; 

· Конвенцию о правах ребенка; 

· основы общетеоретических дисциплин в объеме, необходимом для решения педагогических, научно-методических и организационно-управленческих задач; 

· педагогику, психологию, возрастную физиологию; 

· школьную гигиену; 

· методику преподавания предмета; 

· программы и учебники по преподаваемому предмету; 

· методику воспитательной работы; требования к оснащению и оборудованию учебных кабинетов и подсобных помещений к ним; 

· средства обучения и их дидактические возможности; 

· основы научной организации труда; 

· нормативные документы по вопросам обучения и воспитания детей и молодежи; 

· теорию и методы управления образовательными системами; 

· методы формирования основных составляющих компетентности (профессиональной, коммуникативной, информационной, правовой); 

· современные педагогические технологии продуктивного, дифференцированного обучения, реализации компетентностного подхода, развивающего обучения; 

· методы убеждения, аргументации своей позиции, установления контактов с обучающимися разного возраста, их родителями (лицами, их заменяющими), коллегами по работе; 

· технологии диагностики причин конфликтных ситуаций, их профилактики и разрешения; основы экологии, экономики, социологии; 

· трудовое законодательство; 

· основы работы с текстовыми редакторами, электронными таблицами, электронной почтой и браузерами, мультимедийным оборудованием; 

· правила внутреннего трудового распорядка образовательного учреждения; 

· правила по охране труда и пожарной безопасности.

3. Должностные обязанности. 

· Осуществляет обучение и воспитание обучающихся с учетом их психолого-физиологических особенностей и специфики преподаваемого предмета, 

· способствует формированию общей культуры личности, социализации, осознанного выбора и освоения образовательных программ, используя разнообразные формы, приемы, методы и средства обучения, в том числе по индивидуальным учебным планам, ускоренным курсам в рамках федеральных государственных образовательных стандартов, 

· современные образовательные технологии, включая информационные, а также цифровые образовательные ресурсы. 

· Обоснованно выбирает программы и учебно-методическое обеспечение, включая цифровые образовательные ресурсы. 

· Проводит учебные занятия, опираясь на достижения в области педагогической и психологической наук, возрастной психологии и школьной гигиены, а также современных информационных технологий и методик обучения. 

· Планирует и осуществляет учебный процесс в соответствии с образовательной программой образовательного учреждения, разрабатывает рабочую программу по предмету, курсу на основе примерных основных общеобразовательных программ и обеспечивает ее выполнение, организуя и поддерживая разнообразные виды деятельности обучающихся, ориентируясь на личность обучающегося, развитие его мотивации, познавательных интересов, способностей, 

· Организует самостоятельную деятельность обучающихся, в том числе исследовательскую, реализует проблемное обучение, 

· Осуществляет связь обучения по предмету (курсу, программе) с практикой, обсуждает с обучающимися актуальные события современности. 

· Обеспечивает достижение и подтверждение обучающимися уровней образования (образовательных цензов). 

· Оценивает эффективность и результаты обучения обучающихся по предмету (курсу, программе), учитывая освоение знаний, овладение умениями, развитие опыта творческой деятельности, познавательного интереса обучающихся, используя компьютерные технологии, в т.ч. текстовые редакторы и электронные таблицы в своей деятельности.

·  Соблюдает права и свободы обучающихся, поддерживает учебную дисциплину, режим посещения занятий, уважая человеческое достоинство, честь и репутацию обучающихся. 

· Осуществляет контрольно-оценочную деятельность в образовательном процессе с использованием современных способов оценивания в условиях информационно-коммуникационных технологий (ведение электронных форм документации, в том числе электронного журнала и дневников обучающихся). 

· Вносит предложения по совершенствованию образовательного процесса в образовательном учреждении. 

· Участвует в деятельности педагогического и иных советов образовательного учреждения, а также в деятельности методических объединений и других формах методической работы.

·  Обеспечивает охрану жизни и здоровья обучающихся во время образовательного процесса.

·  Осуществляет связь с родителями (лицами, их заменяющими);

· Допускает в установленном порядке на занятия представителей администрации школы в целях контроля и оценки деятельности педагога;
· Заменяет на уроках временно отсутствующих учителей по распоряжению заместителя директора школы по УВР с оплатой замены в установленном порядке;
· Дежурит по школе в соответствии с графиком дежурств в перерывах между занятиями, а так же за 20 минут до начала и в течение 15 минут по окончании своих уроков;
· Соблюдает этические нормы поведения в школе, быту, общественных местах, соответствующие общественному положению учителя;
· Выполняет правила по охране труда и пожарной безопасности.

4. Требования к учителю иностранного языка

· Контролирует наличие у учащихся тетрадей по учебному предмету, соблюдение установленного в школе порядка их оформления, ведения, соблюдение единого орфографического режима.

· Соблюдает следующий порядок проверки рабочих тетрадей учащихся:

5-6-е классы - после каждого урока в течение учебного года;

7-9-е классы - после каждого урока у слабых учащихся; у сильных - наиболее значимые работы. У всех учащихся этих классов тетради должны быть проверены раз в две недели.

10-11 -е классы - тетради всех учащихся проверяются один раз в учебную четверть, а тетради-словари - один раз в месяц.

· Своевременно по указанию заместителя директора школы по учебно-воспитательной работе заполняет график проведения контрольных работ.

· Все виды контрольных работ проверяются у всех учащихся.

· Учитель соблюдает следующие сроки проверки контрольных работ: все письменные контрольные работы учащихся всех классов проверяются к следующему уроку, а при наличии более 70 работ – через один - два урока. Выставляет оценки за наиболее значимые работы в классный журнал за то число месяца, когда проводилась работа.

· Проводит работу над ошибками после проверки контрольных работ.

· Хранит тетради контрольных работ учащихся в течение года.

· Организует совместно с коллегами проведение школьной олимпиады по предмету и внеклассную работу по предмету.

· Формирует сборные команды школы по параллелям классов для участия в районной, городской, областной олимпиадах.

5. Права

Учитель при исполнении профессиональных обязанностей имеет право:

· участвовать в управлении образовательным учреждением, защищать свою профессиональную честь и достоинство;

· свободно выбирать и использовать методики обучения и воспитания, учебные пособия и материалы, учебники в соответствии с образовательной программой, утвержденной образовательным учреждением, методы оценки знаний обучающихся, воспитанников;

· представлять на рассмотрение директора учреждения предложения по вопросам своей деятельности;

· получать от руководителей и специалистов учреждения информацию, необходимую для осуществления своей деятельности;

· требовать от руководства учреждения оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей;

· на рабочее место, соответствующее требованиям охраны труда, на получение от работодателя достоверной информации об условиях и охране труда на рабочем месте;

· знакомиться с жалобами и другими документами, содержащими оценку его работы, давать по ним объяснения, защищать свои интересы самостоятельно и (или) через представителя, в случае дисциплинарного расследования, связанного с нарушением учителем норм профессиональной этики;

· на конфиденциальность дисциплинарного расследования, за исключением случаев, предусмотренных законом;

· повышать профессиональную квалификацию, проходить аттестацию.

6. Ответственность 

Учитель несет ответственность:

· за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, в соответствии с законодательством об образовании и трудовым законодательством;

· за правонарушения, совершенные в период осуществления своей деятельности,  в соответствии с действующим гражданским, административным и уголовным законодательством;

· за причинение материального ущерба  в соответствии с действующим законодательством.

· за реализацию не в полном объеме образовательных программ по предмету;

· за жизнь и здоровье учащихся во время образовательного процесса и внеклассных мероприятий, проводимых учителем;

· За применение методов воспитания, связанных с физическим и (или) психическим насилием над личностью обучающегося.

С инструкцией ознакомлен ____  _______________20 __ г.  

График занятости

График занятости кабинета во внеурочное время






