министерство профессионального образования,  подготовки  и расСтановки кадров республики саха (якутия)
АУ РС(Я) «ЮЖНО-ЯКУТСКИЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ»
                                                                                                                                                                                                                                                                                УТВЕРЖДАЮ:                                                                                                                     
   Зав. отделением «ИТ и СЭС»
__________Л.А. Хамрилова
«___»_____________20___г

Календарно-тематический план

	По дисциплине
	Организация и нормативно-правовые основы архивного дела

	Специальность  
	Документационное обеспечение управления и архивоведение

	Группа 
	ДОУиА-11(9)

	Преподаватель  
	Азарова Е.С.

	Общее количество часов по учебному плану 
	

	                __117__часов  из них 
	


	
	1 курс
	2 курс
	3 курс
	4 курс
	5 курс

	
	1 сем.
	2 сем.
	3 сем.
	4 сем.
	5 сем.
	6 сем.
	7 сем.
	8 сем.
	9 сем.
	10 сем.

	Теоретические занятия 

 _56__ час
	
	
	
	
	56
	
	
	
	
	

	Практические занятия 

_22_час
	
	
	
	
	22
	
	
	
	
	

	Лабораторные занятия

 ____  час
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	

	СРС  39___ час
	
	
	
	
	39
	
	
	
	
	

	Консультации по дисциплине_    _ часа 
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	

	Консультации по курсовой работе

_______  час
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	

	Консультации по промежуточной и итоговой аттестации ______час
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	

	Зачет
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	

	Д/зачет
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	

	Экзамен
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	


План рассмотрен на заседании ПЦК «_____________________________________»

Протокол от «_____» _____________20___г.  № ______

председатель ПЦК____________/______________/
                                                        (подпись Ф.И.О.)
	№ занятия
	Наименование разделов, тем, занятий
	Кол-во часов

	Раздел 1. Предмет, задачи и общая характеристика нормативно-правовых основ архивного дела

	1. 
	Понятие об архивном праве и архивном законодательстве
	2

	2. 
	Архивное право и архивное  законодательство
	1

	3. 
	Предмет архивного законодательства
	2

	4. 
	Правоотношений в сфере архивного дела
	2

	5. 
	Правовые этические нормы архивного дела
	2

	6. 
	Правовые этические нормы архивного дела
	2

	Раздел 2. История становления архивного дела в России с древнейших времен до 1917 г. Законодательные акты, регулирующие вопросы архивного дела в Российской империи

	7. 
	Акты периода феодальной раздробленности. Роль документов в земельных тяжбах и княжеских усобицах
	2

	8. 
	Оформление этапов  изменений российского государственного делопроизводства в виде схемы
	1

	9. 
	"Генеральный регламент…" (1720 г.) Архивы коллегий
	2

	10. 
	Проект закона "О судьбе архивов учреждений и ведомств"
	2

	11. 
	Тест  «История становления архивного дела в России»
	2

	Раздел 3. Архивное законодательство в СССР

	12. 
	Центральный комитет по управлению архивами
	2

	13. 
	Сравнительный анализ Положений об Архивом фонде СССР 1941 г. и 1958 г.
	2

	14. 
	Нормативно правовые документы СССР
	2

	15. 
	Создание в 1932 - 1933 гг. центральных архивов СССР
	2

	16. 
	Основные положения закона СССР "Об охране и использовании памятников истории и куль4ры" (1976 г.).
	2

	17. 
	Выписать основные положения из закона "Об охране и использовании памятников истории и культуры"
	2

	Раздел 4. Законодательство, регулирующее вопросы развития архивного дела в России в 80 - е гг. ХХ в. - начале ХХ1 в.

	18. 
	Основы законодательства  архивного дела в России  в  80 - е гг. ХХ в. - начале  ХХ1 в.
	2

	19. 
	Оформление конспекта  «Основы законодательства  архивного дела в России  в  80 - е гг. ХХ в. - начале  ХХ1 в.»
	2

	20. 
	Постановление Совета Министров СССР от 4 апреля 1980 г. "Об утверждении положения о Государственном архивном фонде СССР и Главном архивном управлении при Совете Министров СССР"
	2

	21. 
	Тенденции развития архивного законодательства России на рубеже ХХ1 века
	2

	22. 
	Выписать основные тенденции  развития архивного законодательства России
	2

	23. 
	Функции и задачи органов управления архивным делом в субъектах РФ
	2

	24. 
	Письменная работа по «Законодательство, регулирующее вопросы развития архивного дела в России в 80 - е гг. ХХ в. - начале ХХ1 в.»
	2

	Раздел 5. Структура и содержание современного архивного законодательства России. Доступ к архивным документам и документам Архивного фонда РФ. Законодательство РФ о государственной тайне

	25. 
	  Федеральный закон "Об архивном деле в Российской Федерации"  и вопросы развития архивного дела
	2

	26. 
	Основные положения Федерального закона "Об архивном деле в Российской Федерации"
	2

	27. 
	Современные законодательные акты по архивному делу (федеральные)
	2

	28. 
	Нормативные правовые акты по архивному делу в РС(Я)
	2

	29. 
	Юридическая ответственность за нарушение архивного законодательства
	2

	30. 
	Тест «Структура и содержание современного архивного законодательства России. Доступ к архивным документам и документам Архивного фонда РФ. Законодательство РФ о государственной тайне»
	2

	Раздел 6. Архивное законодательство за рубежом

	31. 
	Правовые основы и формы централизации архивного дела
	2

	32. 
	Правовое регулирование архивным делом за рубежом
	2

	33. 
	Организация доступа к документальному наследию человечества за рубежом
	2

	34. 
	Правовые аспекты международного перемещения архивных документов
	2

	Раздел 7. Взаимосвязь архивного законодательства с нормативными актами смежных отраслей, Уголовным и Гражданским кодексами Российской Федерации. Законодательство РФ об авторском праве и смежных правах, о рукописных отделах музеев, библиотек, архивов Академий наук РФ.

	35. 
	Особенности регулирования правоотношений институтом авторского права
	2

	36. 
	Взаимосвязь архивного законодательства с нормативными актами смежных отраслей
	2

	37. 
	Взаимосвязь архивного законодательства с Уголовным и Гражданским кодексами Российской Федерации
	2

	38. 
	Процессуальное законодательство России и особенности практической деятельности архивов страны
	2

	39. 
	Итоговое занятие. Итоговая самостоятельная работа
	4

	 Всего
	78


Самостоятельная работа студентов
	№ модуля
	Вид, название и краткое содержание заданий
	Планируемые часы на внеаудиторную работу
	Формы отчетности и контроля

	
	Подготовить сообщение на тему «Архивное законодательство за рубежом»
	8
	Защита сообщения

	
	Подготовить доклад на тему «Архивное законодательство в СССР»
	8
	Защита доклада

	
	Изучить лекции
	8
	Устный опрос

	
	Подобрать информацию по теме «Организация доступа к документальному наследию человечества за рубежом»
	8
	Презентация

	
	Подготовить реферат на тему «Взаимосвязь архивного законодательства с нормативными актами смежных отраслей (библиотечным и музейным делом)».
	7
	Защита реферата

	ИТОГО:
	39
	


Основные источники:
1. Булюлина Е.В.Архивоведение УМП , М., 2001

2. ГОСТ 16.487-F13Делопроизводство и архивное дело.

3. Основные положения развития системы НСА к документам госархивов, М., 2001.

4. Основные правила работы госархивов СССР, М., 2004.

5. Положение об Архивном фонде, 2004.

6. Рудельсон К.И. Основные правила работы государственных архивов, М, 2003. 

Дополнительные источники:

1. Тельчаров А.Д. Архивоведение М., 2005.

2. Термины и определения. М., 2004.

3. Типовой перечень документов, образовательной деятельности министерств, ведомств и др. учреждений с указанием сроков хранения, М.1989.

Преподаватель






Азарова Е.С.
