Квалификационное испытание пользователя ПК проводится для работников образования, проходящих процедуру аттестации на первую или высшую квалификационные категории и не имеющих удостоверения о прохождении курсов пользователя ПК или владения информационно-коммуникационными технологиями, полученного в учреждениях (организациях), имеющих лицензию на реализацию образовательных программ дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) специалистов в области информационно-коммуникационных технологий, заверенная руководителем образовательного учреждения.

Квалификационное испытание проводится в РЦОКОиИТ с 02.06.2011 по адресу: ул. Миргородская дом 16.

Запись в Центр производится в электронной форме на портале «Петербургское образование». Запись доступна только зарегистрированным пользователям портала (регистрационная форма открывается по ссылке «Регистрация», расположенной на любой странице Портала).

Запись производится на текущий и следующий месяц. Пользователь выбирает день и время испытания. В анкете указывается ФИО, образовательное учреждение, район (для учреждений районного подчинения), контактный телефон.

Пользователь может в любое время до начала приема отменить регистрацию на прием.

Допуск в аудиторию для испытания осуществляется по паспорту или иному документу, удостоверяющему личность.

При регистрации на тестирование при себе необходимо иметь аттестационный лист за предыдущий период с указанием срока окончания аттестации в текущем году.

Время выполнения заданий – 40 мин.

Контактная информация: 

· Тел.: (812) 576-34-40

· E-mail: rcokoit_examen@mail.ru
Ответственный за организацию и проведение квалификационного испытания педагогических работников Россель Кира Николаевна, методист отдела оценки качества образования РЦОКОиИТ.

Основное:
· умение создавать папки, документы, удалять, копировать, форматировать (редактировать) их;

· Умение создать таблицу, вносить в неё данные, считать сумму и среднеарифметическое значение, а также строить график по данным таблицы.

· умение находить информацию в интернете по ключевым словам, работать с электронной почтой: открыть, прочитать входящие письма, отправлять письма с вложенными файлами

справка
о результате прохождения квалификационного испытания на определение уровня владения персональным компьютером
_____________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество педагогического работника 
_____________________________________________________________________________
должность 
_____________________________________________________________________________ 
наименование образовательного учреждения в соответствии с Уставом, телефон 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата прохождения квалификационного испытания «____»____________20___года 
	 
№ п/п 
	 
Тип задания 
	Результат выполнения (баллы) 

	Не выполнил 
(0 баллов) 
	Выполнил частично 
(1 балл) 
	Выполнил полностью 
(2 балла) 

	 
	Основы работы в операционной системе и с текстовыми редакторами 
	

	1 
	Создание папки 
	 
	 
	 

	2 
	Создание нового документа (в любой из офисных программ) 
	 
	 
	 

	3 
	Сохранение документа с оригинальным именем 
	 
	 
	 

	4 
	Копирование, перенос в другую папку и удаление   документа 
	 
	 
	 

	5 
	Копирование и вставка фрагментов текста в готовый документ 
	 
	 
	 

	6 
	Форматирование текста (выбор шрифта, размера, выравнивание текста, оформление красной строки, межстрочный интервал) 
	 
	 
	 

	7 
	Применение списков 
	 
	 
	 

	8 
	Создание таблиц 
	 
	 
	 

	Основы работы с электронными таблицами 
	
	
	
	

	9 
	Ввод данных в ячейки с использованием формул 
	 
	 
	 

	10 
	Суммирование 
	 
	 
	 

	11 
	Построение диаграммы 
	 
	 
	 

	12 
	Использование функций 
	 
	 
	 

	Основы работы в Интернет и с электронной почтой 
	
	
	
	

	13 
	Выход на указанный сайт (по URL -адресу) 
	 
	 
	 

	14 
	Поиск заданной информации на сайте и ее копирование 
	 
	 
	 

	15 
	Поиск информации по ключевым словам (использование поисковых систем) 
	 
	 
	 

	16 
	Знание Интернет-ресурсов по предмету и общепедагогической проблематике (2-3 адреса) 
	 
	 
	 

	17 
	Проверка входящих писем электронного почтового ящика 
	 
	 
	 

	18 
	Приём электронных писем с прикрепленными файлами 
	 
	 
	 

	19 
	Создание электронного письма и последующая отправка одному или нескольким адресатам 
	 
	 
	 

	20 
	Создание электронного письма с прикрепленным файлом и последующая отправка одному или нескольким адресатам 
	 
	 
	 

	ИТОГО 
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	


С результатом компьютерного испытания ознакомлен(а) __________   _________________
                                                                                                                                                           подпись                    расшифровка подписи 
Подпись лица, проводившего компьютерное испытание __________     _________________
                                                                                                                                                                                              расшифровка подписи 
 
Директор РЦОКОиИТ                                                                                              А.Б. Федосов
 
М.П.
