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ПОЛОЖЕНИЕ
об учебно-методическом комплексе 
дисциплины, междисциплинарного курса

 и производственного обучения (учебной практики)
1.Общие положения.

Учебно-методический комплекс (УМК) дисциплины, междисциплинарного курса и производственного обучения (учебной практики)  представляет собой совокупность нормативной, организационной и учебно-методической документации, взаимосвязанной единой методологией и организацией преподавания конкретной учебной дисциплины. УМК позволяет определить цели изучения конкретной учебной дисциплины, дидактически обоснованную последовательность, методы и средства формирования (развития) у студентов и учащихся знаний и умений (способностей), а также профессиональных и гражданских качеств.
 Положение разработано на основании:

· Типового положения об образовательном учреждении СПО от 18 июля 2008 года № 543.

· Типового положения об образовательном учреждении НПО от 14 июля 2008 года № 521.

· Методического пособия «Содержание и технологии обучения в ССУЗ» 2001 год. 

· Нормативных документов Минобразования по методическому обеспечению образовательного процесса,1999 год.

· Сборника методических рекомендаций для практического пользования «Организация учебно-методической работы в образовательном учреждении среднего профессионального образования», М.2006г.  
2.Цели и задачи работы преподавателей по созданию УМК.
Работа по созданию способствует:
· повышению уровня преподавания дисциплины, междисциплинарного курса и производственного обучения (учебной практики);

· обеспечению технологического подхода к организации учебно-воспитательного процесса;

· формированию системы качества образования и подготовки специалистов;

· созданию благоприятных возможностей для широкого обмена передовым педагогическим опытом;

· росту квалификации педагогов.

      Внедрение системы УМК дисциплины в практику работы техникума позволяет систематизировать и свести к необходимому минимуму нормативные, методические, стандартореализующие документы, обеспечивающие подготовку выпускника по специальности (профессии), а также определить основные цели, пути и средства достижения целей в деле качественной подготовки специалиста.

3.Участники разработки УМК.
УМК разрабатывается каждым преподавателем, мастером производственного обучения техникума по преподаваемым дисциплинам, междисциплинарным курсам.
4.Структура УМК дисциплины и практики.
Учебно-методический комплекс состоит из трёх разделов:
	
	


Регламентирующая     учебно-методическое          Средства контроля
документация              обеспечение
В раздел 1 «Регламентирующая документация» входят следующие документы:

1. Выписка из учебного плана.
2. Выписка из Государственного образовательного стандарта по специальности (профессии).

3. Примерные и рабочие программы .
4. КТП (с грифом ежегодного утверждения зам.директора по учебной работе).
5. Перечень оборудования кабинета и лаборатории, используемого на занятии.

     Раздел 2 «Учебно-методическое обеспечение» является основным и содержит требования и рекомендации по изучению теоретического материала, проведению лабораторно-практических занятий, курсовому проектированию, а также обеспечивает условия для научной организации самостоятельной работы обучающихся. Материал разрабатывается, исходя из требований к знаниям, умениям и навыкам по темам занятий, что обеспечивает наиболее рациональное использование времени преподавателя и мастера производственного обучения на занятии и максимальную активизацию, развитие способностей  студентов и учащихся.
     В раздел 2 «Учебно-методическое обеспечение» входят следующие материалы:

1. Поурочные планы занятия, инструктивно-технологические карты с методическим обеспечением занятия (комплект иллюстрированного раздаточного материала, ТСО и т.д.).

2. Материал для организации самостоятельной работы студентов и учащихся:
- Курс лекций;                                                                                                                       - Рабочая тетрадь;                                                                                                                        - Пособие для самостоятельного изучения тематических разделов и др. 
3. Материалы по обеспечению лабораторных и практических занятий.                                         3.1. Перечень тем  для выполнения лабораторных (практических) работ (выписка из рабочей программы или КТП).                                                                                  3.2. Паспорт рабочего  места практической (лабораторной) работы с методическими средствами для организации самостоятельной работы студентов на практической или лабораторной работы.                                                                       3.3. Комплект инструкционных карт для лабораторных и практических занятий или методические указания (рекомендации) для обучающихся  по выполнению практической или лабораторной работы. 
4. Материалы по организации и обеспечению курсового проектирования.                    5.1. Выписка из рабочей программы по дисциплине.                                                       5.2. Перечень курсовых работ (проектов).                                                                    5.3. Перечень литературы, нормативно-технологической и справочной документации, средств вычислительной и оргтехники, рекомендуемых к использованию студентами.                                                                                                 5.4.  Методические рекомендации (указания) по выполнению курсовой работы (проекта).                                                                                                                               5.5. Образцы выполнения курсовой работы (проекта).                                                                                    5.6. Критерии оценки выполнения курсовой работы (проекта).                                     5.7. График контроля за выполнением курсовой работы (проекта)  

5. Методические разработки, обобщающие опыт преподавателя.    
     Раздел 3 «Средства контроля» содержит материалы, обеспечивающие контроль усвоения студентами и учащимися  предметного содержания учебной дисциплины, междисциплинарного курса и производственного обучения (учебной практики) (уровня развития способностей).

КОНТРОЛЬ
	
	


  Текущий контроль     Промежуточный контроль         Итоговая
                                                                                     государственная аттестация
  Раздел 3 включает в себя:

1. Комплект заданий для текущего контроля по каждой теме (разделу) дисциплины, междисциплинарного курса, производственного обучения (учебной практики) (карточка опроса, тесты и др.);

2. Перечень вопросов, практических заданий, выносимых на зачёт по каждой теме (разделу) дисциплины, междисциплинарного курса, производственного обучения (учебной практики);

3. Комплект вариантов обязательных итоговых контрольных работ (по учебному плану);
4. Перечень экзаменационных вопросов, тем, экзаменационно-практических задач, экзаменационных билетов; 
5. Перечень таблиц, схем, моделей, макетов, допущенных для использования на экзамене (зачёте).

6. Критерии уровня знаний содержания дисциплины, междисциплинарного курса, производственного обучения (учебной практики) для государственной аттестации выпускников.
4.Требования к составлению УМК.

УМК должен:

· Отображать современные тенденции педагогической науки и технического прогресса;
· Обеспечивать развивающий, личностно-ориентированный характер обучения. 
