                                                                                                                                                                          «УТВЕРЖДАЮ»

                                                                                                                                                                          Директор ГБОУ ЦО №162__________

                                                                                                                                                                           С.И.Хазова

ЦИКЛОГРАММА ОРГАНИЗАЦИОННОЙ ПОДГОТОВКИ К ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ В ФОРМАТЕ ОГЭ (9 классы) и В ФОРМАТЕ ЕГЭ (11,12 классы) на 2014-2015 учебный год

                                        В ГБОУ ЦО № 162 Кировского района Санкт-Петербурга

Период Основные мероприятия по организационной подготовке к государственной (итоговой) аттестации

Сентябрь

1 Издание приказа по гимназии об ответственных лицах за организацию государственной (итоговой) аттестации

обучающихся и за ведение базы ЕГЭ.

2. Анализ результатов ЕГЭ и ОГЭ -2014 по предметам на методических объединениях учителей-предметников.

3. Составление плана работы ПЦК с учетом полученных результатов.

4. Предварительный мониторинг участия обучающихся в ОГЭ-9 классы и ЕГЭ -11,12 классы (предметы по выбору).

5. Составление графика индивидуальных консультаций для учащихся 9-х, 11,12-х классов.

6. Оформление информационного стенда «ГИА (ЕГЭ и ОГЭ) -2015г.».

7. Обновление страницы на сайте «ГИА (ЕГЭ и ОГЭ) -2015г.».

8. Внутришкольные диагностические работы по предметам учебного плана (входной контроль) -9, 11,12 классы.

9. Информационная работа с родителями (об итогах входных, срезовых работ).

10. Составление заявок для обучения на курсах учителей-предметников на курсах по подготовке к ГИА (ОГЭ и ЕГЭ).

11. Подготовка списков экспертов ОГЭ и ЕГЭ для отдела образования.

12. Районные диагностические работы (математика 9,11,12 класс).

13. Информационная работа с родителями: родительские собрания в 9 и 11,12 классах «Организация ГИА (ОГЭ и ЕГЭ) в 2015

году».

14. Информационная работа с учащимися 9 и 11,12 классов ( ознакомление с вновь поступившими нормативными документами

по организации ГИА)

Октябрь

1. Формирование предварительных списков участников ЕГЭ и ОГЭ в 2014-2015 учебном году.

2. Организация написания пробного выпускного сочинения в 11,12 классах ( по темам, рекомендованным Министерством

образования и науки РФ)

3. Подготовка учащихся к ОГЭ (9 классы) и ЕГЭ (11,12 классы) по индивидуальным планам.

4. Организация индивидуальных консультаций для родителей ( законных представителей) обучающихся 9-х и 11,12-х классов

по вопросам организации ГИА в 2015 году..

5. Методические занятия с обучающимися по заполнению бланков ЕГЭ, ОГЭ.

6. Анализ посещаемости и успеваемости обучающихся 9-х и 11,12-х классов.

7. Индивидуальные встречи при директоре с родителями и учащимися по подготовке к ЕГЭ (11,12 класс).

Ноябрь

1 Проведение мониторинга участия обучающихся 9, 11,12-х классов в ЕГЭ и ОГЭ (формирование списков).

2. Формирование списка аудиторного фонда ППЭ в ГБОУ ЦО № 162
3. . Формирование базы ОУ организаторов ЕГЭ.

4. Формирование списка экспертов ЕГЭ и ОГЭ по предметам.

5. Проведение промежуточных диагностических работ по предметам учебного плана в формате ОГЭ и ЕГЭ.

6. Анализ посещаемости и успеваемости обучающихся 9, 11-х классов

7. Проведение индивидуальных консультаций для родителей (законных представителей) обучающихся с ограниченными

возможностями здоровья. Подготовка информации о таких обучающихся для отдела образования.

8. Организация работы с родителями обучающихся 9-х, 11,12-х классов, получивших неудовлетворительные отметки по итогам

I четверти.

9. Информационная работа с родителями и обучающимися (проведение собрания обучающихся и родителей 9 , 11,12
классов).

10. Подготовка учащихся к ОГЭ (9 классы) и ЕГЭ (11,12 классы) по индивидуальным планам.

11. Обновление информационного стенда «ГИА-2015».

12. Обновление страницы на сайте «ГИА-2015».

13. Заслушивание учителей-предметников о ходе подготовки к ГИА на педагогическом совете ЦО.

14. Индивидуальные встречи при директоре с родителями и учащимися по подготовке к ЕГЭ  и ОГЭ (9,11,12 классы).

15. Анализ посещения индивидуальных консультаций обучающимися.

Декабрь

1. Формирование предварительных списков обучающихся 9 и 11 классов, проходящих итоговую аттестацию досрочно.

2. Написание диагностической работы по математике в формате ГИА -9 классы (она же полугодовой контроль).

3. Написание диагностической работы по русскому языку в формате ГИА -9 классы (она же полугодовой контроль).

4. Написание выпускного сочинения в 11 классе ( по темам, предложенным Министерством образования и науки РФ).

5. Проведение репетиционных экзаменов по предметам в формате ОГЭ, ЕГЭ ( по желанию обучающихся и родителей
(законных представителей).

6. Анализ посещаемости и успеваемости обучающихся 9, 11,12-х классов.
7. Организация работы с родителями обучающихся 9-х, 11,12-х классов, получивших неудовлетворительные отметки (итоги II

четверти).

8. Заслушивание учителей-предметников о ходе подготовки к ГИА на педагогическом совете ЦО.

9. Индивидуальные встречи при директоре с родителями и учащимися по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ – 9,1,12 классы.

Январь

1. Предварительное распределение обучающихся 9-х классов на ОГЭ и 11,12-х классов на ЕГЭ (предметы по выбору).

2. Внутришкольные диагностические работы в формате ЕГЭ по русскому языку и математике (полугодовой контроль)- 11,12
классы

3 Формирование базы организаторов ОГЭ и ЕГЭ.

4. Проведение родительских собраний «Порядок проведения и правила участия в ГИА»

5. Обновление информационного стенда «ГИА-2015».

6. Обновление страницы на сайте «ГИА-2015».

7. Заслушивание учителей-предметников о ходе подготовки к ГИА на заседании ПЦК.

8. Индивидуальные встречи при директоре с родителями и учащимися по подготовке к ЕГЭ  и ОГЭ – 9,11,12 классов.

9. Анализ посещения индивидуальных консультаций обучающимися.

Февраль

1. Распределение обучающихся 9-х классов на ОГЭ и 11,12-х классов на ЕГЭ.

2 .Формирование пакета документов обучающихся 9 и 11,12 классов, проходящих государственную итоговую аттестацию

досрочно.

3. Формирование пакета документов обучающихся 9 и 11,12 классов с ограниченными возможностями здоровья –участников

ОГЭ и ЕГЭ (форма ГВЭ).

4. Прием заявлений от обучающихся, согласование заявлений с родителями (законными представителями).

5. Заполнение базы «Параграф» разделы ОГЭ и ЕГЭ.

6. Написание выпускного сочинения в 11,12 классах (повторно, по темам, рекомендованным Министерством образования и

науки РФ).

7. Репетиционные (внутришкольные) ЕГЭ по предметам, выбранным для сдачи в рамках итоговой аттестации- предметы по

выбору (11,12 классы).

8. Обновление информационного стенда «ГИА-2015».

9 .Обновление страницы на сайте «ГИА-2015».

10. Заслушивание учителей-предметников о ходе подготовки к ГИА на педагогическом совете ЦО.

11. Индивидуальные встречи при директоре с родителями и учащимися по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ- 9,11,12 классов.

12. Анализ посещения индивидуальных консультаций обучающимися.

Март

1. Проверка назначения обучающихся 9 и 11,12 классов на экзамены по ведомости ВФ-4 .

2. Обучение сотрудников ППЭ.

3. Формирование базы общественных наблюдателей для проведения ГИА.

4. Методические занятия с обучающимися по заполнению бланков ЕГЭ, ОГЭ.
5. Анализ посещаемости и успеваемости обучающихся 9, 11,12 классов. 
6. Организация работы с родителями (законными представителями ) обучающихся, получивших неудовлетворительные отметки 
по итогам III четверти.

7. Заслушивание учителей-предметников о ходе подготовки к ГИА на заседании ПЦК.

8. Индивидуальные встречи при директоре с родителями и учащимися по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ -9, 1,12 классов.

9. Анализ посещения индивидуальных консультаций обучающимися.

10. Предоставление заявки на получение бланков документов государственного образца об основном общем, среднем

(полном) общем образовании

Апрель

1. Досрочный этап государственной итоговой аттестации обучающихся 9 и 11,12 классов.

2. Диагностические работы по предметам (школьные, районные)

3. Формирование базы общественных наблюдателей на ЕГЭ. Обучение общественных наблюдателей.

4. Анализ посещаемости и успеваемости обучающихся 9, 11,12 классов. 
5. Организация работы с родителями (законными представителями ) обучающихся о возможном недопуске к ГИА.

6 .Заслушивание учителей-предметников о ходе подготовки к ГИА на заседании педагогического совета ЦО.

7. Индивидуальные встречи при директоре с родителями и учащимися по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ – 9,11,12 классов.

8. Обновление информационного стенда «ГИА-2015».

9. Обновление страницы на сайте «ГИА-2015».

Май

1. Проведение собрания для обучающихся и их родителей ( законных представителей) «Организация и проведение

государственной итоговой аттестации выпускников 9, 11,12 классов». Информирование о местах расположения ППЭ, на базе

которых пройдет ГИА, об организации сопровождения.

2. Формирование расписания прохождения ГИА. Составление приказа о назначении сопровождающих в ППЭ.

3. Проведение педагогического совета о допуске обучающихся к ГИА (ОГЭ и ЕГЭ).

4. Предоставление информации о результатах освоения программ обучающимися 9 и 11,12 классов (допуск к ГИА).

5. Уведомление родителей (законных представителей) о недопуске обучающихся к прохождению ГИА по решению

педагогического совета.

6 . Выдача уведомлений обучающимся на экзамен (не позднее, чем за две недели до начала итоговой аттестации).

7. Инструктирование обучающихся по технологии сдачи ОГЭ и ЕГЭ.

8. Инструктирование обучающихся по заполнению бланков ОГЭ и ЕГЭ.

9. Проведение обучения процедуре проведения ЕГЭ /ОГЭ организаторов в ППЭ.

10. Основной этап государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9, 11,12 классов.

Июнь 1 Основной этап государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9, 11,12 классов.

Август-сентябрь

1. Дополнительный этап ЕГЭ и ОГЭ 2015 года ( в соответствии с Порядком проведения государственной итоговой

аттестации).

2. Педагогический совет: «Анализ итогов ЕГЭ (11 классы), ОГЭ (9 классы) 2015. Задачи на новый учебный год».
Зам.директора по УВР                                          И.О.Ефимова 

Зам.директора по УВР                                          Е.Ф. Иванова

ПредседательПЦК                                                 О.Н.Романова

