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математики


заведующий кабинетом
Абушова Ксения Владимировна


2013 – 2014 учебный год
Технический паспорт кабинета математики

	Расположение (этаж)
	2

	Площадь (м2)
	

	Естественное освещение
	Да

	Количество окон
	2

	Оснащение окон решётками
	Нет

	Оснащение окон затемнением (жалюзи)
	Нет

	Искусственное освещение 
	Лампы

	Количество ламп
	11

	Электророзетки (кол-во)
	1

	Пожарная сигнализация /      дымоуловители
	Имеется




Базовое оснащение кабинета

	№
	Наименование имущества
	Количество

	1. 
	Доска двухстворчатая 
	1 штука

	1. 
	Стол  учительский
	1 штука

	1. 
	Стол демонстрационный
	1 штука

	1. 
	Столы  ученические
	4 штуки

	1. 
	Стулья  ученические  
	8 штуки

	1. 
	Стул  учительский
	1 штука

	1. 
	Тумбочка хозяйственная
	2 штука

	1. 
	Шкаф книжный
	1 штука

	1. 
	Шкаф с застеклением 
	2 штука

	1. 
	Раковина
	1 штуки

	1. 
	Стенд (постоянного характера «Геометрия», «Алгебра»)
	2 штуки

	1. 
	Стенд сменный
	2 штуки

	1. 
	Комплект чертежных инструментов
	1 штука

	1. 
	Комплект объемных геометрических фигур
	2 штуки

	1. 
	Динамическое пособие «Доли и дроби»
	1 штука

	1. 
	Микрокалькулятор 
	2 штуки


Примечание: опись составляется исходя из наличного имущества и его количества.

Режим работы кабинета 
на 2013 – 2014 учебный год

	№ 
	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница

	1
	А7, А9
	ИЗО 4
	М5
	Г7, Г9
	Г7, Г9

	2
	А8
	М5
	А7, А9
	Г8
	М5

	3
	Ч8
	А7, А9
	А8
	
	М5

	4
	Ф7, Ф9
	А8
	
	Ф7, Ф9
	Ф8

	5
	М5
	Ф8
	ИЗО 5, 6
	ИЗО 7, 9
	Г8

	6
	
	
	
	
	

	7
	инд.консульт.
	ИЗО 8
	инд.консульт.
	инд.консульт.
	КЛ.ЧАС 8, 9

	
	подгот. к ГИА
	
	
	
	


План работы кабинет на 2013 – 2014 учебный год

Цель: совершенствование учебно-материальной базы необходимой для качественного проведения уроков по программе предмета «Математика» (а так же «Физика», «Изобразительное искусство»), а также факультативных занятий и самостоятельной подготовки учителей и обучающихся.

Задачи:
· Воспитание у детей бережного отношения к оборудованию в кабинете, к наглядным пособиям, стендам, книгам, журналам, цветам;
· Включение детей в активную деятельность (подготовка сообщений по предмету, помощь в подготовке и проведении мероприятий по предмету).
· Индивидуальная работа с отстающими учениками;
· Консультационная деятельность со способными учениками во внеурочное время;
· Обучение учащихся основам математики;
· Пополнение УМК по алгебре, математике, геометрии.
· Повышение обученности и качества знаний по предмету.
· Подготовка и проведение уроков математики по электронным материалам;
· Работа на уроках математики с применением ПК;
· Работа по создание творческих проектов, рефератов, презентаций, сайтов и других работ учащихся.
· Развитие внимания, памяти, мышления, математической логики учащихся через уроки, факультативы, индивидуальные консультации.
· Развитие устойчивого интереса к математике через внеклассные мероприятия и уроки.
· Развитие одарённых детей через индивидуальную работу с ними на уроках, на элективных занятиях, внеклассных мероприятиях, факультативах.
· Содержание ТСО в надлежащем состоянии с еженедельной профилактикой.


Организационная деятельность при подготовке к новому учебному году
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки

	1
	Провести санитарно-гигиеническую уборку кабинета (мытье окон, шкафов, пола, ламп)
	август

	2
	Промаркировать мебель 
	1 неделя сентября

	3
	Провести инструктажи по технике безопасности и правилам работы в кабинете с учащимися  4, 5-9 классов
	сентябрь

	4
	Организовать еженедельную уборку кабинета
	В сентябре; перед каждой новой учебной четвертью


[bookmark: Оформление_кабинета,_пополнение_оборудов]
Оформление кабинета, пополнение оборудования
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки

	1.
	Оформить постоянные стенды, содержащие учебный материал.
	1 четверть

	2.
	Изготовить макеты объемных геометрических тел 
	В течение года

	3.
	Продолжить озеленение кабинета
	В течение года






[bookmark: Учебно-методическая_деятельность_]Учебно-методическая деятельность
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки

	1
	Составить календарно-тематическое планирование для уроков математики в 5, 7, 8, 9 классах, факультативного занятия для 9 класса. 
	До 01.09

	2
	Проверить обеспеченность учащихся учебниками по математике. Предоставить возможность использования учебных пособий кабинета.
	05.09,
в течение года

	3
	вести накопление учебного материала в электронном виде
	В течение года

	4
	Своевременно готовить и менять материалы стенда «Это интересно и полезно знать» 
	В течение года

	5
	Вести мониторинг результативности выполнения учащимися государственного образовательного стандарта
	В течение года

	6
	Провести неделю математики, согласно плану работы школы.
	ноябрь


[bookmark: Соблюдение_санитарно-гигиенических_норм,]Соблюдение санитарно-гигиенических норм
	 № п/п
	Содержание работы
	Сроки

	1.
	Проводить ежедневную влажную уборку кабинета
	ежедневно

	2.
	Проветривать кабинет
	За 15 мин. до начала занятия, по мере необходимости

	3.
	Проводить генеральную уборку кабинета
	1 раз в месяц

	4.
	Соблюдать световой и тепловой режим
	ежедневно

	5.
	Ухаживать за зелеными растениями
	ежедневно




ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ КАБИНЕТОМ
1. Кабинет должен быть открыт за 15 минут до начала занятий.
1. Учащиеся находятся в кабинете без верхней одежды, в сменной обуви.
1. Учащиеся должны находиться в кабинете только в присутствии преподавателя.
1. Кабинет должен проветриваться каждую перемену.
1. После занятий в кабинете должна проводиться влажная уборка. 
1. Дежурные должны следить за порядком в кабинете между уроками, ухаживать за цветами по мере необходимости.
1. По завершении работы в кабинете окна должны быть закрыты, ТСО выключены, кабинет закрыт.
1. Учащиеся должны соблюдать правила безопасности в кабинете.







Перспективный план развития кабинета математики

	№
	Что планируется
	Кол-во
	Сроки
	Ответственный
	Результат

	2013 - 2014 учебный год

	1.
	Косметический ремонт кабинета
	
	До 25 августа 2014 года
	Директор школы
Абушова К.В.
	

	2.
	Отремонтировать электрические лампы дневного света
	
	До 25 августа 2014 года
	Директор школы
	

	3.
	Систематизировать имеющиеся дидактические раздаточные материалы
	

	1 четверть 2013 -2014 учебного года
	Абушова К.В.
	

	4.
	Пополнять  банк  данных  о  материалах олимпиад.
	
	в  течение  года
	Абушова К.В.
	

	5.
	Периодически  обновлять стенды   
	2 штуки
	в течение года
	Абушова К.В.
	

	6.
	Продолжить  работу  по  накоплению раздаточного   материала.
	по 4 штуки
	в течение года
	Абушова К.В.
	

	7.
	Пополнение индивидуальных карточек с заданиями для организации контрольных, практических и самостоятельных работ
	по 4 штуки
	в течение года
	Директор школы
Абушова К.В.
	

	8.
	Организовать и провести неделю математики
	
	Согласно плану учебно-воспитательной  работы школы
	Абушова К. В.
	

	9.
	Закупить  учебники: математика 5, математика 6 (Виленкин), дид.материалы алгебра 8, 7(Макарычев); рабочие тетради по геометрии (к учебнику Атанасяна).   
	По количеству учащихся в классе
	в течение учебного года
	Директор школы
	

	10.
	Пополнять банк заданий, тестовых работ для подготовки к ГИА 2014.
	
	в течение года
	Абушова К. В.
	

	11.
	Покрасить парты, рамы
	4 шт, 
2 окна
	до 25 августа 2014
	Директор школы
Абушова К.В.
	















План кабинета математики























	


Учебно-методический комплект по математике
	№ п/п
	Название
	Автор
	Издательство
	Год 
издания
	Кол-во
экземпляров

	1.
	Учебник «Математика 5»
	Виленкин Н.Я., Жохов В.И.
	Мнемозина
	2009
	1

	2.
	Поурочные планы «Математика 5» Первое полугодие
	Стромова З. С.
Пожарская О.В.
	Учитель
	2006
	1

	3.
	Поурочные планы «Математика 5» Второе полугодие
	Стромова З. С.
Пожарская О.В.
	Учитель
	2006
	1

	4.
	Тематическое и поурочное планирование по математике 5 класс к учебнику Виленкина Н. Я.
	Ермилова Т. В.
	Мнемозина
	2004
	1

	5.
	Поурочные планы «Математика 6» Первое полугодие
	Тапилина Л. А.
	Учитель
	2004
	1

	6.
	Поурочные планы «Математика 6» Второе полугодие
	Тапилина Л. А.
	Учитель
	2004
	1

	7.
	Программы общеобразовательных учреждений «Алгебра 7-9 классы»
	Бурмистрова Т. А.
	Просвещение 
	2009
	1

	8.
	Программы общеобразовательных учреждений «Геометрия 7-9 классы»
	Бурмистрова Т. А.
	Просвещение
	2010
	1

	9.
	Учебник «Алгебра 7 класс»
	Макарычев Ю.Н.
Миндюк Н. Г.
	Просвещение 
	2013
	1

	10.
	Поурочные планы «Алгебра 7»
	Тапилина Л. А.
	Учитель
	2006
	1

	11.
	Учебник «Геометрия 7-9 классы» 
	Атанасян Л.С.
Бутузов В. Ф.
	Просвещение
	2012
	1

	12.
	Поурочные разработки «Геометрия 7»
	Гаврилова Н. Ф.
	ВАКО
	2004
	1

	13.
	Тематическое и поурочное планирование по геометрии 7 класс
	Мищенко Т.М.
	Экзамен
	2004
	1

	14.
	Рабочая тетрадь по геометрии 7 класс
	Атанасян Л.С.
Бурмистрова Т. А.
	Просвещение
	2005
	1

	15.
	Учебник «Алгебра 8 класс»
	Макарычев Ю.Н.
Миндюк Н. Г.
	Просвещение
	2010
	1

	16.
	Поурочные планы «Алгебра 8»
	Афанасьева Т.Л.
	Учитель
	2005
	1

	17.
	Поурочные разработки «Геометрия 8 класс»
	Гаврилова Н. Ф.
	ВАКО
	2006
	1

	18.
	[bookmark: _GoBack]Учебник «Алгебра 9»
	Макарычев Н.Ю.
Миндюк Н.Г.
	Просвещение
	2014
	1

	19.
	Поурочные планы «Алгебра 9»
	Афанасьева Т.Л.
	Учитель
	2006
	1

	20.
	Поурочные разработки «Геометрия 9»
	Гаврилова Н. Ф.
	ВАКО
	2006
	1



Дополнительная литература
	№ п/п
	Название
	Автор
	Издательство
	Год 
издания
	Кол-во
экземпляров

	1
	Математика 5-6 класс. Контрольные работы
	Дорофеева Г.В.
	Дрофа
	2001
	1

	2
	Математика 5-11 класс Предметные недели в школе
	Виноградова С.В.
	Учитель
	2008
	1

	3
	Программа. Планирование учебного матриала. Математика  5-6 классы
	Жохов В.И.
	Мнемозина
	2010
	1

	4
	Карточки для коррекции знаний по математике для 7 класса
	Левитас Г.Г.
	Илекса
	2003
	1

	5
	Дидактические материалы по алгебре для 9 класса
	Макарычев Ю.Н.
	Просвещение
	2005
	1

	6
	Журнал «Математика в школе»
	
	
	
	12





План внеклассной работы на 2013-2014 учебный год

Цель внеклассной работы: развитие у учащихся интереса к предмету, накопление определенного запаса математических фактов и сведений, умений и навыков, дополняющих и углубляющих знания, приобретаемые в основном курсе математики.

	№
	Содержание работы
	сроки

	1
	Разработка и накапливание сценариев внеклассных мероприятий и их систематизация
	В течение года

	2
	 Проведение недели математики
	ноябрь

	3
	Проведение школьной олимпиады по математике
	октябрь

	4
	Участие учащихся в международном конкурсе – «Кенгуру – 2014»
	Февраль - март

	5
	Выпуск стенгазеты
	ноябрь

	6
	Периодически обновлять стенд «Занимательная математика»
	В течение года

	7
	Организация индивидуальных консультаций со слабоуспевающими учащимися.
	В течение года

	8
	Организация проектной и исследовательской деятельности с учащимися по математике. 
	В течение года





Измерители выполнения государственного образовательного  стандарта

5 класс
	№
	Тема контрольной работы

	1
	Контрольная работа № 1 по теме «Координатный луч. Сравнение чисел».

	2
	Контрольная работа № 2 по теме «Вычитание и сложение натуральных чисел».

	3
	Контрольная работа № 3 по теме «Числовые и буквенные выражения. Уравнения».

	4
	Контрольная работа  № 4 по теме «Умножение и деление»

	5
	Контрольная работа № 5 по теме «Упрощение выражений»

	6
	Контрольная работа № 6 «Формулы. Площади. Объёмы».

	7
	Контрольная работа  № 7 по теме «Доли и дроби»

	8
	Контрольная работа №8 по теме «Сложение, вычитание обыкновенных дробей и смешанных чисел».

	9
	Контрольная работа № 9 по теме «Сложение и вычитание десятичных дробей».

	10
	Контрольная работа № 10 по теме «Деление и умножение десятичных дробей на натуральное число».

	11
	Контрольная работа № 11 по теме «Деление и умножение десятичных дробей».

	12
	Контрольная работа № 12 по теме «Проценты»

	13
	Контрольная работа № 13 по теме «Углы и их измерение. Проценты. Диаграммы».

	14
	Итоговая контрольная работа за курс математики 5 класс.




Математика 7 класс

	№
	Тема контрольной работы

	
	Алгебра

	1
	Контрольная работа № 1 по теме «Выражения. Тождества».

	2
	Контрольная работа № 2 по теме «Решение уравнений и задач»

	3
	Контрольная работа № 3 по теме «Функции и их графики».

	4
	Контрольная работа № 4 по теме «Степени и действия над ними».

	5
	Контрольная работа № 5 по теме «Многочлен: сложение и вычитание».

	6
	Контрольная работа № 6 по теме «Умножение многочленов».

	7
	Контрольная работа № 7 по теме «Формулы сокращенного умножения»

	8
	Контрольная работа № 8 по теме «Формулы сокращённого умножения и их применение в упрощении выражений и решении задач и уравнений».

	9
	Контрольная работа № 9 по теме «Системы линейных уравнений».

	
	Геометрия

	10
	Контрольная работа № 1 по теме «Начальные геометрические сведения».

	11
	Контрольная работа № 2 по теме «Треугольники».

	12
	Контрольная работа № 3 по теме «Параллельные прямые».

	13
	Контрольная работа № 4 по теме «Прямоугольный треугольник. Построение треугольника по трём элементам»

	14
	Итоговая контрольная работа по математике












Измерители выполнения государственного образовательного  стандарта

Математика 8
	№
	Тема контрольной работы

	
	Алгебра 

	1
	Контрольная работа № 1 «Сокращение дробей. Сложение и вычитание дробей»

	2
	
Контрольная работа № 2 «Умножение и деление дробей. Функция »

	3
	Контрольная работа № 3 «Арифметический квадратный корень»

	
	Контрольная работа № 4 «Преобразование выражений содержащих квадратные корни»

	5
	Контрольная работа № 5 «Решение квадратных уравнений»

	6
	Контрольная работа № 6 «Решение дробных рациональных уравнений и задач»

	7
	Контрольная работа № 7 «Свойства числовых неравенств»

	8
	Контрольная работа № 8 «Решение неравенств с одной переменной и систем неравенств»

	9
	Контрольная работа № 9 «Степень с целым показателем»

	
	ГЕОМЕТРИЯ

	10
	Контрольная работа № 1 по теме «Четырёхугольники»

	11
	Контрольная работа № 2 по теме «Площадь»

	12
	Контрольная работа № 3 по теме «Признаки подобия треугольников»

	13
	Контрольная работа № 4 по теме «Соотношения между сторонами и углами прямоугольного треугольника»

	14
	Контрольная работа № 5 по теме «Окружность»

	15
	Тестовая итоговая контрольная работа. 




Математика 9 

	№
	Тема контрольной работы

	
	Алгебра 

	1
	Контрольная работа № 1 «Функция и её свойства. Квадратный трехчлен»

	2
	Контрольная работа № 2 «Квадратичная функция. Корень п-й степени».

	3
	Контрольная работа № 3 «Уравнения и неравенства с одной переменной»

	4
	Контрольная работа № 4 «Уравнения и неравенства с двумя переменными»

	5
	Контрольная работа № 5 «Арифметическая прогрессия»

	6
	Контрольная работа № 6 «Геометрическая прогрессия»

	7
	Контрольная работа № 7 «Элементы комбинаторики и теории вероятностей»

	
	ГЕМЕТРИЯ

	8
	Контрольная работа № 1по теме «Векторы»

	9
	Контрольная работа № 2 по теме «Метод координат»

	10
	Контрольная работа № 3 по теме «Соотношения между сторонами и углами треугольника. Скалярное произведение векторов»

	11
	Контрольная работа № 4 по теме «Длина окружности и площадь круга»

	12
	Контрольная работа № 5 по теме «Движения»

	13
	Итоговая контрольная работа в форме ГИА





Электронные учебники по математике

	№
	Название
	Автор
	Издательство
	Год 

	1
	30 тестов по математике
	Минаева С.С.
	Экзамен
	2011

	2
	Алгебра в таблицах 7-11 класс
	Звавич Л.И.
	Дрофа
	2000

	3
	Алгебра 7. Дидактические материалы
	Звавич Л.И.
	Просвещение
	2012

	4
	Алгебра 7. Дидактические материалы. 
	Ткачева М.В.
	Просвещение
	2012

	5
	Алгебра 7. Тематические тесты. Промежуточная аттестация.
	Лысенко Ф.Ф.
	Легион-М
	2011

	6
	Алгебра 8. Дидактические материалы.
	Жохов В.И.
	Просвещение
	2012

	7
	Алгебра 8. Тематические тестовые задания для подготовки к ГИА
	Донец Л.П.
	Академия развития
	2011

	8
	Алгебра 8. Самостоятельные и контрольные работы по алгебре.
	Глазков Ю.А.
	Экзамен
	2012

	9
	Алгебра. Тематические тесты. 7класс.
	Дудницин Ю.П.
	Просвещение
	2011

	10
	Алгебра. Тематические тесты. 8 класс
	Дудницин Ю.П.
	Просвещение
	2012

	11
	Геометрия в таблицах 7-11 класс.
	Звавич Л.И.
	Дрофа 
	2000

	12
	Геометрия. Диагностические тесты. 7 класс
	Панарина В.И.
	Национальное образование
	2012

	13
	Геометрия. Тематические тесты. 7 класс.
	Мищенко Т.М.
	Просвещение
	2010

	14
	Геометрия 8 класс. Рабочая тетрадь.
	Лысенко Ф.Ф.
	Легион
	2012

	15
	Тематические тесты по геометрии 8 класс
	Мищенко В.М.
	Астрель
	2011

	46
	ГИА 2014 математика. Сборник заданий 
	Лаппо Л.Д.
	Экзамен 
	2014

	17
	Готовимся к ГИА. Алгебра 7. Итоговое тестирование в форме экзамена.
	Донец Л.П.
	Академия развития
	2011

	18
	Дидактические материалы. Алгебра 8. Пособие для школ с углубленным изучением математики.
	Макарычев Ю.Н.
Миндюк Н.Г.
	Просвещение
	2010

	19
	Дидактические материалы по геометрии 7 класс
	Мельникова Н.Б.
	Экзамен
	2013

	20
	Дидактические материалы по математике 5 класс
	Чесноков А.С.
	Классик стиль
	2009

	21
	Дидактические материалы по математике 5 класс 
	Попов М.А.
	Экзамен
	2013

	22
	Контрольные и самостоятельные работы по математике 5 класс
	Попов М.А.
	Экзамен 
	2012

	23
	Контрольные работы по алгебре 7 класс
	Дудницин Ю.П.
	Экзамен 
	2013

	24
	Математика 5 класс. Тематические тестовые задания для подготовки к ГИА
	Донец Л.П.
	Академия развития
	2012

	25
	Математика 9 класс. Подготовка к ГИА-2014
	Лысенко Ф.Ф.
	Легион
	2013

	26
	Математика 9 класс. Тематические тесты для подготовки к ГИА-2014
	Лысенко Ф.Ф.
	Легион
	2013

	27
	Математика. Базовый уровень ГИА-2014. Пособие для «чайников». Модуль 1: Алгебра
	Лысенко Ф.Ф.
	Легион
	2013

	28
	Рабочая тетрадь по алгебре 8 класс
	Ерина Т.М.
	Экзамен
	2013

	29
	Решебник. Математика 9 класс. Подготовка к ГИА-2014
	Лысенко Ф.Ф.
	Легион
	2013

	30
	Самостоятельные и контрольные работы по алгебре и геометрии 8 класс
	Ершова А.П.
	Гимназия
	2011

	31
	Самостоятельные и контрольные работы по алгебре 8 класс
	Глазков Ю.А.
	Экзамен
	2012

	32
	Тесты по алгебре 7 класс
	Глазков Ю.А.
	Экзамен
	2011

	33
	Тесты по алгебре 8 класс
	Глазков Ю.А.
	Экзамен
	2011

	34
	Тесты по математике 5 класс
	Рудницкая В.Н.
	Экзамен
	2013


УТВЕРЖДЕНО
Директор МКОУ Роговская ООШ
_______________ /Бальсунова Е.А/  
«___» __________ 20 ___ г.                                                                       

ИНСТРУКЦИЯ
по правилам безопасности для учащихся в кабинете математики

I. Общие требования безопасности 
1.  Соблюдение данной инструкции обязательно для всех учащихся занимающихся в кабинете.
2.  Спокойно, не торопясь, соблюдая дисциплину и порядок, входить и выходить из кабинета.
3.  Не загромождать проходы сумками и портфелями.
4.  Не включать электроосвещение и средства ТСО.
5.  Не открывать форточки и окна.
6.  Не передвигать учебные столы и стулья.
7.  Не трогать руками электрические розетки.
8.  Травмоопасность в кабинете:
1. при включении электроосвещения
1. при включении приборов ТСО
1. при переноске оборудования и т.п.
9.  Не приносить на занятия посторонние, ненужные предметы, чтобы не отвлекаться и не травмировать своих товарищей
10. Не садиться на трубы и радиаторы водяного отопления.

II. Требования безопасности перед началом занятий
1.  Не открывать ключом дверь кабинета.
2.  Входить в кабинет спокойно, не торопясь.
3.  Подготовить своё рабочее место, учебные принадлежности.
4.  Не менять рабочее место без разрешения учителя.
5.  Дежурным учащимся протереть доску чистой, влажной тканью.

III. Требования безопасности во время занятий
1. Внимательно слушать объяснения и указания учителя.
2. Соблюдать порядок и дисциплину во время урока.
3. Не включать  самостоятельно приборы ТСО.
4. Не переносить оборудование и ТСО.
5. Всю учебную работу выполнять после указания учителя.
6. Поддерживать чистоту и порядок на рабочем месте.

IV. Требования безопасности в аварийных ситуациях
1. При возникновении аварийных ситуаций (пожар и т.д.), покинуть кабинет по указанию учителя в организованном порядке, без паники.
2. В случае травматизма обратитесь к учителю за помощью.
3. При плохом самочувствии или внезапном заболевании сообщите учителю.

V. Требования безопасности по окончании занятий
1. Приведите своё рабочее место в порядок.
2. Не покидайте рабочее место без разрешения учителя.
3. О всех недостатках, обнаруженных во время занятий, сообщите учителю.
3. Выходите из кабинета спокойно, не толкаясь, соблюдая дисциплину.

Заведующий учебным кабинетом ___________________ /Абушова К. В./



УТВЕРЖДЕНО
Директор МКОУ Роговская ООШ
_______________ /Бальсунова Е.А/  
«___» __________ 20 ___ г.                                                                       

ИНСТРУКЦИЯ 
по охране труда для заведующего учебным кабинетом

I. Общие требования безопасности 
1. К работе допускаются лица достигшие 18лет, обоего пола, прошедшие медицинский осмотр и имеющие педагогическое образование и опыт работы.
1. Заведующий учебным кабинетом должен:
· знать свои должностные обязанности и инструкции по ОТ
· пройти вводный инструктаж и инструктаж на рабочем месте
· руководствоваться в работе правилами внутреннего распорядка
· режим его труда и отдыха определяется графиком работы
1. Травмоопасность:
· при включении электроосвещения
· при нарушении правил личной безопасности
· при работе с электроприборами, оборудованием
· при работе с аппаратурой ТСО (технических средств обучения )
1. О случаях травматизма сообщать администрации школы
1. Соблюдать технику безопасности труда
1. Заведующий учебным кабинетом относится к электротехнологическому персоналу и должен иметь 2-ю квалификационную группу допуска по электробезопасности 
1. Не заниматься ремонтом электроустановочных изделий – розеток, выключателей и т.п.
1. Контролировать целевое использование учебного кабинета
1. Разрабатывать и 1 раз в 5 лет пересматривать инструкции по ОТ
1. Иметь в учебном кабинете (физика, химия, биология, спортзал, труд, участок) укомплектованную медицинскую аптечку
1.  О случаях травматизма сообщать администрации школы
1.  Оказывать помощь пострадавшим в случае травматизма
1.  Иметь в кабинете ( физика, химия, спортзал, труд и др.) первичные средства пожаротушения
1.  Обеспечивать сохранность вверенного имущества, наглядных пособий и т.д.
1.  Не допускать проведение занятий, сопряжённых с опасностью для жизни и здоровья обучающихся и работников школы с извещением об этом зам. директора по УВР
1.  Нести ответственность (административную, материальную, уголовную) за нарушение требований инструкций по ОТ.

II. Требования безопасности перед началом работы
· проверить исправность оборудования , электроприборов и ТСО
· проверить исправность электроосвещения
· проверить безопасность рабочих мест, исправность учебных столов и стульев, соответствие их расстановки требованиям СанПин(а) 
· проверить гигиеническое состояние рабочей одежды
· проветрить учебный кабинет

III. Требования безопасности во время работы
· все травмоопасные работы ( кабинеты химии, физики, биологии, труда )производить только в спецодежде и защитных индивидуальных средствах
· выполнять требования типовых инструкций по ТБ при проведении лабораторно-практических работ, экскурсий и т.п.
· не оставлять учащихся в учебном кабинете без присмотра
· применять  только разрешённые приборы и оборудование
· не оставлять рабочее место без присмотра
· не пользоваться электрообогревателями 
· не выполнять работы, не входящие в круг обязанностей
· следить за соблюдением чистоты и порядка на рабочем месте
· пользоваться при проведении химических опытов исправным вытяжным шкафом
· не заниматься ремонтом электрических приборов и ТСО
· не допускать включения электроаппаратуры учащимися

IV. Требования безопасности в аварийных ситуациях
· в случае возникновения аварийных ситуаций принять меры к эвакуации учащихся из учебного кабинета, сообщить администрации
· при пожаре сообщить администрации школы и службу 01
· принять меры к тушению пожара первичными средствами и спасению имущества
· в случае травматизма оказать первую помощь пострадавшим
· прекратить работу  в случае плохого самочувствия или заболевания, сообщить администрации
· при внезапном заболевании учащихся вызвать медработника, сообщить родителям

V. Требования безопасности по окончании работы
· произвести  уборку рабочего места
· проконтролировать влажную уборку учебного кабинета и лаборантской
· проверить санитарное состояние рабочего места и учебного помещения
· отключить и убрать используемые электроприборы, ТСО в лаборантскую
· проветрить учебный кабинет
· отключить электроосвещение, закрыть учебный кабинет на ключ 
· о всех недостатках, обнаруженных во время работы, сообщить администрации.



С должностной инструкцией ознакомлена ____________ /Абушова К. В./  20 __ г.  

















План действий пожаротушения в кабинете математики


	№
	Наименование
действий
	Порядок и последовательность действий
	Исполнитель 

	1.
	Эвакуация учащихся
	Успокоить учащихся, предотвратить панику, вывести учащихся на улицу
	Учитель

	2.
	Сообщение о пожаре
	Дать сигнал пожарной тревоги нажатием «ю тел. 01, оповестить администрацию школы о пожаре
	Учитель

	3. 
	Меры по предотвращению развития пожара
	Отключить электроэнергию,  привести в готовность первичные средства пожаротушения
	Учитель,
сотрудники школы

	4. 
	Проверка полноты эвакуации
	Проверить наличие учащихся по списку поимённо
	Учитель 

	5. 
	Размещение эвакуированных учащихся
	В зимнее время разместить учащихся теплом безопасном помещении, в летнее время на спортивной площадке
	Администрация школы, учитель

	6.
	Организация тушения пожара первичными средствами
	Силами сотрудников школы организовать оцепление горящих помещений, тушение пожара с помощью подручных средств, выделение посыльных для встречи пожарной команды и указания кратчайших и удобных подходов к очагу пожара
	Администрация школы, сотрудники, зам. директора по УВЧ, директор 

	7.
	Участие в тушении пожара по прибытии пожарной команды
	Указать представителям пожарной команды кратчайшие пути к очагу пожара внутри здания, указать помещения, где могут находиться люди 
	Учитель, сотрудники школы, зам. директора по УВЧ, директор
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