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Пояснительная записка

    Методические указания разработаны в соответствии с требованиями  Федерального  государственного образовательного стандарта  специальности «Экономика и бухгалтерский учет» для проведения практических работ. Методические рекомендации являются частью учебно-методического комплекта ПМ 02 «Ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации» по МДК 02.02  «Бухгалтерская технология проведения и оформления инвентаризации». В ходе изучения  дисциплины  студенты  выполняют практические работы, которые позволяют получить базовые знания. Методические указания содержат задания, указания по выполнению работы, теоретический минимум, что позволяет повторить тему, по которой выполняется работа,  эффективно организовать работу студентов. 

Перед выполнением практической работы студент обязан ответить на вопросы преподавателя по теме или пройти тестирование, тем самым показать свою готовность к выполнению работы.

По окончанию работы оформляется отчет, в котором указывается название и цель работы, применяемое оборудование.  В части освоения основного вида профессиональной деятельности соответствуют профессиональные компетенции (ПК):

ПК 2.1. Формировать бухгалтерские проводки по учету источников имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. 

ПК 2.2. Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации имущества в местах его хранения.

ПК 2.3. Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета.

ПК 2.4. Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации.

            ПК 2.5. Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации. 

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен знать:

· нормативные документы, регулирующие порядок проведения инвентаризации имущества;

· основные понятия инвентаризации имущества;

· характеристику имущества организации;

· цели и периодичность проведения инвентаризации имущества;

· задачи и состав инвентаризационной комиссии;

· процесс подготовки к инвентаризации;

· порядок подготовки регистров аналитического учета по местам хранения имущества без указания количества и цены;

· перечень лиц, ответственных за подготовительный этап для подбора документации, необходимой для проведения инвентаризации; приемы фактического подсчета имущества;

· порядок составления инвентаризационных описей и сроки передачи их в бухгалтерию; порядок составления сличительных ведомостей в бухгалтерии и установление соответствия данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета;

· порядок инвентаризации основных средств и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках;

· порядок инвентаризации нематериальных активов и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках;

· порядок инвентаризации и переоценки материально-производственных запасов и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках;

· формирование бухгалтерских проводок по отражению недостачи ценностей, выявленные в ходе инвентаризации, независимо от причин их возникновения с целью контроля на счете 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей»;

· формирование бухгалтерских проводок по списанию недостач в зависимости от причин их возникновения;

· процедуру составления акта по результатам инвентаризации;

· порядок инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности организации;

· порядок инвентаризации расчетов;

· технологию определения реального состояния расчетов;

· порядок выявления задолженности, нереальной для взыскания, с целью принятия мер к взысканию задолженности с должников, либо к списанию ее с учета;

· порядок инвентаризации недостач и потерь от порчи ценностей (счет 94), целевого финансирования (счет 86), доходов будущих периодов (счет 98).

Правила выполнения практических работ
Для более эффективного выполнения практических работ студенты должны изучить теоретический материал по теме, выполнить домашние задания.

Перед выполнением практической работы студент обязан ответить на вопросы преподавателя по теме или пройти тестирование, тем самым показать свою готовность к выполнению работ.

Перед выполнением практической работы студент обязан изучить методические рекомендации по выполнению практической работы и правила техники безопасности.

После выполнения каждой работы студент должен представить отчет, о проделанной работе с обсуждением  полученных результатов - выводов. Небрежное оформление отчета и исправление уже написанного текста в отчете недопустимо.

В конце занятия преподаватель ставит оценку, которая складывается из результатов наблюдения за выполнением практической части работы, проверки отчета, беседы в ходе работы или после нее.

Отчет по практической работе должен быть выполнен и защищен в сроки, определяемые календарным планом преподавателя. 

Критерии оценок по практическим  работам

5 «Отлично» - выполнены все задания, сделаны верные расчеты в задачах, необходимо дать единственно правильный вариант ответа по предложенным тестовым заданиям и  выводы в задачах,  правильно заполнены учетные регистры без помарок. Работа выполнена аккуратно, четким почерком без исправлений (допускается исправления по правилам учета);

4 «Хорошо» - имеются неточности в расчетах в задачах,  в учетных регистрах,  тестовое задание  выполнено верно.  Работа выполнена аккуратно, четким почерком без исправлений (допускается исправления по правилам учета);

3 «Удовлетворительно» -  имеются неточности в расчетах, но  ход решение задач верен, имеются замечания при заполнении  учетных регистров, ответа на тестовое задание  нет. Работа выполнена аккуратно, четким почерком с  исправлений (допускается исправления по правилам учета);

2 «Неудовлетворительно» - имеются неточности в расчетах, неверно тестовое задание, неверно заполнены  учетные регистры. Работа выполнена не аккуратно.

Практическая работа № 1.
Тема занятия: Использование специальной терминологии при проведении инвентаризации имущества.  Определение цели и периодичность проведения инвентаризации. Руководство нормативными документами, регулирующими порядок проведения инвентаризации имущества.

Цель занятия:  Овладеть навыками и умениями по определению цели и периодичности проведения инвентаризации, умением руководствоваться нормативными документами, регулирующими порядок проведения инвентаризации имущества.
Задание на занятие:

Задание 1.1:
На основании исходных данных:

1. Ознакомиться с нормативными документами, регулирующими порядок проведения инвентаризации имущества;

Исходные данные

Нормативные документы, регулирующими порядок проведения инвентаризации имущества:

1. Федеральный закон РФ «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ.

2. Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 13.06.1995 г. (ред. от 08.11.2010г.) № 49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» .

3. Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 29.07.1998г. № 34н «Об утверждении положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в РФ» (редакция на 26.03.2007).

4. Постановление Государственного комитета Российской Федерации по статистике от 18 августа 1998 г. № 88 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации» (в ред. постановлений Госкомстата РФ от 27.03.2000 №26, от 03.05.2000 № 36)
1.2. Ответить на вопросы теста.
1. Инвентаризация – это:

1) проверка соответствия данных бухгалтерского учета фактическому положению дел.

2) периодическая проверка наличия и состояния материальных ценностей, денежных средств и т.п., принадлежащих кому-либо. (учреждению, организации, предприятию и т.п.) путем подсчета, описи.

3) способ бухгалтерского учета, представляющий собой регламентную процедуру периодической проверки и документального подтверждения наличия, состояния и оценки имущества и обязательств организации, производимую для подтверждения достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности. 

4) все ответы верны.

2.В каком случае проведение инвентаризации не обязательно:

1) при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже, а также при преобразовании государственного или муниципального унитарного предприятия;

2) перед составлением квартальной бухгалтерской отчетности;

3) при смене материально ответственных лиц;

4) в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями.

3. Главными целями проведения бухгалтерской инвентаризации имущества и обязательств организации являются:

1) выявление фактического наличия имущества;

2) сопоставление фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета;

3) проверка полноты отражения в учете обязательств.

4) все ответы верны.

4. Какой этап не входит в процедуру проведения бухгалтерской инвентаризации имущества и обязательств организации:

1) подготовительный;

2) заключительный;

3) этап подготовки предложений по отражению в бухгалтерском учете результатов проведенной инвентаризации имущества и обязательств организации;

4) этап проведения натуральной и документальной проверки, путем пересчета, взвешивания, обмеров, составления описи имущества организации.

5. Найдите неправильный ответ. 

К порядку оформления инвентаризационных описей предъявляются следующие обязательные для исполнения требования:

1) описи могут быть заполнены как с использованием средств вычислительной и другой организационной техники, так и ручным способом;

2) на каждой странице описи указывают прописью число порядковых номеров материальных ценностей и общий итог количества в натуральных показателях, записанных на данной странице, вне зависимости от того, в каких единицах измерения (штуках, килограммах, метрах и т.д.) эти ценности показаны;

3) исправление ошибок производится во всех экземплярах описей путем зачеркивания неправильных записей и проставления над зачеркнутыми правильных записей;

4) в описях допускается оставлять незаполненные строки, на последних страницах незаполненные строки прочеркиваются.

6. Заключительный этап проведения инвентаризации включает в себя следующие направления:

1) сопоставление данных полученных в ходе инвентаризации, зафиксированных в инвентаризационных описях и актах с данными бухгалтерского учета;

2) выявление в результате проводимого сопоставления расхождений, составление сличительных ведомостей;

3) определение причин возникновения, а также оценка, выявленных по итогам проводимой проверки расхождений;

4) подготовка предложений по отражению в бухгалтерском учете результатов проведенной инвентаризации имущества и обязательств организации;

5) все ответы верны.
Задание 2.   Ознакомиться с  первичными документами, необходимыми при проведении инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации, используя Демо-версию СПС «Гарант.»

В поисковой строке набрать: 

первичные документы инвентаризация → Найти

Выбрать:

Формы первичной учетной документации в форматах Microsoft Word и Microsoft Excel (подготовлено экспертами компании «Гарант») 

Далее  → 

Выбрать: «Унифицированные формы первичной учетной документации по учету результатов инвентаризации»

Задание 3.  Сформировать пакет первичных документов по инвентаризации  в Таблице 1 в соответствии с этапом инвентаризации и видом инвентаризируемого  имущества и  обязательств организации Таблица 2 на основании данных Приложения.

Задание 4. Распечатать унифицированные формы первичной учетной документации по учету результатов инвентаризации и разложить их в папки в соответствии с этапом инвентаризации и видом инвентаризируемого  имущества и  обязательств организации:
а) для подготовительного этапа;

б) для инвентаризации основных средств и НМА;

в) для инвентаризации денежных средств;

г) для инвентаризации товарно-материальных ценностей;

д) для инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками, прочими дебиторами и кредиторами;

е) для заключительного этапа инвентаризации.

Контрольные вопросы:

1.  Что  следует понимать под инвентаризацией? 

2. Перечислите основные цели инвентаризации. 

3. Что является главными целями проведения бухгалтерской инвентаризации имущества и обязательств организации?

4. В каких случаях проведение инвентаризаций обязательно?

5. Назовите сроки инвентаризации имущества организации.

6.  Перечислите виды инвентаризации.

Практическая работа № 2. 

Тема занятия: Разработка плана мероприятий по подготовке к проведению инвентаризации имущества и обязательств организации.

Цель занятия: Привитие практических навыков по разработке плана мероприятий по подготовке к проведению инвентаризации имущества и обязательств организации.

Процесс инвентаризации можно подразделить на несколько этапов. Этап первый - подготовительный. Этот этап включает в себя следующие мероприятия:

1. Определение сроков проведения и видов инвентаризуемого имущества (график проведения ревизии);

2. Подготовка приказа о проведении инвентаризации;

3. Формирование инвентаризационной комиссии;

4. Получение расписок от материально ответственных лиц.

На втором этапе происходит взвешивание, обмеривание, подсчет, выявление и проверка фактического наличия имущества и обязательств, а также составление инвентаризационных описей.

Третий этап - это сопоставление данных инвентаризационных описей с данными бухгалтерского учета. На этом этапе выявляются расхождения, составляются сличительные ведомости и определяются причины расхождений.

И, наконец, четвертый (заключительный) этап - оформление результатов инвентаризации. На этом этапе данные бухгалтерского учета приводятся в соответствие с результатами инвентаризации, лица, виновные в неправильном учете имущества, привлекаются к административной ответственности.

Схема процесса инвентаризации и ее участники представлены на схеме Приложения.
Порядок проведения инвентаризации и ее документального оформления представлен в Приложении.

Плановая бухгалтерская инвентаризация, осуществляется на основании заранее составленного графика проведения инвентаризации, утвержденного приказом руководителя организации и учетной политики организации.

О том, что инвентаризация является одним из элементов учетной политики, сказано в Федерального закона «О бухгалтерском учете». На это же указывает и п. 4 Положения по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» (ПБУ 1/2008), из которого следует, что в составе учетной политики фирмы утверждается порядок проведения инвентаризации активов и обязательств организации.

В учетной политике организации приводится порядок проведения инвентаризации:

- количество инвентаризаций в отчетном году;

- даты проведения инвентаризаций;

- перечень имущества и обязательств, наличие, состояние и оценка которых проверяется при каждой инвентаризации.

Пример заполнения фрагмента учетной политики организации по инвентаризации представлен в Приложении.

Кроме того, подготовительный этап включает в себя составления приказа о порядке и сроках проведения инвентаризации, подготовке перечня имущества и обязательств, проверяемых в ходе проведения инвентаризации, разработку внутренних инструкций, получение расписок о материально ответственных лиц и определение остатков имущества и обязательств по данным бухгалтерского учета.

Приказ о проведении инвентаризации заполняется по форме ИНВ-22 и утверждается руководителем организации.

В приказе утверждаются виды имущества и обязательств, подлежащих проверки, состав инвентаризационной комиссии, ее председатель, устанавливаются сроки проведения инвентаризации. 

Задание на занятие:

Задание 1. Разработать график проведения  инвентаризации имущества и обязательств организации, используя данные представленные в Приложении.

Задание 2. Оформить приказ о проведении инвентаризации по форме № ИНВ-22.

Исходные данные:

Организация - ООО «Итиль»

Приказ № 13 от 18 июня 2014 года

Инвентаризация основных средств

Место проведения – склад № 1
Причина инвентаризации: смена материально ответственных лиц.

Срок проведения инвентаризации 20-24  июня.

Члены комиссии – ФИО студентов группы.

Задание 3. Оформить приказ о проведении инвентаризации денежных средств в кассе по форме № ИНВ-22.

Исходные данные:

Организация - ООО «Итиль»

Приказ № 14 от 6 июля 2014 года

Инвентаризация денежных средств

Место проведения – касса организации

Причина инвентаризации:  график проведения инвентаризаций (Приложение 4).

Члены комиссии – ФИО студентов группы.

Задание 4. Зарегистрировать приказ № 18 в журнале учета контроля за выполнением приказов (постановлений, распоряжений) о проведении инвентаризации по  форме № ИНВ-23.

Задание 5.  Вывести на печать заполненные документы и приложить к отчету.

Контрольные вопросы:

1. Какова основная функция инвентаризации?

2. Кто определяет порядок и сроки проведения инвентаризации? 

3. В каких случаях проведение инвентаризации обязательно?

4. Кто утверждает персональный состав постоянно действующих и рабочих инвентаризационных комиссий?

5. Какие мероприятия включает подготовительный этап?

Практическая работа  № 3. 

Тема занятия: Проведение инвентаризации имущества и обязательств организации  с  использованием  различных  способов  и приемов.

Цель занятия: Привитие практических навыков  и умения проведения инвентаризации имущества и обязательств организации с  использованием  различных  способов  и приемов.

В соответствии с методическими указаниями, главными целями проведения бухгалтерской инвентаризации имущества и обязательств организации являются:

- выявление фактического наличия имущества;

- сопоставление фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета;

- проверка полноты отражения в учете обязательств.

Поэтому в зависимости от условий конкретного производства инвентаризацию проводят приемом натуральной или документальной проверки путем подсчета, взвешивания, замера или другими способами. Для этого используют инвентаризационные описи.

Для инвентаризационной описи основных средств предусмотрен типовой бланк (ИНВ-1).  Его форма утверждена постановлением Госкомстата России от 18 августа 1998 г. № 88.

По основным средствам производственного и непроизводственного назначения составляют отдельные описи.

Опись составляют в 2 экземплярах:

- один экземпляр передают в бухгалтерию для составления сличительной ведомости;

- второй экземпляр остается у работника, ответственного за сохранность основных средств.

При инвентаризации арендованных основных средств опись составляют в 3 экземплярах. Третий экземпляр передают арендодателю.

Если в результате инвентаризации выявлены неучтенные основные средства, то в графе 11 «Фактическое наличие»/»Стоимость, руб.коп.» указывают их рыночную стоимость.

Инвентаризационную опись подписывают все члены инвентаризационной комиссии и работники, ответственные за сохранность основных средств.

Бухгалтер должен проверить правильность всех расчетов, указанных в инвентаризационной описи, и подписать ее последний лист.

Опись должна храниться в архиве организации 5 лет. Образец описи представлен в Приложении.

Для инвентаризационной описи НМА предусмотрен типовой бланк (ИНВ-1а). Его форма утверждена постановлением Госкомстата России от 18 августа 1998 г. № 88.

Опись составляют в 2 экземплярах:

- один экземпляр передают в бухгалтерию;

- второй - работнику, ответственному за сохранность документов на нематериальные активы.
Для инвентаризационной описи товарно-материальных ценностей предусмотрен типовой бланк (ИНВ-3). Его форма утверждена постановлением Госкомстата России от 18 августа 1998 г. № 88.

Опись составляют в 2 экземплярах:

- один экземпляр передают в бухгалтерию для составления сличительной ведомости;

- второй экземпляр остается у лица, ответственного за сохранность ценностей.

Опись должна храниться в архиве организации 5 лет.
Задание на занятие:

Задание 1. Составить инвентаризационную опись основных средств по форме ИНВ-1.

Исходные данные:

Наименование организации – ООО «Меркурий».

Наименование структурного подразделения – бухгалтерия   

Основание проведения инвентаризации – приказ № 18 от 01.04. 2014 г.

Дата начала инвентаризации – 03.04. 2014 г.

Дата окончания  инвентаризации – 04.04. 2014 г.

Зав. кабинетом    -   Н.М. Суликова.

Основные средства – столы.

Номенклатурный номер – 135010.

Количество – 5

Цена за стол  – 11000 руб.

Задание 2. Составить инвентаризационную опись всех основных средств, числящихся на ответственном хранении в одном из кабинетов.

Задание 3. Составить инвентаризационную опись товарно-материальных ценностей, числящихся на ответственном хранении в одном из кабинетов.

Задание 4. Оформить результаты инвентаризаций в ведомости учета результатов, выявленных инвентаризацией по форме ИНВ-26.

Задание  5.  Первичные документы по инвентаризации приложить к отчету.

Контрольные вопросы:

1.Что является главными целями проведения бухгалтерской инвентаризации имущества и обязательств организации?

2. Для чего составляют инвентаризационные описи?

3. Какой бланк  предусмотрен для инвентаризационной описи основных средств?

4. В каком количестве готовятся бланки инвентаризационных описей по каждому направлению инвентаризации?

5. В каком количестве составляют опись при инвентаризации арендованных основных средств?

6. Какой бланк  предусмотрен для инвентаризационной описи товарно-материальных ценностей?

Практическая работа № 4.
Тема занятия: Формирование комплекта документов по инвентаризации имущества и обязательств организации в зависимости от инвентаризируемых объектов.

Цель занятия: Формирование практических навыков по планированию инвентаризации имущества и обязательств организации и формированию комплекта документов.

Для акта инвентаризации наличных денег предусмотрен типовой бланк (ИНВ-15). Его форма утверждена постановлением Госкомстата России от 18 августа 1998 г. № 88.

Перед началом инвентаризации работники, ответственные за сохранность ценностей в кассе, дают расписки в том, что все поступившие деньги или другие ценности (например, почтовые марки, чеки, авиабилеты и т.д.) оприходованы, выбывшие - списаны, а все первичные документы по ним сданы в бухгалтерию.

Во время ревизии никакие операции, связанные с приемом или выдачей ценностей из кассы, не проводятся.

Инвентаризационная комиссия составляет акт в 2 экземплярах:

- первый экземпляр передают кассиру;

- второй экземпляр - в бухгалтерию.

При смене кассира акт составляют в 3 экземплярах:

- первый экземпляр передают кассиру, сдавшему ценности;

- второй экземпляр передают кассиру, принявшему ценности;

- третий экземпляр передают в бухгалтерию.

В акте комиссия указывает, сколько наличных денег, ценностей и других документов (марок, чеков, чековых книжек, путевок, авиабилетов, ценных бумаг) находилось в кассе в момент проведения ревизии.

Главный бухгалтер организации должен указать, какая сумма ценностей числится в кассе по данным бухгалтерского учета. Акт подписывают все члены комиссии и работник, ответственный за сохранность ценностей (кассир). Если акт не подписал хотя бы один член комиссии, результаты инвентаризации считаются недействительными. Оборотную сторону акта заполняют, если во время ревизии комиссия обнаружила недостачу или излишки ценностей. Строку «Объяснение причин излишков и недостач» заполняет работник, ответственный за сохранность ценностей (кассир).

Если была выявлена недостача, руководитель может принять следующее решение:

- удержать сумму недостачи с материально ответственного лица;

- списать недостачу за счет средств организации (если в недостаче нет вины кассира).

Решение руководителя фиксируют на оборотной стороне акта. Акт хранят в архиве организации 5 лет. Для оформления результатов внезапной ревизии кассы предусмотрен типовой бланк № КМ-9.  Его форма утверждена постановлением Госкомстата России от 25 декабря 1998 г. № 132. 
Такая ревизия может проводиться:

- по инициативе руководителя организации;

- по требованию налоговой инспекции.

Если ревизию проводят по инициативе руководителя, акт составляют в 2 экземплярах:

- первый экземпляр передают в бухгалтерию организации;

- второй экземпляр - работнику, ответственному за сохранность денег.

Если проверку проводят по инициативе налоговой инспекции, то составляют третий экземпляр акта. Его передают сотруднику налоговой инспекции (проверяющему).

Перед началом проверки с кассира берут расписку о том, что его личных денег в кассе нет. В акте указывают:

- сумму денег, находящуюся в кассе на момент начала ревизии;

- показания счетчиков ККМ на начало рабочего дня и на момент проведения ревизии;

- сумму выручки по данным суммирующего денежного счетчика;

- сумму выручки по данным журнала кассира-операциониста (форма N КМ-4) или журнала регистрации показаний суммирующих денежных и контрольных счетчиков контрольно-кассовых машин, работающих без кассира-операциониста (форма № КМ-5);

- сумму недостачи или излишков наличных денег в кассе.

Акт подписывают все члены комиссии, руководитель организации или уполномоченный им сотрудник, налоговый инспектор (если он принимал участие в ревизии) и кассир, ответственный за сохранность денег в кассе.

Если в процессе внезапной ревизии, проводимой с участием сотрудника налоговой инспекции, будет выявлен излишек денег в кассе, ваша организация может быть оштрафована.

Сумма штрафа - от 40 000 до 50 000 рублей.

За это же нарушение административный штраф может быть наложен и на руководителя организации - в размере от 4 000 до 5 000 рублей. Акт должен храниться в архиве организации в течение 5 лет.

Задание на занятие:  Разработать план  мероприятий по инвентаризации кассы организации и операционной кассы и сформировать комплект документов. 

Задание 1. Разработать график проведения инвентаризации кассы организации в качестве приложения к учетной политике.

Задание 2. Разработать  график проведения внезапной ревизии кассы и утвердить его приказом директора организации.

Задание 3. Составить приказ об утверждении инвентаризационной комиссии.

Задание 4. Подготовить необходимые бланки документов по типовым формам по инвентаризации  и ревизии кассы.

Задание 5. Оформить бланки необходимых документов по инвентаризации и ревизии кассы и приложить их к отчету.

Исходные данные для заданий:

Общество с ограниченной ответственностью «Мир» учреждено и действует в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ, Федеральным законом ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью».

Полное наименование Общества: Общество с ограниченной ответственностью «Мир». Сокращенное наименование Общества: ООО  «Мир». Общество было создано по Решению учредителя № 1 от 14. 11. 2005 года - гражданина РФ, который является его единственным участником. 

Предприятие имеет свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице от 01. 12. 2005 года, выданное Инспекцией Министерства Российской Федерации по налогам и сборам г. Волгограда. Как указано в Уставе предприятия ООО «Мир» и в соответствии с ОКВЭД, основными направлениями деятельности Общества являются:

 Предоставление посреднических услуг. Деятельность в области права, бухгалтерского учета и аудита, консультирование по вопросам  коммерческой  деятельности и управления предприятием.

Основная форма расчетов в ООО «Мир» - наличная. Посредством наличных денежных средств ООО «Мир» производит расчеты по выплате заработной платы, расчеты с подотчетными лицами. Наличные денежные средства находятся в кассе, неизрасходованные остатки денежных средств сдаются на расчетный счет в банк. 

Для обеспечения сохранности имущества, законности и целесообразности ведения финансово-хозяйственной деятельности, а также достоверности учетных и отчетных данных в ООО «Мир» существует система внутрихозяйственного контроля. Предусматривается, что лица, которые распоряжаются денежными средствами и материальными ценностями, не ведут бухгалтерский учет операций с этими активами и не имеют доступа к учетным регистрам, кроме кассира, который ведет кассовую книгу. Ведение кассовых операций на предприятии возложено на кассира-бухгалтера, которая несет полную материальную ответственность за сохранность принятых ценностей. Договор о полной материальной ответственности кассира представлен в Приложении.

Договор предусматривает ответственность бухгалтера-кассира за сохранность ценностей в кассе ООО «Мир» и за правильное оформление кассовых документов. Договор составлен в двух экземплярах: один экземпляр – у кассира; второй экземпляр – в отделе кадров.

В учетной политике организации закреплены основы контроля за финансово-хозяйственной деятельностью организации. Внутренний контроль в организации осуществляется посредством проведения инвентаризации. Порядок проведения инвентаризации в ООО «Мир» устанавливается приказом руководителя. Так, инвентаризация кассы должна проводиться не реже одного раза в квартал, а также в случаях передачи денежных средств другому материально-ответственному лицу.  Внезапная ревизия кассы осуществляется по графику, утвержденному приказом директора. Приказ хранится у директора. 

Порядок проведения инвентаризации денежных средств и бланков строгой отчетности в ООО «Мир» осуществляется на основе Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств.

Сначала директор ООО «Мир» издает приказ о проведении инвентаризации. Приказ регистрируется в журнале учета контроля за выполнением приказов о проведении инвентаризации (форма № ИНВ-23). 

В приказе определено: что конкретно будет учитываться в ходе инвентаризации,  в каком порядке она должна проводиться,  в какие сроки,  кто входит в инвентаризационную комиссию. Члены инвентаризационной комиссии описывают денежные средства и бланки строгой отчетности. Проверка осуществляется, как правило, сплошным методом, то есть пересчитываются все денежные знаки и бланки строгой отчетности. Их фактическое наличие проверяется при обязательном участии материально ответственных лиц. Во время инвентаризации операций по приему и выдаче денежных средств, разных ценностей и документов выдача из кассы не производится.

1. Инвентаризационная комиссия получает два экземпляра описи по форме №ИНВ-15.

2. Материально ответственное лицо дает расписку о сдаче приходных и расходных документов в бухгалтерию и оприходования и списании денежных средств, поступивших под его ответственность. Текст расписки приведен в описи.

3. Проверяется фактическое наличие денежных знаков путем полного пересчета наличных денег. 

4. Проверяется фактическое наличие денежных документов (бланки трудовых книжек, бланки строгой отчетности формы БО-3, оплаченные авиабилеты). Денежные документы пересчитываются и записываются в опись по каждому виду денежных документов. 

5. Проверяется фактическое наличие ценных бумаг. Данные об их общей стоимости по номиналу записываются в опись № ИНВ-15 (данные по видам ценных бумаг заносят в опись № ИНВ-16 при инвентаризации счета 58 «Финансовые вложения»).

6. В опись № ИНВ-15 заносятся учетные данные по счету 50 «Касса». 

7. Фактическое наличие сопоставляется с данными бухгалтерского учета по видам денежных средств: 50-1 «Касса организации», 50-3 «Операционная касса», 50-5 «Денежные документы, и др.

8. Определяется результат инвентаризации.

9. Составляется акт инвентаризации. 

Выявленные недостачи или излишки денег в кассе инвентаризационная или ревизионная комиссия отмечает в акте проверки кассы. 

В результате инвентаризации кассир дает  письменное объяснение причин излишков или недостач. 

В бухгалтерском учете ООО «Мир» используют основные типовые межведомственные формы учетных документов и регистров:

 1) приходный кассовый ордер (форма № КО-1);

 2) расходный кассовый ордер (форма № КО-2);

 3) журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (форма № КО-3);

 4) кассовая книга (форма № КО-4);

 5) книга учета принятых и выданных кассиром денежных средств (форма № КО-5).

Денежные средства, поступающие в кассу организации приходуются:

1) от работников – приходным кассовым ордером стандартной формы;

2) от физических лиц – приходным кассовым ордером и кассовым чеком;

3) от частных предпринимателей – ПКО и  кассовым чеком.

4) от работников ООО «Мир» - ПКО и авансовым отчетом с подтверждающими документами.

Выдачу наличных из кассы оформляют расходным кассовым ордером. Основанием для выдачи служит платежная ведомость, распоряжение директора, командировочное удостоверение, заявление о произведенных расходах с приложенными к ним товарными чеками, квитанциями, справками, удостоверяющими факт расходования денег, и иные оправдательные документы. 

Контрольные вопросы:

1. Какова основная функция инвентаризации кассы?

2. Кто определяет порядок и сроки проведения инвентаризации кассы? 

3. Для чего составляют акты инвентаризации?

4. Какой бланк  предусмотрен для инвентаризации денежных средств в кассе организации?

Практическая работа № 5. 

Тема занятия: Заполнение сличительных ведомостей по инвентаризации имущества и обязательств организации с применением бухгалтерской программы «1С: Бухгалтерия 8.»
Цель занятия: Приобрести навыки и умения  по заполнению сличительных ведомостей по инвентаризации имущества и обязательств организации с применением бухгалтерской программы «1С: Бухгалтерия 8.».

Сличительные ведомости составляются по имуществу, при инвентаризации которого выявлены отклонения от учетных данных.

Для сличительной ведомости по инвентаризации основных средств и НМА предусмотрен типовой бланк по форме ИНВ-18. Его форма утверждена постановлением Госкомстата России от 18 августа 1998 г. № 88.

Ведомость составляет бухгалтер только по тем основным средствам, по которым в процессе инвентаризации были выявлены расхождения с данными бухгалтерского учета (излишки или недостачи).

Ведомость составляют в 2 экземплярах:

- один экземпляр остается в бухгалтерии;

- второй экземпляр передают работнику, ответственному за сохранность основных средств.

Ведомость хранят в архиве организации 5 лет. 

Для сличительной ведомости результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей так же предусмотрен типовой бланк – ИНВ-19. 

Ведомость составляет бухгалтер только по тем ценностям, по которым в процессе инвентаризации были выявлены расхождения с данными бухгалтерского учета (излишки или недостачи).

Бухгалтер должен оформить ведомость в 2 экземплярах:

- один экземпляр остается в бухгалтерии;

- второй экземпляр передают работнику, ответственному за сохранность ценностей.

К ценностям, которые содержат драгоценные металлы или камни, должен быть приложен специальный паспорт. Его номер указывают в графе «Номер» (столбец «Паспорта»).

В ходе анализа результатов инвентаризации бухгалтер может установить, что выявленные недостатки или излишки материальных ценностей возникли из-за ошибок в бухгалтерском учете (например, некоторые ценности не были оприходованы в учете).

В этой ситуации разницу между данными учета и данными инвентаризации следует отразить в графе «Отрегулировано за счет уточнения записей в учете».

Ведомость должна храниться в архиве организации 5 лет. 
Задания на занятие:

Задание 1.  Составить сличительную ведомость результатов инвентаризации основных средств по форме ИНВ-18.

Исходные данные:

Наименование организации – техникум ФПЭТ.

Наименование структурного подразделения – Кабинет № 31.  

Основание проведения инвентаризации – приказ № 65 от 01.04. 2014 г.

Дата начала инвентаризации – 03.04. 2014 г.

Дата окончания  инвентаризации – 04.04. 2014 г. Номер сличительной ведомости - № 45.

Зав. кабинетом    -   ФИО студента.
Основные средства – столы школьные.

Номенклатурный номер – 134010.

Количество – 30
Цена за стол  – 3500 руб.

Излишек   - 1 стол.

Задание 2.  Оформить результаты инвентаризации в ведомости учета результатов, выявленных инвентаризацией по форме ИНВ-26.

Задание 3. Оприходовать излишки основных средств, выявленные при инвентаризации Приходным ордером № 14.

Задание 4.  Составить сличительную ведомость результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей по форме ИНВ-19.

Исходные данные:

Наименование организации - ООО «Сова».

Наименование структурного подразделения - Склад №3.  

Основание проведения инвентаризации – приказ № 85 от 01.09. 2014 г.

Дата начала инвентаризации – 03.09. 2014 г.

Дата окончания  инвентаризации – 05.09. 2014 г.

Номер сличительной ведомости - № 31.

Кладовщик    А.Д. Донцова  Товарно-материальные ценности – кабель.

Номенклатурный номер – 135004.  Количество – 160 м

Цена за метр – 140 руб.   Недостача  - 11 м.

Оформить результаты инвентаризации в ведомости учета результатов, выявленных инвентаризацией по форме ИНВ-26.

Контрольные вопросы:

1. В каких случаях составляются сличительные ведомости?

2. Какова основная функция сличительной ведомости?

3. Какой типовой бланк предусмотрен для сличительной ведомости результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей?
Практическая работа № 6. 

Тема занятия: Отражение в учете излишков, недостач и порчи имущества, выявленных при инвентаризации.

Цель занятия: Приобрести навыки и умения отражения в учете излишков, недостач и порчи имущества, выявленных при инвентаризации.

Отражение в учете излишков, недостач и порчи имущества, выявленных при инвентаризации, осуществляется на основе сличительных ведомостей и актов инвентаризации.
На основании сличительной ведомости ИНВ-18 бухгалтер должен сделать в соответствующих случаях проводку:

Дебет 01 Кредит 91-1 - оприходованы основные средства, выявленные в процессе инвентаризации (по рыночной стоимости с учетом износа).

Списание недостающих основных средств следует отразить так:

Дебет 02 Кредит 01 - списана амортизация по недостающим основным средствам;

Дебет 94 Кредит 01 - списана остаточная стоимость недостающих основных средств.

На основании ведомости бухгалтер должен сделать в соответствующих случаях проводки:

Дебет 10 (41) Кредит 91-1 - оприходованы излишки ценностей, выявленные в результате инвентаризации;

Дебет 94 Кредит 10 (41) - отражена недостача ценностей, выявленная в результате инвентаризации.

Списание недостач отражают так:

Дебет 20 (44) Кредит 94 - списана недостача ценностей в пределах норм естественной убыли;

Дебет 73-2 Кредит 94 - недостача сверх норм естественной убыли отнесена на виновных лиц;

Дебет 91-2 Кредит 94 - списана недостача сверх норм естественной убыли при отсутствии виновных лиц (или если во взыскании отказано судом).

Если с работником, виновным в недостаче, заключен трудовой договор, ущерб возмещается в соответствии с Трудовым кодексом РФ.

Если работник не является штатным сотрудником и работает по договору гражданско-правового характера, ущерб возмещается в соответствии с Гражданским кодексом РФ.

На основании сличительной ведомости ИНВ-19  бухгалтер должен сделать в соответствующих случаях проводки:

Дебет 10 (41) Кредит 91-1 - оприходованы излишки ценностей, выявленные в результате инвентаризации;

Дебет 94 Кредит 10 (41) - отражена недостача ценностей, выявленная в результате инвентаризации.

Списание недостач отражают так:

Дебет 20 (44) Кредит 94 - списана недостача ценностей в пределах норм естественной убыли;

Дебет 73-2 Кредит 94 - недостача сверх норм естественной убыли отнесена на виновных лиц;

Дебет 91-2 Кредит 94 - списана недостача сверх норм естественной убыли при отсутствии виновных лиц (или если во взыскании отказано судом).

Если с работником, виновным в недостаче, заключен трудовой договор, ущерб возмещается в соответствии с Трудовым кодексом РФ.

Если работник не является штатным сотрудником и работает по договору гражданско-правового характера, ущерб возмещается в соответствии с Гражданским кодексом РФ.

Задание на занятие:

Задание 1. Оформить приказ о проведении инвентаризации по форме № ИНВ-22.

Исходные данные:

Для проведения инвентаризации в организации назначается инвентаризационная комиссия в составе:

1 Председатель - заместитель генерального директора ООО «Сова» Петров Александр Петрович.

2 Члены комиссии: старший бухгалтер (ФИО студента), менеджер по программам Власова Маргарита Ивановна.

Инвентаризации подлежат: денежные средства в кассе организации.

К инвентаризации приступить 15 ноября 2014 г. и окончить 16 ноября 2014 г.

Причина инвентаризации: смена материально ответственных лиц.

Материалы по инвентаризации сдать в бухгалтерию не позднее 17 ноября 2014 г.

Генеральный директор ООО «Сова»         Петров Александр Петрович.

Задание 2. Зарегистрировать приказ в журнале учета контроля за выполнением приказов (постановлений, распоряжений) о проведении инвентаризации по  форме № ИНВ-23.

Задание 3. Составить акт инвентаризации ООО «Сова» по форме № ИНВ-15 «Акт инвентаризации наличных денежных средств». 

Исходные данные:

Кассир – Бумажкина Н.Т.
Выявлены излишки денежных средств в сумме 1000 руб.

Кассир ООО «Сова» хранил в кассе свои личные сбережения.

Задание 4. Излишки денежных средств в кассе оформить приходным кассовым ордером № 89.

Задание 5. В конце 2014 года ООО «АВИСТ» проводила ежегодную инвентаризацию, в результате которой были выявлены излишки строительных материалов, используемых для собственных нужд.

Рыночная стоимость данных материалов - 16 000 рублей. 

На основании решения инвентаризационной комиссии, отраженного в протоколе заседания по результатам инвентаризации необходимо сделать проводку.

Задание 6. В результате проведенной инвентаризации  на складе ООО «АВИСТ» были выявлены излишки товаров для перепродажи  на сумму (по рыночной стоимости) 36 000 рублей.

Отразите на счетах бухгалтерского учета выявленные излишки.

Задание 7.   В ходе инвентаризации основных средств в ОАО «Комета» была выявлена недостача объекта основных средств - мобильного телефона. Его первоначальная стоимость - 11 000 руб., а сумма начисленной амортизации - 1000 руб. Сумма НДС, принятая к вычету по этому объекту основных средств, составила 1400 руб.

За сохранность пропавшего телефона отвечал финансовый директор ОАО «Комета» Иванов А.А. В своих объяснениях по поводу недостачи он заявил, что мобильный телефон был утерян по его вине. Поэтому он добровольно согласился возместить рыночную стоимость телефона, которая составила 11 500 руб.

Заполните журнал хозяйственных операций  по форме, представленной  в Таблице 1. Сделайте проводки.

Таблица 1. – Журнал хозяйственных операций

	Содержание хозяйственных операций
	Сумма, руб.
	Д
	К

	Списана первоначальная стоимость мобильного телефона
	
	
	

	Списана сумма начисленной амортизации
	
	
	

	Списана остаточная стоимость основных средств
	
	
	

	Восстановлена предъявленная к вычету сумма НДС, соответствующая остаточной стоимости телефона
	
	
	

	Сумма недостачи основного средства по остаточной стоимости отнесена на виновное лицо
	
	
	

	Отражена разница между рыночной и остаточной стоимостью основного средства
	
	
	


Контрольные вопросы:

1. В каком порядке отражаются выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием имущества и данными бухгалтерского учета?

2 .По каким  ценам  следует приходовать излишки имущества? 

3. Какие проводки необходимо сделать, если оприходованы излишки ценностей, выявленные в результате инвентаризации?

Практическая работа № 7.
Тема занятия: Отражение в учете пересортицы.

Цель занятия: Привитие практических навыков и умения отражения в учете пересортицы.

Пересортица - это появление излишков одного сорта и недостачи другого сорта материальных ценностей одного и того же наименования.

Возникают пересортицы по разным причинам:

1) отсутствует порядок приемки и хранения материальных ценностей на складе;

2) нарушается порядок документооборота;

3) не осуществляется на должном уровне внутренний контроль движения материальных ценностей;

4) материальные лица халатно относятся к своим обязанностям.

Инвентаризационная комиссия должна получить подробные объяснения от материально ответственных лиц о допущенной пересортице. 

Взаимный зачет излишков и недостач в результате пересортицы можно проводить в виде исключения:

1) за один и тот же проверяемый период;

2) у одного и того же материально ответственного лица;

3) в отношении товарно-материальных ценностей одного и того же наименования и в тождественных количествах.

Таким образом, проводить взаимный зачет недостач излишками идентичных (однородных) товаров или материалов недопустимо.

Нельзя зачесть недостачу масла в счет излишков маргарина или недостачу бензина в счет излишков дизельного топлива и т.д.

Порядок учета той или иной операции зависит от того, какие подоперации в нее входят. Пересортица включает две составляющие: недостачу готовой продукции и одновременно ее излишек. Операции достаточно распространенные, и их отражение в учете не вызывает вопросов у бухгалтера, если недостачу и излишек учитывать отдельно. В то же время при пересортице названные операции учитываются одновременно, что имеет свои нюансы.

Для предприятий торговли в случае пересортицы необходимо сделать следующие проводки:

Дебет 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей» - Кредит 41 «Товары»

- учтено превышение стоимости недостающего товара над стоимостью излишка  однотипного товара;

Дебет 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей» - Кредит 41 «Товары»

- отражена окончательная недостача товара после зачета его излишками;

Дебет 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей» - Кредит 68-2 «Расчеты с бюджетом» - восстановлен НДС с общей суммы недостачи;

Дебет 73 «Расчеты с персоналом по прочим операциям» -  Кредит 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей» - сумма недостачи отнесена на виновное лицо.

По результатам инвентаризации может сложиться ситуация, когда товаров, оказавшихся в излишках, будет больше, чем недостающих. В этом случае оставшиеся в излишках товары (после зачета) приходуются на счет 41 «Товары»  и их стоимость зачисляется в прочие доходы (на счет 91-1 «Прочие доходы») по рыночной стоимости.

На разницу в стоимости от пересортицы в сторону недостачи, образовавшейся не по вине материально ответственных лиц, в протоколах инвентаризационной комиссии должны быть даны исчерпывающие объяснения о причинах, по которым такая разница не отнесена на виновных лиц. Зачет по пересортице бухгалтерской проводкой не оформляют, а делают соответствующие записи в аналитическом учете. В сличительной ведомости следует указать сумму недостач, покрытую излишками.

После проведения зачета по пересортице могут образоваться разницы по суммам. Суммовые разницы в сторону излишков приходуются, в сторону недостачи - взыскиваются с виновных лиц. При этом в случае отсутствия виновных лиц данный факт должен быть подтвержден документально уполномоченным органом государственной власти.

В налоговом учете отсутствует понятие «пересортица». Выявленные недостачи учитываются в составе расходов в пределах норм естественной убыли. А выявленные излишки в полном объеме учитываются в составе прочих доходов.

Задание на занятие:

Задание 1.  ЗАО «Болтик» торгует автомобильными запчастями. При инвентаризации на фирме была обнаружена недостача 20 штук автомобильных дисков «Марс»  по цене 1200 руб. за штуку; излишек 20 штук дисков «Пилот» по цене 1200 руб. за штуку.

Сделать проводки.

Задание 2. В результате инвентаризации на складе организации оптовой торговли была выявлена недостача стирального порошка  «Ушастый Нянь» в количестве 10 упаковок по цене приобретения 170 руб. на общую сумму 1700 руб. и излишек 15 упаковок стирального порошка «Аистенок» по цене 160 руб. на общую сумму 2400 руб. (по цене приобретения). 

Руководителем принято решение о зачете недостач излишками. Оставшуюся после перезачета недостачу взыскать с виновного лица (кладовщика), который согласился возместить недостачу добровольно.

Сделать проводки.

Задание 3.  В процессе инвентаризации выявлена недостача 50 кг грудинки говяжьей по 260 руб. за кг и излишек рубца говяжьего 20 кг  по 190 руб. за кг у одного материально ответственного лица за один отчетный период. 

По решению руководителя произведен зачет недостач в счет излишков, выявленных при инвентаризации. Разница в стоимости превышения недостач над излишками товаров отнесена на виновное материально ответственное лицо, которое впоследствии возместило недостачу.

Задание 4.  Изменим условия предыдущего примера: допустим, что в ходе инвентаризации выявлена недостача рубца говяжьего (30 кг) и излишек грудинки (10 кг) у одного материально ответственного лица и за один отчетный период. 

Рыночная оценка готовой продукции соответствует учетной.

Сделать проводки.

Задание 5.  Торговая организация провела инвентаризацию остатков товаров по состоянию на 1 марта 2014 года.

В ходе инвентаризации были установлены:

- излишки пшеничной муки 1-го сорта - 50 кг по покупной цене 25 рублей за 1 кг;

- недостача пшеничной муки в/с - 50 кг по покупной цене 27 рублей за 1 кг.

НДС был ранее принят к вычету. Виновных в пересортице нет, об этом имеется письменное заключение суда.

Сделать проводки.

Контрольные вопросы:

1. По каким причинам возникают пересортицы?

2. В каких случаях можно проводить в виде исключения взаимный зачет излишков и недостач?

3. Какие составляющие включает пересортица?

4. Какой проводкой оформляется излишек товаров при инвентаризации?
Практическая работа   № 8. 

          Тема занятия: Возможности программы «1С: Бухгалтерия 8.» для проведения  инвентаризации  и  отражения ее результатов  в  учете.   Заполнение форм бухгалтерской отчетности с учетом результатов инвентаризации имущества и обязательств организации с применением бухгалтерской программы «1С: Бухгалтерия 8».

Цель занятия: Формирование практических навыков и умения проведения  инвентаризации  и  отражение  ее в  учете  с применением бухгалтерской программы «1С: Бухгалтерия 8.».

Возможности проведения инвентаризации в программе «1:С Бухгалтерия 8.» ограничены.

Для проведения инвентаризации в программе «1:С Бухгалтерия 8.» существуют следующие вкладки:

1) инвентаризация основных средств (функция ОС);

2) инвентаризация товаров на складе (функция «Склад»);

3) инвентаризация незавершенного производства (функция «Производство»);

4) инвентаризация расчетов с контрагентами (функции «Покупка», «Продажа»).

В каждой вкладке есть следующие первичные документы:

1) Приказ о проведении инвентаризации по форме № ИНВ – 22;

2) Инвентаризационная опись по формам  ИНВ-1 (ОС) ИНВ-3 (ТМЦ).

3) Сличительная ведомость по форме  ИНВ – 18 (ОС), ИНВ – 19 (ТМЦ).

4) Акт инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и прочими
дебиторами и кредиторами  (ИНВ-17).

Задание на занятие:

Задание 1.  Зайти в меню «Склад» и выбрать документ «Инвентаризация товаров на складе».

В открывшемся документе выбирать склад и затем нажать кнопку «Заполнить – Заполнить по остаткам на складе».

Скопировать окошко через Print Screen в бланк отчета.

Задание 2. Сформировать три унифицированные печатные формы:

ИНВ-3 Инвентаризационная опись товаров.

ИНВ-19 Сличительная ведомость.

ИНВ-22 Приказ (унифицированная форма приказа о проведении инвентаризации).

Скопировать иконки через Print Screen в бланк отчета.

Задание 3. Оформить приказ о проведении инвентаризации по форме № ИНВ-22 и инвентаризационную опись ОС по форме ИНВ-1. 

Исходные данные: 

Наименование организации - ООО «СК АВИС» 
Приказ № 20 от 16 мая 2012 года

Инвентаризация основных средств

Место проведения – Отдел строительства и ремонта.

Причина инвентаризации: смена материально ответственных лиц.

Срок проведения инвентаризации 16-19 мая


Вывести приказ на печать и приложить бланк к отчету.

Задание 4.  Оформить приказ о проведении инвентаризации по форме ИНВ-22 и инвентаризационную опись товаров по форме ИНВ-3. 

Исходные данные:

Наименование организации - ООО «СК АВИС» 

Наименование структурного подразделения – Основной склад  

Основание проведения инвентаризации – приказ № 29 от 01.09. 2012 г.

Дата начала инвентаризации – 03.09. 2012 г.

Дата окончания  инвентаризации – 05.09. 2012 г.

Номер сличительной ведомости - № 25.

Кладовщик    -   Ветрова Р.И.     Товарно-материальные ценности:

1) кабель М1; номенклатурный номер – 135004. Количество – 130 м

Цена за метр – 120 руб.     Недостача – 20 м         
2) кабель М2; номенклатурный номер – 135005.

Количество – 200 м   Цена за метр – 150 руб.        Излишки – 15 м

Задание 5.  Оформить сличительную ведомость  по форме ИНВ-19.

Задание 6. Оформить акт инвентаризации расчетов с дебиторами, покупателями и поставщиками по форме ИНВ-17 (использовать счета 71,60,62)

Задание 7. Бланки ИНВ-1, ИНВ-3, ИНВ-17,  ИНВ-18, ИНВ-19, ИНВ-22 вывести на печать.

Контрольные вопросы:

1. Какие вкладки  существуют в программе «1: С Бухгалтерия 8.2» для проведения инвентаризации?

2. Какой документ используется в программе «1: С Бухгалтерия 8.2» для инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами?

3. Какой типовой бланк предусмотрен в программе «1: С Бухгалтерия 8.2»  для сличительной ведомости результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей?
Практическая работа № 9 (4 часа) 

Тема занятия:  Выполнение работы по инвентаризации основных средств Инвентаризация зданий и сооружений, транспортных средств на предприятии. Проведение инвентаризации и отражение в учете ее результатов с применением бухгалтерской программы «1С: Бухгалтерия 8.»
    Цель занятия: Привитие практических навыков выполнение работы по инвентаризации основных средств: зданий и сооружений, транспортных средств на предприятии. Проведение инвентаризации и отражение в учете ее результатов с применением бухгалтерской программы «1С: Бухгалтерия 8.»

             Инвентаризация основных средств и объектов интеллектуальной собственности Порядок   и   сроки   проведения   инвентаризации  основных  средств определяются  руководителем  организации,  за  исключением  случаев, когда     проведение     инвентаризации     обязательно     согласно законодательству.       Инвентаризация основных средств и объектов интеллектуальной собственности Положение   по   бухгалтерскому  учету  основных  средств  и Положение    по   бухгалтерскому   учету   нематериальных   активов, утвержденные  постановлением  Минфина  РБ  от  12.12.2001  №  118

В организации должна регулярно проводиться инвентаризация основных средств. Порядок и сроки проведения инвентаризации определяет руководитель. Однако есть случаи, когда проведение инвентаризации обязательно.

Так, в обязательном порядке инвентаризация проводится:

1.                 перед составлением годовой бухгалтерской отчетности;

2.                 при смене материально ответственных лиц;

3.                 если были выявлены факты хищения основных средств;

4.                 если основные средства были частично или полностью уничтожены из-за стихийного бедствия, пожара, других чрезвычайных ситуаций.

Основными целями инвентаризации являются:

·                   выявление фактического наличия имущества;

·                   сопоставление фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета;

·                   проверка полноты отражения в учете обязательств.

Инвентаризацию проводит специальная комиссия, назначенная приказом руководителя. В состав комиссии, как правило, включают представителей администрации предприятия, работников бухгалтерии и других специалистов, способных оценить состояние основных средств (например, инженеров, техников и т.д.).
            Перед началом инвентаризации работники, ответственные за сохранность ценностей, дают расписки в том, что все поступившие основные средства оприходованы, выбывшие - списаны, а все первичные документы по ним сдаются в бухгалтерию.

Результаты инвентаризации отражают в описи основных средств (форма № ИНВ–1). Если же данные описи или акта отличаются от данных бухгалтерского учета (например, выявлены недостачи или излишки механизмов и оборудования), бухгалтер составляет сличительную ведомость результатов инвентаризации основных средств (форма № ИНВ -18).

           Для приказа о проведении инвентаризации предусмотрен типовой бланк. Его форма утверждена постановлением Госкомстата России от 18 августа 1998 г. N 88.

Этим приказом руководитель организации назначает членов инвентаризационной комиссии, определяет виды имущества, которое будет инвентаризироваться (основные средства, нематериальные активы, денежные средства и т.д.), даты начала и окончания проведения инвентаризации.
           Приказ составляют в одном экземпляре и передают председателю инвентаризационной комиссии для ознакомления.

Для инвентаризационной описи предусмотрен типовой бланк. Его форма утверждена постановлением Госкомстата России от 18 августа 1998 г. N 88.

По основным средствам производственного и непроизводственного назначения составляют отдельные описи. Опись составляют в 2 экземплярах:

1. один экземпляр передают в бухгалтерию для составления сличительной ведомости;

2.  второй экземпляр остается у работника, ответственного за сохранность основных средств.

           Инвентаризационную опись подписывают все члены инвентаризационной комиссии и работники, ответственные за сохранность основных средств. Бухгалтер должен проверить правильность всех расчетов, указанных в инвентаризационной описи, и подписать ее последний лист. Опись должна храниться в архиве организации 5 лет.

           Для сличительной ведомости предусмотрен типовой бланк. Его форма утверждена постановлением Госкомстата России от 18 августа 1998 г. N 88. Ведомость составляет бухгалтер только по тем основным средствам, по которым в процессе инвентаризации были выявлены расхождения с данными бухгалтерского учета (излишки или недостачи). Ведомость составляют в 2 экземплярах:

1.  один экземпляр остается в бухгалтерии;

2.  второй экземпляр передают работнику, ответственному за сохранность основных средств.

Ведомость хранят в архиве организации 5 лет.

Задание на занятие:

Задание 1. 
Отразить на счетах бухгалтерского учета хозяйственные операции  представленные в журнале.
Журнал хозяйственных операций ООО «Хладокомбинат»  за декабрь 2014г.
	Дата
	Содержание операции
	Документы, являющиеся основанием для отражения операции в бухгалтерском учете
	Корреспонденция счетов
	Сумма, руб.

	
	
	
	дебет
	кредит
	

	31.12.2014
	Списана первоначальная стоимость письменного стола
	Сличительная ведомость
	
	
	13500

	31.12.2014
	Списана сумма начисленной амортизации письменного стола
	Сличительная ведомость
	
	
	4700

	31.12.2014
	Отражена стоимость недостающего стола
	Сличительная ведомость
	
	
	8800


	31.12.2014
	Отражен убыток от списания стола в случае, когда виновник выявленной недостачи не был установлен
	Приказ руководителя
	
	
	8800

	31.12.2014
	Оприходован холодильник по оценочной стоимость
	Сличительная ведомость
	
	
	13500


Задание 2. Заполнить форму инвентаризационной описи основных средств по приведенным данным.


Инвентаризационная комиссия ООО «Ракета» 1 октября 2014г. на основании приказа генерального директора № 115 от 25 сентября 2014г. провела инвентаризацию основных средств, находящихся в отделе маркетинга организации. Комиссией проверено фактическое наличие основных средств в месте их нахождения. Комиссией произведен осмотр объектов и проверена техническая, эксплуатационная и другая документация, относящаяся к этим объектам.

Основные средства находятся в собственности организации.

Материально – ответственное лицо – Дронов К.Т
Инвентаризацию проводила комиссия в составе, указанном в приказе.

Основные средства – компьютеры и оргтехника, находящиеся в отделе маркетинга:

1) Компьютер ASUS «А3500Н012» GM 380-1.6 ГГц, 256 Мб, 60 Гб, DVD-CD RW0, год выпуска 2010, принят к учету по акту № 16 от 19.11.2010, инвентарный номер - 161, заводской номер – 49516, стоимость по данным бухгалтерского учета – 48000 рублей.

2) Лазерный принтер HP «LaserJet 1022n», А4, 600x600 dpi (USB – 2.0.LAN), год выпуска 2010, принят к учету по акту № 19 от 27.11.2011г., инвентарный номер – 162, заводской номер – 178271, стоимость по данным бухгалтерского учета – 25000 рублей.

3) Сканер Canon CanoScan LiDE 210. A4. 4800*4800 dpi (USB 2.0), год выпуска 2010, заводской номер 139856.

По данным бухгалтерского учета в отделе маркетинга числятся:

1) Компьютер ASUS «А3500Н012» GM 380-1.6 ГГц, 256 Мб, 60 Гб, DVD-CD RW0, год выпуска 2011, принят к учету по акту № 16 от 19.11.2011, инвентарный номер - 161, заводской номер – 48516, стоимость по данным бухгалтерского учета – 48000 рублей.

2) Лазерный принтер HP «LaserJet 1022n», А4, 600x600 dpi (USB – 2.0.LAN), год выпуска 2010, принят к учету по акту № 19 от 27.11.2011г., инвентарный номер – 162, заводской номер – 178271, стоимость по данным бухгалтерского учета – 15000 рублей.

По результатам инвентаризации составлена инвентаризационная опись основных средств № 10 от 01.10.2014г.

Указанные в описи данные и расчеты проверил бухгалтер (фамилия, имя, отчество студента).

Задание 2. Составить акт инвентаризации незаконченных ремонтов основных средств по следующим данным.

На основании приказа № 125 от 25 октября 2014г. решено провести инвентаризацию незаконченных ремонтов основных средств.

У ООО «Мастер» есть в наличии одно основное средство, ремонт которого незавершен – автомобиль Газель. ООО «Мастер» выполняет текущий ремонт автомашины на основании заказа № 97 от 15 октября 2014г. Сумма ремонта по смете – 57000 рублей. Ремонт производится в ремонтных мастерских. На момент проведения инвентаризации ремонт выполнен на 60% на сумму ________ рублей.

Начальник РММ является ответственным за сохранность основных средств инвентаризацию проводила комиссия в составе, указанном в приказе.

По результатам инвентаризации был составлен акт незаконченных ремонтов основных средств № 11 от 01.11.2014г. 

При проведении инвентаризации излишков и недостач обнаружено не было.

Данные и расчеты инвентаризации проверил бухгалтер (фамилия, имя, отчество студента).

Контрольные вопросы:

1. Какие вкладки  существуют в программе «1: С Бухгалтерия 8.» для проведения инвентаризации?

2. Какой документ используется в программе «1: С Бухгалтерия 8.» для инвентаризации основных средств?

Практическая работа № 10. (4 часа) 

     Тема занятия:  Выполнение работы по инвентаризации нематериальных активов. Отражение результатов инвентаризации нематериальных активов на счетах бухгалтерского учета.  Проведение инвентаризации и отражение в учете ее результатов с применением бухгалтерской программы «1С: Бухгалтерия 8.»

    Цель занятия: Привитие практических навыков выполнение работы по инвентаризации нематериальных активов. Проведение инвентаризации и отражение в учете ее результатов с применением бухгалтерской программы «1С: Бухгалтерия 8.»

                Порядок и сроки проведения инвентаризации определяются руководителем организации, за исключением случаев, когда проведение инвентаризации обязательно согласно законодательству.  

     В ходе  проведения  инвентаризации  нематериальных  активов руководствуются Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными  приказом  Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49.

     Проверяется наличие документов, подтверждающих права организации на использование  нематериальных  активов; правильность  и  своевременность их отражения в балансе.

     Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием НМА и

данными бухгалтерского учета отражаются на счетах следующим образом:

     а) излишек нематериальных активов приходуется по рыночной стоимости на дату

проведения  инвентаризации, и соответствующая  сумма зачисляется на финансовые

результаты;

     б) недостача имущества и его порча в пределах норм естественной убыли относятся на издержки производства или обращения (расходы), сверх норм  за  счет  виновных лиц. Если  виновные лица не установлены или суд отказал  во  взыскании  убытков с них, то убытки от недостачи  имущества и его порчи списываются на финансовые результаты.
Задание  на занятие:

Задание 1. 
1.Рассмотреть порядок составления карточки учета нематериальных активов и инвентаризационной описи нематериальных активов;

2.Заполнить унифицированные формы документов: ИНВ – 1а, утвержденная Постановлением Госкомстата России от 18.08.98 № 98; НМА-1, утвержденная Постановлением Госкомстата России от 30.10.97 № 71а.

Составить карточку учета нематериальных активов форма № НМА – 1  по приведенным данным.


В организации ООО «Ракета» принят к бухгалтерскому учету (оприходован) по акту № 14 от 15.03.2012г. объект нематериальных активов: компьютерная программа. Объект нематериальных активов предназначен для использования в деятельности организации, а именно приобретен для бухгалтерии. Программа предназначена для автоматизации бухгалтерского учета организации с учетом специфики ее работы.


Исключительное авторское право на нематериальный актив было передано от компании «Поле» по договору № 72-164/11 от 11.03.2012г. Стоимость нематериального актива – 87000 рублей, срок полезного использования – 5 лет, норма амортизации – 20%.


Карточку учета № 1 заполнил бухгалтер, ответственный за сохранность нематериальных активов.

Задание 2. Составить инвентаризационную опись нематериальных активов форма ИНВ–1а, используя  данные задания 1 и 2.


Инвентаризационная комиссия ООО «Ракета» 1 ноября 2014г. на основании приказа генерального директора № 160 от 25 октября 2014г. провела инвентаризацию нематериальных активов, находящихся в бухгалтерии организации. 

При инвентаризации нематериальных активов комиссией проверено:

- наличие документов, подтверждающих права организации на их использование;

- правильность и своевременность отражения нематериальных активов в учете. 

По результатам инвентаризации нематериальных активов, поступивших для применения в организацию, была оформлена опись № 12 от 01.11.2014г.

Нематериальный актив находится в собственности организации.

Материально – ответственное лицо – ФИО студента.
Инвентаризацию проводила комиссия в составе, указанном в приказе.

По результатам инвентаризации недостач и излишков не обнаружено.

Указанные в описи данные и расчеты проверил бухгалтер (фамилия, имя, отчество студента).
Контрольные вопросы:

1. Для чего составляют инвентаризационные описи?

2. В каком количестве готовятся бланки инвентаризационных описей по каждому направлению инвентаризации?

3. 6. Какой бланк  предусмотрен для инвентаризационной описи нематериальных активов?

4. Каким постановлением утверждены формы типовых бланков инвентаризационных описей?

Практическая работа № 11. (4 часа) 

Тема занятия: Выполнение работы по инвентаризации МПЗ. Отражение результатов инвентаризации материально-производственных запасов на счетах бухгалтерского учета. Проведение инвентаризации и отражение в учете ее результатов с применением бухгалтерской программы «1С: Бухгалтерия 8.»

    Цель занятия: Привитие практических навыков выполнение работы по инвентаризации материально-производственных запасов. Проведение инвентаризации и отражение в учете ее результатов с применением бухгалтерской программы «1С: Бухгалтерия 8.»

        В случаях, предусмотренных законодательством, организации обязаны проводить инвентаризацию материально-производственных запасов, в ходе которой проверяется и документально подтверждается их наличие, состояние и оценка.

        Инвентаризация является не только важным общехозяйственным мероприятием, но и элементом учетной политики. Согласно  Федерального закона № 402-ФЗ, при формировании учетной политики организации должен быть утвержден порядок проведения инвентаризации имущества организации.

        Необходимо обратить особое внимание на важность этого положения, так как во многих организациях (особенно в сфере малого бизнеса) инвентаризации либо вообще не проводятся, либо проводятся с нарушением установленных правил, что приводит к формальному заполнению инвентаризационных описей и актов по данным регистров бухгалтерского учета (без проведения натуральной /вещественной проверки).

Количество инвентаризаций в отчетном году, даты их проведения, перечень запасов, проверяемых при каждой из них, определяется руководителем организации, за исключением случаев, когда проведение инвентаризации обязательно. Инвентаризация в обязательном порядке проводится в следующих случаях:

· при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже, а также при преобразовании государственного или муниципального унитарного предприятия;

· перед составлением годовой бухгалтерской отчетности;

· при смене материально ответственных лиц;

· при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества;

· в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

· при реорганизации или ликвидации организации;

· в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Основными целями инвентаризации являются:

· выявление фактического наличия имущества (как собственного, так и не принадлежащего организации, но числящегося в бухгалтерском учете) в целях обеспечения его сохранности, а также выявление неучтенных объектов;

· определение фактического количества материально-производственных ресурсов, использованных в процессе производства;

· сопоставление фактически полученных данных о наличии имущества в натуре с данными аналитического и синтетического учета (выявление излишков и недостач);

· проверка полноты и правильности отражения в учете оценки имущества и обязательств, а также возможность оценки товарно-материальных ресурсов с учетом их рыночной стоимости и фактического физического состояния. В Федеральном законе № 402-ФЗ подчеркивается необходимость подтверждения правильности и достоверности оценки имущества и обязательств, а не возможность для руководителя организации устанавливать по результатам инвентаризации оценку учитываемого объекта, которую он считает правильной и достоверной;

· проверка соблюдения правил и условий хранения товарно-материальных ценностей.

Основу инвентаризации материально-производственных запасов составляет полная или выборочная проверка наличия ценностей специально созданной комиссией.

Это может быть постоянно действующая инвентаризационная комиссия, рабочая комиссия, разовая комиссия.  Постоянно действующая, в организационно-контрольные функции, которой входит проведение плановых инвентаризаций, а также выборочных инвентаризаций и контрольных проверок в межинвентаризационный период. В течение года – в межинвентаризационный период – в организациях с большой номенклатурой учитываемых ценностей могут проводиться выборочные инвентаризации материальных ценностей в местах их хранения и переработки.

Рабочие комиссии, которые непосредственно проводят плановые инвентаризации материальных ценностей в местах их хранения, участвуют в определении результатов инвентаризации. Рабочие инвентаризационные комиссии обычно создаются при большом объеме работ или территориальной разобщенности имущества для одновременного проведения инвентаризации имущества. Рекомендуется утверждать рабочие комиссии на весь отчетный год с возложением на них обязанностей по проведению разовых инвентаризаций;

Разовые комиссии – в каждом конкретном случае состав комиссии утверждается руководителем организации при проведении инвентаризации по мере необходимости – по проверке и выборочной инвентаризации.

Персональный состав постоянно действующих и рабочих инвентаризационных комиссий утверждается руководителем организации в приказе об инвентаризации. В нем же конкретизируется состав имущества, подлежащего инвентаризации, причины инвентаризации (контрольная проверка, смена материально ответственного лица, переоценка либо иные действия), определяются порядок и сроки проведения инвентаризации, и назначается председатель инвентаризационной комиссии.

Вещественная и документальная проверка фактического наличия имущества и обязательств проводится инвентаризационной комиссией коллегиально.

            Отсутствие хотя бы одного члена комиссии при проведении инвентаризации служит основанием для признания результатов инвентаризации недействительными.

             Планируя проведение инвентаризации запасов, следует учитывать структуру складского хозяйства. Отдельные склады и кладовые подразделений организации могут быть самостоятельными учетными единицами или входить в состав других учетных единиц. В некоторых подразделениях организации склады и кладовые вообще могут отсутствовать. Пунктом 24 Методических указаний №119н установлено, что отнесение складов к самостоятельным учетным единицам определяется руководителем организации по представлению главного бухгалтера организации. В тех складах и кладовых, которые не являются самостоятельными учетными единицами, инвентаризация хранящихся запасов производится одновременно с инвентаризацией незавершенного производства в подразделении, где расположены данные склады и кладовые.

Порядок проведения инвентаризации и отражение в учете ее результатов регулируется Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными Приказом Минфина Российской Федерации от 13 июня 1995 года №49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств».

Для документального оформления проведения инвентаризации и отражения ее результатов в бухгалтерском учете организации применяются типовые унифицированные формы первичной учетной документации. Названные формы утверждены Постановлением Госкомстата Российской Федерации от 18 августа 1998 года №88 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации».

                Для проведения инвентаризации руководитель организации издает Приказ (постановление, распоряжение) о проведении инвентаризации (форма №ИНВ-22), являющийся письменным заданием, в котором указывается конкретное содержание, объем, порядок и сроки проведения инвентаризации объекта, а также персональный состав инвентаризационной комиссии. После подписания руководителем приказ вручается председателю инвентаризационной комиссии.

                  Данный приказ регистрируют в Журнале учета и контроля за выполнением приказов о проведении инвентаризации (унифицированная форма №ИНВ–23). Приказ о проведении инвентаризации готовится, как правило, не менее чем за 10 дней до наступления срока проведения инвентаризации.
1. Рассмотреть порядок составления документов по инвентаризации товарно-материальных ценностей: инвентаризационного ярлыка, инвентаризационной описи товарно-материальных ценностей, акта инвентаризации товарно-материальных ценностей отгруженных, инвентаризационной описи товарно-материальных ценностей, принятых на ответственное хранение и акта инвентаризации расчетов за товарно-материальные ценности, находящиеся в пути;

2. Заполнить унифицированные формы документов: ИНВ – 2, ИНВ - 3, ИНВ – 4, ИНВ – 5 и ИНВ – 6, утвержденные Постановлением Госкомстата России от 18.08.98 № 98.

Задание на занятие:

Задание 1. Составить инвентаризационный ярлык форма ИНВ – 2   по следующим данным.

Инвентаризационная комиссия ООО «Итиль» в прежнем составе (см. Приказ о проведении инвентаризации) проводит инвентаризацию товарно-материальных ценностей на складе № 1.


По условиям производства деятельности организации инвентаризационная комиссия не имеет возможности в течение одного дня произвести подсчет материальных ценностей и записать их в инвентаризационную опись.

Для учета фактического наличия товарно-материальных ценностей на складе в период проведения инвентаризации был оформлен инвентаризационный ярлык № 6 от 01.11.2014г.

У материально-ответственного лица Беловой А.Н. на хранении находятся следующие ценности: бумага листовая для офисной техники SvetoCopy А4, размер 210x297 мм, плотность 80 г/м2, белого цвета., количество 125 упаковок.

Материальные ценности расположены на стеллаже № 1, полке - № 3.

Задание 2. Составить инвентаризационную опись товарно-материальных ценностей форма ИНВ – 3  по следующим данным. 


Инвентаризационная комиссия ООО «Итиль» в прежнем составе провела инвентаризацию товарно-материальных ценностей на складе № 1.


Комиссией в присутствии материально-ответственного лица проверено фактическое наличие товарно-материальных ценностей путем их пересчета.

По результатам инвентаризации товарно-материальных ценностей в месте их хранения была составлена инвентаризационная опись № 13 от 01.11.2014г.

По данным инвентаризации на складе № 1 находилось следующее имущество:

	№ п/п
	Наименование имущества
	Количество, шт
	Сумма

	1
	Бумага для ксерокопирования А40
	125
	16250

	2
	Бумага для факса
	16
	1500

	3
	Бумага для ксерокопирования А3
	33
	9000

	4
	Папка «Дело»
	20
	500

	5
	Папка с файлами 10
	10
	350

	6
	Папка с файлами 20
	10
	350

	7
	Папка на кольцах
	10
	1250

	8
	Тетрадь 48л
	25
	750



По данным бухгалтерского учета на складе № 1 должно находиться следующее имущество:

	№ п/п
	Наименование имущества
	Количество, шт
	Сумма

	1
	Бумага для ксерокопирования А40
	125
	16250

	2
	Бумага для факса
	16
	1500

	3
	Бумага для ксерокопирования А3
	33
	9000

	4
	Папка «Дело»
	20
	500

	5
	Папка с файлами 10
	11
	385

	6
	Папка с файлами 20
	10
	300

	7
	Папка на кольцах
	10
	1250

	8
	Тетрадь 48л
	22
	660


Указанные в описи данные и расчеты проверил бухгалтер (фамилия, имя, отчество студента).

Задание 3. Составить акт инвентаризации товарно-материальных ценностей отгруженных форма № ИНВ – 4   по следующим данным.


Инвентаризационная комиссия ООО «Итиль» на основании приказа № 150 от 25 октября 2014г. провела инвентаризацию товарно-материальных ценностей отгруженных.


На момент инвентаризации были отгружены изделия: наличник резной в количестве 500 п/м, на сумму 8600 рублей. Изделия приобретены ООО «Ракета» (код по ОКПО 40370481). Отгрузка произведена по счету № 216/15 от 18 октября 2014г. 

В ходе инвентаризации излишков и недостач не обнаружено.

По результатам инвентаризации был составлен акт № 14 от 01.11.2014г. 

Указанные в описи данные и расчеты проверил бухгалтер (фамилия, имя, отчество студента).

Задание 4. Составить инвентаризационную опись товарно-материальных ценностей, принятых на ответственное хранение форма № ИНВ – 5  по следующим данным.

Инвентаризационная комиссия ООО «Итиль» на основании приказа № 150 от 25 октября провела инвентаризацию товарно-материальных ценностей, принятых на ответственное хранение на складе № 2 организации.

По состоянию на 1 ноября 2014г. комиссией проверены и пересчитаны товарно-материальные ценности в натуре:  наличник резной в количестве 500 п/м, на сумму 8600 рублей.

Материальные ценности передало на хранение ООО «Ракета».

Указанные в описи данные и расчеты проверил бухгалтер (фамилия, имя, отчество студента).

Задание 5. Составить акт инвентаризации расчетов за товарно-материальные ценности, находящиеся в пути  форма № ИНВ – 6  по следующим данным.

Инвентаризационная комиссия ООО «Итиль» на основании приказа № 150 от 25 октября 2014г. провела инвентаризацию расчетов за товарно-материальные ценности, находящиеся в пути.   По состоянию на 01 ноября 2014г. комиссией проведена проверка документов, подтверждающих нахождение товарно-материальных ценностей в пути: по счету № 216/15 от 18 октября 2014г. были отгружены ООО «Ракета» - наличник резной в количестве 500 п/м, на сумму 8600 рублей. По результатам проверки недостач и излишков не обнаружено.

По результатам инвентаризации расчетов за товарно-материальные ценности, находящиеся в пути был оформлен акт № 15 от 01.11.2014г. Указанные в описи данные и расчеты проверил бухгалтер (фамилия, имя, отчество студента).

Контрольные вопросы:

1.  Какой бланк  предусмотрен для инвентаризации МПЗ?

2. Каким постановлением утверждены формы типовых бланков инвентаризационных описей?

Практическая работа № 12.(4 часа)  

Тема занятия: Выполнение работы по инвентаризации дебиторской     задолженности и документальное оформление результатов инвентаризации. Проведение инвентаризации и отражение в учете ее результатов с применением бухгалтерской программы «1С:  Бухгалтерия 8.»
Цель занятия: Привитие практических навыков по инвентаризации расчетов.

В организации должна регулярно проводиться инвентаризация расчетов. Порядок и сроки проведения инвентаризации определяет руководитель.

При инвентаризации проверяются расчеты:

- с кредиторами по кредитам;

- с бюджетом по налогам и сборам и с внебюджетными фондами по взносам;

- с покупателями и поставщиками;

- с работниками, в том числе с подотчетными лицами;

- с другими дебиторами и кредиторами.

Для проведения такой проверки необходимы регистры бухгалтерского учета по счетам расчетов, первичные документы, оформляющие хозяйственные операции по счетам расчетов, акты сверки.

При инвентаризации подотчетных сумм проверяются отчеты подотчетных лиц по выданным авансам с учетом их целевого использования, а также суммы выданных авансов по каждому подотчетному лицу (даты выдачи, целевое назначение).

Прежде всего, проверяется, представило ли подотчетное лицо в бухгалтерию авансовый отчет об израсходованных суммах по истечению срока, на который аванс был выдан. При проверке отчетов комиссия проверяет наличие первичных документов, подтверждающих расходы, произведенные подотчетным лицом.

В ходе инвентаризации расчетов с персоналом по прочим операциям проверяется полнота отражения в бухгалтерском учете сумм займов, предоставленных работникам, а также выявление задолженности по оплате процентов и погашению займов. Также проверяются расчеты по возмещению материального ущерба, причиненного работниками в результате брака, недостач и хищений денежных и материальных ценностей.

По задолженности работникам организации выявляются невыплаченные суммы по оплате труда, подлежащие перечислению на счет депонентов, а также суммы и причины возникновения переплат работникам.

Как правило, перед началом инвентаризации составляют акты сверки расчетов с другими организациями.

Результаты инвентаризации отражают в акте инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и другими дебиторами (кредиторами) (форма № ИНВ-17) и специальной справке (приложение к форме № ИНВ-17).

Специального бланка для акта сверки расчетов нет, поэтому его составляют в произвольной форме.

Акт составляют по каждому дебитору и кредитору в 2 экземплярах: первый экземпляр остается в бухгалтерии; второй экземпляр направляют в организацию, с которой производилась сверка. Акт хранят в архиве организации 5 лет. Образец акта представлен в Приложении.
На основании акта сверки расчетов может быть подготовлено заявление о зачете взаимных требований. Это делают, если у организации есть как дебиторская, так и кредиторская задолженность перед одним и тем же предприятием (например, когда поставщик одновременно является и покупателем товаров вашей организации). Заявление составляют в двух экземплярах и хранят в архиве организации пять лет. Образец заявления представлен в Приложении. С 1 января 2009 года акт взаимозачета нужно оформлять на всю сумму, включая НДС. Для акт инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами предусмотрен типовой бланк (форма № ИНВ-17).

Акт составляют в двух экземплярах:

- первый передают в бухгалтерию;

- второй остается у инвентаризационной комиссии.

Инвентаризация проводится комиссией на основании первичных бухгалтерских документов, а также актов сверки расчетов между организацией и другими предприятиями.

Комиссия должна определить сроки возникновения дебиторской и кредиторской задолженности и возможность ее погашения.

В акте указывают:

- счета бухгалтерского учета, на которых числится задолженность;

- суммы задолженности, согласованные и не согласованные с дебиторами (кредиторами);

- суммы задолженности, по которым истек срок исковой давности.

Срок исковой давности составляет три года с момента возникновения задолженности.

Если при инвентаризации выявлена задолженность с истекшим сроком исковой давности, то она по приказу руководителя списывается с баланса организации. Для этого бухгалтер должен сделать проводки:

Дебет 91-2 Кредит 62 (76, ...) - списана дебиторская задолженность с истекшим сроком исковой давности;

Дебет 63 Кредит 62 (76, ...) - списана дебиторская задолженность, по которой ранее был создан резерв по сомнительным долгам;

Дебет 60 (76) Кредит 91-1 - списана кредиторская задолженность.

Акт хранится в архиве организации 5 лет. В течение этого времени списанная задолженность должна числиться за балансом на счете 007 «Списанная в убыток задолженность неплатежеспособных дебиторов». К акту инвентаризации прикладывают справку, составленную на типовом бланке. В справке указывают:

- реквизиты каждого дебитора или кредитора организации;

- причину и дату возникновения задолженности;

- сумму задолженности.

Справку составляют в одном экземпляре и хранят в архиве организации 5 лет.

Задание на занятие:
Исходные данные:

- ОАО «Дом»  - генеральный директор Степанов В.В.,  главный бухгалтер Комолова Н.Л., 

- ООО «Фенист» -  генеральный директор Лотифов А.А., главный бухгалтер Сотникова А.Н..

По состоянию на 31 марта 2013 года задолженность ОАО «Дом» перед ООО «Фенист» согласно договору поставки № 15 от 06.02.2013 г. на основании счета-фактуры № 156 от 11.02.2013  года составляет 518 000 руб.,  НДС (18%) - 93 240 руб.

Задание 1. Оформить справку к акту № 12 инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами ООО «Фенист» по состоянию на «25» декабря 2013г. 
Задание 2.  Оформить Акт инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами ООО «Фенист»  по форме (ИНВ-17).  

Задание 3.  Оформить акт сверки взаимных расчетов между ОАО «Дом» и ООО «Фенист».

Задание 4. Оформленные документы вывести на печать и приложить к отчету. 
             Задание 5.
Используя теоретический материал учебного пособия по освоению модуля ПМ 02 тема « Инвентаризация расчетов с банками и другими кредитными учреждениями по ссудам, с бюджетом, покупателями, поставщиками, подотчетными лицами, работниками, депонентами, другими дебиторами  и кредиторами» составить тесты по следующим вопросам (количество вопросов неограниченно):

1. Порядок проведения инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности;

2. Порядок составления «Акта инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами» по форме ИНВ-17;

3. Порядок составления «Справки к акту инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами» по форме ИНВ-17п;

4. Технологию определения реального состояния расчетов;

5. Порядок выявления задолженности, не реальной к взысканию;

6. Порядок списания безнадежной задолженности.

Контрольные вопросы:

1. В какие сроки проводят инвентаризацию расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами?

2. В чем заключается инвентаризация расчетов с банками и другими кредитными учреждениями по ссудам, с бюджетом, покупателями, поставщиками, подотчетными лицами, работниками, депонентами, другими дебиторами и кредиторами?

3. Что должна установить инвентаризационная комиссия путем документальной проверки расчетов?

Практическая работа № 13.
Тема занятия:
Выполнение работы по инвентаризации целевого финансирования
Цель занятия: Привитие практических навыков по инвентаризации целевого финансирования.
       Целевое финансирование (балансовый счет 86)

1. Проверяются расходование средств на цели, предусмотренные целевыми программами и сметами расходов. Целевое финансирование – это финансирование целевых программ за счет поступлений от других организаций и лиц, ассигнований из бюджета и других источников.
Данные аналитического учета должны обеспечить возможность получения необходимой информации по назначению целевых средств и в разрезе источников поступления их.

2. Проверяется наличие документов (отчеты об использовании средств с приложенными первичными документами), подтверждающих целевое использование бюджетных средств, т.е. сопоставляются произведенные расходы с соответствующей экономической статьей расходов бюджетных назначений.

3. Выявляются суммы превышения расходов по соответствующим статьям бюджетного финансирования.
Проверяется наличие документов, подтверждающих целесообразность и правомерность расходов сверх утвержденной сметы.

4. Инвентаризационные описи заполняются в разрезе источников финансирования.

                    Задание 1:
Используя теоретический материал по освоению модуля ПМ 02 (тема «Инвентаризация целевого финансирования по видам поступлений», вопросы 1 и 2 составить тесты по следующим вопросам (количество вопросов неограниченно):

1. Порядок выявления задолженности, нереальной для взыскания, с целью принятия мер к взысканию задолженности с должников, либо к списанию ее с учета.

2. Порядок инвентаризации недостач и потерь от порчи ценностей (счет 94), целевого финансирования (счет 86).
Контрольные вопросы:

1. В какие сроки проводят инвентаризацию целевого финансирования?

2. Что должна установить инвентаризационная комиссия путем документальной проверки?

Практическая работа № 14. (4 часа)
Тема занятия:
Организация проведения инвентаризации доходов будущих периодов. Проведение инвентаризации и отражение в учете ее результатов с применением бухгалтерской программы «1С: Бухгалтерия 8.»
Цель занятия: Привитие практических навыков по инвентаризации доходов будущих периодов. Проведение инвентаризации и отражение в учете ее результатов с применением бухгалтерской программы «1С: Бухгалтерия 8.»
            Доходы будущих периодов (балансовый счет 98)

1. Проверяется правомерность отнесения полученных доходов к доходам будущих периодов.
К доходам будущих периодов относятся: доходы, полученные в счет будущих периодов (доходы от аренды, абонентская плата, выручка от перевозки пассажиров по месячным и квартальным билетам и др.);  стоимость активов, полученных безвозмездно;
предстоящее поступление задолженности по недостачам, выявленным в отчетном периоде за прошлые годы и признанным виновным лицом или присужденным судом;
разница между подлежащей взысканию с виновных лиц суммой за недостающие материальные и иные ценности и их учетной стоимостью.

2. Проверяется правильность формирования оценки доходов будущих периодов. При принятии к учету доходов будущих периодов их оценка производится в следующем порядке:
доходы, полученные в счет будущих периодов, принимаются к учету в сумме фактически поступившей оплаты (в соответствии с договором);  стоимость активов, полученных безвозмездно, оценивается по рыночной стоимости на дату оприходования;
- задолженности по недостачам прошлых лет, выявленные в отчетном году, принимаются к учету по рыночной стоимости на дату признания недостачи виновником или на дату вынесения судом соответствующего решения;  сумма разницы в оценке недостач, взыскиваемых с виновных лиц, определяется как разница между рыночной стоимостью недостающих ценностей и их учетной стоимостью.

3. При инвентаризации, проводимой на конец года, проверяется обоснованность наличия остатков, числящихся на следующих субсчетах:  субсчет «Доходы, полученные в счет будущих периодов» – должны быть отражены только доходы, относящиеся к следующему отчетному году;
субсчет «Безвозмездные поступления» – рыночная стоимость безвозмездно полученного имущества в части, относящейся к недоамортизированной стоимости (по амортизируемому имуществу), или рыночная стоимость МПЗ, не списанных на счета учета затрат на производство;
 субсчет «Предстоящие поступления задолженности по недостачам, выявленным за прошлые годы» и субсчет «Разница между суммой, подлежащей взысканию с виновных лиц, и балансовой стоимостью по недостачам ценностей» – рыночная стоимость имущества или разница в его оценке, относящиеся к непогашенной части задолженности по недостачам.

4. Проверяется правильность списания сумм, учтенных на счете по безвозмездно полученному имуществу. Списание сумм производится в корреспонденции со счетом 91.2 «Прочие расходы» в следующем порядке:  по безвозмездно полученным основным средствам – по мере начисления амортизации;  по иным безвозмездно полученным материальным ценностям – по мере списания на производство (расходов на продажу).
  Задание на занятие:

 Задание 1:
Используя теоретический материал по освоению модуля ПМ 02 (тема «Организация проведения инвентаризации доходов будущих периодов», составить тесты по следующим вопросам Порядок инвентаризации  доходов будущих периодов (счет 98)  (количество вопросов неограниченно):


Контрольные вопросы:

1.  В какие сроки проводят инвентаризацию по доходам будущих периодов?

2. В чем заключается инвентаризация доходов будущих периодов?

3. Что должна установить инвентаризационная комиссия путем документальной проверки ?

Приложения
 Унифицированные формы первичной учетной документации по учету результатов инвентаризации

Таблица 1 - Унифицированные формы первичной учетной документации по учету результатов инвентаризации

	Код по ОКУД
	Название формы
	Номер формы
	Нормативный акт

	0317001
	Инвентаризационная опись основных средств
	ИНВ-1
	Постановление Госкомстата РФ от 18 августа 1998 г. № 88

	0317002
	Инвентаризационная опись нематериальных активов
	ИНВ-1а
	Постановление Госкомстата РФ от 18 августа 1998 г. № 88

	0317003
	Инвентаризационный ярлык
	ИНВ-2
	Постановление Госкомстата РФ от 18 августа 1998 г. № 88

	0317004
	Инвентаризационная опись товарно-материальных ценностей
	ИНВ-3
	Постановление Госкомстата РФ от 18 августа 1998 г. № 88

	0317005
	Акт инвентаризации товарно-материальных ценностей отгруженных
	ИНВ-4
	Постановление Госкомстата РФ от 18 августа 1998 г. № 88

	0317006
	Инвентаризационная опись товарно-материальных ценностей, принятых на ответственное хранение
	ИНВ-5
	Постановление Госкомстата РФ от 18 августа 1998 г. № 88

	0317007
	Акт инвентаризации расчетов за товарно-материальных ценностей, находящихся в пути
	ИНВ-6
	Постановление Госкомстата РФ от 18 августа 1998 г. № 88

	0317008
	Акт инвентаризации драгоценных металлов и изделий из них
	ИНВ-8
	Постановление Госкомстата РФ от 18 августа 1998 г. № 88

	0317009
	Инвентаризационная опись драгоценных металлов, содержащихся в деталях, полуфабрикатах, сборочных единицах (узлах), оборудовании, приборах и других изделиях
	ИНВ-8а
	Постановление Госкомстата РФ от 18 августа 1998 г. № 88

	0317010
	Акт инвентаризации драгоценных камней, природных алмазов и изделий из них
	ИНВ-9
	Постановление Госкомстата РФ от 18 августа 1998 г. № 88

	0317011
	Акт инвентаризации незаконченных ремонтов основных средств
	ИНВ-10
	Постановление Госкомстата РФ от 18 августа 1998 г. № 88

	0317012
	Акт инвентаризации расходов будущих периодов
	ИНВ-11
	Постановление Госкомстата РФ от 18 августа 1998 г. № 88

	0317013
	Акт инвентаризации наличных денежных средств
	ИНВ-15
	Постановление Госкомстата РФ от 18 августа 1998 г. № 88

	0317014
	Инвентаризационная опись ценных бумаг и бланков документов строгой отчетности
	ИНВ-16
	Постановление Госкомстата РФ от 18 августа 1998 г. № 88

	0317015
	Акт инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами
	ИНВ-17
	Постановление Госкомстата РФ от 18 августа 1998 г. № 88

	
	Справка к акту инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами
	Приложение к форме ИНВ-17
	Постановление Госкомстата РФ от 18 августа 1998 г. № 88

	0317016
	Сличительная ведомость результатов инвентаризации основных средств
	ИНВ-18
	Постановление Госкомстата РФ от 18 августа 1998 г. № 88

	0317017
	Сличительная ведомость результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей
	ИНВ-19
	Постановление Госкомстата РФ от 18 августа 1998 г. № 88

	0317018
	Приказ (постановление, распоряжение) о проведении инвентаризации
	ИНВ-22
	Постановление Госкомстата РФ от 18 августа 1998 г. № 88

	0317019
	Журнал учета контроля за выполнением приказов (постановлений, распоряжений) о проведении инвентаризации
	ИНВ-23
	Постановление Госкомстата РФ от 18 августа 1998 г. № 88

	0317020
	Акт о контрольной проверке правильности проведения инвентаризации ценностей
	ИНВ-24
	Постановление Госкомстата РФ от 18 августа 1998 г. № 88

	0317021
	Журнал учета контрольных проверок правильности проведения инвентаризаций
	ИНВ-25
	Постановление Госкомстата РФ от 18 августа 1998 г. № 88

	0317022
	Ведомость учета результатов, выявленных инвентаризацией
	ИНВ-26
	Постановление Госкомстата РФ от 27 марта 2000 г. № 26


Систематизация первичных документов по инвентаризации в соответствии с этапом инвентаризации и видом инвентаризируемого  имущества и  обязательств организации

Таблица 1 – Первичные документы на каждом этапе инвентаризации

	Этап
	Наименование  документа
	Наименование формы
	Код по ОКУД

	1 Подготовительный 
	
	
	

	2 Проведение натуральной и документальной проверки
	
	
	

	3 Сопоставление данных инвентаризационных описей с данными бухгалтерского учета.
	
	
	

	4 Заключительный
	
	
	


Таблица 2 – Первичные документы по видам инвентаризируемого  имущества и  обязательств организации

	Вид инвентаризируемого  имущества и  обязательств организации
	Наименование  документа
	Наименование формы
	Код по ОКУД

	1 Основные средства и НМА
	
	
	

	2 Денежные средства
	
	
	

	3 Товарно-материальные ценности
	
	
	

	4 Расчеты с покупателями, поставщиками, прочими дебиторами и кредиторами
	
	
	


Процесс инвентаризации в организации
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Рисунок 1 - Схема процесса инвентаризации

Порядок проведения инвентаризации и ее документального оформления 
Таблица 1 -  Порядок проведения инвентаризации и ее документального оформления 

	Действие
	Документальное оформление
	Ответственное лицо (лица)

	Утверждение порядка проведения инвентариза-ции, графика проведения инвентаризации
	Учетная политика организации, поло-жение о порядке проведения инвентаризации
	Руководитель организации, главный бухгалтер

	Принятие решения о про-ведении инвентаризации
	Приказ о проведении инвентаризации по форме ИНВ-22, его отражение в журнале учета контроля за выполн-ением приказов (постановлений, распоряжений) о проведении инвента-ризации (ИНВ-23)
	Руководитель организации

	Проведение инвентари-зации
	Составление и заполнение

следующих документов:

- инвентаризационные ярлыки (ИНВ-2);

- инвентаризационные описи (ИНВ-1, ИНВ-1а, ИНВ-3, ИНВ-5, ИНВ-16);

- акты инвентаризации (ИНВ-4, ИНВ-6, ИНВ-10, ИНВ-11, ИНВ-15,ИНВ-17)
	Инвентаризационная комиссия

	Определение и оформле-ние результатов инвента-ризации
	Составление и заполнение сличи-тельных ведомостей (ИНВ-18, ИНВ-19). Составление ведомости по форме ИНВ-26, приказы руководителя о списании недостач
	Бухгалтерия, руководитель организации

	Отражение результатов инвентаризации в учете
	Бухгалтерская справка, на основании которой производятся записи на счетах учета
	Бухгалтерия


Приказ об учетной политике

	«Об учетной политике организации»
	
	ООО «Итиль»

	Приказ № 52 
	
	

	от 30 декабря 2013 г.
	
	403530, г. Фролово, ул. Оржоникидзе , д. 161, 

	г. Фролово
	
	т.: +7(846)2426241

+7 (846) 2426241

samcable@transit..ru


Приказ № ___ 

«Об учетной политике ООО «Итиль» на 2014 год»

На основании и в соответствии с Федеральным законом  № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Положением по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации, утвержденным приказом Минфина России от 29.07.1998 г. № 34н, Положением по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» ПБУ 1/08, утвержденным приказом Минфина России от 09.12.1998 № 60н, НК РФ приказываю:

1 Утвердить учетную политику организации для целей бухгалтерского учета.

2 Утвердить учетную политику организации для целей налогообложения.

3 Утвердить формы первичных учетных документов, применяемых для оформления фактов хозяйственной деятельности, по которым не предусмотрены типовые формы.

4 Утвердить формы аналитических регистров налогового учета.

5 Утвердить график документооборота.

6 Утвердить график проведения инвентаризаций.

7 Признать утратившим силу Приказ № 54 от 29.12.2012  г. «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета и налогообложения на 2013 год».

8 Ввести в действие настоящий Приказ с 1 января 2014 г.

9 Контроль над выполнением настоящего Приказа возложить на главного бухгалтера.

Директор ООО «Итиль»  _____________________  Н.М. Молотков.

Приложение № 4 к Приказу № 52 от 30.12.2013 г. 

 «Учетная политика ООО «Итиль» на 2014 год»

Рабочий план проведения инвентаризации имущества и обязательств ООО «Итиль» инвентаризационной (ревизионной) комиссией

	№
	Название работы
	Способ проведения ревизии 
	Срок выполнения



	1
	Ревизия кассовых операций 
	Сплошной

Сплошной

Сплошной

Выборочный
	14-18 апреля 2012 г.

07-11 июля 2012 г.

01-04 октября 2012 г.

29-30 декабря 2012 г.

	2
	Ревизия расчетов с персоналом по оплате труда 
	Выборочный
	14-15 июля 2012 г.

	3
	Ревизия расчетов с подотчетными  лицами 
	Сплошной
	14-17 октября 2012 г.

	4. 
	Ревизия договорных отношений 
	Сплошной
	16-19 декабря 2012 г.

	5.
	Ревизия МПЗ
	Сплошной
	22-25 декабря 2012 г.


Директор ООО «Итиль»                             ___________ Н.М. Молотков 
Гл. бухгалтер ООО «Итиль»                        ___________ Г.И. Стонкова
УТВЕРЖДАЮ:

___________________________

                                                                                                                                          (должность руководителя)  
                                ___________________________

                                                                                                                                              (фамилия, имя, отчество руководителя)
«____»_______________20__ г.

ПЛАН-ГРАФИК

ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ __________________________ на 20__ г.

                                                                   (наименование предприятия)

	№ п/п
	Наименование места проведения инвентаризации (объект инвентаризации
	Наименование инвентаризируемых ценностей
	Бухгал-терские счета
	Способ проведе-ния инвента-ризации
	Время проведения инвентари-зации
	Ответствен-ный за проведение инвентари-зации

	1
	Основные средства
	Автомобили
	
	
	
	

	
	
	Оборудование 
	
	
	
	

	
	
	Компьютеры 
	
	
	
	

	2
	Нематериальные активы
	Компьютерная программа
	
	
	
	

	3
	ТМЦ
	Сырье и материалы
	
	
	
	

	
	
	Запасные части
	
	
	
	

	
	
	ГСМ
	
	
	
	

	
	
	Строительные материалы
	
	
	
	

	4
	Денежные средства
	Ден.средства в кассе предприятия
	
	
	
	

	
	
	Ден.средства на расчетном счете
	
	
	
	

	
	
	Ценные бумаги
	
	
	
	

	5
	Расчеты с кредиторами и дебиторами
	Расчеты перед персоналом по оплате труда
	
	
	
	

	
	
	Расчеты перед бюджетом по выплате налогов и сборов
	
	
	
	

	
	
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками
	
	
	
	


Главный бухгалтер      _________________       _________________________

                                                             (подпись)                                                   (расшифровка подписи)
Унифицированная форма № ИНВ-22
Утверждена постановлением Госкомстата
России от 18.08.1998 № 88

	
	Код

	
	Форма по ОКУД
	0317018

	
	по ОКПО
	

	организация
	
	

	
	

	структурное подразделение
	


	
	Номер документа
	Дата составления

	ПРИКАЗ
	
	


(постановление, распоряжение)
о проведении инвентаризации

	Для проведения инвентаризации
	

	


назначается рабочая инвентаризационная комиссия в составе:

	Председатель комиссии
	
	
	

	
	должность
	
	фамилия, имя, отчество

	Члены комиссии:
	
	
	

	
	должность
	
	фамилия, имя, отчество

	
	
	
	

	
	должность
	
	фамилия, имя, отчество

	
	
	
	

	
	должность
	
	фамилия, имя, отчество

	Инвентаризации подлежит
	

	
	наименование имущества, обязательства

	

	К инвентаризации приступить
 «
	
	»
	
	
	
	г.

	и окончить
«
	
	»
	
	
	
	г.

	Причина инвентаризации
	

	
	контрольная проверка, смена материально ответственных лиц, переоценка и т.д.

	


	Материалы по инвентаризации сдать в бухгалтерию

	

	не позднее
«
	
	»
	
	г.

	Руководитель
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


Унифицированная форма № ИНВ-23 
Утверждена постановлением 
ГоскомстатаРоссии от 18.08.98 № 88

	
	Код

	Форма по ОКУД
	0317019

	
	по ОКПО
	

	организация
	
	

	
	

	структурное подразделение
	

	Вид деятельности
	


ЖУРНАЛ

учета контроля за выполнением приказов
(постановлений, распоряжений)

о проведении инвентаризации
	Начат «
	
	»
	
	
	
	 г.


	Окончен «
	
	»
	
	
	
	 г.


	Лицо, ответственное за ведение журнала
	
	
	

	
	должность
	
	фамилия, имя, отчество


 2-я страница формы № ИНВ -23

	Но-мер по по-ряд-ку
	Наименование инвентаризуемой организации, структурного подразделения склада, участка и т.д.
	Фамилия, имя, отчество материально ответственного(ых) лица (лиц)
	Приказ (постановление, распоряжение)
	Состав инвен-
таризационной комиссии (фамилия, имя, отчество председателя и членов комиссии)
	Приказ (постановле-ние, распоряжение) получил.

Подпись.
	Наименование инвентари-
зуемого имущества (финансовых обязательств)
	Дата начала инвентаризации

	
	
	
	
	
	
	
	согласно приказу (постанов-лению, распоря-жению)
	факти-чески

	
	
	
	дата
	номер
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


По данному образцу печатать все четные страницы журнала по форме N ИНВ-23..
3-я страница формы № ИНВ -23

	Дата окончания инвентаризации
	Отметка о результатах инвентаризации
	Дата
	

	
	
	утвержде-
ния
резуль-
татов руководи-телем
	принятия мер по недостаче
	Примечание

	согласно при-
казу (поста-новлению, распоря-жению)
	факти-
чески
	предварительный результат
	окончательный результат
	
	погашения недостач
	передача дела в следст-венные органы
	

	
	
	дата
	сумма, руб. коп.
	дата
	сумма, руб. коп.
	
	
	
	

	
	
	
	недостача
	излишки
	
	недостача
	излишки
	
	
	
	

	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Унифицированная форма № ИНВ-1  Утверждена постановлением Госкомстата    России от 18.08.98 № 8

	
	Код

	Форма по ОКУД
	0317001

	
	по ОКПО
	

	организация
	
	

	структурное подразделение
	

	Вид деятельности
	

	Основание для проведения инвентаризации:
	приказ, постановление, распоряжение
	номер
	

	
	ненужное зачеркнуть
	дата
	

	Дата начала инвентаризации
	

	Дата окончания инвентаризации
	

	Вид операции
	

	
ИНВЕНТАРИЗАЦИННАЯ ОПИСЬ
	Номердокумента
	Дата составления
	

	
	
	
	

	
основных средств
	
	
	

	Основные средства
	

	

	находящиеся
	

	
	в собственности организации, на ответственном хранении, в т. ч. арендованные

	Местонахождение
	

	Арендодатель*
	


РАСПИСКА

К началу проведения инвентаризации все расходные и приходные документы на основные средства сданы в бухгалтерию, и все основные средства, поступившие на мою (нашу) ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход.  Лицо (а), ответственное (ые) за сохранность основных средств:

	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


2-я страница формы № ИНВ-1

	Но-мер по по-
ряд-ку
	Наименование, назначение и краткая
характеристика объекта
	Документ, подтверждающий принятие объекта на ответственное хранение (аренду)
	Год вы-

пуска (построй-
ки, приоб-

ретения)
	Номер
	Фактическое наличие
	По данным бухгалтерского учета

	
	
	наимено-
вание
	дата
	номер
	
	инвентарный
	заводской
	паспорта (документа о регистрации)
	количес-
тво, шт.
	стоимость, руб. коп.
	количес-
тво, шт.
	стоимость, руб. коп.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


Итого по странице:

	а) количество порядковых номеров
	

	
	прописью

	б) общее количество единиц фактически
	

	
	прописью

	в) на сумму фактически
	

	
	прописью

	
	
	 руб.
	
	 коп.


3-я страница формы № ИНВ-1

Итого по описи:

	а) количество порядковых номеров
	

	
	прописью

	б) общее количество единиц фактически
	

	
	прописью

	в) на сумму фактически
	

	
	прописью

	
	
	 руб.
	
	 коп.


Все подсчеты итогов по строкам, страницам и в целом по инвентаризационной описи основных средств проверены.

	Председатель комиссии
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	Члены комиссии:
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	Все основные средства, поименованные в настоящей инвентаризационной описи с №
	
	 по №
	
	, комиссией

	проверены в натуре в моем (нашем) присутствии и внесены в опись, в связи с чем претензий к инвентаризационной комиссии не имею (не имеем). Основные средства, перечисленные в описи, находятся на моем (нашем) ответственном хранении.

	Лицо (а), ответственное (ые) за сохранность основных средств:
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	«
	
	»
	
	
	
	 г.

	Указанные в настоящей описи данные и расчеты проверил
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	«
	
	»
	
	
	
	 г.


Унифицированная форма № ИНВ-10  Утверждена постановлением Госкомстата России от 18.08.98 № 88

	
	Код

	Форма по ОКУД
	0317011

	
	по ОКПО
	

	организация
	
	

	
	

	структурное подразделение
	

	Вид деятельности
	

	Основание для проведения инвентаризации:
	приказ, постановление, распоряжение
	номер
	

	
	ненужное зачеркнуть
	дата
	

	Дата начала инвентаризации
	

	Дата окончания инвентаризации
	

	Вид операции
	

	
	Номер
документа
	Дата составления
	

	АКТ
	
	
	


инвентаризации незаконченных ремонтов основных средств
	Акт составлен комиссией, которая провела инвентаризацию незаконченных ремонтов основных средств по состоянию на «
	
	»
	
	
	
	 г.


При инвентаризации установлено следующее:

	Номер по по-
рядку
	Наименование ремонтируемого объекта и вид ремонта
	Номер
	Наименование заказчика (структурного подразделения), передавшего объект в ремонт
	Стоимость ремонта по договору (заказу), руб. коп.
	Процент техни-
ческой готов-
ности
	Затраты, связанные с выполнением ремонта, руб. коп.
	Результаты инвента-
ризации, руб. коп.
	Приме-
чание

	
	
	инвен-
тарный
	заказа
	
	
	
	по договору (заказу)
	фактическая
	экономия (-)
	перерасход (+)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	Х


 Оборотная сторона формы № ИНВ-10

	Номер по по-
рядку
	Наименование ремонтируемого объекта и вид ремонта
	Номер
	Наименование заказчика (структурного подразделения), передавшего объект в ремонт
	Стоимость ремонта по договору (заказу), руб. коп.
	Процент техни-
ческой готов-
ности
	Затраты, связанные с выполнением ремонта, руб. коп.
	Результаты инвента-
ризации, руб. коп.
	Приме-
чание

	
	
	инвен-
тарный
	заказа
	
	
	
	по договору (заказу)
	фактическая
	экономия (-)
	перерасход (+)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	Х


Все подсчеты итогов по строкам, страницам и в целом по акту инвентаризации проверены.

	Председатель комиссии
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	Члены комиссии:
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
Все ценности, поименованные в настоящем акте инвентаризации с №
	
	 по №
	
	, комиссией проверены в натуре в

	моем (нашем) присутствии и внесены в акт, в связи с чем претензий к инвентаризационной комиссии не имею (не имеем). Ценности, перечисленные в акте, находятся на моем (нашем) ответственном хранении

	Материально ответственное (ые) лицо (а):
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	«
	
	»
	
	
	
	 г.


	Указанные в настоящем акте данные и расчеты проверил
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	«
	
	»
	
	
	
	 г.


Унифицированная форма № ИНВ-1а

Утверждена постановлением Госкомстата

России от 18.08.98 № 88

	
	Код

	Форма по ОКУД
	0317002

	
	по ОКПО
	

	организация
	
	

	
	

	структурное подразделение
	

	Вид деятельности
	

	Основание для проведения инвентаризации:
	приказ, постановление, распоряжение
	номер
	

	
	ненужное зачеркнуть
	дата
	

	Дата начала инвентаризации
	

	Дата окончания инвентаризации
	

	Вид операции
	

	
ИНВЕНТАРИЗАЦИОННАЯ ОПИСЬ
	Номер
документа
	Дата составления
	

	
	
	
	

	
нематериальных активов
	
	
	

	Нематериальные активы
	

	Местонахождение
	


РАСПИСКА

К началу проведения инвентаризации все расходные и приходные документы на нематериальные активы сданы в бухгалтерию, и все нематериальные активы, оприходованы, а выбывшие списаны в расход.

Лицо (а), ответственное (ые) за сохранность документов, удостоверяющих право организации на нематериальные активы.:

	
	
	
	
	

	должность
	
	Подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


2-я страница формы № ИНВ-1а

	Номер по порядку
	Нематериальные активы, наименование, назначение и краткая характеристика
	Документ о регистрации
	Дата постановки
на учет
	Стоимость, руб. коп.

	
	
	наименование
	дата
	номер
	
	фактически по данным первичных документов
	по данным бухгалтерского учета

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	


Итого по странице:

	а) количество порядковых номеров
	

	
	прописью

	в) на сумму фактически
	

	
	прописью

	
	
	 руб.
	
	 коп.


3-я страница формы № ИНВ-1а

Итого по описи:

	а) количество порядковых номеров
	

	
	прописью

	в) на сумму фактически
	

	
	прописью

	
	
	 руб.
	
	 коп.


Все подсчеты итогов по строкам, страницам и в целом по инвентаризационной описи нематериальных активов проверены.

	Председатель комиссии
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	Члены комиссии:
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


	Все нематериальные активы, поименованные в настоящей инвентаризационной описи с №
	
	 по №
	
	, комиссией

	проверены в моем (нашем) присутствии и внесены в опись, в связи с чем претензий к инвентаризационной комиссии не имею (не имеем). Документы, удостоверяющие права организации на нематериальные активы, перечисленные в описи, находятся на моем (нашем) ответственном хранении.


Лицо (а), ответственное (ые) за сохранность документов, удостоверяющих право организации на нематериальные активы:

	
	
	
	
	

	Должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	«
	
	»
	
	
	
	 г.

	Указанные в настоящей описи данные и расчеты проверил
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	«
	
	»
	
	
	
	 г.


Унифицированная форма № ИНВ-3
Утверждена постановлением Госкомстата
России от 18.08.98 № 88

	
	Код

	Форма по ОКУД
	0317004

	
	по ОКПО
	

	организация
	
	

	структурное подразделение
	

	Вид деятельности
	

	Основание для проведения инвентаризации:
	приказ, постановление, распоряжение
	номер
	

	
	ненужное зачеркнуть
	дата
	

	Дата начала инвентаризации
	

	Дата окончания инвентаризации
	

	Вид операции
	

	
ИНВЕНТАРИЗАЦИОННАЯ ОПИСЬ
	Номер
документа
	Дата составления
	

	
	
	
	

	
товарно-материальных ценностей
	
	
	

	вид товарно-материальных ценностей

	находящиеся
	

	
	в собственности организации, полученные для переработки


РАСПИСКА

К началу проведения инвентаризации все расходные и приходные документы на товарно-материальные ценности сданы в бухгалтерию и все товарно-материальные ценности, поступившие на мою (нашу) ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход.

	Материально ответственное (ые) лицо (а):
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	Произведено снятие фактических остатков ценностей по состоянию на «
	
	»
	
	
	
	 г.


2-я страница формы № ИНВ-3

	Номер по по-
рядку
	Счет, субсчет
	Товарно-материальные ценности
	Единица измерения
	Цена,
руб. коп.
	Номер
	Фактическое наличие
	По данным бухгалтерского учета

	
	
	наименование, характеристика (вид, сорт, группа)
	код (номен-
клатурный номер)
	код по ОКЕИ
	наимено-
вание
	
	инвен-
тарный
	паспорта
	коли-
чество
	сумма,
руб. коп.
	коли-
чество
	сумма,
руб. коп.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


Итого по странице:

	а) количество порядковых номеров
	

	
	прописью

	б) общее количество единиц фактически
	

	
	прописью

	в) на сумму фактически
	
	 руб.
	
	 коп.

	
	прописью
	
	
	


3-я страница формы № ИНВ-3

	Номер по по-
рядку
	Счет, субсчет
	Товарно-материальные ценности
	Единица измерения
	Цена,
руб. коп.
	Номер
	Фактическое наличие
	По данным бухгалтерского учета

	
	
	наименование, характеристика (вид, сорт, группа)
	код (номен-
клатурный номер)
	код по ОКЕИ
	наимено-
вание
	
	инвен-
тарный
	паспорта
	коли-
чество
	сумма,
руб. коп.
	коли-
чество
	сумма,
руб. коп.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


Итого по странице:

	а) количество порядковых номеров
	

	
	прописью

	б) общее количество единиц фактически
	

	
	прописью

	в) на сумму фактически
	
	 руб.
	
	 коп.

	
	прописью
	
	
	


4-я страница формы № ИНВ-3

Итого по описи:

	а) количество порядковых номеров
	

	
	прописью

	б) общее количество единиц фактически
	

	
	прописью

	в) на сумму фактически
	

	
	прописью

	
	
	 руб.
	
	 коп.


Все цены, подсчеты итогов по строкам, страницам и в целом по инвентаризационной описи товарно-материальных ценностей проверены.

	Председатель комиссии
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	Члены комиссии:
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


	
Все товарно-материальные ценности, поименованные в настоящей инвентаризационной описи с №
	
	 по №
	
	, комиссией

	проверены в натуре в моем (нашем) присутствии и внесены в опись, в связи с чем претензий к инвентаризационной комиссии не имею (не имеем). Товарно-материальные ценности, перечисленные в описи, находятся на моем (нашем) ответственном хранении.


Лицо (а), ответственное (ые) за сохранность товарно-материальных ценностей:

	
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	«
	
	»
	
	
	
	 г.


	Указанные в настоящей описи данные и расчеты проверил
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	«
	
	»
	
	
	
	 г.


Унифицированная форма № ИНВ-4
Утверждена постановлением Госкомстата
России от 18.08.98 № 88

	
	Код

	Форма по ОКУД
	0317005

	
	по ОКПО
	

	организация
	
	

	структурное подразделение
	

	Вид деятельности
	

	Основание для проведения инвентаризации:
	приказ, постановление, распоряжение
	номер
	

	
	ненужное зачеркнуть
	дата
	

	Дата начала инвентаризации
	

	Дата окончания инвентаризации
	

	Вид операции
	

	Номер счета бухгалтерского учета
	

	
	Номер
документа
	Дата составления
	

	                                                                                                                                             АКТ
	
	
	

	инвентаризации товарно-материальных
ценностей отгруженных


Акт составлен комиссией, которая установила следующее:

	Но-
мер по по-
ряд-
ку
	Покупатель (плательщик)
	Товарно-материальные ценности
	Единица измерения
	Дата отгрузки
	По данным
	Приме-
чание

	
	наименование
	код по ОКПО
	наименование, характеристика (вид, сорт, группа)
	код (но-
менкла-
турный номер)
	наиме-
нование
	код по ОКЕИ
	
	товарно-транспортных или
расчетно-платежных документов
	бухгалтерского учета
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	наиме-
нование
	дата
	номер
	коли-
чество
	сумма, руб. коп.
	коли-
чество
	сумма, руб. коп.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	Х


Оборотная сторона формы № ИНВ-4

	Но-
мер по по-
ряд-
ку
	Покупатель (плательщик)
	Товарно-материальные ценности
	Единица измерения
	Дата отгрузки
	По данным
	Приме-
чание

	
	наименование
	код по ОКПО
	наименование, характеристика (вид, сорт, группа)
	код (но-
менкла-
турный номер)
	наиме-
нование
	код по ОКЕИ
	
	товарно-транспортных или
расчетно-платежных документов
	бухгалтерского учета
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	наиме-
нование
	дата
	номер
	коли-
чество
	сумма, руб. коп.
	коли-
чество
	сумма, руб. коп.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	Х

	Всего по акту
	
	
	
	
	Х

	Всего по акту (по данным товарно-транспортных или расчетно-платежных документов) сумма
	

	
	прописью

	
	 руб.
	
	 коп.

	Председатель комиссии
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	Члены комиссии:
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


Унифицированная форма № ИНВ-5
Утверждена постановлением Госкомстата
России от 18.08.98 № 88

	
	Код

	Форма по ОКУД
	0317006

	
	по ОКПО
	

	организация
	
	

	структурное подразделение
	

	Вид деятельности
	

	Основание для проведения инвентаризации:
	приказ, постановление, распоряжение
	номер
	

	
	ненужное зачеркнуть
	дата
	

	Дата начала инвентаризации
	

	Дата окончания инвентаризации
	

	Вид операции
	

	Номер счета бухгалтерского учета
	

	                                                                                                                ИНВЕНТАРИЗАЦИОННАЯ ОПИСЬ
	Номер
документа
	Дата составления
	

	
	
	
	


товарно-материальных ценностей, принятых
на ответственное хранение
РАСПИСКА

К началу проведения инвентаризации все расходные и приходные документы на товарно-материальные ценности сданы в бухгалтерию и все товарно-материальные ценности, поступившие на мою (нашу) ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход.

	Материально ответственное (ые) лицо (а):
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	По состоянию на «
	
	»
	
	
	
	 г. произведено снятие фактических остатков ценностей, принятых (сданных) на ответственное 

	хранение.


При инвентаризации установлено следующее:

2-я страница формы № ИНВ-5

	Но-
мер по по-
ряд-
ку
	Поставщик (получатель)
	Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение
	Место хранения
	Дата принятия груза на ответст-
венное хранение
	Документы, подтверждающие количество товарно-
материальных ценностей, принятых на ответственное хранение
	Единица измерения
	Фактическое наличие
	По данным бухгалтерского учета

	
	наименование
	код по ОКПО
	наименование, характеристика (вид, сорт, группа)
	код (но-
менкла-
турный номер)
	
	
	наиме-
нование
	номер
	дата
	наиме-
нование
	код по ОКЕИ
	коли-
чество
	стоимость товарно-ма-
териальных ценностей, руб. коп.
	коли-
чество
	стоимость товарно-ма-

териальных ценностей, руб. коп.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


3-я страница формы № ИНВ-5

	Но-
мер по по-
ряд-
ку
	Поставщик (получатель)
	Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение
	Место хранения
	Дата принятия груза на ответст-
венное хранение
	Документы, подтверждающие количество товарно-
материальных ценностей, принятых на ответственное хранение
	Единица измерения
	Фактическое наличие
	По данным бухгалтерского учета

	
	наименование
	код по ОКПО
	наименование, характеристика (вид, сорт, группа)
	код (но-
менкла-
турный номер)
	
	
	наиме-
нование
	номер
	дата
	наиме-
нование
	код по ОКЕИ
	коли-
чество
	стоимость товарно-ма-
териальных ценностей, руб. коп.
	коли-
чество
	стоимость товарно-
ма-

териальных ценностей, руб. коп.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


Все подсчеты итогов по строкам, страницам и в целом по инвентаризационной описи товарно-материальных ценностей, принятых на ответственное хранение проверены.

	Всего по описи сумма
	
	 руб.
	
	 коп.

	
	прописью
	
	
	

	Председатель комиссии
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	Члены комиссии:
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	Все ценности, поименованные в настоящей инвентаризационной описи с №
	
	 по №
	
	, комиссией проверены в натуре в

	моем (нашем) присутствии и внесены в опись, в связи с чем претензий к инвентаризационной комиссии не имею (не имеем). Ценности, перечисленные в описи, находятся на моем (нашем) ответственном хранении.

	Материально ответственное (ые) лицо (а):
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	Указанные в настоящей описи данные и расчеты проверил
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	«
	
	»
	
	
	
	 г.


Унифицированная форма № ИНВ-6
Утверждена постановлением Госкомстата
России от 18.08.98 № 88

	
	Код

	Форма по ОКУД
	0317007

	
	по ОКПО
	

	организация
	
	

	
	

	структурное подразделение
	

	Вид деятельности
	

	Основание для проведения инвентаризации:
	приказ, постановление, распоряжение
	номер
	

	
	ненужное зачеркнуть
	дата
	

	Дата начала инвентаризации
	

	Дата окончания инвентаризации
	

	Вид операции
	

	                                                                                                                    АКТ
	Номер
документа
	Дата составления
	

	
	
	
	


инвентаризации расчетов за товарно-материальные ценности,
находящиеся в пути
	По состоянию на
 «
	
	»
	
	
	
	 г. проведена инвентаризация расчетов за товарно-материальные ценности, находящиеся в пути.


 Акт составлен комиссией, которая установила следующее:

	Номер по по-
рядку
	Товарно-материальные ценности, находящиеся в пути
	Единица измерения
	Дата отгрузки
	Поставщик
	По данным
	Приме-
чание

	
	наименование, характеристика (вид, сорт, группа)
	код (но-
менкла-
турный номер)
	код по ОКЕИ
	наимено-
вание
	
	наименование
	код по ОКПО
	товарно-транспортных или
расчетно-платежных документов
	бухгалтерского учета
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	наиме-
нование
	дата
	номер
	коли-
чество
	сумма, руб. коп.
	коли-
чество
	сумма, руб. коп.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	Х


2-я страница формы № ИНВ-6

	Номер по по-
рядку
	Товарно-материальные ценности, находящиеся в пути
	Единица измерения
	Дата отгрузки
	Поставщик
	По данным
	Приме-
чание

	
	наименование, характеристика (вид, сорт, группа)
	код (но-
менкла-
турный номер)
	код по ОКЕИ
	наимено-
вание
	
	наименование
	код по ОКПО
	товарно-транспортных или
расчетно-платежных документов
	бухгалтерского учета
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	наиме-
нование
	дата
	номер
	коли-
чество
	сумма, руб. коп.
	коли-
чество
	сумма, руб. коп.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	Х

	Всего по акту
	
	
	
	
	

	Всего по акту (по данным товарно-транспортных или расчетно-платежных документов) сумма
	

	
	прописью

	
	 руб.
	
	 коп.

	Председатель комиссии
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	Члены комиссии:
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


	Указанные в настоящем акте данные и расчеты проверил
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	«
	
	»
	
	
	
	 г.


Унифицированная форма № ИНВ-18
Утверждена постановлением Госкомстата
России от 18.08.98 № 88

	
	Код

	Форма по ОКУД
	0317016

	
	по ОКПО
	

	организация
	
	

	
	

	структурное подразделение
	

	Вид деятельности
	

	Основание для проведения инвентаризации:
	приказ, постановление, распоряжение
	номер
	

	
	ненужное зачеркнуть
	дата
	

	Дата начала инвентаризации
	

	Дата окончания инвентаризации
	

	Вид операции
	


	
	Номер
документа
	Дата составления
	

	                                                                                                                                            СЛИЧИТЕЛЬНАЯ ВЕДОМОСТЬ
	
	
	


результатов инвентаризации основных средств, нематериальных активов

	По состоянию на «
	
	»
	
	
	
	 г. проведена инвентаризация фактического наличия ценностей, находящихся на ответственном

	хранении
	
	
	

	
	должность
	
	фамилия, имя, отчество

	
	
	
	

	
	должность
	
	фамилия, имя, отчество


При инвентаризации установлено следующее:

	Номер по по-
рядку
	Наименование и краткая характеристика объекта
	Арендо-
датель,
срок аренды
	Год выпуска (постройки, приобре-
тения)
	Номер
	Результаты инвентаризации

	
	
	
	
	инвен-
тарный
	заводской
	паспорта (документа о регистрации)
	излишек
	недостача

	
	
	
	
	
	
	
	количест-
во, шт.
	стоимость,
руб. коп.
	количест-
во, шт.
	стоимость,
руб. коп.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Итого
	
	
	
	


Оборотная сторона формы № ИНВ-18

	Номер по по-
рядку
	Наименование и краткая характеристика объекта
	Арендо-
датель,
срок аренды
	Год выпуска (постройки, приобре-
тения)
	Номер
	Результаты инвентаризации

	
	
	
	
	инвен-
тарный
	заводской
	паспорта (документа о регистрации)
	излишек
	недостача

	
	
	
	
	
	
	
	количест-
во, шт.
	стоимость,
руб. коп.
	количест-
во, шт.
	стоимость,
руб. коп.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Итого
	
	
	
	

	Бухгалтер
	
	
	

	
	подпись
	
	расшифровка подписи


С результатами сличения согласен (ны):

	Материально ответственное (ые) лицо (а)
	
	
	
	
	

	
	Должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


Унифицированная форма № ИНВ-19
Утверждена постановлением Госкомстата
России от 18.08.98 № 88

	
	Код

	Форма по ОКУД
	0317017

	
	по ОКПО
	

	организация
	
	

	
	

	структурное подразделение
	

	Вид деятельности
	

	Основание для проведения инвентаризации:
	приказ, постановление, распоряжение
	номер
	

	
	ненужное зачеркнуть
	дата
	

	Дата начала инвентаризации
	

	Дата окончания инвентаризации
	

	Вид операции
	


	
	Номер
документа
	Дата
составления
	

	                                                                                                                              СЛИЧИТЕЛЬНАЯ ВЕДОМОСТЬ
	
	
	


результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей

Проведена инвентаризация фактического наличия ценностей, находящихся на ответственном хранении

	
	
	

	должность
	
	фамилия, имя, отчество

	
	
	

	должность
	
	фамилия, имя, отчество


	по состоянию на 
«
	
	»
	
	
	
	 г.


При инвентаризации установлено следующее:

2-я страница формы ИНВ-19

	Но-
мер по по-
ряд-
ку
	Товарно-материальные ценности
	Единица измерения
	Номер
	Результаты инвентаризации
	Отрегулировано
за счет уточнения записей в учете

	
	наименование, характеристика (вид, сорт, группа)
	код (номен-
клатур-
ный номер)
	код по ОКЕИ
	наиме-
нование
	инвен-
тар-ный
	паспорта (доку-
мента о регист-
рации)
	излишек
	недостача
	излишек
	недостача

	
	
	
	
	
	
	
	коли-
чест-
во
	сумма, руб. коп.
	коли-
чест-
во
	сумма,
руб. коп.
	коли-
чест-
во
	сумма,
руб. коп.
	номер счета, статьи, заказа
	коли-
чест-
во
	сумма,
руб. коп.
	номер счета, статьи, заказа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Итого
	
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	Х


	Бухгалтер
	
	
	

	
	подпись
	
	расшифровка подписи


3-я страница формы ИНВ-19

	Пересортица
	Приходуются
окончательные излишки
	Окончательные недостачи

	излишки,
зачтенные в покрытие недостач
	недостачи,
покрытые излишками
	коли-
чест-
во
	сумма,
руб. коп.
	номер счета
	
	
	

	коли-
чест-
во
	сумма,
руб. коп.
	порядковый номер зачтенных излишков
	коли-
чест-
во
	сумма,
руб. коп.
	порядковый номер зачтенных излишков
	
	
	
	коли-
чест-
во
	сумма,
руб. коп.
	коли-
чест-
во
	сумма,
руб. коп.
	коли-
чест-
во
	сумма,
руб. коп.

	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


С результатами сличения ознакомлен:

	Материально ответственное (ые) лицо (а)
	
	
	
	
	

	
	Должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


Унифицированная форма № ИНВ-15

Утверждена постановлением Госкомстата
России от 18.08.98 г. №88

	
	Код

	Форма по ОКУД
	0317013

	
	по ОКПО
	

	организация
	
	

	
	
	

	структурное подразделение
	
	

	Вид деятельности
	

	Основание для проведения инвентаризации:
	приказ, постановление, распоряжение
	
	номер
	

	
	ненужное зачеркнуть
	
	дата
	

	Вид операции
	


	                                                                          АКТ
	Номер документа
	Дата составления
	

	
	
	
	


инвентаризации наличных денежных средств,

	находящихся по состоянию на «
	
	»
	
	
	
	г.


РАСПИСКА

К началу проведения инвентаризации все расходные и приходные документы на денежные средства сданы в бухгалтерию, и все денежные средства, разные ценности и документы, поступившие на мою ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход.

	Материально ответственное лицо
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


Акт составлен комиссией, которая установила следующее:

	               1) наличных денег
	
	 руб.
	
	 коп.

	          2) марок
	
	 руб.
	
	 коп.

	          3) ценных бумаг
	
	 руб.
	
	 коп.

	          4)
	
	 руб.
	
	 коп.

	          5)
	
	
	
	

	Итого фактическое наличие на сумму
	
	руб.
	
	 коп.

	
	цифрами
	
	
	

	

	прописью

	
	руб.
	
	 коп.

	По учетным данным на сумму
	
	руб.
	
	 коп.

	
	цифрами
	
	
	

	

	прописью

	
	руб.
	
	 коп.

	Результаты инвентаризации: 
излишек
	
	руб.
	
	 коп.

	недостача
	
	 руб.
	
	 коп.

	Последние номера кассовых ордеров: 
приходного №
	
	 ,

	расходного №
	
	

	Председатель комиссии
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	Члены комиссии:
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


Подтверждаю, что денежные средства, перечисленные в акте, находятся на моем ответственном хранении.

	Материально ответственное лицо
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	«
	
	»
	
	
	
	 г.


	Объяснение причин излишков или недостач
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	Материально ответственное лицо
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


	Решение руководителя организации
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	«
	
	»
	
	
	
	 г.


Унифицированная форма № ИНВ-16
Утверждена постановлением Госкомстата
России от 18.08.98 № 88

	
	Код

	Форма по ОКУД
	0317014

	
	по ОКПО
	

	организация
	
	

	
	

	структурное подразделение
	

	Вид деятельности
	

	Основание для проведения инвентаризации:
	приказ, постановление, распоряжение
	номер
	

	
	ненужное зачеркнуть
	дата
	

	Дата начала инвентаризации
	

	Дата окончания инвентаризации
	

	Вид операции
	


	
	Номер
документа
	Дата составления
	

	ИНВЕНТАРИЗАЦИОННАЯ ОПИСЬ
	
	
	


ценных бумаг и бланков документов строгой отчетности

РАСПИСКА

К началу проведения инвентаризации все расходные и приходные документы на ценные бумаги и бланки документов строгой отчетности сданы в бухгалтерию и все ценные бумаги и бланки документов строгой отчетности, поступившие на мою (нашу) ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход.

	Материально ответственное (ые) лицо (а)
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


В результате проведения инвентаризации произведен подсчет фактического наличия ценных бумаг и бланков документов строгой отчетности по 

	состоянию на «
	
	»
	
	
	
	 г.


При инвентаризации установлено следующее:

2-я страница формы № ИНВ-16

	Номер по по-
рядку
	Ценная бумага, бланк строгой отчетности
	Единица измерения
	Фактическое наличие

	
	наименование, вид, категория
	номер формы
	код
	наиме-
нование
	код по ОКЕИ
	номер 
(с номера)
	по номер
	серия
	номинальная стоимость, руб. коп.
	коли-
чество
	сумма,
руб. коп.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	


3-я страница формы № ИНВ-16

	Числится по данным бухгалтерского учета
	Результаты инвентаризации

	номер
(с номера)
	по номер
	серия
	номинальная стоимость, руб. коп.
	коли-
чество
	сумма, 
руб. коп.
	излишек
	недостача

	
	
	
	
	
	
	номер
(с номера)
	по номер
	коли-
чество
	сумма, 
руб. коп.
	номер
(с номера)
	по номер
	коли-
чество
	сумма, 
руб. коп.

	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Х
	Х
	Х
	
	
	
	Х
	Х
	
	
	Х
	Х
	
	


4-я страница формы № ИНВ-16

Итого по описи:

	а) количество порядковых номеров
	

	
	прописью

	б) общее количество единиц фактически
	

	
	прописью

	в) на сумму фактически
	

	
	прописью

	
	
	 руб.
	
	 коп.


Все подсчеты итогов по строкам, страницам и в целом по инвентаризационной описи проверены.

	Председатель комиссии
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	Члены комиссии:
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	

	
	Должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
Все ценные бумаги и бланки документов строгой отчетности, поименованные в настоящей инвентаризационной описи с №
	 
	 по

	№
	
	комиссией проверены в натуре в моем (нашем) присутствии и внесены в опись, в связи с чем претензий к инвентаризационной 


комиссии не имею (не имеем). Ценные бумаги и бланки документов строгой отчетности, перечисленные в описи, находятся на моем (нашем) ответственном хранении.

	Материально ответственное(ые) лицо(а):
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	«
	
	»
	
	
	
	г.

	Указанные в настоящей описи данные и расчеты проверил
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	«
	
	»
	
	
	
	 г.

	Объяснение причин излишков или недостач
	

	

	

	

	Материально ответственное(ые) лицо(а):
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	Решение руководителя организации:
	

	

	

	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	«
	
	»
	
	
	
	 г.


Унифицированная форма № ИНВ-26
Утверждена постановлением Госкомстата
России от 27.03.2000 № 26

	
	Код

	Форма по ОКУД
	0317022

	
	по ОКПО
	

	организация
	
	

	
	

	структурное подразделение
	

	Вид деятельности
	

	Вид операции
	


	
	Номер документа
	Дата составления
	
	Отчетный период

	
	
	
	
	с
	по

	                                                                                                                                            ВЕДОМОСТЬ
	
	
	
	
	


учета результатов, выявленных инвентаризацией

	Номер по по-
рядку
	Наименование счета
	Номер счета
	Результаты, выявленные инвентаризацией, сумма, руб. коп. 
	Установлена порча имущества, сумма,
руб. коп.
	Из общей суммы недостач и потерь от порчи имущества, руб. коп.

	
	
	
	излишки
	недостача
	
	зачтено по пересортице
	списано в пределах норм естественной убыли
	отнесено на виновных лиц
	списано сверх норм естественной убыли

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Номер по по-
рядку
	Наименование счета
	Номер счета
	Результаты, выявленные инвентаризацией, сумма, руб. коп. 
	Установлена порча имущества, сумма,
руб. коп.
	Из общей суммы недостач и потерь от порчи имущества, руб. коп.

	
	
	
	излишки
	недостача
	
	зачтено по пересортице
	списано в пределах норм естественной убыли
	отнесено на виновных лиц
	списано сверх норм естественной убыли

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	


	Руководитель
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


	Главный бухгалтер
	
	
	

	
	подпись
	
	расшифровка подписи


	Председатель инвентаризационной комиссии
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	АКТ СВЕРКИ
	
	
	

	взаимных расчетов по состоянию на _______________ 20__г.

	между ______________________________________________________

	и _________________________________________________________

	«___» ___________ 20__г.
	
	
	
	
	
	
	

	   Мы, нижеподписавшиеся, _________________________________________________________

	________________________________ , с одной стороны, и _______________________________

	__________________________ , с другой стороны, составили настоящий акт сверки в том, что

	состояние взаимных расчетов по данным учета следующее:

	По данным _________________________, руб.
	По данным _________________________, руб.

	№ п/п
	Наименование операции, документы
	Дебет
	Кредит
	№ п/п
	Наименование операции, документы
	Дебет
	Кредит

	Сальдо на __ ____ 20__г.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Сальдо на __ ___ 20__г.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	По данным ______________________________

	на «___» ____________ 20__г. задолженность 

	в пользу ________________________________

	составляет ________________________ рублей.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	От ____________________________________
	От ____________________________________

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	___________________/___________________
	__________________/____________________

	            подпись                                                        расшифровка
	             подпись                                                     расшифровка

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	М.П.
	
	
	
	
	М.П.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Унифицированная форма № ИНВ-17
Утверждена постановлением Госкомстата
России от 18.08.98 № 88

	
	Код

	Форма по ОКУД
	0317015

	
	по ОКПО
	

	организация
	
	

	
	

	структурное подразделение
	

	Вид деятельности
	

	Основание для проведения инвентаризации:
	приказ, постановление, распоряжение
	номер
	

	
	ненужное зачеркнуть
	дата
	

	Вид операции
	

	
	Номер документа
	Дата составления
	

	АКТ
	
	
	


инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами

	Акт составлен комиссией о том, что по состоянию на 
«
	
	»
	
	
	
	 г. проведена инвентаризация расчетов с покупателями,


поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами.

При инвентаризации установлено следующее:

1. По дебиторской задолженности

	Наименование счета бухгалтерского учета и дебитора
	Номер счета
	Сумма по балансу, руб. коп.

	
	
	всего
	в том числе задолженность

	
	
	
	подтвержденная дебиторами
	не подтвержденная дебиторами
	с истекшим сроком исковой давности

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


Оборотная сторона формы № ИНВ-17

2. По кредиторской задолженности

	Наименование счета бухгалтерского учета и кредитора
	Номер счета
	Сумма по балансу, руб. коп.

	
	
	всего
	в том числе задолженность

	
	
	
	подтвержденная кредиторами
	не подтвержденная кредиторами
	с истекшим сроком исковой давности

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


Все подсчеты итогов по строкам, страницам и в целом по акту инвентаризации проверены.

	Председатель комиссии
	
	
	
	
	

	
	Должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	Члены комиссии:
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


Приложение к форме № ИНВ-17
Утверждена постановлением Госкомстата
России от 18.08.98 № 88

	

	организация

	

	структурное подразделение


СПРАВКА

	к акту №
	
	от «
	
	»
	
	
	
	г.


инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами

	по состоянию
 на «
	
	»
	
	
	
	г.


	Номер по порядку
	Наименование, адрес и номер телефона дебитора, кредитора
	Числится задолженность
	Сумма задолженности,
руб. коп.
	Документ, подтверждающий задолженность

	
	
	за что
	дата начала
	дебиторская
	кредиторская
	наименование
	номер
	дата

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Бухгалтер
	
	
	

	
	подпись
	
	расшифровка подписи


Печатать с оборотом без заголовочной части. Подпись печатать на обороте.

Договор

о полной индивидуальной материальной ответственности

ООО «Итиль», далее именуемый «Работодатель» в лице директора /гл. бухгалтера

Попова Светлана Сергеевна,

(фамилия, имя, отчество)

действующего на основании Устава, с одной стороны, и бухгалтер-кассир

Скобич Ольга Вячеславовна
(фамилия, имя, отчество)

именуемый в дальнейшем «Работник», с другой стороны, заключили Договор о нижеследующем.

1 Работник  принимает на себя полную материальную ответственность за недостачу вверенного ему Работодателем имущества, а также за ущерб, возникший у Работодателя в результате возмещения им ущерба иным лицам, и в связи с изложенным обязуется:  

а) бережно относиться к переданным ему для осуществления возложенных на него функций (обязанностей) имуществу Работодателя и принимать меры к предотвращению ущерба;

б)своевременно сообщать Работодателю или непосредственному руководителю о всех обстоятельствах, угрожающих обеспечению сохранности вверенного ему имущества;

в) вести учет, составлять и представлять в установленном порядке товарно-денежные и другие отчеты о движении и остатках вверенного ему имущества; 

г) участвовать в проведении инвентаризации, ревизии, иной проверке сохранности и состояния вверенного ему имущества.

2 Работодатель обязуется:                                         

а)создавать Работнику условия, необходимые для нормальной работы и обеспечения полной сохранности вверенного ему имущества;

б)знакомить Работника с действующим законодательством о материальной ответственности работников за ущерб, причиненный работодателю, а также иными нормативными правовыми актами(в том числе локальными)о порядке хранения, приема, обработки, отпуска, перевозки, применения в процессе предпринимательской деятельности и осуществления других операций с переданным ему имуществом;                                  

в) проводить в установленном порядке инвентаризацию, ревизии и другие проверки сохранности и состояния имущества.                    

3 Определение размера ущерба, причиненного Работником Работодателю, а также  ущерба, возникшего у Работодателя в результате возмещения им ущерба иным лицам, и порядок их возмещения производятся в соответствии с действующим законодательством.

4 Работник не несет материальной  ответственности, если ущерб причинен не по его вине. 

5 Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания. Действие настоящего Договора распространяется на все время работы с вверенным Работнику имуществом Работодателя.                           

6 Настоящий Договор составлен в двух имеющих одинаковую юридическую силу экземплярах, из которых один находится у Работодателя, а второй - у Работника.

7 Изменение условий настоящего Договора, дополнение, расторжение или   прекращение его действия осуществляются по письменному соглашению сторон, являющемуся неотъемлемой частью настоящего Договора.
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