Способы цитирования  текста.

Цитаты — это дословные выдержки из текстов или чьих — либо высказываний. Цитаты являются разновидностью прямой речи. Цитирование мы применяем в сочинениях, научно – исследовательских работах, для того чтобы, во-первых, «подкреплять» свои гипотезы фактами (цитатами) из текста (если это сочинение-рассуждение на лингвистическую тему), во-вторых, ссылаясь на те или иные авторитетные источники, мы делаем свою  работу собственно научной, доказательной (а не просто фантазией на тему).
Способы цитирования:

1. Цитата оформляется как прямая речь. В этом случае знаки препинания расставляются так же, как в предложениях с прямой речью. [ А ] : “[ П ] ”. “[ П ], ” - [ а  ].

Например: Н. В. Гоголь писал: «Никто ещё из наших поэтов не был так скуп на слова и выраженья, как Пушкин, так не смотрел осторожно за самим собой...».
Или наоборот: «Никто ещё из наших поэтов не был  так скуп на слова и выраженья, как Пушкин...», -  писал Н. В. Гоголь.
2.  Цитата оформляется как косвенная речь после союза ЧТО. В данном случае она тоже заключается в кавычки, но начинается со строчной буквы.

Например: М. Горький писал, что «русский язык неисчерпаемо богат и всё обогащается с быстротой поражающей». Или: Лихачёв убеждён, что «интеллигентность нужна при всех обстоятельствах». 

3. Цитата может быть включена в предложение при помощи специальных вводных слов: по словам, как говорил, как писал, либо без них: в данном случае вводные слова выделяются запятыми, а цитата тоже начинается со строчной буквы. 
Например: По словам И. С. Тургенева, он «никогда, ни одной строки в жизни не напечатал не на русском. Или: И. С. Тургенев «никогда, ни одной строки в жизни не напечатал не на русском».
Конкретизируем требования к цитированию текста.

1. Цитируемый текст должен приводиться в кавычках, точно по источнику, в той грамматической форме, в какой он дан в оригинале.
2. При цитировании не допускается объединение в одной цитате нескольких отрывков, взятых из разных мест цитируемого источника; каждый отрывок должен оформляться  как отдельная цитата.

3. Если предложение цитируется неполностью, то вместо пропущенных слов ставится многоточие в скобках.
Например: Е.Богат пишет: «Большим произведениям обычно предшествует планировка  <. . .>. У каждого писателя своя система  набрасывания схемы произведения».
