Учет работы УК
В УК 2 вида учета: качественный и количественный. К качественному учету относится: журнал отзывов и предложений, фотоальбомы о проводимых мероприятиях, видеозаписи, стенды, и т.д., подшивки статей о клубной работе.
Количественный учет - это учет клубного имущества. Учет имущества записы​вается в инвентарную книгу.
Требования к инвентарной книге: хранится в сейфе страницы пронумерова​ны  и прошнурованы В конце книги ставится круглая печать администрации того населенного пункта.
За исправление, подтирки, вырывания листов, руководитель несет пер​сональную ответственность»  
Вся массовая работа УК записывается в «Журнале учета работы». Он запол​няется ежедневно, сюда вносятся:- занятие кружков, любительских объединений и клубов по интересам;  массовые мероприятия, которые проводились как в стенах УК так и в не его.
Каждое мероприятие записывается отдельной строкой: графы: - месяц, число, и часы проведения мероприятия.
- название мероприятия; - тема; - место проведения; - кол-во присутствующих; - кто проводил. В конце журнала делается сводка по месяцам.  Такой же журнал учета имеет автоклуб,  отдельные творческие коллективы

ЖУ автоклуба - заполняется ежедневно, записываются все мероприятия про​водимые автоклубом так и с другими УК.
Каждое проведенное автоклубом мероприятие записывается отдельно. За каждым автоклубом закрепляется зона обслуживания.
1. Зона обслуживания:
- номер по порядку; - перечень населенных пунктов и производ​ства участка подлежащие обслуживанию; - численность обслу​живаемого населения в них; - расстояние в км от гаража стоянки автоклуба до места обслуживания; - вид дорожного покрытия; - фамилия и должность ответственного культ0 организатора. Автоклуб осуществляет свою работу в соответствие с графиком маршрутов, утверждающий соответственно отделом или управлением культуры».

2. График - маршрут автоклуба.
- наименование обслуживаемого пункта

- число, месяц

    3. Учет культурно-массовой работы
- наименование населенного пункта. участка обслуживаемого автоклубом;
- месяц, число и часы проведения мероприятия; 
- название проведенного мероприятия; 
- тема;
- количество присутствующих; 
- кто проводил;
- номер и дата путевого листа автоклуба машины. 
В конце журнала делается сводка по месяцам. 
«Журнал учета работы творческого  коллектива»

- Сведения о руководителе
- Стечение об активе коллектива
- Сведение о коллективе
а) дата создания коллектива
б) число участников
в) награждение коллектива
г) почетное звание
