10  класс       Текстовые процессоры

1.     К текстовым процессорам относятся:
a)       WordPad;   b)       Excel;   c)        Word;   d)       PowerPoint.
       2.     Файлы документов, созданные в среде  Word имеют расширение:
a)  .txt;   b) .doc;   c)  .exe;    d) .xls.
     
3.     Каким образом можно удалить содержимое строки из таблицы Word?
a)        выделить строку и нажать клавишу Insert;  b)       выделить строку и нажать клавишу End;
c)        выделить строку и нажать клавишу Delete;  d)       выделить строку и нажать клавишу  Home.
4.     Что означает автоматическое подчеркивание слова в документе Word красной волнистой линией?
a)        имеется синтаксическая ошибка;       b)       неправильное согласование предложения;
c)        имеется  орфографическая ошибка;   d)      всё выше перечисленное.

        5     В текстовом редакторе при задании параметров страницы устанавливаются ...
a)        гарнитура, размер, начертание;   b)       отступ, интервал;   c)    поля, ориентация;   d)  стиль, шаблон.
 
6.     Чтобы сохранить текстовый файл (документ) в определенном формате, необходимо задать ...
a)        размер шрифта;  b)       тип файла;   c)        параметры абзаца;   d)       размеры страницы.
       7.     В текстовом редакторе выполнение операции Копирование становится возможным после ...

a)        установки курсора в определенное положение;  b)       сохранения файла;
c)        распечатки файла;   d)       выделения фрагмента текста.
 
8.     Какие клавиши клавиатуры можно использовать для удаления одного символа справа от курсора?
a)        Delete    b)       Alt + Backspace    c)        Ctrl + Backspace    d)       Backspace 
      9.     Выберите фразу, написание которой соответствует правилам набора текста на компьютере:

a)        Во всех трамваях окна изо льда . Белы деревья, крыши, провода . 

b)       Во всех трамваях окна изо льда. Белы деревья , крыши , провода.
c)       Во всех трамваях окна изо льда. Белы деревья, крыши, провода. 

 d)       Во всех трамваях окна изо льда.Белы деревья, крыши , провода.
 
10.     В минимальный набор функций, которые должен выполнять текстовый редактор, не входит:
a)        сохранение файлов  b)       загрузка файлов   c)        работа с графикой   d)       редактирование текста
        11.     Клавиши  Backspace и  Delete заменяют при редактировании  клавиши 
a)        Home, End, Insert    b)       Home, End       c) Insert      d)       Shift, Enter
12.     Сколько слов (с точки зрения текстового редактора) содержится в следующем тексте, содержащем ряд ошибок: «Раз,два, три, четыре, пять. Вышел зайчик по гулять. В друг охотник вы бегает.»
a)        9   b)       11   c)        12   d)       13
13.     Схема документа - это...
a)        удобный режим для работы с крупным документом, который отображает в левой части окна в виде гиперссылок заголовки этого документа
b)       режим отображения документа, позволяющий временно скрывать основной его текст, оставляя только заголовки
c)        перечень элементов документа: заголовков, полей, закладок, сносок, примечаний и т.д., - позволяющий быстро перейти к нужному элементу
d)        структура документа, позволяющая изменить уровень отображения элементов в документе
 
14.     Колонтитул используется ... 
a)        к текстовому фрагменту или отдельному термину, который располагается в конце текущей страницы или текущего раздела и маркируется, по традиции, звездочкой или арабской цифрой
b)        как комментарий к тексту, который можно прочесть, наведя указатель мыши на отмеченный желтым выделением текст
c)        стандартный текст (например, название документа, текущая дата, фамилия автора, номера страниц и т.д.), который размещается на верхнем и нижнем полях документа и повторяется на каждой его странице
d)      как   информация, которая появляется в буфере обмена в результате выполнения операции копирования
 
     15.    Для расположения текста вокруг картинки используют …
a)        команду форматирования  абзаца            b)       команду  Обтекание текстом 
c)        специальный шаблон документа             d)      выравнивание текста   По центру
      16. Можно ли к уже построенной таблице добавить несколько столбцов?
         а)  ни в коем случае   б) только строки  в) можно  г) если они не шире предыдущего столбца
    17.  Каким образом можно удалить  строки из таблицы Word?

    a)   выделить строку и нажать клавишу Backspace;  b)       выделить строку, Таблица - удалить строку;
    c)   выделить строку и нажать клавишу Delete;         d)       выделить строку, Таблица - удалить таблицу
