Примерные нормы учета рабочего времени классного руководителя
Принципы расчета:
· каждый вид работы, включенный в обязанности, должен быть
обеспечен временем на его выполнение;
· суммарное время на работу классного руководителя
предусматривается из расчета 6 час. воспитательной работы

· различные виды деятельности могут выполняться в одно и то же
время.
	№ п/п
	Вид работы
	Периодичность
	Норма времени, мин в неделю

	1
	Индивидуальные беседы, психолого-педагогические консультации ученика.
	Еженедельно
	25

	2
	Работа с активом класса.
	Еженедельно
	10

	3
	Классный час: анкетирование, тестирование.
	Еженедельно
	40

	4
	Экскурсии, походы, спортивные мероприятия, посещение театра, проведение вечеров, праздников и других форм коллективной воспитательной работы.
	2 раза в четверть по 1,5 часа
	20

	5
	Наблюдение учащихся на уроках.
	1 урок в 2 недели
	20

	6
	Посещение семей.
	10 семей в год, 1-1,5 часа на посещение
	20

	7
	Встречи с учителями, другими специалистами. Малые педсоветы, педагогические консилиумы.
	3-4 встречи в неделю, 2-3 педсовета в год
	30

	8
	Родительские собрания. Индивидуальные консультации родителей.
	1 раз в четверть 40-45 мин. Еженедельно по 15 мин.
	20

	9
	Контроль посещаемости, организация питания.        *
	Ежедневно
	20

	10
	Дежурство по школе.
	По графику
	5

	11
	Организация уборки кабинета.
	Ежедневно
	40

	12
	Организация трудовых дел.
	Ежемесячно по 1 часу
	15

	13
	Проверка дневников.
	Еженедельно
	60

	14
	Ведение классного журнала.
	Еженедельно
	15

	15
	Ведение личных дел учащихся, составление характеристик, справок, планов, отчетов.
	По мере необходимости
	10

	16
	Подготовка сценариев, разработок внеклассных мероприятий.
	1 сценарий или разработку в год
	10

	
	ИТОГО
	
	360


Определив формальные рамки в деятельности классного руководителя, были определены основные направления деятельности классного руководителя.
